Avskjedsmal - Profesjonelle
avskjedsbrev

Nar skal man sende avskjedsbrev i
Norge?

Ved slutten av arbeidsforhold (siste arbeidsdag eller noen dager for)

" Ved pensjonering (gjerne en uke for siste dag)

Ved avslutning av skolegang (eksamen eller siste skoledag)

Ved flytting fra lokalsamfunn eller organisasjon

Norske avskjedstradisjoner:

] .

Hold en varm, men profesjonell tone
] a

Vare konkret og personlig

" Takke for samarbeid og opplevelser

Unske fremtidig lykke il
Holde brevet relativt kort (200-400 ord)

1. Avskjedsbrev
fra arbeidsplassen

Kjeere kolleger,



Jeg vil med dette informere dere om at jeg slutter i min stilling som

————————————————————————————————————————

alle for et utmerket samarbeid, stagtte og vennskap. Jeg har laert mye og

fatt mange gode opplevelser som jeg vil ta med meg videre.

utfordringer. Jeg haper vare veier krysses igjen i fremtiden.

Jeg gnsker dere alle lykke til videre, og takker enda en gang for tiden vi

har hatt sammen.

Med vennlig hilsen

——————————————

_________________

Etter | [antall dr]| ar ved er det na tid for &

_____

si farvel. sk

Arene her har veert utrolig laererike og morsomme. Jeg vil takke
alle leererne for deres talmodighet, kunnskap og engasjement.

Dere har hjulpet meg a vokse bade faglig og som person.



Til mine klassekamerater: Takk for alle de g L,Udﬁ minnene vi har *-‘.kapt

_________________________________________________________

Na ser jeg frem til | /fremtidsplaner: videregdende/universitet/arbeid] ', og

Jeg tar med meg alt jeg har lert her.

Takk for alt, og lykke til videre!

Hjertelig hilsen

_____________

[Ditt navn]
[Klasse/Arstrinn]
3. Pensjoneringsavskjed
Til alle ved [Arbeidsvied] |
Kjeere kolleger og samarbeidspartnere
Etter | jé;:_r;:_f?}}fj | ar i arbeids h}}?};};}}[j ar her ved
““““““ ' hvorav T
, er _d_gj[_r]g_’gl_q for pens;onlsttllvaerelsen
|\/|Ir‘ [arbeidssted]

arbeidsdag er T :

Det har veert en fantastisk reise a veere del av denne organisasjonen.
Jeg har opplevd mange endringer, mgtt utrolige mennesker og veert med

pa a bygge noe jeg er stolt av.

har preget min tid her pa
en positiv mate.



Jeg vil takke ledelsen for tillit og statte gjennom arene, og alle kolleger for

godt samarbeid, faglige diskusjoner og hyggelige pauser.



________________________________

Som pensjonist ser jeg frem til | [planer for pensjonisttiden] ! 1, men jeg vil

alltid ha gode minner fra min tid her.

Jeg ensker organisasjonen og alle dere fremtidig lvkke og fremgang,

Med takknemlighet og varme hilsener

e —————————

| [Ditt navn/

_________________

e e ey

Jeg vil gjerne ta kontakt for 4 si farvel, da jeg [;r_g;;;;;‘};;;k;;;:
ﬂ}uerf,s:ummusma;__i
Tiden som har vert :
Jeg har satt +(din rolle/posisjon] | [beskrivelse av opplevelsen] _|

| [hva du har satt pris paj
Jeg vil spesiltakke for | ipue

har betydd mye for meg.  [Spesifikke opplevelser/stotie/samarbeid]

Fremover skal jeg , og jeg ser frem til nye opplevelser og

utfordringer. ~ r-m-ommmoomoooooe

Jeg haper vare veier krysses igjen, og ensker dere alt godt fremover.

Med vennlig hilsen

i{Kmrmk:mformas;onj |



Praktiske tips for avskjedsbrev

Struktur og innhold:

® Innledning: Informer om avskjeden og nar den
" skjer Hoveddel: Takk for tiden, nevn spesielle
: opplevelser Fremtid: Del gjerne dine fremtidsplaner

" kort Avslutning: @nsk lykke til og takk en gang til

Norske uttrykk som fungerer godt:

"Det har veert en fantastisk tid..."

"Jeg vil takke for utmerket

] samarbeid..." "Spesielt vil jeg
fremheve..."
"Jeg tar med meg mange gode
minner..." "Jeg gnsker dere lykke til

videre..." "Haper vare veier krysses

igjen..."

Husk:
. Veer oppriktig og personlig
« Unnga negative kommentarer
Hold deg til fakta og falelser
Gi kontaktinformasjon hvis relevant

Les gjennom fgr du sender
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