Mau 1: Danh muc tai ligu hét gid tri

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (khéi).................
Bos6 | Tapsd Tiéu dé tap tai lidu Ly do hiy | Ghi chu
(1) (2) (3) (4) (5)

Huoéng dén cach ghi

Phong (khdi): Ghi tén phong hodc khdi tai lidu

Cot 1: Ghi thtr ty cac bo (cdp) tai lidu, sb thir tu duge ghi lién tuc cho mot phong:
(hozc khdi) tai lidu.

Cot 2: Ghi sd tht ty hd so hodc tap tai liéu hét gia trj trong timg bo (cip).

Cot 3: Ghi tiéu d& ctia hd so hodc tai lidu hét gia tri. Tiéu dé tai lidu hét gia tri phai
phan anh hét noi dung tai liéu bén trong.

Cot 4: Ghi 1y do huy tai liéu nhu: Hét thoi han bao quan; bi bao ham (d6i véi ké
hoach, b4o céo thang, quy ma da gilt bdo cdo 6 thang hodc nam); trung; tai liu bi rach
nat khong con kha ning phuc hoi; ban nhap; tu liéu tham khao; ban chup ... Pdi véi
nhiing hd so hodc tap tai liéu bi bao ham, trung thtra phai ghi ro bi bao ham hoac trung
véi ho so nao trong muc luc hd so gitr lai.

Cot 5: Ghiy kién cta Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu hodc cac ghi chu khac



