MO TA CONG VIEC NHAN VIEN KE TOAN THUE

B§ phin Phong tai chinh ké toan
Chtrc danh Nhan vién thké toan thué
Ma cong viéc KT-THUE

Can bo quan 1y truc tiép TP. TCKT

1.Trach nhiém:

thué suat .

duoc khau trir .

cao voi quyet toan .

Truc tiép 1am viéc co quan thué khi c6 phat sinh .

Kiém tra d6i chiéu héa don GTGT véi bang ké thué dau vao , diu ra ciia timg co sd.
Kiém tra d6i chiéu bang ké khai ho so xuét khau

Hér}g thang 1ap bao cao téng hop thué GTGT dau ra cua toan Cty ,phan loai theo

Hang thang 1ap bao cdo tong hop thué GTGT dau vao ctia toan Cty theo ti 1& phan b dau ra

Theo ddi bao cao tinh hinh np ngén sach , ton dong ngan sach ,hoan thué ciia Cty .
Cung phoi hop voi ké toan tong hop d6i chiéu sé liéu bao cio thué clia cic co so gitta bao

- Lap ho so uu dai doi voi du an dau tu moi , dang ky don vi phat sinh mo1 hodc diéu

chinh gidm khi c6 phat sinh.

Lap ho so hoan thué khi ¢é phat sinh .

Lap bao cdo tong hop thué theo dinh ky hodc dot xuat (nhom thué suat ,don vi co so).
Kiém tra hoa don dau vao (st dung dén cyc tim ) danh sé thir tw dé d& truy tim , phat hién

loai hoa don khong hop phép thong bao dén co so ¢6 lién quan .

Hang thang dong ching tir bao cao thué cia co sé ,toan Cty .
Kiém tra béo cdo tinh hinh sir dung hoa don thué dé bao céo cuc thué .
Lap bang k& danh sach luu trtr, bao quan hoa don thué GTGT VCNB theo thoi gian, thu tu

s0 quyén khong dé that thoat, hu hong.

khi c6 phét sinh .

Kiém tra ddi chiéu bién ban tra ,nhdn hang dé diéu chinh doanh thu bao céo thué kip thoi

Cap nhat kip thoi céc thong tin vé Luat thué ,soan thong bdo cac nghiép vu qui dinh cta

Luat thué c6 lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cty dé co sé biét thyc hién.

Z.Quzé‘n han :

Lap ke hoach thué gia tri gia tang ,thu nhdp doanh nghiép ,ndp ngan sach
Yéu cau chap hanh nguyén tic bao mat.

Cap nhat thep ddi viéc giao nhan hoa don (mo s6 giao va ky nhan).

Theo doi tinh hinh giao nhan ho4 don cac don vi co sé.

Hang thang, quy, nam, bio cao tinh hinh sir dung hoa don trong ky.

Cap nhat va lap gidy bao cong ng cac don vi co sd.

- Pé xuat hudng xu 1y cac truong hop héa don can diéu chinh ,hodc thanh huy theo qui dinh




cta Luét thué hién hanh .

Nhén xét danh gia khi c6 chénh 1éch sd liéu giira bao cao thué va quyét toan .
Hudng dan KTCS thyc hién viéc ké khai bao cdo thué theo ding qui dinh .
Céc cong viéc khac co lién quan dén thué .

3.Moi lién hé cong tic :

Truc thudc Phong Ké toan - Tai vu Cong Ty : nhan sy chi dao , phan cong , diéu hanh truc
tiép ctia Phu trach phong.

Khi cung cép s6 liéu lién quan dén nghiép vu do minh phuy trach déu phai c¢6 su dong ¥ cia
BGD hoac KTT .

Quan h¢ v6i cac Pon vi ndi bd thuoc Cong Ty trong pham vi trach nhi¢m cua minh dam
nhiém dé hoan thanh tbt cong tac.

Nhan hoic trao d6i thong tin voi ké toan co sd noi bo .

s Tiéu chuan yéu cau :

Misb : CV ,
Trinh Q(f) Pai hoc kjnh té . N )
Am hiéu Luat thué GTGT ,cac thong tu ,van ban hudng dan thi hanh Luat thu¢ GTGT
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