
 
Центр позашкільної освіти ім. О.Разумкова 

Управління освіти і науки Бердичівської міської ради 
 

Наказ 
 

   від  16 серпня 2023 року                                                                                                         № 63 
 

  Про продовження строку дії без внесення змін, введення в дію,  
  та введення в дію, після внесення змін, 
  інструкцій з охорони праці техніки безпеки, електробезпеки 
  для працівників, учнів та вихованців ЦПО ім. О. Разумкова 

 
Відповідно до вимог Законів України «Про освіту», «Про охорону праці», «Типового 

положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці та 
Переліку робіт з підвищеною небезпекою», затверджених наказом Державного Комітету України 
з нагляду за охороною праці від 26.01.2005 р. № 15 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції 
України 15.02.2005 р. за № 231/10511 та наказів Міністерства освіти України «Про введення в дію 
Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в 
установах і закладах освіти» від 01.08.2001 р. №563, зареєстрованого в Міністерстві юстиції 
України 20.11.2001 р. за № 969/6110 і «Про затвердження Положення про Порядок проведення 
навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, 
підприємствах, підпорядкованих міністерству освіти і науки України» від 18.04.2006 р. № 304, і 
зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 07.07.2006 р за № 806/12680, відповідно до 
наказу Міністерства соціальної політики України (Мінсоцполітики) від 30.03.2017 № 526 «Про 
внесення змін до Положення про розробку інструкцій з охорони праці» (зареєстровано в Мін’юсті 
21.06.2017 за № 779/30647) 

 
НАКАЗУЮ:  
 
1.​ Продовжити строк дії інструкцій з охорони праці техніки безпеки, електробезпеки 

для працівників, учнів та вихованців ЦПО ім. О. Разумкова, введених в дію 30 серпня 2016 року 
на 5 років без внесення до них змін до 1 вересня 2024 року: 

 
1.1.​ Інструкції з охорони праці: 
 • №1.  Інструкція з охорони праці директора Центру позашкільної освіти ім. О. Разумкова.  
• №2.  Інструкція з охорони праці заступника директора з навчально-виховної роботи  
• №3. Інструкція з охорони праці заступника директора з адміністративно-господарчої 

роботи.  
• №4.  Інструкція з охорони праці завідувача організаційно-масовим відділом. 
• №5.  Інструкція з охорони праці методиста. 
• №6.  Інструкція з охорони праці керівника гуртка. 
• №7.  Інструкція з охорони праці на робочому місці працівника ЦПО 
• №8.  Інструкція з охорони праці завідувача методичним відділом. 
• №9.  Інструкція з охорони праці психолога 
• №13. Інструкція з охорони праці керівника гуртка інформатики. 
• №14. Інструкція з охорони праці завідувача складом. 
• №15. Інструкція з охорони праці керівника гуртка туристів.     
• №16. Інструкція з охорони праці музичного керівника. 
• №17. Інструкція з охорони праці секретаря-друкарки. 
• №18. Інструкція з охорони праці електрозварника ручного зварювання 
• №19. Інструкція з охорони праці робітника по обслуговуванню будівель та споруд.  
 



1.2. Інструкції з техніки безпеки: 
1.2.1. Для працівників:  
• №1. Інструкція з техніки безпеки під час виконання роботи на заточувальному верстаті. 
• №2. Інструкція з техніки безпеки під час роботи на токарному верстаті по дереву. 
• №3. Інструкція з техніки безпеки під час роботи на деревообробних верстатах. 
• №4. Інструкція з техніки безпеки при роботі на свердлильному верстаті. 
• №5. Інструкція з техніки безпеки при роботі на фрезерному верстаті. 
• №6. Інструкція з техніки безпеки при роботі на токарному верстаті із обробки металу.  
• №7.Інструкція з техніки безпеки під час виконання робіт з використанням 

електрооблад-нання.  
•№8. Інструкція з техніки безпеки під час роботи з ручним електрифікованим інструментом. 
• №9. Інструкція з техніки безпеки під час роботи з електричною праскою. 
• №10. Інструкція з техніки безпеки при електричному паянні. 
• №11. Інструкція з техніки безпеки під час роботи з ножицями. 
• №12. Інструкція з техніки безпеки під час роботи з голками та шпильками. 
• №13. Інструкція з техніки безпеки під час в’язання гачком та спицями. 
• №14. Інструкція з техніки безпеки під час роботи на швейній машині 
• №15. Інструкція з техніки безпеки при роботі з персональним комп’ютером. 
• №16. Інструкція з техніки безпеки при виконанні робіт із використанням комп’ютерів 

(принтерів, ксероксів, копіювальної техніки, іншої оргтехніки).  
• №17. Інструкція з техніки безпеки під час виконання робіт з ручною обробкою металу. 
• №18. Інструкція з техніки безпеки при косінні електричною косою. 
• №19. Інструкція з техніки безпеки при косінні вручну. 
• №20. Інструкція з техніки безпеки при роботі з органічними розчинниками. 
• №21. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації пилососа. 
• №22. Інструкція з техніки безпеки при проведенні поточних ремонтних робіт. 
• №23. Інструкція з техніки безпеки під час виконання робіт пов’язаних зі склінням. 
• №24. Інструкція з техніки безпеки при роботі на висоті із використанням стаціонарних, 

переносних і розсувних драбин та технічних площадок. 
• №25. Інструкція з техніки безпеки під час побілки стін та стель із використанням ручного 

інструменту. 
• №26. Інструкція з техніки безпеки при виконанні малярних робіт із використанням 

ручного інструменту. 
• №27. Інструкція з техніки безпеки під час використання ручного інструменту та пристроїв.  
• №28. Інструкція з техніки безпеки при підійманні вантажів та переміщення працівниками 

обладнання і меблів.  
• №29. Інструкція з техніки безпеки при використанні працівниками дезінфікуючих засобів.  
• №30. Інструкція з техніки безпеки під час виконання робіт з ручною обробкою деревини. 
• №31. Інструкція із забезпечення вимог техніки безпеки під час проведення масових 

заходів в межах закладу.  
• №32. Інструкція із забезпечення вимог техніки безпеки під час проведення масових 

заходів за межами закладу. 
 
1.2.2.​ Для працівників (при проведення цільових інструктажів):  
• №33. Інструкція з техніки безпеки при проведенні працівниками поточних ремонтних 

робіт в приміщеннях закладу.  
• №34. Інструкція з техніки безпеки при проведенні працівниками господарських робі з 

прибирання приміщень і території.  
• №35. Інструкція з безпечного перевезення під час супроводу учнів в громадському 

транспорті.  
 
1.3.​ Інструкції з безпеки життєдіяльності (безпеки) для учнів при проведення цільових 

інструктажів:  
• №1. Інструкція з безпечної поведінки в приміщеннях ЦПО ім. О. Разумкова.  
• №2. Інструкція з безпечної поведінки за межами ЦПО ім. О. Разумкова.  
• №3. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять в кабінеті інформатики.  



• №4. Інструкція з безпечної поведінки під час відпочинку біля водоймищ.  
• №5. Інструкція з безпечної поведінки при організованому користуванні громадським 

транспортом.  
• №6. Інструкція надання першої допомоги потопаючому.  
• №7. Інструкція з безпечної поведінки під час відпочинку у лісі.  
• №8. Інструкція по наданню першої (долікарської) медичної допомоги.  
 
1.4.​ Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у екологічному 

відділенні:  
• №36. Інструкція з техніки безпеки під час проведення  занять на дослідній ділянці.  
•№37.Інструкція з техніки безпеки під час проведення занять, практичних робіт 

демонстраційних дослідів.  
• №38. Інструкція з техніки безпеки під час проведення навчальних екскурсій.  
• №39. Інструкція техніки безпеки зберігання біологічних препаратів та хімічних реактивів.  
•№40. Інструкція з техніки безпеки під час проведення практичних робіт у теплиці 

(оранжереї). 
• №41. Інструкція з безпечної поведінки в куточку живої природи.  
• №42. Інструкція з техніки безпеки піл час використанні учнями органічних розчинників. 
 
1.5.​ Інструкції з техніки безпеки під час виконання робіт учнями та вихованцями  
в класах лабораторіях та кабінетах ВНТТ:  
• №43. Інструкція з техніки безпеки під час використання комп’ютерів.  
• №44. Інструкція з техніки безпеки для учнів під час паяння. 
•№45. Інструкція з техніки безпеки для учнів під час практичних занять з ручною обробкою 

матеріалів.  
• №46. Інструкція з техніки безпеки для учнів під практичних занять на токарному верстаті 

із обробки металу.  
• №47. Інструкція з техніки безпеки для учнів під час практичних занять на свердлильному 

верстаті.  
• №48. Інструкція з техніки безпеки для учнів під час практичних занять на заточувальному 

верстаті.  
• №49. Інструкція з техніки безпеки для учнів під час практичних занять на фрезерному 

верстаті.  
• №50. Інструкція з техніки безпеки під час практичних занять на токарному верстаті із 

обробки деревини.  
• №51. Інструкція з техніки безпеки під час практичних занять із використанням 

електричної праски.  
• №52. Інструкція з техніки безпеки під час практичних занять з ручною обробкою 

матеріалів.  
• №53. Інструкція з техніки безпеки для учнів під час виконання слюсарних робіт.  
 
1.6.​  Інструкції з електробезпеки: 
• №1. Інструкція з правил електробезпеки в навчальній лабораторії, кабінеті, класі.  
• №2. Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті науково-технічного відділення.  
• №3. Інструкція з правил електробезпеки в лабораторії науково-технічного відділення.  
• №4. Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті інформатики.  
• №5. Інструкція з правил електробезпеки в технічних підсобних приміщеннях.  
• №6. Інструкція з правил електробезпеки в актовій залі. 
 
2.​ Продовжити строк дії інструкцій з охорони праці,  введених в дію з 05 вересня 

2017 року на 5 років без внесення до них змін до 1 вересня 2024 року: 
 
• №10. Інструкція з охорони праці двірника.  
• №11. Інструкція з охорони праці прибиральника приміщень. 
• №12. Інструкція з охорони праці сторожа. 
 



3.​ Продовжити строк дії інструкції з охорони праці,  введену в дію з 05 вересня 2017 
року на 5 років без внесення до них змін до 1 вересня 2024 року: 

 
• №20. Інструкція з охорони праці опалювача. 

 
 
2.​ Керівникам гуртків Центру позашкільної освіти ім. О. Разумкова провести протягом 

2022-2023 навчального року інструктажі та бесіди з учнями з безпеки життєдіяльності: 
 
●​Вступний: техніка безпеки на робочому місці (гігієна і санітарія робочого місця, особиста 

гігієна учнів, правила поводження з інструментом) правила поведінки в начальному приміщенні, 
протипожежний інструктаж, алгоритм дії під час сигналів «Повітряна тривога». 

●​Інструктаж з безпеки життєдіяльності напередодні  канікул. 
●​Інструктаж з безпеки життєдіяльності на зимовий період навчання  
●​Повторний інструктаж з ТБ. 
●​Інструктаж напередодні літніх канікул. 
 
При проведенні інструктажів використати інструкції з безпеки життєдіяльності: 
№1. Правила дорожнього руху. 
№2. Правила пожежної безпеки. 
№3. Запобігання отруєнь. 
№4. Вибухові речовини. 
№5. Травматизм на воді. 
№6. Користування побутовими електроприладами. 
№7. Поведінка в громадському транспорті. 
№8. Поведінка дома та на вулиці. 
№9. Допомога при обморожуванні. 
№10. Профілактика грипу. 
№11. Правила поведінки в дорозі. 
№12. Дії в надзвичайних ситуаціях. Радіаційна безпека. 
№13. Дії в надзвичайних ситуаціях. Хімічна безпека. 
№14. Дії в надзвичайних ситуаціях. Ртуть. 
№15. Дії в надзвичайних ситуаціях. Зсув. 
№16. Дії в надзвичайних ситуаціях. Повінь, паводок. 
№17. Дії в надзвичайних ситуаціях. Землетрус. 
№18. Дії в надзвичайних ситуаціях. Пожежа. 
№19. Дії в надзвичайних ситуаціях. Сель, лавина. 
№20. Дії в надзвичайних ситуаціях. Ожеледиця. 
№21. Дії в надзвичайних ситуаціях. Тонкий лід. 
№22. Дії в надзвичайних ситуаціях. Прогулянка в ліс. 
№23. Дії в надзвичайних ситуаціях. Якщо ви заблукали. 
№24. Дії в надзвичайних ситуаціях. Обережно гриби. 
№25. Дії в надзвичайних ситуаціях. Захоплення в заручники 
№26. Дії в надзвичайних ситуаціях. Спілкування з правоохоронними органами. 
№27. Насильство над особистістю. Способи і методи попередження. 
№28. Безпека життєдіяльності для підлітків. 
№29. Дії в надзвичайних ситуаціях. Дикі тварини. 
№30. ІБЖ на вулицях і дорогах в осінньо-зимовий період. 
 
3.​ Інженеру з охорони праці провести роботу щодо доведення вищезазначених 

документів з охорони праці, безпеки поведінки учнів, безпеки проведення гурткових занять, 
масових заходів та безпеки життєдіяльності  до педагогічних працівників Центру. 

 
4. Інженеру з охорони праці Щукіну В.С. довести інструкції з охорони праці, техніки 

безпеки до відома адміністративно-господарчого персоналу. 
  



5. Керівникам гуртків провести роботу щодо доведення до відома вищезазначених 
документів з охорони праці, техніки безпеки, безпеки життєдіяльності, пожежної безпеки, участі 
в  масових заходах, поведінки учнів та вихованців Центру позашкільної освіти ім. О. Разумкова. 

 
6.  Інженеру з охорони праці Щукіну В.С. облікувати видачу інструкцій працівникам Центру 

в журналі обліку видачі інструкцій з охорони праці. 
 
7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 
 
 
 
 

     Директор ЦПО ім. О. Разумкова                                                     Олена БОРОВСЬКА 
 

           
  З наказом ознайомлені:                                                                          Василь ЩУКІН  
                                                                                                                    Олександр ПІНЧУК 


