
 
БЕРЕЗЕНЬ 

Розділ І. Організаційно-аналітична діяльність управління освіти і науки 
№п/п Захід/Завдання Дата та 

час/ 
терміни 

виконання 

Місце проведення Відповідальні Виконання 

1 Узагальнення результатів вибору 
підручників для учнів 7-х, 11-х класів та 
інформування про результати КОДА. 

До 31.03.2025 управління освіти і науки Радкович Т.М.  

2 Індивідуальні консультації з питань 
організації та проведення атестації 
педагогічних працівників у закладах 
освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Мельникова А.В.  

3 Оформлення прийняття на роботу, 
переведення, переміщення, звільнення 
працівників 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

4 Добір персоналу за заявками керівників 
закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

5 Оформлення, ведення та зберігання 
трудових книжок працівників управління 
освіти і науки, керівників закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

6 Оформлення, ведення та зберігання 
особових карток П-2, особових справ 
працівників управління освіти і науки, 
керівників закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

7 Забезпечення роботи із захисту 
персональних даних 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Мельникова А.В.  

8 Підготовлення наказів з особового складу 
(призначення, звільнення, переведення, 
відпустки, відрядження, преміювання 
тощо) 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

9 Підготовка наказів з основної діяльності протягом 
місяця 

управління освіти і науки Гулая В.М. 
Кузьменко С.В. 
Липовецька Н.О. 

 



Набок Н.О. 
Стромець О.І. 
Шелюк О.В. 

10 Забезпечення документообігу управління 
освіти і науки в електронній системі 
«Megapolis.DocNet» 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Гомола Т.В. 
 

 

11 Складання табелів обліку робочого часу 
працівників управління освіти і науки 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Примачик С.М.  

12 Видавання довідок про теперішню і 
минулу трудову діяльність працівників 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

13 Організація роботи з надання в оренду 
вільних приміщень закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Мельникова А.В. 
 

 

14 Консультації з питань законодавства про 
працю 

за потреби управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

15 Договірна робота протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Пригода Н.О. 

 

16 Складання і подання до служби зайнятості 
звіту № 3-ПН «Інформація про попит на 
робочу силу (вакансії)» 

за наявності 
вакансії не 
пізніше ніж 
через три 

робочих дні з 
дати 

відкриття 
вакансії 

управління освіти і науки Примачик С.М.  

17 Підготовка документів про заохочення 
працівників з нагоди ювілеїв і 
професійних свят 

за потреби управління освіти і науки Примачик С.М.  

18 Здійснення координаційної роботи щодо 
проходження медичних оглядів 
працівниками закладів освіти 

До 10 числа  управління освіти і науки Мельникова А.В.  

19 Експертиза цінності документів, 
підготовка справ тривалого зберігання та з 
кадрових питань до передавання в архів за 
описами справ, вилучення для знищення 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Експертна комісія  



справ, строк зберігання яких закінчився 
20 Подання на Портал ПФУ скан копій 

трудових книжок працівників управління 
освіти і науки, закладів освіти, що 
обслуговуються централізовано. Надання 
консультацій з даного питання 
відповідальним працівникам закладів 
освіти, що здійснюють бухгалтерський 
облік самостійно 

протягом 
місяця 

ЗЗСО, ЗДО, ЗПО, управління 
освіти і науки 

Примачик С.М.  

21 Дотримання порядку присвоєння 
чергового рангу посадовим особам 
місцевого самоврядування відповідно до 
Закону України «Про службу в органах 
місцевого самоврядування», ст.15 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

22 Відслідковування набуття права посадових 
осіб місцевого самоврядування щодо 
виплат за вислугу років відповідно до 
постанови КМУ від 09.03.2006 № 268 
«Про упорядкування структури та умов 
оплати праці працівників апарату органів 
виконавчої влади, органів прокуратури, 
судів та інших органів» (Порядок 
обчислення стажу державної служби 
затверджений постановою КМУ від 
25.03.2016 № 229) 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

23 Контроль за своєчасністю подання 
посадовими особами місцевого 
самоврядування декларацій про доходи за 
2024 рік 

до 30.03.2025 управління освіти і науки Кузьменко С.В.  

24 Внесення на портал ПФУ відомостей про 
проходження працівниками закладів 
освіти медичних оглядів та належність 
працівників до професійних спілок 

Протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

25 Робота зі зверненнями громадян, що 
стосуються освітнього процесу 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Шабан К.С. 
Гулая В.М. 

 



Липовецька Н.О. 
 

Розділ ІІ. Реалізація державної політики у сфері освіти та забезпечення якості освіти 
1      

 
Розділ ІІІ. Науково-методичне та інформаційне забезпечення професійного розвитку педагогічних працівників 

1 Консультування педагогічних працівників 
з питань планування та визначення 
траєкторії їх професійного розвитку 

впродовж 
місяця 

ЦПРПП працівники 
ЦПРПП 

 

2 Педагогічний івент вчителів географії 
«Формування картографічної та 
просторової компетентності здобувачів 
освіти. Методи та прийоми роботи» 

05.03.2025 ДНВП «Картографія» Шелюк О.В. виконано 

3 Конкурс «У світі природи» серед 
вихователів середніх та старших груп 
закладів дошкільної освіти Бориспільської 
міської територіальної громади (заняття: 
ознайомлення з природою з елементами 
дослідницької діяльності) 

14.03.2025 Заклади дошкільної освіти Нейфельд Т.А.  

4 Педагогічна лабораторія вихователів ГПД 
«Національно-патріотичне виховання і 
формування громадянської компетентності 
у молодших школярів» 

19.03.2025  Бриль Л.М.  

5 Виїзний семінар професійної спільноти 
учителів фізики Бориспільської МТГ 
«Звукові хвилі. Властивості світла.» 

20.03.2025 Бориспільський ліцей «Лідер» 
(м.Київ) 

Шелюк О.В.  

6 Семінар-тренінг для вчителів історії та 
української мови і літератури "Сучасний 
урок. Кліпове мислення – виклик для 
сучасного учителя»" 

24.03.2025 Бориспільський ліцей імені 
Костянтина Могилка 

Бриль Л.М.  

7 Семінар учителів англійської мови 
"Підходи роботи  з новим підручником 
"Portal to English", який рекомендовано 
МОН України для класів, які працюють за 
науково-методичним проєктом "Інтелект 
України"(Зустріч з методистами 
видавництва MM Publication")  

25.03 Бориспільський ліцей 
«Перспектива» імені Володимира 
Мономаха 

Шелюк О.В.  



8 Виїзний семінар учителів історії, 
правознавства, громадянської освіти з 
відвідуванням пам’ятки історії 
національного значення селища Мощун 

26.03.2025 Рогозівський ліцей 
(виїзний) 

Бриль Л.М.  

9 Семінар керівників шкільних музеїв «Роль 
шкільного музею у вихованні 
національно-свідомого громадянина » 

26.03.2025 Кучаківський ліцей імені гетьмана 
Івана Сулими 

Радкович Т.М.  

10 Засідання професійної спільноти учителів 
української мови та літератури 

27.03.2025 Глибоцький ліцей Бриль Л.М.  

11 Семінар професійної спільноти учителів 
математики «Профорієнтаційна робота на 
уроках математики». 

27.03.2025 Бориспільський ліцей «Альта» Шелюк О.В.  

 
Розділ ІV. Психологічна служба  

1 «Стрес у сьогоденні. Опанування навичок 
стресостійкості» семінар для асистентів 
вчителів 1-4 класів ЗЗСО Бориспільської 
МТГ.  

05.03.2025 Управління освіти і науки Лаптєва Т.Є.  

2 «Практичні поради, ігри та вправи для 
активізації мовлення немовленнєвих дітей 
дошкільного віку» семінар для асистентів 
вихователів ЗДО Бориспільської МТГ. 

12.03.2025 Управління освіти і науки  Лаптєва Т.Є.  

3 «Арттерапія у роботі з учасниками 
навчально виховного процесу, як метод 
профілактики стресу та підвищення 
життєстійкості» семінар-практикум для 
практичних психологів ЗЗСО та ЗПО  
Бориспільської МТГ 

14.03.2025 БЦТТ «ЕВРИКА» Лаптєва Т.Є.  

4 «Стрес у житті людини. Виклики 
сьогодення . Опанування навичок 
стресостійкості» семінар для асистентів 
вчителів 5-11 класів ЗЗСО Бориспільської 
МТГ. 

19.03.2025 Управління освіти і науки  Лаптєва Т.Є.  

5 Консультації для учасників професійних 
спільнот за запитом, за потребою. 

Протягом 
місяця 

Управління освіти і науки Лаптєва Т.Є  

6 Наповнення сайту та сторінок у 
соціальних мережах інформацією щодо 

протягом 
місяця 

Сайт управління освіти і науки, 
сторінки у соціальних мережах 

Лаптєва Т.Є.  



реалізації Всеукраїнської програми із 
збереження ментального здоров’я «Ти як?» 

 
Розділ V. Наради керівників закладів освіти 

1 Нарада керівників закладів загальної 
середньої та дошкільної освіти. 

20.03.2025 управління освіти і науки Шабан К.С.  

 
Розділ VІ. Питання для розгляду на засіданнях виконавчого комітету та міської ради 

1      
 

Розділ VІІ. Організація інклюзивного навчання в закладах освіти 
1 «Методи проведення ЛФК і корекційних 

занять з дітьми при порушені 
опорно-рухового апарату і його 
профілактика» (вихователі, асистенти 
вихователя ,батьки) 

06.03.2025 ІРЦ Дядик С.М.  

 
РозділVІІІ. Організація заходів з учнівською молоддю  

1 Тренінгові заняття за участю лідерів АУС щопонеділка БДЮТ «Дивоцвіт» Радкович Т.М.  
2 Заходи до Всесвітнього дня письменника 03.03.2025 ЗЗСО Радкович Т.М.  
3 Рада лідерів 04.03.2025 БДЮТ “Дивоцвіт” Радкович Т.М.  
4 Територіальний етап обласного конкуру 

«Голос душі» 
04.03.2025 ЦТТ «Еврика» Радкович Т.М.  

5 Конкурс читців творів Т.Г. Шевченка серед 
вихованців гуртків краєзнавчого профілю 

04.03.2025 ЦТТК Липовецька Н.О.  

6 Територіальний етап Всеукраїнсього 
конкурсу дитячого малюнка  «Охорона 
праці очима дітей» 

05.03.2025 БДЮТ “Дивоцвіт” Радкович Т.М.  

7 Фестиваль гуртового читання до річниці з 
дня народження Т.Шевченка. 

05-10.03.202
5 

ЗЗСО, БДЮТ “Дивоцвіт” Радкович Т.М.  



8 Відкритий конкурс читців, приурочений 95 
річниці з дня народження Ліни Костенко, 
"Поезія – це завжди неповторність" 

05.03-26.03.2
025 

БДЮТ “Дивоцвіт” Радкович Т.М.  

9 Челендж до Дня народження Т.Г. 
Шевченка за участю лідерів АУС 

06.03.2025 онлайн Радкович Т.М  

10 Цикл тренінгових занять «Скажи булінгу - 
«Ні!»  

06.03.2025 
20.03.2025 

БДЮТ “Дивоцвіт” Радкович Т.М.  

11 Заходи приурочені до Дня народження Т.Г. 
Шевченка 

07.03.2025 Заклади освіти Липовецька Н.О.  

12 Участь у Кубку України серед юнаків з 
пішохідного туризму в приміщеннях 
(відкриті змагання Київської області 
«Меморіал пам’яті А.С. Федорчука») 

07-09.03.202
5 

Бориспільський ліцей 
«Перспектива» імені Володимира 
Мономаха 

Липовецька Н.О  

13 Виставка-конкурс науково-технічної 
творчості «Наш пошук і творчість тобі, 
Україно!» 

11.03.2025 ЦТТ «Еврика» Радкович Т.М.  

14 Віче пам'яті Валерія Гудзя  
(на Книшовому меморіальному комплексі) 

12.03.2025 БДЮТ «Дивоцвіт»,  
ліцей ім. К. Могилка 

Радкович Т.М  

15 Територіальний конкурс «Я- лідер» 18.03.2025 Бориспільський академічний 
ліцей ім. А. Федорчука 

Радкович Т.М  

16 Патріотична конференція, приурочена 
звільненню Київщини 

20.03.2025 БДЮТ “Дивоцвіт” Радкович Т.М.  

17 Заходи до Всесвітнього дня поезії 21.03.2025 Заклади освіти Радкович Т.М.  
18 Заходи до Всеукраїнського тижня дитячої 

та юнацької книги  
24.03-01.04.2

025 
ЗЗСО Радкович Т.М.  

19 Підготовчий (територіальний) етап 
Всеукраїнської дитячо-юнацької 
військово-патріотичної гри «Сокіл» 
(«Джура») для молодшої вікової категорії 

березень Управління освіти і науки Хаджинова А.В.  

20 Ярмарок професій березень Бориспільська міськрайонна 
філія Київського обласного 
центру зайнятості (онлайн) 

Хаджинова А.В.  

21 Участь в ІІІ (районному) етапі 
фізкультурно-оздоровчих заходів та 

05.03-31.03.20
25 

Згідно з графіком проведення Макаренко В.В.  



змагань «Пліч-о-пліч всеукраїнські 
шкільні ліги» серед учнів та учениць 
закладів загальної середньої освіти у 
2025-2026 навчальному році 

 


