CONG TY CO PHAN ABC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Lap — Tu Do — Hanh Phiic

HOP PONG THU VIEC

So: .../HPTVABC/2024

- Can cw quy dinh tgi B¢ ludt lao dong nam 2019,

- Can cir theo nhu cau thye té va thod thudn gitta hai bén.
Hém nay, ngdy ... thang ... ndm 2024, tai tru s¢ Cong Ty Cé Phan ABC sé...dwong..., TP. Ha
Noi,

Chung toi gom co:

Nguwoi sir dung lao dong : CONG TY CO PHAN ABC

Pia chi - 86.. .duong..., TP. Ha Noi
Dién thoai 1 0986xxxxx123
Dai dién : Ong Nguyén Vin A - Chiic vu: Giam déc

Sau ddy goi tdt la “Bén A”

Nguoi lao dong thir viéc : Nguyén Thi B

Ngay thang ndm sinh : dd/mm/yyyy

S6 CMND/CCCD : 012345098456 cap
NEAY...eevrreennnnnns. 17 ) S

Ho khau thuong tra TSP TR PO TR UPPTRUPPRRN , TP. Ha
Noi.

Pia chi hién tai L , TP. Ha Noi.

bién thoai : 0987771xxx - Email: luatvietchinh@gmail.com.

Trinh d¢/chuyén mon : Clr nhan Luat - chuyén nganh Luat hoc.

Sau ddy goi tat la “Bén B”
Sau khi trao doi, hai bén dong y ky két Hop dong thir viéc nay, voi noi dung nhu sau:

DPIEU 1: CONG VIEC LAM THU VA THOI HAN THU VIEC
Bén A dong y nhan bén B va bén B ddng y vao thir viée tai Cong ty C6 phan ABC, theo quy
dinh nhu sau:



1.1. Thoi gian thir viéc: 60 ngay (bat dau tir ngay 15/02/2024 dén hét ngay 14/04/2024). Sb
ngdy thir viéc bao gdm ngay nghi hang tuan, nghi 1&.

1.2. Vi tri thir viéc: chuyén vién phong phéap ché.

1.3. Cong viéc can thuc hién va yéu cau thu viéc:

1.3.1. Cong viéc can thuc hién

- Ra soat cac van ban;

- Soan thao, sira d6i, bd sung;

- Kiém soat cac hop ddng, giao dich cua Cong Ty;

- Trao ddi va tu van;

- Thuc hién cac cong viéc theo phan cong cta cap quan 1y, nhan su;

- Béo c4o cong viée va bao cao két qua thir viéc.

1.3.2. Yéu cau

- Tuan thu quy dinh, quy trinh, van hoa lam vi¢c cua Cong Ty;

- Trang phuc 1am viéc gon gang. Mic 4o somi tring dai tay, quan t6i mau;

- Hoan thanh t6t cong viéc duoc giao. Hoan thanh it nhat 80% khdi luong cong viée
dugc giao va trong do két qua “DAT” chiém 60% duoc danh gia tir Ngudi hudng dan va
quan 1y truc tiép.

1.4. Noi lam viéc: tai tru s& cong ty — Phong tudn thu va mot sé dia diém khac 1a chi
nhanh/Van phong dai di¢n ciia Bén A tai TP. Ha N§i.

1.5. Phuong tién di lam: ty tac.

1.6. Dung cu lam viéc: Cong ty cdp phat may tinh dé ban, cac vin phong pham khac (thu hoi
lai sau khi két thuc thir viéc c6 kém theo Bién ban ban giao).

PIEU 2: THOI GIO LAM VIEC VA NGHI NGOI

Trong thoi gian thir viéc, bén B tudn thi theo quy dinh ctia Bén A vé thoi gian lam viée va
nghi ngoi nhu sau:

2.1. Thoi gio 1am viée: 44 gio/tudn - thi Hai dén thar Sau
Sang: tir 8h dén 11h30. Chiéu: tir 13h dén 17h30
2.2. Thoi gio nghi ngoi: Nguyén ngay thir Bay va Chu nhat hang tuan.

PIEU 3: LUONG THU VIEC, THOI GIAN TRA LUONG

3.1. Mirc luong thir viéc: 10.000.000 ddng/thang (bang chit: mudi triéu ddng/thang).



3.2. Phu cép, cong tac phi: theo chinh sach cua Cong Ty. Trong dé: tién an: hd tro hang thang
an trua: 600.000 dong, tién xang xe may: 300.000 dong.

3.3. Thoi gian tra luong, phu cdp: Mbi thang mot lan, tir ngay 01 dén ngay 05 cta théng tiép

theo. 3.4. Hinh thic tra lvong: Tién mat/chuyén khoan.

3.5. Thué thu nhap c4 nhan: Thué thu nhap ca nhan ciia nguoi thir viéc (néu thudce dién dong
thué thu nhap ca nhan) thuc hién theo quy dinh ctia phép lut.

DIEU 4: QUYEN LOQI VA NGHIA VU CUA NGUOI THU VIEC

4.1. Puoc tao diéu kién thuan loi, hudng dan va ban giao cong viéc budc dau. Puoc cung cip
phuong tién lam viéc (may moc, van phong pham ...).

4.2. Nhan luong thtr viéc ding thoi han trong hop dong.

4.3. C6 quyén cham dirt hop dong thir viéc trude thoi han bat ké vi 1y do gi, nhung phai bao

trude bang vin ban tdi thiéu 2 ngdy va co trach nhiém ban giao lai cong viéc, trang thiét bi
duogc cip phat theo yéu cau ctia bén A trude khi cham dut thir viéc.

4.4. Cam két 1am viéc v6i tinh than trach nhiém cao, c¢6 gang hoan thanh cong viéc thoa thuin
trong hop dong nay va Bang mo ta cong viéc. Tuan theo su diéu hanh, quan 1y, diéu dong,
phan cong cong viéc ciia bén A (Truéng phong, Ban giam déc).

4.5. Khéng duoc tu ¥ sao chép, mang tai liéu, hd so hay bat ky tai san ndo ra ngoai cong ty

néu chua c6 sy dong y bang van ban cua gidm doc cong ty.

4.6. Tén trong va thuc hién ddy di Noi quy cong ty, thi tuc ra vao cong ty va cac quy dinh vé
gior gidc, ky luat lao dong do cong ty ban hanh.

4.7. Ton trong két qua danh gia thir viéc cuia cong ty.

4.8. Nhitng quyén loi va nghia vu cta ngudi lao dong, nguoi thir viée (ngoai nhitng ndi dung

da thoa thuan trong hop dong nay) — theo quy dinh tai B¢ luat lao dong.

PIEU 5: QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG

5.1. Bao dam viéc 1am, tao diéu kién thuan loi, hd tro va huéng dan budc dau, cung cip
thong tin cong viéc dé ngudi lao dong thue hién t6t cong viée theo hop dong.

5.2. Thanh toan diy du, dung thoi han tién luong thir viéc va cac ché d6 va quyén loi cho
nguoi lao dong (néu c6) theo quy dinh ciia cong ty va phap luat hién hanh.

5.3. C6 quyén quan ly, diéu hanh cong viéc doi voi nguodi thir viée (phan cong, bo tri vige

lam) trénco s& phu hop véi vi tri cia cong viée thir viée va Bang mo ta cong viée.

5.4. Toan quyén danh gia, nhan xét va thong bao két qua thir viéc cho ngudi thir viée trong
vong 3 ngdy trude khi két thic thoi gian thir viée.



5.5. Co quyén chdm dut hop dong thir viéc trudc thoi han ma khong can néu 1y do (nhung
phai bao trudc bang vin ban t6i thiéu 2 ngay).

5.6. Nhitng quyén loi va nghia vy cua ngudi lao dong (ngoai nhitng diéu da thoa thudn trong
hop déng nay) — theo quy dinh tai B) luat lao dong.

DIEU 6: NHUNG THOA THUAN KHAC
6.1. Viéc ky hop dong lao dong sau khi két thuc thir viéc:

Néu nguoi lao dong dat yéu cau thir viéc (theo danh gia ciia bén A), hai bén s& ky Hop dong
lao dong trong vong 05 (ndm) ngay ké tir ngay ké tiép ngay két thuc thoi gian thir viéc. Hop
dong lao dong dau tién 1a hop dong lao dong loai xac dinh thoi han, c¢6 thoi han mot nam,
mirc lwvong duy kién: 11.750.000 dong.

6.2. Trach nhiém vat chét khi vi pham ky luat lao dong:

Nguoi thir viée vi pham ky lut lao dong, 1am hu hong, méat mat may moc thiét bi lao dong
duogc giao, tu ¥ sao chép, st dung trai phép thong tin kinh doanh cia cong ty, hoac ¢6 hanh vi
khac gay thiét hai dén quyén lgi hay tai san ciia Cong ty thi s& bi xur Iy ky ludt va cé trach
nhiém bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap lut.

6.3. Bao mat thong tin:

Nguoi thir viéc cam két ton trong va bao mat nhitng théng tin, tai liéu kinh doanh cia cong ty
ma minh biét duoc hodc duoc cung cép trong thoi gian thu vige. Néu vi pham thi phai boi
thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat. Quy dinh nay c6 gia tri trong vong 2 nam, ké tir
ngay két thuc hop dong thir viée.

6.4. Tién luong trong trudng hop cham dit hop ddng trude thoi han:

Trong trudng hop hop dong thir viée ndy chdm dut trudc thoi han, bat ké vi 1y do gi va do bén
nao, bén A sé thanh toan tién lwong cho bén B tinh theo ngay lam viéc thuc té tinh dén thoi
diém chim dat hop dong thir viéc.

6.5. Bao hiém xi hoi, bao hiém y té:

Trong thoi gian thir viée, cong ty s& khong dong bao hiém xa hoi va bao hiém y té cho nguoi
thir viéc. Cac van dé lién quan thyc hién theo quy dinh tai Bo luat lao dong.

DIEU 7: DIEU KHOAN CHUNG
7.1. Hai bén xac nhan d3 hiéu rd va hoan toan tu nguyén khi giao két hop dong thir viéc nay.

7.2. Céc bén cam két thyc hién dung nhiing théa thuan trong Hop dong nay. Moi su sira doi,
bd sung ndi dung hop dong (néu cd) phai dugc ca hai bén déng ¥ va 1ap thanh van ban thi

maoi co gia tri.



7.3. Nhitng van dé khac vé quan hé lao dong giita hai bén, néu khong ghi trong hop dong nay
thi s€ dugc ap dung va thuc hién theo quy dinh cta phap luat lao dong hién hanh.

7.4. Moi tranh chép lién quan dén viéc thyc hién hop dong nay sé& dugc hai bén giai quyét
theo tinh thin hoa giai. Néu khong tu giai quyét duoc thi s& dua ra Toa an giai quyét theo quy
dinh chung.
Hop dong nay cé hiéu luc tir ngdy ky, dwoc ldp thanh 02 ban, ¢6 gid tri nhw nhau, moi bén
gitr 01 ban.
BEN A BEN B
(Ky tén, déng dau va ghi ré chirc vu) (Ky va ghi ro ho tén)



