Tempus Nu

Manual

Tempus Nu ar en app framtagen for att underlatta verksamheten inom férskola och fritids.
Via appen registrerar vardnadshavare, barn eller personal ankomst och avfard fér barnen
med ett par snabba knapptryckningar (i Tempus kallas det for att checka in och checka ut).
Appen kan ocksa anvandas for schemaldggning och franvaroanmalan.

Video med en rundtur av Tempus Nu

Om personal i Tempus Nu ar aktiverat hos er hittar ni den guiden har: Guiden for
personal i Tempus Nu.
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Tempus Personal

Oversikten

Himmelstradet & Skogstjérnen
15/ 22 incheckade

4

Visar alla barn pd Himmelstradet & Skogstjdrnen, sorterade pa nérvaro

Amanda Bjork
08:00 - 16:00

Dorian Montgon
08:00 - 16:00

Eyaal Ahmadi
08:00 - 16:00

Lucas Sinah
07:00 - 14:00

® H O @

Milan Eriksson

Isolde Asp
Har gatt hem
08:00-12:13

Y0\ Amira Lycklig
ﬁ 07:00 - 17:00

Elin Utgardson
08:00 - 16:00

Isidor Andrén
08:30 - 15:30

Sebastian Modi¢
07:45-15:30

Aliza Bossen

Nea Filipsson

Franvaroanmald

Q¢ O & &

Arne Bjérnsson

@|/ o7:00-1400

Emalia Siebenst«
09:00 - 16:00

Jarl Bjork
08:30 - 15:30

Zara Stjarna
07:30- 15:00

Bjorn Arnesson

Franvaroanmald

o D= @

Andra

Diazz Montgome
08:00 - 16:00

Eva Lennartssor
07:30- 15:00

Loella Oberg
08:00 - 16:00

Lukas Simeonsc
Ledig

Helinda Blom

Franvaroanmald

» 2O O



Oversikten i Tempus Nu visar ndrvarostatus pd barnen just nu, hdr sorterade pd nérvaro.

Det forsta du mots av i Tempus Nu ar oversikten. Har visas narvarostatus for alla barn som
matchar vald avdelning och filtrering. Namnet (eller antalet) for valda avdelningar visas
langst upp i mitten pa skarmen. Och under det syns andelen incheckade barn, och en linje
som visar andelen narvarande barn (gront), och andelen barn som inte ska komma (lila).
Under linjen visas aven avdelningar, filtrering, sortering m.m. som gjorts.

Klicka pa “Andra”, eller omr&det dar sortering m.m. visas, fér att &ndra hur barnen sorteras
eller filtreras . Las mer i avsnittet Andra hur barn visas.

Uppe i hornen syns till vanster symbolen for att komma at sidomenyn, och till hoger syns
symbolen for att hantera flera barn pa en gang. Till vanster om den senare kommer en
klocka att dyka upp nar det finns narvarovarningar, dvs forseningar.

Himmelstradet & Skogstjarnen
10/ 22 incheckade

Visar alla barn pd Himmelstradet & Skogstjidrnen, sorterade pa ndrvaro

Las mer i dessa avsnitt:
e Sidomenyn
e Hantera flera
e Narvarovarningar

Tryck pa ett barns kort for att se mer information om schema m.m. Du kan ldsa mer om det
har: Barnvyn.

Narvarostatus

Barn i Tempus kan ha olika narvarostatus beroende pa om de ar incheckade i den vanliga
lokalen, &r pa annan plats, franvaroanmalts, o.s.v. Detta visas pa barnens kort med olika
farger.

= _ Barnet kommer ki 8, och gar hem kl 16. Men ar
&y Helinda Blom inte pa plats an.

¥’ 08:00-16:00



@5@ Helinda Blom
sa®’/ 08:00-16:00

Helinda Blom

v 08:00 - 16:00

Helinda Blom

¥/ 08:00-16:00

L

Helinda Blom

Har gatt nem

Helinda Blom

Utcheckad

08:00 - 16:00

Helinda Blom
o Franvaroanmald

Helinda Blom

Utcheckad
08:00 - 14:54

Helinda Blom

o Ledig

Gront betyder att barnet ar incheckat.

Om barnets tid for hemfard passerat visas
schematiden i mindre text.

Blatt betyder att barnet har markerats som pa
annan plats. T.ex. att det ar i en annan lokal eller
pa utflykt.

Svagare bild visas nar ett barn har checkats ut.
Texten “Har gatt hem” visas ocksa.

Om barnet checkats ut innan den sista
schemalagda avfarden passerat visas aven
schemat tills detta skett, och texten “Utcheckad”.

Aven barn som inte ska vara pa plats visas med
en svagare bild. Och de markeras med en lila
bakgrund, en ring runt sin bild, och en lila etikett.
Detta barn ar franvaroanmalt.

Om barnet varit narvarande och sen
franvaroanmalts visas bara ett “F” tillsammans
med schematiden fram till dess att barnet
checkades ut.

Barnet ar schemalagt som ledig.



A

Symboler

-

Helinda Blom

Helinda Blom

08:00 - 16:00

Helinda Blom
a 08:00- 16:00 &

Helinda Blom
08:00 - 16:00 @a

Helinda Blom
08:00 - 16:00

¢

Helinda Blom
08:00 - 16:30

Helinda Blom

o 08:00 - 13:12

Barn som varken fatt nagot schema eller
franvaroanmalan visas bara med bild och namn.

Vardnadshavare kan Iamna en kommentar i
anslutning till ett schema. Detta visas i sa fall
med en svart pratbubbla vid barnets bild.

Vardnadshavare kan ange att barn kommer sjalv,
eller att det gar hem sjalv. Detta visas med en
figur vid ankomsttiden, respektive avfardstiden.
Har kommer barnet sjalv, och gar hem sjalv.

En stérre och en mindre figur betyder att
vardnadshavare angett att barnet ska hamtas av
nagon annan an ordinarie hamtare.

| de verksamheter dar det ar aktiverat kan
personalen skriva en anteckning om ett barns
dag for dverlamning. Det visas da som ett
paskrivet papper vid barnets bild.

Om en vardnadshavare gor en schemaandring
for ett barn (efter kl 17 dagen innan) visas detta
genom att kortet far en gul ram tillsammans
med en gul varningssymbol.

Om det uppstar en konflikt mellan
narvarostatusar, t.ex. att det ar incheckat och
franvaroanmalt, far kortet en réd ram
tilsammans med en réd varningssymbol.



Andra hur barn visas
Strax ovanfér barnen kan man se hur barnen visas. Tryck inom det bldmarkerade omradet
for att kunna andra detta.

Himmelstradet & Skogstjarnen =

10/ 22 incheckade

[\.-'isar alla barn pa Himmelstrddet & Skogstjdrnen, sorterade pa ndrvaro Andra ]

Nuvarande visningsinstdllningar, och var man kommer dt att édndra dem.

Da kan man valja vilka barn som ska visas, i vilken ordning de ska visas (under Sortering),
samt vdlja om barnen ska grupperas. Visningsinstallningarna gar att kombinera pa olika
satt. Experimentera for att se vad som passar bast for er.

Avdelningar Filtrering Sortering Gruppering

Himmelstradet... Alla barn Néarvaro Ingen

Aven om man gjort Filtreringar s& visas barn som har en o—symbol (gul eller réd). Detta
for att dessa andringar antingen behdver hanteras av personal, eller att personal som
hanterat en viss varning har valt att den ska fortsatta visas.

Tips: Oppnings- och stingningsavdelning

e Pa en 6ppningsavdelning vill man ofta se alla barn som kommer inom kort, pa alla
avdelningar. Valj Filtrering — Kommer inom en timme, och Avdelning — Alla
avdelningar. Da visas alla barn som kommer inom 60 minuter, samt de barn som
redan ar narvarande.

e FOr att visa stangningsavdelning, valj Filtrering — Narvarande, och Avdelning —
Alla avdelningar. D3 visas alla barn som fortfarande ar narvarande, pa alla
avdelningar.

Tips: Sammanslagningar och Eftermiddagsfritids
e Om man exempelvis vid ledigheter slar ihop flera avdelningar, men bara vissa av
barnen ska komma sa kan man visa bara de barn som ar schemalagda. Valj
Filtrering — Schemalagda nu och framat, och Avdelning — Alla avdelningar. Da
visas de barn som har schematider just nu, och dven de som har schematider langre
fram samma dag.



Sorteringsvalen Férsta schemalagda ankomst och Nasta ankomst ar lika i
funktion. Skillnaden ar att den forsta sorterar barnen enligt ankomst sett till hela
dagen. Och den andra sorterar utifran vilka barn som kommer narmast i tid. Men
finns det barn som skulle kommit redan men inte gjort det, kommer dessa visas forst.

Forsta schemalagda avfard och Nasta avfard fungerar pa liknande satt.

Narvarovarningar

Om det finns férsenade barn som missat sin ankomsttid eller avfardstid med 15 minuter
eller mer, visas en klocka med en rod cirkel uppe i hogra hornet. | cirkeln visas dven antalet
forsenade barn. Tryck pa symbolen for att komma till sidan “Narvarovarningar”, eller
anvand sidomenyn.

Pa Narvarovarningsvyn kan du se de barn som inte har checkats in eller checkats ut i tid,
och deras schema for dagen. Den tid som varningen galler ar markerad med rétt. Klicka pa
Visa kontaktuppgifter for att se telefonnummer till barnets vardnadshavare. Vill man kan
man skicka en notis till vardnadshavare som uppmanar dem att uppdatera schemat. Dessa
notiser gar bara ut om vardnadshavare har installerat appen Tempus Hemma. Det visas
aven nar en vardnadshavare senast fatt en sddan notis.



— Himmelstradet & Skogstjdrnen 4
- 12/ 22 incheckade

Visar alla barn pad Himmelstrddet & Skogstjdrnen, sorterade pa ndrvaro Andra
@ Arne Bjérnsson @ Eva Lennartssor @ Zara Stjarna ﬁ Isidor Andrén
= / L
30-15:30
& Tillbaka Néarvarovarningar
1alia Siebenste
Barn som inte checkats in enligt schema
D0 - 16:00
Himmelstradet
lira Lycklig
7 Lucas Sinah (@) 07:00-14:00 <@ Skickanotis ) Visa kontaktuppgifier  » Gé ill barnet -
@ Sebastian Modig () 07:45-15:30  «@ Skickanotis  J Visa kontaktuppgifier  » Géill barnet
rian Montgor
skogstjarnen J0-16:00
¢ Diazz Montgomery (@) 08:00-16:00  «@ Skickanotis ) Visa kontaktuppgifier  » Gé ill barnet
irn Arnesson
@ Dorian Montgomery (@) 08:00-16:00  +@ Skickanotis ) Visa kontaktuppgifier  » Gé ill barnet

Vyn for nérvarovarningar.

Barnvyn

Tryck pé ett barn t.ex. pa Oversikten fér att f& upp dess sida med mer detaljerad
information. Har kan du checka in och checka ut, markera pa annan plats, samt
frdnvaroanmala och schemalagga barnet.

Om barnet har ett syskon i Tempus ser du det har forutsatt att det inloggade kontot har
atkomst till syskonets avdelning. Klicka pa syskonets kort for att komma till det barnets
sida. Har syns dven sadant som kommande scheman, eventuella kalenderhandelser och
saker fran barnets Kom ihag-lista.

Om ingen ror vid skarmen pa ett tag gar appen automatiskt tillbaka till 6versikten, annars
gar det att komma till dversikten genom att klicka pa tillbaka-knappen langst uppe till
vanster.



& Tillbaka

Helinda Blom
f Franvaroanmal

Checkaut % - P& annan plats

Saker f a Kom ihag-list
aker Tinns pa Kom Ihag:-fistan Visa kom ihag-listan

Barnet har icke klarmarkerade saker pa sin Kom ihag-lista.

Dagsinformation Information / kalender

Narvaro
{, 08:02 - (ej utcheckad) pa .
Himmelstradet

nga handelser hittades.

Kom ihag-listan

Schema . .
@ 08:00-17:05 ps Himmelstradet > Fyll pa med bytesklader

Tryck pa knappen for att klarmarkera.

Anteckning av persona

B Slogknaet pa forsta rasten. Vi #  Avklarat
rengjorde och plastrade om.
Lamna in godtyckeslapp a
K e sch Klarmarkerades 2021-11-23 16:56
ommande scheman
28/6 Vantar
08:00 - 16:00 & d
@ onsdag i Klarmarkerades 2021-11-23 16:57

Visa fler dagar

Barnets sida.

Checka in/checka ut

For att checka in (registrera ankomst) eller checka ut (registrera avfard) for ett barn, klicka
pa knappen under barnets namn och narvarostatus. Barnets status andras da och
andringen syns direkt pa oversikten och pa barnets sida. Om barnets vardnadshavare har
valt att fa notiser vid in- och utcheckningar far de en notis direkt nar detta sker fér barnet.

Om du marker att du felaktigt checkat in/ut ett barn kan du angra det genom att andra
tillbaka narvarostatusen till det den var tidigare genom att klicka pa checka-knappen igen.
Angrar man sig inom tre minuter sparas inte registreringen i Tempus. Bra att veta ar att
notiser till vdrdnadshavare om in- och utcheckning gar ivag pa en gang.

Dagsinformation & Kommande scheman

Har kan man se och hantera sadant som barnets narvaro och schema. Om en incheckning
eller utcheckning behdéver korrigeras kan man trycka dar narvaron visas for att i nasta steg
korrigera den.

Tryck pa dagens schema under Dagsinformation sa 6ppnas schemaldggaren. Det gar dven
att hoppa direkt till en specifik dag genom att trycka pa dem under Kommande scheman.



Vélj den dag du vill schemalagga, klicka pa + schematid och mata in tiden. Nar det lagts en
schematid visas fler falt (meddelande och extra info) som du kan valja att fylla i om du vill.
Det gar aven att satta barnet som ledig och att franvaroanmala harifran.

Hos de verksamheter dar det ar aktiverat gar det att trycka pa ett barns franvaro for att fa
upp franvaroanledning och franvaromeddelande. For att fa upp detta behdver man ange
sin personliga pinkod.

Om det ar aktiverat gar det dven att ldsa och skriva kommentarer om barnen for
éverlamning till annan personal.

Hantera flera

Ibland vill man som personal t.ex. checka in flera barn pa en gang. Det och annat kan géras
via “Hantera flera” menyn som nas uppe till hdger. Darifran kan man checka in och checka

ut flera barn pa en gang. Det gar dven att markera flera pa annan plats (eller markera dem
som tillbaka i lokalen). Och att checka ut all barn pa en gang. Det senare valet syns bara om
det finns incheckade barn.



— Himmelstradet & Skogstjdrnen
- 15/ 22 incheckade

visar alla barn pa Himmelstrddet & Skogstjdrnen, sorterade pa ndrvaro Andra

= .

<as Simeonsc

linda Blom

anvaroanmald

Hantera flera

i Checka in/ut flera

Q- Markera pa annan plats

[I Checka ut alla

Menyn for att hantera flera barn pd en gang.

Sidomenyn

| sidomenyn kan man 6ppna andra vyer som Veckoschema och Sakerhets/kontaktlista.
Tryck pa de tre liggande strecken uppe till vanster. Eller dra med fingret fran vanster till
hoger 6ver 6ver appen. Tryck utanfor menyn, eller dra fingret at andra hallet for att stanga
igen. Det gar dven att 6ppna vyer fran Tempus Admin direkt i Nu, forutsatt att det
inloggade kontot har atkomst till Admin (galler t.ex. alla personalkonton). Dessa
“Adminvyer” visas under strecket. Langst ner kan man logga ut.



Alla avdelningar E4
11/ 33 incheckade

visar alla barn pa alla avdelningar, sorterade p& ndrvaro Andra

nca Lindholm
0-16:00

Tempus @
E Veckoschema

@ Narvarovarningar

ﬂ Sakerhets/kontaktlista gétt hem
Anvandarhandbok
@ Kontakt & support

{:C}_?;' Installningar gt hem

Dokumentation &z olla Oberg
| gtt hem

Meddelanden &

Tidsbokning @

Hantera 'Kom ihag' &

Logga ut

Sidomenyn
Veckoschema

Veckoschemavyn ger en dverblick éver barnens schematider, och ar framst till for att
férenkla personalens verksamhetsplanering. For att komma till veckoschemavyn, 6ppna
sidomenyn genom att trycka pa de tre sma strecken uppe till vanster.



< Tillbaka Veckoschema

Visar alfa barn pa alla avdelningar, sorterade pa férnamn Andra
IDAG TIS ONS TOR FRE
Till idag 22 23 24 25 26
NOVEMBER NOVEMBER NOVEMBER NOVEMBER NOVEMBER
07:00-17:00
Wees 07:00-17:15 06:45-17:00 07:00-17:00 07:00-17:00
Valda avdelningar oD 28313 2933 2833 2933
1 handelse
_ 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00
# Alba Forsberg 09:00 - 15:45 09:00 - 15:45 09:00 - 15:45 09:00 - 15:45 09:00 - 15:45
07:00-17:00 07:45-17:15 06:45-17:00 Ledig 07:00-17:00
08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00
08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 08:00 - 16:00
07:00-17:00 07:00-17:00 07:00-17:00 07:00 - 17:00 07:00-17:00
%‘jp Arne Bjornsson 07:00 - 14:00 07:00 - 17:00 07:00 - 17:00 07:00 - 14:00 07:00 - 14:00
"‘ Arvid Mosstjarna Ledig 08:00 - 15:15 08:00 - 15:15 08:00 - 15:15 08:00 - 15:15

Veckoschemavyn visar barnens schema for de ndrmaste dagarna.

| veckoschemat kan du se schematider for barnen under de narmaste dagarna. Skrolla
vertikalt for att se fler barn, och horisontellt for att se fler dagar. Du kan nar som helst
komma tillbaka till dagens datum genom att klicka pa Till idag-knappen. Klicka pa ett barns
namn for att komma till barnets sida.

Precis som pa oversiktsvyn kan du sortera och filtrera barnen som visas. Det gar att ha
olika installningar pa éversikten och pa veckoschemavyn, testa er fram for att se vilken
installning som passar bast pa just er avdelning.

Under raden fér datum kan man se hur manga barn som ar schemalagda att narvara varje
dag. Och nar forsta barnet kommer, och nér det sista gar hem. Om det finns
kalenderhandelser inlagda pa avdelningen visas dessa ocksa héar. Tryck pa en handelse for
att fa mer information. Kalenderhandelserna markeras med blatt, gult eller rétt beroende
pa vilken typ av handelse det ar.

For att komma tillbaka till 6versiktsvyn, klicka pa Tillbaka uppe till vanster. Viyn vaxlar
automatiskt over fran veckovyn till dversikten om ingen rort vid skarmen pa ett tag.



Sdkerhets/kontaktlista

Sakerhets/kontaktlistan ar ett smidigt satt att checka av barnen vid en utrymning, eller t.ex.
for att markera vem som ar pa mellis.

Har ser man en lista 6ver alla barn pa valda avdelningar. Precis som pa éversikten kan du
valja vilken eller vilka avdelningar som ska visas. Och det finns dven nagra instéllningar for
sortering.

Bredvid barnet visas en liten ruta, den representerar barnets nuvarande status
(narvarande, pa annan plats, ledig, franvaroanmald osv). Har hittar ni aven
kontaktuppgifter till barnens vardnadshavare.

For att markera ett barn som narvarande vid utrymningen klickar du pa den gra bocken till
vanster om barnet. Markeringen pa den har vyn sparas bara lokalt pa varje surfplatta och
synkroniseras alltsa inte mellan olika surfplattor eller telefoner. Langst upp kan man
avmarkera alla barn nar man ar klar.

Observera att sakerhetslistan kan visa felaktig information om det finns enheter pa
skolan/avdelningen som ar offline. Om ett barn checkas in pa en offline-enhet kommer den
informationen inte synkas till évriga enheter pa skolan/avdelningen férran enheten gar
online. Var darfér uppmarksam pa om det finns enheter som ar offline, och se till att de far
internetuppkoppling sa snart som mojligt! Las mer under rubriken Offline-lage.

Installningar

Har kan man stéalla in olika saker som vilka avdelningar man vill ha notiser for, och aven se
sadant som vilket konto man ar inloggad med.



Valbara installningar

Paminn om schemaliggning vid in-/utcheckning

Om barnet saknar schema denna och/eller nasta vecka visas
en paminnelseruta nar barmet checkas in/ut.

Visa tydligare narvarovarningar

Visar en stor narvarovarning i tillagg till notissiffran uppe till
hoger

Aktivera publikt lIage (hallage)

Detta lage ddljer bl.a. alla schematider pa éversikten och
barnsidorna. Kan temporart 1dsas upp med anvandares
personliga pinkoder. Se till att ndgon anvandare kan sin pinkod
innan du aktiverar l1aget! Den behovs for att avaktivera hallage.

Egna utflyktsplatser

skapa och hantera egna platser for funktionen 'P4 annan plats". >
Platserna kopplas till specifika skolor och syns pa alla Tempus Nu-
enheter.

Notifikationer N

Hantera vilka notifikationer du vill ha till dina enheter.

De valbara instdllningarna.

Pa annan plats

Om nagra av barnen ar ute pa utflykt, eller besoker en plats utanfér de vanliga lokalerna,
kan man markera i Tempus Nu att dessa barn for tillfallet befinner sig “pa annan plats”.

Som standard finns valet Annan plats, men det gar aven att lagga till andra platser som t.ex.
en idrottsplats som brukar besokas eller ett speciellt utflyktsmal i skogen. Nya platser laggs
till for varje avdelning under Installningar, och dessa kommer att vara valbara pa alla
Tempus Nu-enheter som har dtkomst till den avdelningen. Leta efter rubriken Egna
utflyktsplatser och tryck pa denna.



Egna utflyktsplatser

Skapa och hantera egna platser for funktionen 'Pa annan plats'. >
Platserna kopplas till specifika skolor och syns pa alla Tempus Nu-
enheter.

Instdllningar fér egna utflyktsplatser.

Val dar gar det att lagga till och hantera platser for de enheter (forskolor m.m.) som det
inloggade kontot har tillgang till. Tryck pa plustecknet for att lagga till nya platser. Eller
Andra for att hantera de som redan lagts in.

& Installningar Egna utflyktsplatser
Trollskogens férskola @
Idrottsplatsen Andra
Andra

Alvglantan

Hantera utflyktsplatser.

For att markera att ett barn ar pa annan plats kan man ga in pa barnet och trycka pa
knappen Pd annan plats. Da far man upp en ruta med de inlagda platserna, och
standardvalet Annan plats.



Vilken plats ska anvandas?

Annan plats
Idrottsplatsen

Alvglantan

Markera pd annan plats fran barnvyn.

Da visas det vid barnets namn och bild att barnet ar pa annan plats, och var det ar. Detta
visas aven under Dagsinformation. Om barnet kommit tillbaka markeras detta genom att
trycka pa knappen Tillbaka i lokalen.



< Tillbaka

Helinda Blom
Arpa  Awglantan # Franvaroanmal

Dagsinformation Information / kalender
w4 P&annan plats 23 november kl. 09:00 - 15:00 Utflykt till
Q- Alvglantan i
' 2 Alvglantan

idag pa Skogstjarnen

# Narvaro
08:02 - (gj utcheckad) pa Skogstjarnen
Kom ihag-listan

@ Schema 5
08:00 - 16:30 pa Skogstjarnen Inget har
Kommande scheman G
24/11 Ladmna in godtyckeslapp «
D onsdag 08:00-16:30 > Klarmarkerades 2021-11-23 16:56
Visa fler dagar Vantar «

Klarmarkerades 2021-11-23 16:57

Barnvyn ndr ett barn dr pd annan plats.

Barn som markerats som pa en annan plats far en bla bakgrund pa sitt kort pa éversiktsvyn
i Tempus Nu.

Helinda Blom
08:00-16:30

Det gar aven att gora detta fran funktionen Hantera flera uppe i hégra hornet. Da far man
upp samma val, men aven valet Tillbaka i lokalen.



Vilken plats ska anvandas?

Annan plats
Idrottsplatsen

Alvglantan

Tillbaka i lokalen Avbryt

Menyn for att hantera ‘Annan plats’ for flera barn
Att ett barn ar pa annan plats visas i Sakerhets/kontaktlistan, saval som fér vardnadshavare

i Tempus Hemma (bade app och hemsida).

Tips: Gruppera efter utflyktsplats
e Om flera grupper ar ute pa utflykt gar det att gruppera barnen efter utflyktsplats.



Alla avdelningar @ [
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Avdelningar Filrering Sortering Gruppering

<

Alla avdelningar Alla barn Narvaro ~ Utflyktsplatser ~

Trollskogens forskola: Idrottsplatsen 4/4

Aidan Falk Alba Forsberg
08:00 - 16:00 09:00 - 15:45

Alexis Lofgren Alivia Abdi
07:45-17:15 08:00-16:00

C
&)
Q

Trollskogens férskola: Alvgldantan 7/7

Diazz Montgome

Dorian Montgon % Eyaal Ahmadi Helinda Blom
08:00 - 16:00

08:00 - 16:00 08:00 - 16:00 v 08:00 - 16:30

O &
> ©

Isidor Andrén Isolde Asp Jarl Bjork
08:30-15:30 08:00 - 16:00 08:30-15:30
Ej pa utflykt 13722
Amanda Bjork o, Amira Lycklig Arne Bjérnsson Arvid Mosstjarn
08:00 - 16:00 ﬁ 07:00 - 17:00 07:00 - 17:00 08:00 - 15:15

Hdr 6versikten dr instdlld pa att gruppera barnen efter utflyktsplatser.

Pinkoder & franvaroinformation

Vad pinkoder anvands fér

| Tempus Nu anvands personliga koder, sa kallade pinkoder, for att kunna komma at kanslig
information som annars ar dold (om dessa ar aktiverade for er som kund). Sadan
information ar franvarokategori och franvaromeddelanden. Om det finns sadan
information att Idsa upp visas det en rosa knapp med ett hanglas, dar man kan se ett barns
franvaroinformation.



Dagsinformation

# Frénvaroanmald av ”
[-] I=a mer g
Heldagsfranvaro

Narvaro

b Ej incheckad idag 4
Schema

@ 08:00 - 15:45 pa Mossdungen >
Anteckning fér personal
Ingen anteckning s

Hdr finns det franvaroinformation som kan Idsas upp med pinkod.

Pinkoder anvands aven for att hantera en funktion som kallas “Halldge”, som beskrivs i
nasta stycke. Om ni vill veta om dessa funktioner ar paslagna kan er superadmin
undersoka detta pa fliken Globala instéllningar i Tempus Admin.

Hur pinkoder fungerar

Enbart personliga konton, och av vissa befattningar, kan anvanda pinkoder. Dessa
befattningar ar: personal, kokspersonal, rektor, administrator.

Om en anvandare med nagon av dessa befattningar loggar in i Tempus Nu, eller Tempus
Admin, med sitt eget konto och saknar pinkod blir man ombedd att satta en kod.



Valj en pinkod for Sofia
(4 till 8 siffror)

Pinkoden anvands for att hantera hallage och for att visa kanslig
information om t.ex. franvaro (om dessa funktioner ar paslagna).

Behdver du ingen pinkod kan du vélja att inte fa denna frga igen.

Valj pinkod

W Spara pinkoden

Paminn mig inte igen

Inte just nu

Anvéndaren ombeds Vvilja en pinkod fér sitt konto.

Behover man ingen pinkod kan man valja att inte fa fradgan igen. Och skulle man angra sig,
eller om man glémt sin pinkod, da kan man satta en pinkod under Instdllningar i Tempus
Nu. Ga till sektionen “Valj pinkod” och tryck pa knappen. Da loggas man ut och blir ombedd
att satta en pinkod nar man loggar igen.

Valj pinkod
. > L
Kraver att du loggar in pa nytt. Tar bort nuvarande

pinkod om den finns.
Valj ny pinkod i Tempus Nu.

Om Hallaget ar igang kommer man inte at Instdliningar utan koden och da behdver en
kollega hjalpa till. Man kan &ven ga in under de personliga instaliningarna i Tempus Admin,
som hittas uppe till hdger under ditt namn.

Klickar man ndgonstans dar Tempus Nu kraver pinkod far man upp en ruta dar man kan
ange sin egen kod, om man ar inloggad med sitt personliga konto.



Ange pinkod for Sofia Olsson

Skriv pinkod @

X+ Vilj annan person

 Avbryt

Ange pinkod i Tempus Nu.

Har man gléomt sin kod kan man trycka pa Valj annan anvandare och far da upp en lista
med de anvandare som satt en pinkod, sa nagon annan kan ange sin pinkod. Skulle man
vara inloggad med ett gemensamt Nu-konto hamnar man direkt dar.

vélj anvandare for att lasa upp

Personal

Bjorn Séderberg Cyril Harder

David Sandstrom Hanna Holm

Hidayah Issa Nils Jansson
Pernilla Eklund Rima Isa

Rubin Mcnulty Sofia Olsson

W Andra befattningar

60 andra anvéndare hos er saknar fortfarande pinkod. Man véljer pinkod i Tempus Admin eller pa en personlig Tempus Nu-enhet.

@ Avbryt

Valj annan anvdndare for att ange pinkod.

Halldge

Vissa personuppgifter som visas i Tempus Nu bor inte kunna ses av vem som helst. Darfor



gar det att forsatta Tempus Nu i hallage (eller publikt lage). Det ar t.ex. [dampligt om Tempus
Nu anvands pa en surfplatta som vardnadshavare anvander for att checka in sina barn.

Detta avsnitt galler for de kunder dar hallaget ar aktiverat for hela verksamheten.

Hallaget kan slas pa och av under Instdllningar (om funktionen ar paslagen for er som
kund), som hittas via sidomenyn. Leta efter rubriken Aktivera publikt Idge (halldge). Nar det
aktiverats dyker det upp nagra alternativ som ni kan aktivera utifran vad som passer er
verksamhet bast.

Aktivera hallage (publikt lage)

a barnens schematider. Det ‘

r att bland annat |
gt upp med persor liga pinkoder, och kan stangas

Anvands Tt
ases tillfal

av igen har med en pinkod

Visa schematider i hallage

Visar barnens schematider pa oversikten och
barnsidorna aven om hallaget ar aktivt.

Visa extra schemainformation i hallage

Visar 'kommer sjalv’, 'hem sjalv' och hamtare aven on
hallaget ar aktivt.

Visa schemameddelanden i hallage

Instdllningar fér halldge.

Halldget kan aven aktiveras pa andra satt. Loggar man t.ex. in med ett Nu-konto
(gemensamt konto) aktiveras hallaget automatiskt. Vilket bekraftas av en ruta som dyker

upp.



Hallage aktiverat

Eftersom kontot du loggat in med ar ett gemensamt "Nukonto" &r halldget automatiskt
aktiverat.

Hallaget ska vara aktivt ifall vardnadshavare kan anvéanda denna enhet utan oversikt. T.ex.
om enheten ar uppsatt pa vaggen i en hall.

Ska denna enhet endast anvdndas privat (i fickan) eller endast av pedagogerna i
verksamheten sa kan ni 6vervaga att stianga av hallaget.

Du kan stdnga av hallaget via knappen "Instéllningar" i sidomenyn. For att géra det behéver
en anvandare sla in sin personliga pinkod.

Halldge har aktiverats automatiskt.

Loggar man in med ett personligt konto satts hallaget alltid till avstangt. Och man far valet
att ga till Instdliningar for att sld pa det om man vill.

Hallaget ar avstangt

Hallaget ar avstangt eftersom du loggat in med ett personligt tempuskonto. Du kan valja att
sla pa det under Installningar om du t.ex. vill délja sadant som barnens scheman.

Uppfattat, stang rutan

Ga till Installningar

Tempus Nu berdittar att halldget ér avstdngt, men att det kan slds pa.

Om hallaget ar pa visas detta med ett hanglas uppe till vanster vid sidan om menyknappen.
Det kan lasas upp tillfalligt, for att fa atkomst till sddant som dolts, genom att trycka pa det.
Man behover da ange en pinkod. Nar det ar upplast flyttas laset at hoger och en réknare
visas som raknar ner fran 30 sekunder. R6r man vid skdrmen borjar raknaren om fran
borjan.



— 6 — @b

Visar alla barn pa alla avdelningar, sorte Visar alla barn pa alla avdelningar, sorte

Halldget ér pa Halléget dr tillfdlligt av

Det gar aven att tillfalligt Iasa upp hallaget genom att trycka pa sadant som dolts, dar man
skulle komma vidare. Som t.ex. dagens schema for ett barn, och man ombeds ange en
pinkod aven da. Vill man stanga av halldget helt gors det under Instdllningar.

Offline-lage

Appen fungerar for narvaroregistrering aven om den inte far kontakt med internet, men
andringarna som gors sparas bara lokalt pd enheten sa ldnge den ar offline. Nar den sedan
far uppkoppling igen skickas alla registrerade tider in till Tempus. Eventuella krockar
behandlas i efterhand av administratorer, till exempel om ett barn checkas in pa skarmen
som ar offline och samtidigt pa en annan skarm som har koppling till internet.

Andra funktioner an narvaroregistrering fungerar inte offline, till exempel schemalaggning
och att verifiera andringar.

Observera att funktioner som t.ex. Sakerhets/kontaktlista kan visa felaktig information om
det finns enheter pa skolan/avdelningen som ar offline. Om ett barn checkas in pa en
offline-enhet kommer den informationen inte synkas till 6vriga enheter pa
skolan/avdelningen férran enheten gar online. Var darfér uppmarksam pa om det finns
enheter som &r offline, och se till att de far internetuppkoppling sa snart som mgjligt!

Alla avdelningar 4
24/ 33 incheckade

9 Varning: Enheten ar offline
MER

For att Tempus ska fungera pa ett sakert satt r det viktigt att enheten &r uppkopplad till internet. Kontakta din lokala IT-avdelning eller natverkstekniker INFORMATION
vid problem med anslutningen. . !
Det finns just nu 2 offlineandringar lagrade pa denna enhet.

Visar alla barn pé alla avdelningar. sorterade pa ndrvaro Andra

Offline-ldiget dr aktiverat och det finns 2 éndringar som skickas upp ndr ndtverket atervént.



Offlineandringar skickade

Offlinedandringar har synkats med Tempus

De in- och utcheckningar som gjorts medan Tempus Nu var offline har skickats till Tempus.

Dra for att uppdatera

Tempus Nu hamtar automatiskt de senaste uppdateringarna (t. ex. in-/utcheckningar och
schematider) som gjorts av vardnadshavare, administratorer, eller pa andra Tempus
Nu-enheter. Detta sker med ett par minuters mellanrum. Om en enhet inte hunnit hamta
de senaste uppdateringarna kan man i alla vyer dra for att uppdatera, for att direkt fa de
senaste andringarna. Hall ner ett finger var som helst pa skdrmen, dra nerat och slapp, sa
uppdateras vyn. Detta kan vara praktiskt om en avdelning kor flera enheter med Tempus
Nu och man vill att en dndring som gjorts pa en enhet direkt ska synas pa de andra.

Fa hjalp
Behover du hjalp kan du ga in pa Kontakt & support i sidomenyn. Dar hittar du

kontaktuppgifter for bade personal och vardnadshavare. Kontakta de hos er som
administrerar Tempus om de fattas.

Under dessa hittar du aven mejladressen till Tempus support. Dit kan du vanda dig om du
stoter pa ett tekniskt problem, som att ndgot inte fungerar. Vi tar garna emot
forbattringsforslag, men det &r bra om dessa kommer via er systemfdrvaltning.

Administrativa problem som t.ex barn som fattas, eller placeringar som ar fel, hanteras av
er egen verksamhet.



Kontakiinformation fér Personal

¢ Hemsida Supportsida for Tempus
J Nagonborgs verksamhetssupport 010-178 88 10
<4 E-postadress tempus-support@naganborg.se

Kontaktinformation fér Vardnadshavare

¢ Hemsida Informationssida om Tempus
J Nagonborgs verksamhetssupport 010-178 88 10
<@ E-postadress tempus-vh@naganborg.se

Tempus Kontakt & support

Teknisk support fran Tempus support@tempusinfo.se

Skicka anvandardata till
© sSkicka anvandardata

support

Kontaktvdgar for om man behéver hjélp med Tempus Nu.

Logga ut

Behover du logga ut kan du gora det fran Instdllningar och sidomenyn.

Instillningar i Tempus Admin

Det finns nagra installningar i Tempus Admin som paverkar hur barn visas i Tempus Nu.

Pa barnens sidor (Hantera -> Barn) gar det att stalla in om de ska ha en speciell bild. Och
om just det barnets schema ska déljas i Tempus Nu. Ga till rubriken Tempus Nu.



Tempus Nu

Dolj barnets schema pa Tempus Nu

Barnens bild syns p& Tempus Nu och fér vardnadshavare | Tempus Hemma.
Valj inte en for stor bild eftersom den da tar lang tid att ladda.
Valj med fordel bilder fran vart egna galleri via knappen "Oppna galleri”.

Tempus bildgalleri
Har hittar du roliga sma bilder att koppla till barnen. Lat garna barnen sjalva valja bild.

‘ Oppna galleri ‘

Ladda upp en egen hild 7

Har kan du ladda upp en bild fran din egen dator.

‘ & valj en fil ‘

Wisa 2lla uppladdade bilder for barnet

199 x 198 px

Tempus Nu-specifika instdliningar fér barn i Tempus Admin.

Det gar aven att stalla in per avdelning om barnens efternamn ska déljas. Da visas endast
barns férnamn och forsta bokstaven i deras efternamn. Om detta ar aktiverat for en
avdelning som visas kommer det dven att paverka barn fran évriga avdelningar som visas
pa samma skarm. Dessa installningar hittas under Hantera -> Enheter, under rubriken D6lj
efternamn i Tempus Nu.

Dolj efternamn i Tempus Nu

Bocka for de avdelningar dar endast forsta bokstaven i barnens efternamn ska visas.

Barnen pa andra avdelningar som visas pa samma skdrm kommer ocksa att fa dolda efternamn. Annars skulle det bli blandat utseende for efternamnen pa dversikten.
Himmelstradet

Lingonbusken

Mossdungen

Skogstjarnen

Instéllningar i Tempus Admin for att dolja barns efternamn i Tempus Nu.



Tempus Personal

Det finns en tillaggstjanst for att aven kunna checka in personal i Tempus Nu, och for att se
deras scheman. Man ldsa om hur det fungerar har: Guide for personal incheckning.



https://docs.google.com/document/d/1jteG3OORMxnljdKsbrkb1BmzGgT86BhQpkDypnrClWM
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