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ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
                        01851                                

Видача акта обстеження на факт проживання особи без реєстрації місця 
проживання за даною адресою (на основі письмових свідчень сусідів)                                   

назва адміністративної послуги 
 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету 
 Белзької міської ради Львівської області 

(найменування суб’єкта надання послуги) 
 

 
№ 
з/п 

 
Етапи надання адміністративної послуги 

Відповідальна 
посадова особа 
і виконавчий 

орган 

 
Дія 

Термін 
виконання, 

(днів) 

1 2 3 4 5 
1 Прийом і перевірка повноти пакета документів, 

повідомлення​ суб’єкта​ звернення​ про 
орієнтовний термін виконання 

Адміністратор 
ЦНАП 

В В день 
звернення 

2 Внесення​ інформації​ про​ подані​ документи 
до​ інформаційної​ системи  “Галерея 
послуг” 

Адміністратор 
ЦНАП 

В В день 
звернення 

3 Здійснення реєстрації заяви в журналі обліку 
заяв, оформлення листа про проходження справи 

Адміністратор 
ЦНАП 

В В день 
звернення 

4 Передача вхідного пакету документів до відділу 
соціального захисту 

Адміністратор 
ЦНАП 

В Не пізніше 
наступного 
дня з дня 
звернення 

5 Отримання вхідного пакета документів та його 
реєстрація 

Спеціаліст 
відділу 

соціального 
захисту 

В Не пізніше 
наступного 
дня з дня 
звернення 

6 Перевірка відповідності поданих документів 
вимогам чинного законодавства України, 
опрацювання документів та підготовка результату 
адміністратвиної послуги 

Начальник 
відділу 

соціального 
захисту 

В 1-2 дні з дня 
надходження 

заяви 

7 Отримання​ пакета​ документів​ та​ результату 
надання адміністративної послуги 

Адміністратор 
ЦНАП 

В Протягом дня 

8 Внесення інформації про результат надання 
адміністративної послуги до інформаційної 
системи "Галерея послуг” 

Адміністратор 
ЦНАП 

В Протягом дня 

9 Повідомлення заявника про час та місце 
отримання результату адміністративної послуги 

Адміністратор 
ЦНАП 

В Протягом дня 

10 Видача суб’єкту звернення результату послуги Адміністратор 
ЦНАП 

В Не пізніше 
3-го дня з дня 
надходження 

заяви 
 



Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
 
 


