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PROGRAMA DE APOIO TECNICO A POS-GRADUACAO- PROATEC

ANEXO 01

1. PROPONENTE

Nome do Coordenador: CLEITON FANTIN REZENDE

Programa: PROGRAMA MULTICENTRICO DE
POS-GRADUACAO EM BIOQUIMICA E Area de Avaliagdo/CAPES: CBBI|
BIOLOGIA MOLECULAR

Unidade Académica: Escola Superior de Ciéncias da Saude/ESA

Nome do Bolsista: Rosa Amanda da Silva Oliveira

2. JUSTIFICATIVA e RESULTADOS ESPERADOS - IMPACTO NO PPG

O PMBgBM-UEA contara com um bolsista para aprimorar as atividades técnico-administrativas
realizadas no Programa. Dado que o Programa ndo dispde de uma secretaria académica
prépria, o bolsista auxiliara o coordenador nas tarefas de organizacdo, preparagdo de
documentos,atualizacdo de portais, entre outras atividades. Isso ndo apenas facilitard, mas
também otimizard o tempo da coordenagdo, permitindo uma gestdo mais eficiente e eficaz do
programa.

3. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELO BOLSISTA

3.1 Descrigédo das atividades

Atividade Descrigao
01 Elaboragao de documentos concernentes a demanda do PMBqBM
02 Despacho de documentos via SIGED e E-MAIL Institucional
03 Elaboragao de folhas de frequéncias e diarios de classe para uso dos

[professores e demais documentos que se fizerem necessarios

04 I Atendimento a alunos, professores e outras pessoas na secretaria do PMBqBM

Preenchimento e encaminhamento do Formuldrio para Implementacdo de Bolsas

05
de docentes e discentes
06 Controle dos servigos da Secretaria do PMBqBM
07 Preenchimento de documentos relativos ao PMBqBM que se fizerem necessarios

em plataformas especificas
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08 Elaboragéao de material para a matricula dos alunos

09

10

3.2 Cronograma de execugao

ATIVIDADES MESES

01 02 | 03 04 105 06 |07 |08 |09 10 1 12

01 X

02 X

03 X

04 X

05 X

06 X

07 X

08 X

09 X

10 X X X

4. CRITERIOS PARA SELEGAO DO BOLSISTA (anexar minuta da chamada interna)

IV- CRITERIOS PARA O PERFIL DO BOLSISTA:

O candidato a bolsa deve atender aos seguintes requisitos:

a) Formacao Académica: Ser graduado em curso superior reconhecido pelo Ministério
da Educagao (MEC).

b) Competéncias Técnicas e Profissionais: Possuir perfil técnico-profissional compativel
com as demandas dos Programas de Pds-Graduacao Stricto Sensu, com habilidades no
suporte técnico, administrativo e operacional das atividades do PPG.

¢) Dominio de Ferramentas Digitais: Apresentar proficiéncia comprovada no uso de
ferramentas de informdtica e plataformas digitais, incluindo sistemas de gestio académica
e administrativa. Além disso, deverd demonstrar capacidade para adaptar-se rapidamente
a novas tecnologias e processos.

d) Experiéncia e Potencial de Contribuicdo: Ser capaz de colaborar com a coordenacéo,
o corpo docente e os discentes, contribuindo para a melhoria da gestdo e organizacdo do
PPG, demonstrando proatividade e bom relacionamento interpessoal.

Manaus, 13/02/ 2026.
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