
Computer-Führerschein Stufe 1 

 
_____________________________ hat folgende Übungen erfolgreich geschafft und darf damit die Computer 
an der NNN  Schule im Beisein eines Betreuers selbständig benutzen.   
 
 
Computerbedienung 

Ο​ Computer und Maus anschließen  

Ο​ Computer einschalten  

Ο​ Ein Programm öffnen 

Ο​ Eine falsche Aktion abbrechen 

Ο​ Ein Programm schließen 

Ο​ Computer ausschalten 

 
Maus und Tastatur 

Ο​ Einfach- und Doppelklick 

Ο​ Bedienung rechte und linke Maustaste 

Ο​ Korrekte Zeichen auf der Tastatur finden 

 
Das Schreibprogramm „Open Office“ benutzen 

Ο​ Einen kurzen Text schreiben 

Ο​ Ein Leerzeichen einfügen 

Ο​ Ein Zeichen / Wort löschen 

Ο​ Sich im Text bewegen 

Ο​ Großbuchstaben schreiben 

Ο​ In  die nächste Zeile wechseln 

Ο​ Ein Wort markieren 

Ο​ Ein Wort fett schreiben 

Ο​ Ein Wort in einer anderen Farbe schreiben 

Ο​ Eine Datei öffnen  

Ο​ Einen Text unter einem neuen Namen speichern 

 
 
Ort, im ________________________________________                                                                                     
 
Prüfer: ______________________________________________________ 
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