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QUY CHE

TIEN LUONG, TIEN THUONG CHO BQ PHAN KINH DOANH (SALES)
I. MUC PiCH
Quy ché nay duoc ban hanh nham dam béao viéc chi tra tién lwong, thudng, hoa hong va cac ché
dd phuc 1gi cho b phan Kinh doanh (Sales) dugc minh bach, cong bﬁng, gén lién véi hiéu qua
cong viéc va tuan thu quy dinh phap luat hién hanh.
II. CAN CU PHAP LY
- Can cu B0 luat Lao dong s6 45/2019/QH 14 duogc Quéc héi nudc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia
Viét Nam thong qua ngay 20/11/2019, ¢6 hiu luc thi hanh tr ngay 01/01/2021.
- Can ¢t Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phti quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia B luat Lao dong.
- Can ctr Nghi dinh s6 74/2024/ND-CP ngay 26/06/2024 cua Chinh pha quy dinh mic luong tdi
thiéu ving.
- Can ctr Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 va Nghi dinh sé 115/2015/ND-CP huéng din
thi hanh.
- Can ctr Thong tu s6 06/2021/TT-BLDTBXH huéng dan chi tiét vé tién lwong va cac khoan bo
sung khac.
- Can ctt Diéu 18 t chirc va hoat dOng clia CONG LY ..vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
III. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG
Ap dung cho toan bo nhan sy thudc Bo phan Kinh doanh, bao gém:
- Nhan vién Kinh doanh (Sales Executive)
- Truéng nhém Kinh doanh (Sales Team Leader)
- Nhan vién Hb tro Kinh doanh (Sales Admin).
IV. CAU TRUC TIEN LUONG

CAu trac tién luong bao gém: Luong co ban, hoa hong theo doanh sd, thuéng vugt KPI, va cac
khoan phu cép c¢6 dinh.

Vi tri Luong co ban KPI ~ |Hoa hdng Thuéng vuot | Phu cip
(VND/thang) doanh so KPI

Sales 8.000.000 — 500 triéu |1,5% doanh | +3 triéu 500.000 xang

Executive 10.000.000 thu >120% Xe

Sales Team 15.000.000 — 2ty 0,8% doanh |+5 triéu 1.000.000 dién

Leader 18.000.000 thu team >110% thoai

Sales Admin |9.000.000 — - - - 500.000 an trua
11.000.000




V. CHINH SACH HOA HONG — THUONG - PHAT

1. Hoa héng duoc tinh theo ty 1¢ phan trim doanh thu thyc thu (d trir chiét khau, hang tra lai).
Doanh s6 phat sinh phai dugc xac nhan boi ké toan va bd phan kinh doanh.

2. Thudng vuot KPI duoc tinh theo ty 16 quy dinh, chi tra vao ky luong ké tiép.

3. Truong hop khong dat t6i thiéu 70% KPI, nhan vién bi trir 20% tién hoa hong thang.

4. Truong hop phét sinh cong ng khong thu hdi trén 60 ngay, phan hoa hong lién quan s& bi tam
gilt cho dén khi xir 1y xong.

VI. CHINH SACH BAO HIEM VA THUE

1. Tién lwong 1am cin ctr ddng bao hiém x3 hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép dugc xéac
dinh theo quy dinh tai Diéu 89 Luat BHXH 2014, Diéu 21 Nghi dinh 145/2020/ND-CP va biéu
17 Thong tu 06/2021/TT-BLDTBXH.

2. Cong ty thuc hién khéu trir thué thu nhap cé nhan theo Luét Thué TNCN hién hanh trudce khi
chi tra luong.

VIL. PHUC LOI VA CHINH SACH KHAC

1. Nhan vién dugc huong cac ché do nghi phép, nghi 18, thudng 18 Tét theo quy dinh cua B luat
Lao dong 2019.

2. Nhan vién xuét sic duoc dé ctr tham gia chuong trinh 'Nhan vién kinh doanh tiéu biéu va nhan
thudng dac biét do Ban Gidm ddc xét duyét.

3. Cong ty hd tro chi phi cong tac, dién thoai, xing xe theo quy dinh ndi bd.

VIIL. HIEU LUC THI HANH
Quy ché nay co hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude day trai voi quy ché nay déu bai bo.
Phong Hanh chinh — Nhan su, Phong Kinh doanh va céc ca nhéan lién quan chiu trach nhiém thyc
hién.
PAI DIEN CONG TY

GIAM POC

(KY, ghi rd ho tén, dong diu)



