Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de
Acaxochitlan, Estado de Hidalgo

CAPITULO SEXTO
DE TESORERIA MUNICIPAL
SECCION NOVENA
DE LA OFICIALIA MAYOR DE LA ADMINISTRACION

Articulo 103. El titular de la Oficialia Mayor de la Administracién ostentara el cargo de
“Oficial Mayor de la Administracion”.

Articulo 104. Corresponde al Oficial Mayor de la Administracion, las siguientes facultades y

obligaciones:
I. Coordinar programas relacionados con la gestién de recursos humanos,
materiales y de servicios de la Administracién;
II. Coadyuvar con el Presidente Municipal, las medidas necesarias para la
coordinacién de las politicas relativas a registros de personal, relacion de puestos
de trabajo, retribuciones y homologacion de funcionarios;
lll. Coordinar acciones que establezcan las bases para la profesionalizacién del
servicio publico municipal;
IV. Administrar y supervisar los almacenes del Municipio;
V. Administrar y conservar bienes materiales que integran el patrimonio del
Municipio;
VI. Participar en la determinacién de las condiciones generales de trabajo, dandolas
a conocer y vigilando su cumplimiento;
VII. Autorizar, previo acuerdo del Presidente Municipal y con base en el
presupuesto, la creacion de nuevas plazas o unidades administrativas que
requieran las Dependencias de la Administracién;
VIII. Proporcionar al Presidente Municipal los datos que le sean solicitados;
IX. Llevar a cabo la celebracion de contratos del personal de la Administracion;
X. Realizar las altas y bajas del personal que integra la Administracion;
XI. Realizar los cambios de adscripcion del personal que integra la Administracion;
XIl. Efectuar las acciones relacionadas con la prestacion de Servicio Social y
Practicas Profesionales en la Administracion;
XIIl. Llevar a cabo el control de los oficios de comision;
XIV. Comparecer ante el Ayuntamiento, cuando le sea requerido; y
XV. Las demas que le atribuya el Presidente Municipal y las disposiciones legales o
administrativas aplicables.



