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Xong Hãy kích hoạt biểu tượng  
Trong bài này lấy VD minh họa là File pdf có tên : "Đơn tham gia CHÍ NGUYỆN 
ĐOÀN Mẫu 1061.pdf"  



Thao tác 1: Click Chọn Open ở đây, để mở File pdf 
 

  
 
( Giả sử File "Đơn tham gia CHÍ NGUYỆN ĐOÀN Mẫu 1061.pdf" download về 
giải nén và luu ở  C:\Users\nn\Downloads, trên máy của các bạn vị trí File "Đơn 
tham gia CHÍ NGUYỆN ĐOÀN Mẫu 1061.pdf" có thể khác, cần tìm đến đúng vị 
trí File mở ra là được ) 
Thao tác 2: Sau khi click vào nút Open, một hộp thoại mở ra, click tiếp vào 
nút "See how to insert Text , Checkmark, Image" để XEM các chỉ dẫn về 
cách thức để đánh được các chữ vào ( ta đang cần điền các chi tiết về Tên họ, 



địa chỉ... ) hoặc chèn hình ảnh ( ta cũng đang cần chèn ảnh chụp chữ kí của ta 
vào mẫu Đơn)  .Nếu không muổn XEM, muổn vào thao tác ngay thì làm như 
sau :  
 
Với các mục ngắn như Tên họ, Bí danh...  dùng: Menu Insert --> Chọn 
SingleLine Text. Điểm mouse vào chỗ nào, là gõ hay Copy/paste các chữ số vào 
chỗ bắt đầu từ đó trở đi được. 
 
Phần Địa chỉ thì dài, cho nên dùng: Menu Insert --> Chọn MultipleLine Text 
(dùng mouse, ấn và giữ mouse, kéo rê để khoanh 1 vùng hình chữ nhật, rồi 
bắt đầu gõ hay Copy/paste các chữ số vào vùng hình chữ nhật đó ) 
 

 

 
 
 
 



 
Thao tác 3:  
Để chèn ảnh chụp chữ kí của ta vào mẫu Đơn, ảnh chụp chữ kí nên lưu theo 
định dạng (format) JPEG, có thể dùng Chương trình Paint trên máy để phóng to 
thu nhỏ ảnh chụp chữ kí này trứơc, rồi mới bắt đầu dùng: Menu Insert --> 
Chọn Image from File hoặc Chọn Image from Clipboard 
 
Nếu Chọn Image from File : Sau khi dùng mouse kéo rê để khoanh 1 vùng hình 
chữ nhật, ta phải browse đến chỗ lưu File ảnh chụp chữ kí. Open nó. 
Nếu Chọn Image from Clipboard thì trứơc đó phải dùng Chương trình Paint (dễ 
dùng ) mở File ảnh chụp chữ kí ra, lên menu Edit -->chọn Select all rồi 
Copy, xong mới vào Chọn Image from Clipboard ( khi này "Image from 
Clipboard" mới hiệu lưc, rõ lên, thì mới Click mouse vào được.) Khi Chọn Image 
from Clipboard : Sau khi dùng mouse kéo rê để khoanh 1 vùng hình chữ nhật, 
thì File ảnh chụp chữ kí tự động hiện ra chèn kín trọn vùng hình chữ nhật đó,  
ấn & giữ mouse rồi kéo rê mouse để phóng to thu nhỏ hình chữ nhật chữ kí đó. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Thao tác 4: Lưu File kết quả 
ấn nút PDF này rồi ấn nút Save pdf As để lưu File kết quả .  Nên đặt Tên File 
khác với File gốc pdf ban đầu .  
 
Note : Chữ ký trên giấy trắng, dùng mobile phone chụp cận cảnh chữ ký đó, 
lưu thành File ảnh, theo định dạng JPEG. Đưa (copy) File ảnh đó vào máy PC. 
 
Dùng các Registration Code có trong File  PDFill-Registration.txt, Để 
đăng ký . Khi bị hỏi trước khi Save File pdf thành công. 



 
 

 
Dùng các Registration Code có trong File  PDFill-Registration.txt, điền 
vào đây  xong nhấn OK, File pdf mới có đủ các chi tiết sẽ được lưu. 
 
 
 
 
 


