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BANG MO TA CONG VIEC NHAN VIEN THANH KHOAN

B6 phéan Phong giao nhéan

Chtrc danh Nhan vién thanh khoan
Ma cong viéc GN-TK

Cén bd quan 1y tryc tiép Trudng phong giao nhin

. Nhiém vy, quyén han:

Cap nhat, lap hd so thanh khoan, hoan thué cua cong ty

B4o c4o sd liéu va kho khan néu c6 ctia bo hd so

Trinh gidm d6c xem xét ky cac hd so thanh khoan hoan thué.

Pang ky bo ho so thanh khoan hoan thué tai Hai quan

Cung kiém tra d6i chiéu bo hd so véi cac can bo hai quan

Theo ‘d6i, vdén dbe trinh‘tu’ bd hd so qua cac can b hai quan, giai dap that mat néu ho hoi, hoac
yéu cau bo sung thém ho so.

Cap nhat cac vin ban thong tu méi ctia nha nude co lién quan dén cong viéc va hoat dong cia
cong ty.

Ky nhan lai cac hd so dd hoan thanh va pho to 1 bo lwu dé Hai quan luu trix

Luu trit TKHQ, cac chimg tir 1ién quan sau khi da thanh khoan hoan thué xong.

Thuc hién cac chi dao cta TP

Thuyc hién cac bao céo tuan quy dinh

Tiép nhan va kiém tra cac chimg tir thanh khoan hoan thué

Téng hop béo cdo chi phi thanh khoan va hoan thué

Téng hop bao céo tinh hinh thanh khoan theo qui dinh

Thuc hi¢n cac bao cdo thang theo quy dinh.

Téng hop bao cao quyét toan tinh hinh thanh khoan va hoan thué hang qui

Tong hop bao cac kho khin, cac qui dinh méi ciia nha nudc, tham muu cho TP cac bién phap
khac phuc.

Tong hop béo cao quyét toan tinh hinh thanh khoan hoan thué hang nam

Thuc hién cac chi dao cua TP

. Yéu cau:

Co trinh do tdt nghiép Pai hoc kinh té hodc nganh khac nhung dugc dao tao vé giao nhan
XNK.

Am hiéu vé linh vuc giao nhan XNK, ngoai thuong, Chinh sach va phép luat vé hai quan, thué
Am hiéu co ban vé Tiéu chuan ISO 9001:2000.

Nang lyc quan tri va xtr Iy cong viéc.

Ning lyc dam phan, giao dich véi khach hang, déi tac.
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- Kha ning thng ké, phan tich, tong hop.

- Str dung thanh thao céac phén mém vi tinh: Word, Excel, Internet. ..

- Biét ngoai ngit: Anh vin (trinh d6 B tré 1én).
- Té chat: nang dong, théng than, can thén, siéng ning, chiu ap luc va dé hoa nhap.




