
Yogyakarta, …………………………….. 
 
 
Perihal: Permohonan Pendaftaran Surat Ijin Kuasa Insidentil 
 
Kepada Yth., 
Ketua Pengadilan Negeri Yogyakarta 
Kelas IA 
Jl. Kapas No. 10, Yogyakarta 
Di -  
  YOGYAKARTA 

 
 
Dengan hormat,  
Yang bertanda tangan dibawah ini:  
Nama :  
Tempat/Tgl Lahir :  
NIK :  
Alamat :  
Jenis Kelamin :  
Agama :  
Pekerjaan :  
Hubungan Keluarga : sebagai … (sebutkan hubungan keluarga) dari Pemberi 

Kuasa. 
Selanjutnya disebut sebagai Penerima Kuasa. 

 
Dengan ini saya mengajukan permohonan agar dapat menjadi Kuasa 

Insidentil mewakili: 
 

Nama :  
Tempat/Tgl Lahir :  
NIK :  
Alamat :  
Jenis Kelamin :  
Agama :  
Pekerjaan :  
Hubungan Keluarga : sebagai … (sebutkan hubungan keluarga) dari Penerima 

Kuasa. 
Selanjutnya disebut sebagai Pemberi Kuasa. 

 
Untuk beracara pada Pengadilan Negeri Yogyakarta mewakili Pemberi Kuasa 

sebagai… (sebutkan nama jelas dan kedudukan dalam perkara) dalam Perkara 
Nomor… (tuliskan nomor perkara dengan lengkap dari Tingkat Pertama hingga 
Upaya Hukumnya jika dilakukan Upaya Hukum). 



Kuasa tersebut diberikan kepada Penerima Kuasa karena Pemberi Kuasa 
tidak dapat hadir untuk mengikuti Persidangan dikarenakan …. (sebutkan alasan 
ketidak hadirannya). 

 
Sebagai bahan pertimbangan Ketua Pengadilan Negeri Yogyakarta, bersama 

ini saya lampirkan: 
1.​ Surat Pernyataan Hubungan Keluarga yang disahkan oleh Ketua RT, Ketua 

RW, Kelurahan / Kepala Desa, dan Kecamatan (format terlampir); 
2.​ Surat Kuasa dari Pemberi Kuasa kepada Penerima Kuasa yang 

ditandatangani di atas meterai (format terlampir); 
3.​ Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) terbaru untuk keperluan Syarat 

Pembuatan Kuasa Insidentil; 
4.​ Fotokopi KTP Pemberi Kuasa; 
5.​ Fotokopi KTP Penerima Kuasa; 
6.​ Fotokopi Kartu Keluarga (KK) Pemberi Kuasa; 
7.​ Fotokopi Kartu Keluarga (KK) Penerima Kuasa; 
8.​ Fotokopi Buku Nikah/Surat Nikah (jika hubunganya suami istri); 
9.​ Foto Penerima Kuasa ukuran 4x6 sebanyak 2 (dua) lembar; 
10.​Pembayaran PNBP Rp 10.000,00 (sepuluh ribu rupiah). 

 
Demikian permohonan ini dibuat, atas terkabulnya permohonan ini, diucapkan 

terima kasih.  
 

Hormat saya, 
Pemohon 

 
 
 
 

(……………………………………….) 
 


