
​ ​ ​    ​           บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน โรงเรียนดงบังพิสัยนการนุสรณ์ 

ท่ี โรงเรียนดงบังพิสัยนการนุสรณ์  วันท่ี…………………………………………….......................................      

เร่ือง   ขอส่งใช้เงินยืม 

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนดงบังพิสัยนการนุสรณ์ 

​ ตามท่ีได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า.........................................................ตำแหน่ง...................................ยืมเงิน

งบประมาณ เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ารับการอบรมหลักสูตร...................................................ระหว่าง

วันท่ี.............................จำนวน......................................บาท  (......................................................) ตามสัญญายืม

เลขท่ี ลงวันท่ี      จำนวน        กำหนดส่งใช้วันท่ี น้ัน 

​ บัดน้ี ข้าพเจ้า...........................................................................ได้เข้ารับการอบรมหลักสูตรดังกล่าว 

เรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งหลักฐานการส่งใช้เงินยืมดังรายการต่อไปน้ี 

​ 1. สำเนาสัญญายืมเงิน​ ​ ​ ​ ​ ​ ( ) มี 

​ 2. หลักฐานการอมัติไปราชการ​ ​ ​ ​ ​ ( ) มี 

​ 3. เอกสารรายละเอียดการลงทะเบียน​ ​ ​ ​ ( ) มี 

​ 4. หลักฐานการจ่าย ดังน้ี 

​ 4.1 ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน จำนวน..............ฉบับ​ เป็นเงิน............................บาท 

​ 4.2 ใบเสร็จรับเงินค่าท่ีพัก         จำนวน..............ฉบับ​ เป็นเงิน............................บาท 

​ 4.3 ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน.....ชุด เป็นเงิน............................บาท 

​ ​ - กรณีเบิกค่าชดเชยน้ำมันให้แนบ Google Map 

​ 4.4 เงินสด (ถ้ามี) (เจ้าหน้าท่ีออกใบเสร็จรับเงินให้)           เป็นเงิน............................บาท​
​ ​ ​  

      ​ ​ ​ ​ รวมเงินท้ังส้ิน.................................บาท         ​  

​ ​  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

                              ลงช่ือ ................................................ผู้ส่งใช้เงินยืม  

                     (.................................................) 

 
 
 



 
 
 


