
Tata Tertib Guru 
TUGAS DAN KEWAJIBAN GURU 

 
A.​ Dalam memelihara wibawa dan keteladanan, guru wajib : 

a.​ Menempatkan diri sebagai suri teladan bagi siswa dan masyarakat. 
b.​ Cinta dan bangga terhadap madrasahnya. 
c.​ Bangga atas profesinya sebagai guru. 
d.​ Selalu Kretif dan Inovatif dalam mengelola kelas. 
e.​ Selalu berpenampilan sopan, rapi dan bersih. 

-​ Ustadzah 
tidak menggunakan jilbab kaos, jilbab langsung dari bahan apapun kecuali 
jum’at sabtu, hari senin hitam putih, jilbab hitam, hari selasa hitam putih, 
hari rabu batik JSIT rok biru muda jilbab biru, hari kamis batik daun 
bawahan biru tua, jum’at bebas rapi(olahraga), sabtu bebas rapi 

-​ Ustad 
Menggunakan kopiah, senin dan selasa hitam putih dan menggunakan jas 

f.​ Meningkatkan kecakapan dan kemampuan profesional guru 
g.​ Guru wajib menggunakan sepatu ke madrasah 
h.​ Selalu menjaga nama baik madrasah dan memegang teguh rahasia jabatan. 

 
B.​ Dalam sikap dan disiplin kerja, guru wajib : 

a.​ Guru ke madrasah pukul 06.45 WIT dan pulang 17.00 WIT paling terlambat 
18.00 WIT 

b.​ Menandatangani daftar hadir. 
c.​ Memberitahukan kepada kepala madrasah apabila berhalangan hadir. 
d.​ Tidak meninggalkan madrasah selama jam madrasah, tanpa izin kepala 

madrasah. 
-​Alur permohonan izin jika kepala madrasah tidak ditempat 

e.​ Tidak mengajar di madrasah lain tanpa izin resmi dari pejabat yang 
berwenang. 

f.​ Tidak boleh makan didalam kelas pada waktu mengajar 
a.​ Bertanggung jawab atas ketertiban madrasah. 
g.​ Ikut mengawasi dana dan fasilitas madrasah. 
h.​ Berpartisipasi aktif dalam melaksanakan program madrasah. 
i.​ Mematuhi dan melaksanakan tata tertib madrasah. 
j.​ Mematuhi semua peraturan yang berlaku bagi PNS dan Guru Yayasan 
k.​ Loyal terhadap atasan 

 
C.​ Dalam tertib pelaksanaan tugas, guru wajib : 

a.​ Memiliki rasa kasih sayang terhadap semua siswa 
b.​ Membuat Program Semester 
c.​ Membuat design pembelajaran/silabus, menguasai materi, dan metode 

mengajar serta terampil mengunakan alat peraga 
d.​ Memeriksa dan menilai setiap tugas siswa  
e.​ Guru menyiapkan perangkat pembelajaran sebelum pembelajaran dimulai.  
f.​ Melaksanakan program perbaikan dan pengayaan bagi siswa 
g.​ Ikut serta dan berperan aktif dalam semua program kegiatan KKG dama gugus 

madrasah 



h.​ Ikut serta dalam Upacara bendera, peringatan hari besar yang diselenggarakan 
madrasah 

i.​ Mengawasi siswa dalam melaksanakan tugas kebersihan. 
j.​ Membiasakan siswa berbaris sebelum masuk dan memeriksa kebershan 

rambut, badan, gigi, kuku, pakaian, sepatu, dll 
k.​ Megerjakan administrasi kelas secara baik dan rutin. 
l.​ Mengisi Catatan pribadi siswa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
SERAGAM GURU 
❖​SENIN – SELASA​ : HITAM PUTIH  

USTADZAH : JILBAB HITAM 
USTADZ :KOPIAH NASIONAL DAN JAS 
 

❖​RABU​ ​ ​ : BATIK JSIT  
USTADZAH : ROK NAVI JILBAB BIRU  
USTADZ : KOPIAH NASIONAL) 

 
❖​KAMIS​ ​ : BATIK DAUN (USTADZAH : ROK NAVI JILBAB PUTIH) 

(USTADZ : KOPIAH NASIONAL) 
 
❖​JUMAT​ ​ : OLAHRAGA BEBAS (SAMBIL MENUNGGU PENGADAAN) 

 
❖​SABTU​ ​ : BEBAS RAPI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


