
             ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ЗАТВЕРДЖУЮ​  
​  

Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської 
області  
____________С.М.Бутенко 

                   ​  
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 25 по 28 серпня 2021 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідаль
ні виконавці 

1.Щотижнева апаратна 
нарада у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту з порядком 
денним: 
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. Гадяч 

Порядок підготовки та 
проведення апаратних 
нарад у начальника 
відділу освіти, молоді 
та спорту 
затвердженого наказом 
відділу освіти, молоді 
та спорту від 
02.03.2016 № 56 

25.08.2021, 
початок о 
9.00 год. 
 
 
 
 
 

Бутенко 
С.М., 
Лукаш Л.І. 

1)Про результати 
обстеження сімей, які 
опинилися в складних 
життєвих обставинах та їх 
готовність до нового 
навчального року в рамках 
проведення 
Всеукраїнського рейду 
«Урок»  

 Ст.  53 Конституції 
України та Закону 
України «Про загальну 
середню освіту, листа 
Міністерства 
соціальної політики 
України від 26.08.2020 
№12057/0/2-20 «Про 
організацію 
проведення 
Всеукраїнського 
профілактичного 
заходу «Урок». 

25.08.2021 Лукаш Л.І. 
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2) Про хід виконання 
законів України, актів і 
доручень Президента 
України та Кабінету 
Міністрів України, 
розпоряджень і доручень 
голови обласної державної 
адміністрації та голови  
міської ради 

Наказ Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської обласної 
державної 
адміністрації від 
01.04.2013 № 131 
«Про затвердження 
заходів щодо 
підвищення рівня 
виконавської 
дисципліни» 

25.08.2021 Кузьменко 
Р.В. 
Павленко 
А.М. 

3) Про перебіг оздоровчої 
кампанії 2021 

Закон України «Про 
оздоровлення та 
відпочинок дітей» (зі 
змінами та 
доповненнями) від 
10.11.2015 р. 
№776-VІІІ 

25.08.2021 Кузьменко 
Р.В. 

Місце проведення: кабінет 
головних спеціалістів 
відділу освіти, молоді та 
спорту 

   
 
 

2.Забезпечити поповнення 
матеріалами офіційного 
веб-сайту відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 
http://hadiach-voms.at.ua   

Для здійснення 
інформатизації та 
організації освітнього 
процесу у закладах 
освіти Гадяцької 
міської ОТГ. 
Висвітлення та 
організація основних 
заходів 

02.08-31.0
8.2021 

Кузьменко 
Р.В., 
Павленко 
А.М., 
Лукаш Л.І., 
керівники 
структурни
х 
підрозділів 

3.Здійснювати підготовку 
статистичної звітності 
інформаційних довідок для 
облдержадміністрації, 
Департаменту освіти і 
науки 
облдержадміністрації, 
міській раді, ПОІППО, 
Департаменту соціального 
захисту населення  

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
20.09.1995 № 747 
«Про затвердження 
Положення про роботу 
з кадрами в 
центральних і 
місцевих органах 
виконавчої влади» 

02.08-31.0
8.2021 

Кузьменко 
Р.В. 
Павленко 
А.М. 
Лукаш Л.І., 
Калевич 
Н.В. 

http://hadiach-voms.at.ua
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4.Виконання Плану заходів 
з попередження насильства 
у сім’ї  
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 
 

Обласний план 
невідкладних заходів 
із запобігання та 
протидії домашньому 
насильству та 
насильству за ознакою 
статі на 2021-2022 
роки 

02.08-31.0
8.2021 

 
(відповідн
о до плану 
роботи ЗО 

на 
2020/2021 
навчальни
й рік щодо 
виконання 

плану 
заходів з 

попередже
ння 

насильства
) 

Лукаш Л.І., 
заступники 
з НВР 
закладів 
освіти 

5. Виконання плану заходів 
з реалізації Національної 
стратегії реформування 
системи юстиції до 2023 
року 
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 

Лист Департаменту 
освіти і науки 
облдержадміністрації 
від 16.03.2020 № 
669/03.02-12 «Щодо 
виконання 
розпорядження КМУ 
від 21.11.2019 № 
1335» 

02.08-31.0
8.2021 

 
 (останній 

місяць 
кварталу) 

Павленко 
А.М., 
заступники 
з НВР 
закладів 
освіти 

6. Виконання планів 
заходів із запобігання 
шкільному булінгу, зокрема 
з використанням 
інформаційно- 
комунікаційних технологій 
 
Місце проведення: заклади 
освіти Гадяцької міської 
територіальної громади 
(робота з окремими 
анкетами, розробленими 
МОН України) 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на випадки 
булінгу (цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти» 

02.08-31.0
8.2021 

 (щоденно) 

Павленко 
А.М., ЗНВР 
закладів 
загальної 
середньої 
освіти 
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7.Набір учнів до 1-х та 10-х 
класів 
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти  
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

02.08-31.0
8.2021 

Бутенко 
С.М. 
Павленко 
А.М. 
Директори 
закладів 
освіти 

8.Підготовка матеріалів та 
організаційне забезпечення  
проведення апаратних 
нарадах у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради (за окремим планом) 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
08.11.2016 № 305 «Про 
підготовку планів 
місячних апаратних 
нарад» 

25.08.,  
30.08.2021 

Бутенко 
С.М. 
Лукаш Л.І. 

9.Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту» 

До 
26.08.2021 

Павленко 
А.М. 

10.Акція «Дай руку, 
першокласнику!» 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

До 27.08. 
2021 

Бутенко 
С.М., 
Лукаш Л.І. 

11.Підготувати план 
апаратних нарад у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту на 
вересень 2021 р. 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту» 

До 28.08. 
2021 

Лукаш Л.І. 

12.Підготувати перелік 
основних заходів відділу 
освіти, молоді та спорту на 
вересень 2021 р. 

Лист Департаменту 
освіти і науки 
облдержадміністрації 
від 25.03.2014 № 
03-04-06/488 

До 28.08. 
2021 

Павленко 
А.М. 

13.Погодження планів 
роботи закладів загальної 
середньої освіти на 
2021/2022 навчальний рік 

Відповідно до плану 
ВОМС міста Гадяч на 
2021 рік 

До 28.08. 
2021 

Бутенко 
С.М. 
Павленко 
А.М. 
 

14.Затвердження освітніх 
програм закладів освіти на 
2020/2021 навчальний рік 

Лист Міністерства 
освіти і науки України 
«Про структуру 
2020/2021 навчального 

До 28.08. 
2021 

Бутенко 
С.М. 
Павленко 
А.М. 



5 
 

року та навчальні 
плани​
загальноосвітніх 
навчальних закладів» 

15.Здійсненя спільних 
заходів з відділом культури 
та туризму Гадяцької 
міської ради щодо 
святкування Дня 
Державного Прапора 
України та 30-ї річниці 
незалежності України 

Акт проголошення 
незалежності України, 
указ Президента 
України від 23.08.2004 
№ 987 «Про День 
Державного Прапора 
України» 

24.08.2021 
 

09.00-11.00 
год. 

(покладанн
я квітів до 
пам’ятник

а 
Т.Шевченк
а та участь 

у премії 
Олени 

Пчілки) 

Бутенко 
С.М. 
Кузьменко 
Р.В. 
Майборода 
С.М. 

16.Нарада із заступниками 
директора з НВР/ ВР «Про 
організацію роботи ЗО 
щодо обліку дітей 
шкільного і дошкільного 
віку у 2021 році по 
закріплених територіях» 
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
І-ІІІ ступенів імені Лесі 
Українки Гадяцької міської 
ради 

Закон України «Про 
освіту» 

26.08.2021 
 

12.30 год. 
 

Павленко 
А.М., 
Лукаш Л.І. 

17. Нарада із заступниками 
директора з НВР/ ВР 
Порядок організації 
індивідуального та 
інклюзивного навчання в 
закладах освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади» 
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
І-ІІІ ступенів імені Лесі 
Українки Гадяцької міської 
ради 

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
21.08.2013№607«Про 
затвердження 
Державного стандарту 
початкової загальної 
освіти для дітей з 
о.о.п.» 

26.08.2021 
 

12.30 год. 
 

Павленко 
А.М., 
Шкрьоба 
С.В. 
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18. Нарада з директорами 
ЗО громади «Про 
правильність і кількість 
документів при здачі 
тарифікації на новий 
навчальний рік» 
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
І-ІІІ ступенів імені Лесі 
Українки Гадяцької міської 
ради 

Інструкція про 
порядок обчислення 
заробітної плати 
працівників освіти від 
15.04.1993             № 
102 (зі змінами) 

26.08.2021 
 

11.30 год 
 

 Павленко 
А.М., 
Лоза С.С. 

19.Проведення Місячника 
«Увага! Діти на дорозі!» 
 
Місце проведення: заклади 
освіти Гадяцької міської 
територіальної громади 

Закон України «Про 
освіту» 

З 20.08. 
2021 до 

20.09.2021 
(за 

окремим 
наказом) 

Кузьменко 
Р.В. 

20.Серпнева міська 
педагогічна конференція 
«Про підсумки розвитку 
загальної середньої, 
дошкільної освіти у 
2020/2021 навчальному 
році та основні завдання на 
2021/2022 навчальному 
році» 
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
І-ІІІ ступенів імені Лесі 
Українки Гадяцької міської 
ради 

Закони України «Про 
освіту», «Про загальну 
середню освіту», «Про 
дошкільну освіту» 

26.08.2021 
 

09.00 год. 

Бутенко 
С.М. 
Майборода 
С.М. 

Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ 
Відповідальн

і за 
виконання 

Форма контролю: де 
буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

Терміни 
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підсумковий 
документ 

1. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 11.12.2021 № 
3391/02.01-13 «Інформація 
про дітей громадян з 
Луганської та Донецької 
областей та АР Крим, що 
влаштовані до ЗДО та 
ЗЗСО Гадяцької міської 
територіальної громади» 

Павленко 
А.М. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

Щосереди 

2. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 29.03.2021 № 
03.02-18/ 350 «Щодо 
надання інформації» 

Лукаш Л.І. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

Щопонеділк
а та 
щосереди 

3. Лист міської ради від 
09.01.2020 № 75/03-18 
«Подання інформації щодо 
важливих подій» 

Павленко 
А.М. 

Інформація міській 
раді 

До 12.00 год 
кожної 
п’ятниці 

4.На виконання листа 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської 
облдержадміністрації № 
02.01-15/2080 від 
25.09.2017 року «Щодо 
дистанційного навчання 
дітей з АР Крим» 

Павленко 
А.М. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

До 
01.09.2021 

5. Розпорядження голови 
Полтавської обласної 
державної адміністрації від 
09.07.2014 року № 251 
«Про заходи соціального 
забезпечення громадян 
України, які 
переміщуються з 
тимчасово окупованої 
території та районів 
проведення 
антитерористичної операції 
в Полтавську область» 

Павленко 
А.М. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

До 
01.09.2021 

6. На виконання листа 
Департаменту освіти і 

Павленко 
А.М. 

Інформація на 
Департамент освіти 

До 
01.09.2021 
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науки Полтавської 
облдержадміністрації №  
547/02.01-15 від 17.02.2017 
«Щодо дистанційної освіти 
на території Гадяцької 
міської територіальної 
громади» 

і науки полтавської 
ОДА 

7. Наказ Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 11 травня 2021 
року № 168 «Звіт про 
використання коштів 
місцевих бюджетів на 
забезпечення організації 
заходів з відшкодування 
частини вартості путівки 
дитячим закладам 
оздоровлення та 
відпочинку за надані 
послуги з оздоровлення та 
відпочинку дітей» 

Кузьменко 
Р.В. 

Звіт на Департамент 
освіти і науки 
полтавської ОДА 

До 
25.08.2021 

8. Наказ Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 15.06.2021 № 229 
«Про розподіл путівок до 
обласного 
дитячо-юнацького 
оздоровчого табору 
«Еколог» Полтавського 
обласного 
еколого-натуралістичного 
центру учнівської молоді 
Полтавської обласної ради 
на ІІ, ІІІ, ІV зміни 

Кузьменко 
Р.В. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

До 
06.09.2021 

9. Наказ Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 15.06.2021 № 228 
«Про розподіл путівок до 
обласного дитячого 
оздоровчого табору 
«Горизонт» Гадяцького 
обласного ліцею-інтернату 
ІІ-ІІІ ступенів імені 
Є.П.Кочергіна Полтавської 

Кузьменко 
Р.В. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

До  
07.09.2021 
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обласної ради на ІІ, ІІІ, ІV 
зміни» 
10.Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної державної 
адміністрації від 25.02.2020 
№02.01-25/349 
«Інформація щодо 
реалізації заходів 
протипожежної безпеки» 

Кузьменко 
Р.В. 

Інформація 
Департаменту освіти 
і науки Полтавської 
ОДА 

До 
26.08.2021 

11. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної державної 
адміністрації від 10.03.2020 
№ 249/02.01-12 «Про 
надання інформації щодо 
розміщення внутрішньо 
переміщених осіб» 

Павленко 
А.М. 

Інформація 
Департаменту освіти 
і науки Полтавської 
ОДА 

До 
28.08.2021 

 
 
 
Павленко (05354) 2-16-03 


