
 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΡΧΕΙΩΝ – WINDOWS 
 

1.​ Δημιουργήστε ένα φάκελο με όνομα «πρακτική δοκιμασία» 

μέσα στον φάκελο με το όνομά σας. 

2.​ Δημιουργήστε με το word ένα έγγραφο που θα περιλαμβάνει το 

ονοματεπώνυμό σας και από κάτω τις λέξεις: ΆΣΚΗΣΗ ΣΤΗΝ 

ΕΝΟΤΗΤΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΡΧΕΙΩΝ 

3.​ Αποθηκεύστε το έγγραφο με όνομα  «διαγώνισμα» στον φάκελο 

που είχατε δημιουργήσει στο πρώτο βήμα 

4.​ Δημιουργήστε ένα καινούργιο φάκελο με το όνομα «δοκιμασία» 

μέσα στον φάκελό σας. 

5.​ Αντιγράψτε το αρχείο «διαγώνισμα» στο φάκελο «δοκιμασία» 

6.​ Διαγράψτε το αρχείο «διαγώνισμα» από το φάκελο «πρακτική 

δοκιμασία» 

7.​ Μετακινήστε το αρχείο «διαγώνισμα» από το φάκελο 

«δοκιμασία» στο φάκελο «πρακτική δοκιμασία» 

8.​ Μετακινήστε το φάκελο «δοκιμασία» στο φάκελο «πρακτική 

δοκιμασία» 

9.​ Αντιγράψτε το φάκελο «πρακτική δοκιμασία» στο φάκελο με 

το ονοματεπώνυμό σας, που βρίσκεται μέσα στα «έγγραφά μου» 

10.​  Διαγράψτε το φάκελο «πρακτική δοκιμασία» από το σκληρό 

δίσκο C 

 


