LEMBAGA PENDIDIKAN MA'ARIF NU

MADRASAH ALIYAH MA'ARIF AL FALAH
STATUS: TERAKREDITASI B

Alamat: Grogol, Sawoo , Ponorogo | maalfalah.sch.id / Email: maalfalahgrogol@gmail.com

SURAT KEPUTUSAN
KEPALA MADRASAH ALIYAH MA'ARIF AL FALAH
Nomor : 001/SK/MA-AF/VIII/2026

TENTANG
PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA PROGRAM PENINGKATAN PRESTASI
SISWA
MA MA'ARIF AL FALAH

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
KEPALA MADRASAH ALIYAH MA'ARIF AL FALAH,

Menimbang : a. bahwa diperlukan program peningkatan prestasi siswa
yang terencana dan berkelanjutan,;

b. bahwa peningkatan prestasi akademik dan
non-akademik merupakan bagian integral dari upaya
peningkatan mutu madrasah;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud pada huruf a dan b, perlu menetapkan Surat
Keputusan Kepala Madrasah tentang Pembentukan Tim
Pengelola Program Peningkatan Prestasi Siswa MA Ma'arif

Al Falah.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional,
2. Peraturan perundang-undangan yang berkaitan
dengan penyelenggaraan dan pengelolaan pendidikan
madrasah;

3. Program Kerja Madrasah Aliyah Ma'arif Al Falah Tahun
Pelajaran 2026-2028 ;

MEMUTUSKAN:

Menetapkan

KESATU ¢ Membentuk Tim Pengelola Program Peningkatan Prestasi
Siswa MA Ma'arif Al Falah dengan susunan personalia
sebagaimana tercantum dalam Lampiran I keputusan ini.

KEDUA : Tim sebagaimana dimaksud pada Diktum KESATU
bertugas menyusun rencana, mengidentifikasi potensi,
membina, mengoordinasikan, = mendampingi, serta
mengevaluasi dan mengarsipkan dokumen prestasi siswa



KETIGA

KEEMPAT

sebagaimana rincian tugas pada Lampiran II keputusan
ini.

Seluruh dokumen program, dokumentasi kegiatan,
sertifikat kejuaraan, dan bukti fisik prestasi dikelola dan
disimpan sesuai dengan sistem digitalisasi administrasi
MA Ma'arif Al Falah.

Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan,
dengan ketentuan apabila di kemudian hari terdapat
kekeliruan dalam penetapan ini akan diadakan perbaikan
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Ponorogo
Pada tanggal : 29 Agustus 2026

1 Falah,

MIFTAKHUL KHOIRI
NIP. - =~



LAMPIRAN II SURAT KEPUTUSAN KEPALA MA MA'ARIF AL FALAH

NOMOR :001/SK/MA-AF/VIII/2026

TENTANG : PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA PROGRAM PENINGKATAN PRESTASI
SISWA MA MA'ARIF AL FALAH

A. SUSUNAN TIM PENGELOLA PENINGKATAN PRESTASI SISWA

JABATAN DALAM TIM NAMA / PERSONALIA KETERANGAN /
JABATAN
1 Penanggung Jawab Miftakhul Khoiri Kepala Madrasah
2 Koordinator Program Siti Kholipah Waka Kesiswaan
3 Bidang Lomba Akademik & Dewi Raisah Guru / Pembina
Kompetisi

(OMI, KSM, Olimpiade)

4 Bidang Prestasi Siswa & Al Binti Khoiriyah Guru / Pembina
Falah Award

S Bidang PORSENI, Olahraga, Azzam Fadli Guru / Pembina
Seni, Irfan Bayu
& Kegiatan Siswa

6 Bidang Dokumentasi & Andoko Koordinator
Publikasi
Anggota Dokumentasi & Meisita Anggota
Publikasi

7 Bidang Arsip Sertifikat & Bukti Meisita Staf Administrasi
Prestasi

8 Bidang Monitoring & Evaluasi  Ani Latifatul Munawaroh Tim Penjamin

Mutu

B. RINCIAN TUGAS TIM PENGELOLA

1. Menyusun rencana program peningkatan prestasi siswa yang sistematis, terukur,
dan berkelanjutan.

2. Melakukan identifikasi, pemetaan, dan pembinaan intensif siswa sesuai dengan
minat, bakat, dan bidang prestasi masing-masing.

3. Mengoordinasikan seluruh persiapan lomba, kompetisi, ajang apresiasi, dan
kegiatan prestasi siswa di tingkat madrasah, kabupaten, provinsi, nasional,
maupun internasional.

4. Melakukan pendampingan aktif dan bimbingan moral-spiritual kepada peserta
didik selama mengikuti kompetisi.



5. Melakukan monitoring berkala, evaluasi menyeluruh, dokumentasi kegiatan
secara komprehensif, serta pelaporan pelaksanaan program kepada Kepala
Madrasah.

6. Mengelola, menginventarisasi, dan memvalidasi seluruh bukti prestasi siswa
(sertifikat, piagam, piala/medali) sebagai arsip mutu madrasah.

C. KETENTUAN PENGELOLAAN DOKUMEN

Seluruh berkas program, dokumentasi kegiatan, sertifikat, serta bukti fisik prestasi
siswa wajib didokumentasikan dan diarsipkan secara terpusat sesuai dengan SOP dan
sistem digitalisasi administrasi MA Ma'arif Al Falah guna menjamin keterlacakan dan
akuntabilitas mutu madrasah.

Ditetapkan di : Ponorogo
Pada tanggal : 29 Agustus 2026
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