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MẪU CÔNG VĂN GIẢI QUYẾT VIỆC RA NƯỚC NGOÀI 

TÊN CƠ QUAN ĐƠN VỊ​
------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 
NAM​

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc​
--------------- 

Số:     /…….​
V/v ra nước ngoài giải quyết 

việc riêng 

…………. , ngày ….. tháng ….. năm 20… 

  

Kính gửi: ………..(1)…. 

Sau khi xem xét Đơn xin ra nước ngoài giải quyết việc riêng ngày…./…./…… của ông 
(bà)………… và ý kiến của ….(2)…. tại Công văn số … ngày…………, …….(3)... đồng 
ý cho ông (bà)…. được ra nước ngoài để giải quyết việc riêng. Cụ thể: 

1. Ông (bà):………………………………………………………………………… 

2. Chức vụ: .......................................……………………………………………….. 

3. Đơn vị công tác: ………………………………………………………………… 

4. Nơi đến ........................................……………………………………………… 

5. Thời gian đi kể từ ngày .…/…./.… đến hết ngày …./.…/.... 

Ông (bà) …. có trách nhiệm thực hiện các quy định của pháp luật và của Bộ Xây dựng về 
việc ra nước ngoài để giải quyết việc riêng./. 

  

​
Nơi nhận:​
- ….….;​
- ….….;​
-…..…. . 

THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ​
(Chữ ký, dấu)​

Họ và tên 

  

  



(1) Ghi rõ tên cá nhân đề nghị và đơn vị trực tiếp quản lý. 

(2) Đơn vị trực tiếp quản lý người lao động. 

(3) Cấp có thẩm quyền quyết định. 

 


