
 

 

CAPÍTULO IV. PROTOCOLO DE TRÁNSITO PRIMARIA-SECUNDARIA. 

 

Constitución del Equipo de Tránsito 

 

Actuaciones 

 

1)​ Constitución de la Comisión. 

Participantes 

IES MANUEL REINA 

1)​ Director/a IES Manuel Reina 

2)​ Jefe/a estudios CEIP IES Manuel Reina 

3)​ Orientador/a IES Manuel Reina 

4)​ PT IES Manuel Reina 

5)​ Jefes departamentos Matemáticas, Lengua e Inglés 

CEIP JOSE MARÍA PEMÁN 

1)​ Jefe/a estudios CEIP José María Pemán 

2)​ Orientador/a EOE Referente CEIP José María Pemán 

3)​ PT CEIP José María Pemán 

4)​ Tutores/as 6º Primeria 

5)​ Coordinador/a tercer ciclo de primaria 

CEIP DULCE NOMBRE 

1)​ Jefe/a estudios CEIP Dulce Nombre 

2)​ Orientador/a EOE Referente CEIP Dulce Nombre 

3)​ PT CEIP Dulce Nombre 

4)​ Tutor/a 6º Primaria 

5)​ Coordinador/a tercer ciclo de primaria 

Fecha  

Mes de Septiembre. 

1ª Reunión entre centros: 

 

Actuaciones 

 

1)​ Elección del Secretario/a de la Comisión. 

2)​ Acuerdo en relación a la información a intercambiar entre los centros: Académica (metodológica y 

Curricular), Necesidades Específicas de Apoyo Educativo, posibles optativas, medidas de refuerzo, 

información personal y familiar, absentismo y cualquiera que por relevante se crea necesaria 

ponerla en conocimiento del IES Manuel Reina. 
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3)​ Entrega de propuesta de hoja de tránsito a la cual se le podrán aplicar las modificaciones que se 

estimen oportunas. 

4)​ Propuestas de calendario de actuaciones para el curso vigente. 

 

Participantes 

IES MANUEL REINA 

1)​ Director/a IES Manuel Reina 

2)​ Jefe/a estudios CEIP IES Manuel Reina 

3)​ Orientador/a IES Manuel Reina 

CEIP JOSE MARÍA PEMÁN 

1)​ Jefe/a estudios CEIP José María Pemán 

2)​ Orientador/a EOE Referente CEIP José María Pemán 

CEIP DULCE NOMBRE 

1)​ Jefe/a estudios CEIP Dulce Nombre 

2)​ Orientador/a EOE Referente CEIP Dulce Nombre 

Fecha  

Mes de Febrero. 

Reunión para transición metodológica y curricular 

Actuaciones 

Intercambio de información en relación a aspectos metodológicos y curriculares. 

Participantes 

IES MANUEL REINA 

1)​ Jefe/a departamento Matemáticas IES Manuel Reina. 

2)​ Jefe/a departamento Lengua y Literatura IES Manuel Reina. 

3)​ Jefe/a departamento Inglés IES Manuel Reina. 

 

CEIP JOSE MARÍA PEMÁN 

1)​ Coordinador tercer ciclo CEIP José María Pemán. 

CEIP DULCE NOMBRE 

2)​ Coordinador tercer ciclo CEIP Dulce Nombre. 

Fecha 

Mes de Marzo. 

Visitas del IES Manuel Reina a los centros adscritos 

Actuaciones  

Informar a los alumnos de los centros adscritos de aspectos relacionados con el centro en general y de 

aspectos relacionados con el Bilingüismo en particular. 
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Participantes 

IES MANUEL REINA 

3)​ Jefe/a Estudios IES Manuel Reina. 

4)​ Coordinador/a Bilingüismo IES Manuel Reina. 

5)​ Jefe/a departamento Francés IES Manuel Reina. 

6)​ Orientador/a IES Manuel Reina. 

CEIP JOSÉ MARÍA PEMÁN 

1)​ Jefe/a de Estudios CEIP José María Pemán. 

2)​ Turores/as 6º primaría José María Pemán. 

CEIP DULCE NOMBRE 

1)​ Jefe/a de Estudios CEIP Dulce Nombre. 

2)​ Tutor/a 6º primaria CEIP Dulce Nombre. 

Fecha  

Mes de Mayo. 

Visitas de los centros adscritos al IES Manuel Reina 

Actuaciones  

Reunión con el director del centro 

Visita a las instalaciones del centro guiada por el Jefe/a estudios. 

Actividades para fomentar el conocimiento entre el alumnado de los diferentes centros. 

Participantes 

IES MANUEL REINA 

1)​ Director IES Manuel Reina 

2)​ Jefe de estudios IES Manuel Reina. 

CEIP JOSÉ MARÍA PEMÁN 

1)​ Tutores/as 6º primaría del CEIP José María Pemán 

2)​ Alumnado 6º de Primaria del CEIP José María Pemán 

CEIP DULCE NOMBRE 

1)​ Tutores/as 6º primaría del CEIP Dulce Nombre. 

2)​ Alumnado 6º de Primaria del CEIP Dulce Nombre. 

Fecha 

Mes de Junio 

Reunión de transición entre tutores/as y jefaturas del CEIP Jose Maria Pemán con jefatura IES Manuel Reina 

Actuaciones  

Intercambio de información académica de cada alumno/a (Ficha de tránsito) 

Información General del grupo. 

Información de alumnado n.e.a.e. 
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Participantes 

IES MANUEL REINA 

1)​ Jefe/as estudios CEIP IES Manuel Reina 

2)​ Orientador/a IES Manuel Reina 

3)​ Profesor/a PT 

CEIP JOSÉ MARÍA PEMÁN 

1)​ Jefe/a estudios CEIP José María Pemán 

2)​ Orientador/a EOE Referente CEIP José María Pemán 

3)​ Tutores/as CEIP José María Pemán 

4)​ Maestro/a PT 

 

Fecha 

Junio 

Reunión de transición entre tutores/as y jefaturas del CEIP Dulce Nombre con jefatura IES Manuel Reina 

Actuaciones  

Intercambio de información académica de cada alumno (Ficha de tránsito) 

Información General del grupo. 

Información de alumnado n.e.a.e. 

Participantes 

IES MANUEL REINA 

1)​ Jefe/as estudios CEIP IES Manuel Reina 

2)​ Orientador/a IES Manuel Reina 

3)​ Profesor/a PT 

CEIP DULCE NOMBRE 

1)​ Jefe/a estudios CEIP Dulce Nombre 

2)​ Orientador/a EOE Referente CEIP Dulce Nombre 

3)​ Tutor/a CEIP Dulce Nombre 

4)​ Maestro/a PT 

Fecha 

Junio 

Reunión Equipo Directivo IES Manuel Reina con padres y madres de los centros adscritos  

Actuaciones 

Toma de contacto del equipo directivo con los padres de los futuros alumnos/as 

Transmisión de los valores y normas de funcionamiento del centro 

Respuesta a las dudas de padres y madres. 

Participantes 

IES MANUEL REINA 
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1)​ Miembros del equipo directivo del IES Manuel Reina. 

CEIP JOSÉ MARÍA PEMÁN 

1)​ Padres y madres del alumnado del CEIP José María Pemán. 

CEIP DULCE NOMBRE 

1)​ Padres y madres del alumnado del CEIP José María Pemán. 

Fecha  

Junio 

Reunión Equipo Directivo IES Manuel Reina con el Alumnado de 1º de ESO  

Actuaciones 

Toma de contacto del equipo directivo con los alumnos/as de 1º de ESO 

Transmisión de los valores y normas de funcionamiento del centro 

Respuesta a las dudas del alumnado. 

Participantes 

Padres del alumnado de 1º de ESO 

 

Fecha  

Septiembre 

Reunión Equipo Directivo IES Manuel Reina con padres y madres del Alumnado de 1º de ESO  

Actuaciones 

Toma de contacto del equipo directivo con los padres de los alumnos/as 

Transmisión de los valores y normas de funcionamiento del centro 

Respuesta a las dudas de padres y madres. 

Participantes 

Padres del alumnado de 1º de ESO 

Fecha  

Octubre 

Remisión de datos estadísticos de la primera evaluación: 

 

Actuaciones 

1)​ Envío a los centros adscritos de los porcentajes de aprobados y suspensos en las diferentes materias  

Participantes 

IES MANUEL REINA 

1)​ Jefe/a Estudios del IES Manuel Reina. 

CEIP JOSE MARÍA PEMÁN 

1)​ Jefe/a estudios CEIP José María Pemán 

CEIP DULCE NOMBRE 

1)​ Jefe/a estudios CEIP Dulce Nombre 
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Fecha  

Tras primera evaluación  

 

Remisión de datos relativos al porcentaje de alumnado que titula al final de la etapa: 

 

Actuaciones 

1)​ Envío a los centros adscritos del porcentaje de alumnado que titula al final de la Etapa.  

 

Participantes 

IES MANUEL REINA 

1)​ Jefe/a Estudios del IES Manuel Reina. 

CEIP JOSE MARÍA PEMÁN 

1)​ Jefe/a estudios CEIP José María Pemán 

CEIP DULCE NOMBRE 

1)​ Jefe/a estudios CEIP Dulce Nombre 

Fecha  

Tras evaluación extraordinaria septiembre 
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