
​ บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ​
มหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค​์             
ที ่​ ​ วนัที ่​ ​  
เร ือ่ง​
ขออนุญาตไปราชการ    

เรยีน​อธกิารบดมีหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค ์

​ ขา้พเจา้​​ ​ ตำแหน่ง​ ​ สงักดั (ภาค

วชิา/กอง/กลุม่งาน)​ ​ ​ คณะ

เทคโนโลยกีารเกษตรฯ  มหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค ์

ขออนุญาตไปราชการที​่
​  
เพือ่​​  
ตัง้แตว่นัที​่ ​ และกลบัในวนัที​่
​  
รวมระยะเวลาไปราชการในครัง้นี​้ ​
วนั ขออนุญาตเดนิทางโดย (ระบพุาหนะ)​ ​  
​ ​ ​ ​  
และขออนุญาตใหผู้ม้รีายชือ่ตอ่ไปนีร้ว่มเดนิทางไปดว้ย รวม​ ​ คน คอื 

ลำ
ดบั
ที ่

ชือ่ – สกลุ ตำแหนง่ 

มอบหมายงานใน
หนา้ที ่

ใหบ้คุคลตอ่ไปนี้
ปฏบิตัแิทน 

ตำแหนง่ 

     
     
     
     
     

ในการเดนิทางไปราชการครัง้นี ้ขา้พเจา้ ⚪ ไมข่อเบกิคา่ใชจ้า่ย​ ⚪ ขอเบกิ
คา่ใชจ้า่ย 



จากงบประมาณ​ ​ ตามโครงการ​ รหสั​
​  

-​ คา่พาหนะเดนิทาง​ ​ ​ เป็นเงนิ​ ​
บาท 

-​ คา่เบีย้เลีย้ง จำนวน​​ วนั วนัละ​ ​ บาท​ เป็นเงนิ​ ​
​ บาท 

-​ คา่ทีพั่ก​ จำนวน​ ​ วนั วนัละ​ ​ บาท​ เป็นเงนิ ​
​ ​ บาท 

-​ อืน่ๆ​ ​ ​ เป็นเงนิ​ ​
บาท 

รวมทัง้หมด​ เป็นเงนิ​ ​
บาท 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
ลงชือ่​ ​ ​ ​ ​  ผูข้อ

อนุญาต 
(​ ​ ​ ​ ) 

 
ความเห็นของผูบ้งัคบับญัชา 
​ ◻ ควรอนุญาต 
​ ◻ ไมค่วรอนุญาต เพราะ​
​  

ลงชือ่ ​ ​ ​ ​     
( ​ ​ ​ ​ ) 

 
คำส ัง่มหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค ์

​ ◻ อนุญาตโดยใชง้บประมาณแผน่ดนิ 
​ ◻ อนุญาตโดยใชเ้งนิ​ ◻ บ.กศ.​ ◻ กศ.ยช.​◻ กศ.บป.​◻ อืน่ๆ​ ​
​  
​ ◻ อนุญาตโดยไมเ่บกิคา่ใชจ้า่ย 
​ ◻ ไมอ่นุญาต 

ลงชือ่​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​     

(ผูช้ว่ยศาสตราจารย ์ดร.สปิปวชิญก์ร  สทิธอิคัรานนท)์ 
คณบดคีณะเทคโนโลยกีารเกษตรและเทคโนโลยอีตุสาหกรรม 
ปฏบิตัริาชการแทน อธกิารบดมีหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค ์



การคดิคา่ทีพ่กัและคา่เบีย้เลีย้ง 

ระดบั 

คา่เชา่ที่
พกัแบบ
เหมาจา่ย 
(บาท:วนั:
คน) 

คา่เชา่ทีพ่กัแบบ
จา่ยจรงิ 

 (บาท:วนั:คน) 

คา่
เบีย้เลีย้
ง (บาท:
วนั:คน) พกั

เดีย่ว พกัคู ่

กรณีเดนิทางไปอบรมสมัมนา 
 

ตามใบเสร็จและ
รายงานการเขา้

พัก 
 

-​การฝึกอบรมประเภท ก (ผูเ้ขา้รับการอบรมเกนิกึง่
หนึง่เป็นระดบัสงู) - 2,700 1,500 270 

-​การฝึกอบรมประเภท ข (ผูเ้ขา้รับการอบรมเกนิกึง่
หนึง่เป็นระดบัตน้กลาง,และบคุคลภายนอก) ระดบั 
8 ลงมา ลกูจา้งประจำ/พนักงาน 

- 1,600 1,000 240 

กรณีเดนิทางไปราชการ ไปประชุมทางราชการ 
(มวีาระการประชุม)/ นเิทศ / ตดิตอ่ราชการและ
อืน่ๆ ทีไ่มม่โีครงการ 

 
ตามใบเสร็จและ
รายงานการเขา้

พัก 
 

-​ผูด้ำรงตำแหน่งประเภทวชิาการ ระดบัผูช้ว่ย
ศาสตราจารย ์ตำแหน่งประเภทอำนวยการระดบั
ตน้ หรอืตำแหน่งระดบั 8 ลงมา หรอืตำแหน่ง
เทยีบเทา่หรอืพนักงานราชการ พนักงาน
มหาวทิยาลยั ลกูจา้งชัว่คราว 

800 1,500 850 240 

-​ผูด้ำรงตำแหน่งประเภทวชิาการ ระดบั รอง
ศาสตราจารย ์ตำแหน่งประเภทอำนวยการระดบั
สงู ตำแหน่งประเภทบรหิาร หรอืตำแหน่งระดบั 9 
ขึน้ไปหรอืตำแหน่งเทยีบเทา่ 

1,200 2,200 1,200 270 

-​ผูด้ำรงตำแหน่งประเภทวชิาการ ระดบัทรงคณุวฒุ ิ
ตำแหน่งประเภทบรหิารระดบัสงู หรอืตำแหน่ง
ระดบั 10 ขึน้ไป หรอืเทยีบเทา่ หรอืผูท้รงคณุวฒุิ
ในคณะกรรมการตา่งๆ ของมหาวทิยาลยั 

- 2,500 1,400 270 

 

หมายเหต​ุ-  การไปราชการทีม่รีะยะทางไมเ่กนิ 300 กโิลเมตร และเดนิทางโดยรถยนต์
สว่นตวั รถราชการ หรอืรถประจำตำแหน่ง  
​ ​ และไปราชการเพยีง 1 วนั เบกิคา่ทีพั่กตามทีจ่า่ยจรงิไมเ่กนิอตัราทีก่ำหนด (งด
เบกิคา่ทีพั่กลกัษณะเหมาจา่ย) 

-​กรณีทีผู่จั้ดโครงการฯ มกีารจัดอาหารกลางวนัหรอือาหารเย็นให ้ตอ้งหกัคา่
เบีย้เลีย้งออกตามสว่น เบกิได ้1 ใน 3 หรอื 2 ใน 3 แลว้แตโ่ครงการ 


