TUYEN DUNG NHAN VIEN KE TOAN THANH TOAN

CONG TY CO PHAN TU VAN DICH VU PAO TAO AUM VIET NAM

1. MO TA CONG VIEC

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1y, hop 1é ctia ching tir thanh toan

Ghi nhan céc nghiép vu phat sinh trén phan hé ngan hang va tién mat
Béo céo thu chi va khop quy

Theo doi cong no

Lap ké hoach dong tién dinh ky, phan tich s6 liéu

Giao dich ngan hang

Thyce hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cuia cap trén

2. CHINH SACH PHUC LQI

- Miuc luong: Theo théa thuan phu hop véi nang luec.

- Pugc huong cic ché do BHYT, BHXH, BHTN ... va cac ché do khac theo quy dinh
nha nudce hién hanh.

Puoc thudng cac ngay 18 tét, thuong luong thang 13, thudng tham nién.....

- Lam viéc hanh chinh tai van phong. Méi truong 1am viéc chuyén nghiép va nang
dong, canh tranh cong b'fmg, 6n dinh, bén ving.

- BPuogc quan tdm chu dao vé vat chat va tinh than.
- Puoc tham gia cac khoa dao tao k§ nang mém, k§y ning quan Iy....

- Ung vién xuat sac s€ dugc dao tao 1én céc vi tri chuyén vién cap cao va quan ly cta
Cong ty.

Pugc tham gia cac khod hoc vé cham sdc strc khoe mien phi do cong ty t6 chic.

Pugc nghi tét, nghi 1& theo quy dinh nha nudc.

3. TIEU CHI, TIEU CHUAN YEU CAU

Tt nghiép Pai hoc/Cao dang chuyén nganh Ké toan/Tai chinh 1 nim trd 1én.



- Thanh thao k¥ niang may tinh: Excel, Word, Powerpoint va cic phan mém ké toan
pho bién.

- Nam viing cac chuan muyc ké toan va quy dinh ve hoéa don, chiing tir hién hanh.

- Tinh than trach nhiém cao, ti mi, trung thyuc, hoat bat, hoa déng, hoc héi nhanh, giao
tiép tot.

- C6 k¥ nang 1am viéc doc 1ap, nhoém, c6 tu duy logic va xir Iy tinh hudng kip thoi,
nhay bén.



