
 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม​
การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e-bidding) 

งบลงทุน  
- รายการก่อสร้างอาคารเรียน  บ้านพักคร ูห้องน้ำห้องส้วม สนามกีฬา 

-รายการซ่อมแซมอาคารเรียนอาคารประกอบ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  งานพัสดุ  กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

                     สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเลย  เขต  1​                 

 

​ ​ ​  

 

 

 
 
 



 

 

 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​……………………….........................................................…………………………………………..................………………………………….……… 

ท่ี…………………..................………….​ ​วันท่ี…………………..................………….…………………..................………….…………………..................…… 
เร่ือง​ ขออนุมัติประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน ………..............................................     

ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 และ

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 11                 

ให้หน่วยงานของรัฐจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศกรม

บัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย                 

ณ   สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ น้ัน  

ในการน้ีได้จัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปี ของโรงเรียนแล้วเสร็จตามรายละเอียดดังแนบ  

​ ​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณา 
1.  เห็นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปี ดังแนบ 
2.  อนุมัติให้ประกาศเพ่ือเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 
3.  ลงนามในประกาศ ดังแนบ  

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รอง ผอ. โรงเรียน 

​  
​ ​ ​ ​ 1.  เห็นชอบ 
​ ​ ​ ​ 2.  อนุมัติ 
​ ​ ​   3.   ลงนามแล้ว 
​ ​  

​ ลงช่ือ …………………….………………………….  
​ ( ……..……………….……………..…….. ) 
​            ผู้อำนวยการโรงเรียน…..………………..….. 
​ ………./……………………….……/……….. 
 

 

 
 



 

 

ประกาศโรงเรียน ....................................................... 

เร่ือง แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

--------------------- 

              ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนดให้หน่วยงานของ

รัฐจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ

ของหน่วยงานของรัฐตามท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของหน่วย

งานของรัฐ น้ัน  

               โรงเรียน ........................................... ขอประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2564  ตามเอกสารท่ีแนบท้ายประกาศน้ี  

 

ประกาศ ณ วันท่ี .............................................. 

 

​  

(.............................................) 

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………….. 

​  

​  

​  
​ ​  

 

 
 



 
 

รายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 

โรงเรียน ...............................................   ลงวันท่ี....................................... 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

งบ

 

   

 
 



 

 

 

ลงช่ือ ..................................................................... 

(.............................................) 

ตำแหน่ง .................…………………….. 

​  

 

 

 

 
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……...………………… 

ท่ี………………………………………….​ วันท่ี​ ……………………..…………………................................................................................................ 

เร่ือง    การแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน………….…....... 

​ ตามท่ีโรงเรียนได้รับงบประมาณปี..….......………ประเภทงบลงทุนเป็นค่าก่อสร้าง   …………...………….……… 

………………….………………................................................................................วงเงิน …………….……………บาทน้ัน  

​ เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 และมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 13 มีนาคม 2555 จึงเห็นควรแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนด​
ราคากลางสำหรับงานก่อสร้างและจัดทำตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้าง

ก่อสร้าง ตามหลักเกณฑ์การเปิดเผยราคากลางการคำนวณราคากลาง ของ ป.ป.ช. เพ่ือใช้ในการจัดหาผู้รับจ้าง

ก่อสร้าง ..............…………………................................................................... ของโรงเรียนต่อไป 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนามคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนด​
ราคากลาง  ดังแนบ  

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รอง ผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

​ ​    ​ ​ เห็นชอบและลงนามแล้ว 

 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ …………………………..…………………  

​ ​ ​ ​ ( ……..………………..……..…….. ) 

                                    ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................... 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน………………..…………… 

ท่ี ………/……………… 

เร่ือง    แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง 

 

ด้วยโรงเรียน ……………………..…………………………….…..……………สังกัด……………..…………..………..…. 

จะดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ในการจ้าง ............................... 

………………………………................................................…... 

​ ฉะน้ันเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 และมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 13 มีนาคม 2555 จึงแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลางเพ่ือ

คำนวณราคากลางงานก่อสร้าง  ดังน้ี 

​ 1.  คณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

(1)  ………………………………..  ตำแหน่ง………………………….....​ประธานกรรมการ 

(2)  ………………………………..   ตำแหน่ง…………………....……...​กรรมการ 

(3)  ……………………………….    ตำแหน่ง……..…………….……...​กรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​ ฯลฯ 

2.  หน้าท่ี 

ให้คณะกรรมการคำนวณราคากลางงานก่อสร้างให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลาง​
งานก่อสร้างตามท่ีมติคณะรัฐมนตรีกำหนด และจัดทำตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลาง

ในงานจ้างก่อสร้าง ตามหลักเกณฑ์การเปิดเผยราคากลางการคำนวณราคากลาง ของ ป.ป.ช. โดยให้ดำเนินการ​
ให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี ..........เดือน ................... พ.ศ. ......... 

 

ส่ัง   ณ   วันท่ี . ………………………..…………………………… 

 

 
 



(……………………………………..) 

…………………………………… 

………ผู้อำนวยการโรงเรียน……… 

 
 



 
 

​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​
……………………………………………………………………………………………………………….………………………………………...………………… 

ท่ี………………………………………….​ วันท่ี​
……………………..…………………....................................................................................... 

เร่ือง​ ขออนุมัติราคากลางงานก่อสร้าง 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................…....... 

​ ตามท่ีโรงเรียนได้รับงบประมาณปี..….......………ประเภทงบลงทุนเป็นค่าก่อสร้าง   

………………………..…… ………………….……………….................................................................................วงเงิน …………….……..………บาท และ

ได้แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 13 มีนาคม 2555 เพ่ือจัดทำราคากลางงาน

ก่อสร้างดังกล่าว ตามคำส่ังโรงเรียน............................................ ท่ี .........../............. ส่ัง ณ วันท่ี 

............................................................. น้ัน  

​ คณะกรรมการกำหนดราคากลางตามคำส่ังดังกล่าวได้จัดทำราคากลางงานก่อสร้าง โดย

ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างตามท่ีคณะรัฐมนตรีกำหนดและจัดทำตารางแสดง

วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง ตามหลักเกณฑ์การเปิดเผยราคากลาง

การคำนวณราคากลาง ของ ป.ป.ช. รายละเอียดดังแนบ 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติให้ใช้ราคากลางดังกล่าวในการจัดหาผู้

รับจ้างก่อสร้างต่อไป 

​ ​ ​  

 

             ลงช่ือ ………………........…………… ประธานกรรมการ 

( ……………………………..…. ) 
 

 ลงช่ือ ………………........…………… กรรมการ 

( ……………………………..…. ) 

 

ลงช่ือ ………………........…………… กรรมการ 

( ……………………………..…. ) 

 

 

 

 
 



แบบ บก.01 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 
 

 

 

1. ช่ือโครงการ ……………………………………………………………………………………………………………….……… 

      /หน่วยงานเจ้าของโครงการ............................................................................................. 
 

  2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร..................................................................................................... บาท 
 

   3. ลักษณะงานโดยสังเขป 

        ......................................................................................................................................... 

        .............................................................................................................................................................. 

                
 4.  ราคากลางคำนวณ ณ วันท่ี..........................................เป็นเงิน........................................................บาท 
 

   5.  บัญชีประมาณการราคากลาง 

        5.1  ...................................................................................................................................................... 

        5.2  ...................................................................................................................................................... 
        5.3  ...................................................................................................................................................... 
 

   6. รายช่ือคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

       6.1  ..................................................................................................................................... 

       6.2  ..................................................................................................................................... 
       6.3  .................................................................................................................................... 
 

 

 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ………………........…………… ประธานกรรมการ 

​ ​ ​ ​        ( ……………………………..…. ) 
 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ………………........…………… กรรมการ 

​ ​ ​ ​        ( ……………………………..…. ) 

 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ………………........…………… กรรมการ 

​ ​ ​ ​        ( ……………………………..…. ) 

 

 

 

 
 



 

 

วิธีปฏิบัติ 

​ 1. ช่ือโครงการ ให้ระบุช่ือโครงการตามท่ีกำหนดไว้ในแผนงานของสพฐ. หรือท่ีโรงเรียนได้รับการ

แจ้งจัดสรรงบประมาณจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ให้ระบุช่ือสพฐ. ท่ีเป็นนิติบุคคลท่ีเป็นเจ้าของโครงการในการจัดซ้ือจัดจ้าง  

​      กรณีเป็นโรงเรียนหรือสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ให้ระบุต้นสังกัดท่ีเป็นนิติบุคคลด้วย 

ตัวอย่างโรงเรียน ............................   สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

          2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินท่ีโรงเรียนได้รับและหรือมีเพ่ือใช้ ใน

การจัดซ้ือจัดจ้าง 

​ 3.  ลักษณะงานโดยสังเขป ให้ระบุลักษณะงานก่อสร้างให้ทราบว่าโรงเรียนจะดำเนินการ (จ้าง) 

งานก่อสร้างประเภทใด ตัวอย่าง งานก่อสร้างอาคารเรียน แบบ 324 ล /55-ข (เขตแผ่นดินไหว)  ให้มี

บรรยายลักษณะของงานตามหัวข้อท่ีกำหนดไว้ใน BOQ (Bill of Quantities) เช่น งานก่อสร้างอาคารเรียน 

4  ช้ัน  เป็นต้น 

​ 4. ราคากลางคำนวณ ณ วันท่ี ให้ระบุวันท่ีผู้มีอำนาจตามระเบียบ กฎ หรือข้อบังคับท่ีเก่ียวข้อง

กับการจัดซ้ือจัดจ้างของโรงเรียนน้ันๆ ได้เห็นชอบราคากลางท่ีคณะกรรมการกำหนดราคากลางเสนอ 

เป็นเงิน .......................... บาท  ให้ใส่จำนวนเงินท่ีเป็นราคากลาง 

​ 5. บัญชีประมาณการราคากลาง ให้ระบุรายละเอียดของการประมาณการท่ีเก่ียวข้องกับชนิด 

จำนวน ปริมาณ รายการของพัสดุ วัสดุต่างๆ ค่าแรงงาน ฯลฯ โดยแนบเอกสารรายการตามประเภทของ

งานก่อสร้างดังต่อไปน้ี 

​ ​ 5.1 แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา (แบบ ปร.4) แบบสรุปค่าก่อสร้าง (แบบ ปร.5 

ก) แบบสรุปค่าครุภัณฑ์จัดซ้ือ (แบบ ปร.5 ข) และแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร (แบบ ปร.6) 

​ ​ 5.2 แบบสรุปราคางานก่อสร้างชลประทาน  

​ ​ 5.3 แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหล่ียม หมายถึง แบบประเมินราคา

งานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหล่ียม  

​    5.4 แบบประมาณการราคากลางอ่ืนๆ ท่ีหน่วยงานของรัฐได้กำหนดข้ึน 

​ 6. รายช่ือคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายช่ือเจ้าหน้าท่ีของโรงเรียนท่ีทำหน้าท่ีเป็น

คณะกรรมการกำหนดราคากลาง หรือช่ือเจ้าหน้าท่ีของโรงเรียนตามท่ีกำหนดไว้ในสรุปผลการประมาณ

ราคาค่าก่อสร้างซ่ึงได้ลงช่ือไว้ใน (แบบ ปร. 5 และปร. 6) หรือแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 

หรือแบบประเมินราคางานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหล่ียม หรือแบบอ่ืนๆ 

 

 
 



 

​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………...………………… 

ท่ี………………………………………….​ วันท่ี​ ……………………..…………………................................................................................. 

เร่ือง​ ขออนุมัติราคากลางงานก่อสร้าง 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน..........…....... 

​ ตามท่ีโรงเรียนได้รับงบประมาณปี..….......………ประเภทงบลงทุนเป็นค่าก่อสร้าง   

………………………..…… ………………….……………….................................................................................วงเงิน …………….……..………บาท และ

ได้แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 13 มีนาคม 2555 เพ่ือจัดทำราคากลางงาน

ก่อสร้างดังกล่าว ตามคำส่ังโรงเรียน............................................ ท่ี .........../............. ส่ัง ณ วันท่ี 

............................................................. น้ัน ​  

​ บัดน้ีคณะกรรมการกำหนดราคากลางได้คำนวณราคากลางตามมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าว

แล้ว เป็นเงินท้ังส้ิน.………………….............. บาท    (  ...........................................................................)รายละเอียดดัง

แนบ   

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา    หากเห็นชอบโปรดอนุมัติให้ใช้ราคากลางและตารางแสดง

วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้างดังกล่าวในการจัดหาผู้รับจ้างก่อสร้าง   

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

​ ​ เห็นชอบและอนุมัติ 

 

​ ​           ลงช่ือ ……………………………………………  

​                      ( ……..……………………..…….. ) 

 ​ ​   ผู้อำนวยการโรงเรียน………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​
…………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………...………………… 

ท่ี………………………………………………………………………………………………….วันที่……………………………...………..................................... 

เร่ือง   การแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)  

         ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน.….............. 

​ ตามท่ีโรงเรียนได้รับงบประมาณปี..….......………ประเภทงบลงทุนเป็นค่า...…...........…………………… 

……………… วงเงิน …………….…………… บาท   น้ัน 

เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

มาตรา 59  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ​
ข้อ 21  จึงเห็นควรแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ​
ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์งานจ้างดังกล่าวข้างต้น 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของ

งาน (Terms of Reference:TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดังแนบ 

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……..… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..…..…… รอง ผอ. โรงเรียน 
 

​ ​ ลงนามแล้ว 

 

​ ​           ลงช่ือ ……………………………………………  

​                      ( ……..……………………..…….. ) 

 ​ ​   ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



คำส่ังโรงเรียน……………………… 

ท่ี ………/……………… 

เร่ือง    แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms ofReference : TOR)  

ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

******************** 

ด้วยโรงเรียน …………………..………..……..……………สังกัด………………………..………..…. จะดำเนิน

การจัดจ้างก่อสร้าง …………………………………..………………………จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-bidding)  

​ ฉะน้ันอาศัยอำนาจตามคำส่ังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ี 1340/2560 ส่ัง  

ณ  วันท่ี 24 สิงหาคม 2560 จึงแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : 

TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือ​
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือ​
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21  ดังน้ี 

​ 1.  คณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงานฯ 

(1)  ………………………..ตำแหน่ง………………………………..……...​ประธานกรรมการ 

(2)  …………………………ตำแหน่ง……………………………...……...​กรรมการ 

(3)  …………………………ตำแหน่ง…………..……………...……...​ กรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​  

2.  หน้าท่ี 

ให้คณะกรรมการถือปฏิบัติหน้าท่ีให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560  โดยเคร่งครัด 

 

ส่ัง   ณ   วันท่ี . ………………………………………………………… 

 

(……………………………………..) 

…………………………………… 

………ผู้อำนวยการโรงเรียน……… 

 

 

 
 



 

 

ตัวอย่าง 

ร่างขอบเขตของงาน (Terms of  Reference : TOR) 

1.  ความเป็นมา 

​ ด้วยโรงเรียนขณะน้ีมีอาคารเรียนไม่เพียงพอต่อการใช้สอย  ซ่ึงทำให้ได้รับความเดือดร้อนเก่ียวกับ

สถานท่ีในการจัดการเรียนการสอน  ซ่ึงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานได้พิจารณาความ

จำเป็นดังกล่าวได้จัดสรรงบประมาณปี พ.ศ. ............ ให้กับโรงเรียนเพ่ือใช้ในการก่อสร้างดังกล่าว  * 1

2.  วัตถุประสงค์ 

​ ๒.๑ เพ่ือใช้ในการเรียนการสอนของโรงเรียน 

​ ๒.๒เพ่ือสนับสนุนด้านการจัดกิจกรรมของโรงเรียน 

​ ๒.๓เพ่ือทดแทนอาคารเดิมท่ีชำรุด  

3.  คุณสมบัติผู้เสนอราคา​  

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 

3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

3.4 ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ระหว่างถูกระงับการย่ืนข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ช่ัวคราว

เน่ืองจากเป็นผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวง

การคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซ่ึงถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ท้ิงงานของหน่วยงาน

ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการกรรมการ

ผู้จัดการผู้บริหารผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันด้วย 

3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 

3.8ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนท่ีเข้าย่ืนข้อเสนอให้แก่โรงเรียน 

.................................ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการ

แข่งขันอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์คร้ังน้ี 

3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกันซ่ึงอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้ย่ืนข้อ

เสนอได้มีคำส่ังให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 

3.10ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจ้างก่อสร้างในวงเงิน​
ไม่น้อยกว่า.......................บาท (........................................) และเป็นผลงานท่ีเป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐ

หรือหน่วยงานเอกชนท่ีโรงเรียนเช่ือถือ 

 

1* ให้ปรับตามรายละเอียดท่ีได้รับงบประมาณ และความเหมาะสมและให้นำร่างเอกสารประกวดราคาเผยแพร่ใน website 
ด้วย 

 
 



ผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีเสนอราคาในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติดังน้ี 

(1) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่กิจการร่วมค้าจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตาม

เง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาและการเสนอราคาให้เสนอราคาในนาม “กิจการร่วมค้า”ส่วนคุณสมบัติ

ด้านผลงานก่อสร้างกิจการร่วมค้าดังกล่าวสามารถนาผลงานก่อสร้างของผู้เข้าร่วมค้ามาใช้แสดงเป็นผลงานก่อสร้าง

ของกิจการร่วมค้าท่ีเข้าประกวดราคาได้ 

(2) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่นิติบุคคลแต่ละนิติบุคคลท่ีเข้าร่วมค้าทุกราย

จะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาเว้นแต่ในกรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้มีข้อตกลง

ระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษรกำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหน่ึงเป็นผู้รับผิดชอบหลักในการเข้าเสนอ

ราคากับหน่วยงานของรัฐและแสดงหลักฐานดังกล่าวมาพร้อมการย่ืนข้อเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ้าง

ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์กิจการร่วมค้าน้ันสามารถใช้ผลงานก่อสร้างของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานก่อสร้าง

ของกิจการร่วมค้าท่ีย่ืนเสนอราคาได้ท้ังน้ี “กิจการร่วมค้าท่ีจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่ากิจการร่วมค้า

ท่ีจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์ 

3.11 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 

Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

3.12 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 

Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลางตามท่ีคณะกรรมการป.ป.ช. กำหนด 

3.13 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่ายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่

ถูกต้องครบถ้วนในสาระสำคัญตามท่ีคณะกรรมการป.ป.ช. กำหนด 

3.14 ผู้ย่ืนข้อเสนอซ่ึงได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคารเว้นแต่การจ่ายเงิน

แต่ละคร้ังซ่ึงมีมูลค่าไม่เกินสามหม่ืนบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ตามท่ีคณะกรรมการป.ป.ช. กำหนด 

3.15 การพิจารณาผลการย่ืนข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์คร้ังน้ีโรงเรียนจะพิจารณาตัดสินโดยใช้

หลักเกณฑ์ราคาและการพิจารณาผู้ชนะการย่ืนข้อเสนอโรงเรียนจะพิจารณาจากราคารวม 

3.16 ........................... (คุณสมบัติอ่ืน).............................. 

4. แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ 

4.1............................................................................. 

4.2............................................................................. 

4.3............................................................................. 

ฯลฯ 

5. ระยะเวลาดำเนินการ 

​ ปีงบประมาณ พ.ศ.   ...................... 

6. ระยะเวลาส่งมอบพัสดุ/งานจ้าง ภายใน .....................วัน   นับถัดจากวันลงนามในสัญญาสัญญาจ้าง 

7. วงเงินงบประมาณในโครงการ   เป็นเงิน............................................................... บาท 

    ราคากลางในการก่อสร้าง        เป็นเงิน.................................................................. บาท   

 

 
 



 

8. สถานท่ีติดต่อเพ่ือขอทราบข้อมูลเพ่ิมเติมหรือมีข้อเสนอแนะหรือวิจารณ์  หรือแสดงความคิดเห็น​
      โดยเปิดเผยตัวภายใน 3 วัน   นับแต่วันท่ีประกาศเผยแพร่ได้ท่ี....................................  

     1)  ทางไปรษณีย์  ​ : ​ ผู้อำนวยการ

โรงเรียน....................................................................................................... 

​ ​ ​ ​ ถนน ...............................................ตำบล/

แขวง................................................................... 

​ ​ ​ ​ อำเภอ/เขต .......................................

จังหวัด........................................................................ 

รหัสไปรษณีย์........................................  

​ 2)  โทรศัพท์​ :​ ​ .................................................................................................................. 

​ 3)  โทรสาร  ​ :​ ​ .................................................................................................................. 

​ 4)  ทางเว็บไซต์​ :​ ​ ................................................................................................................. 

​ 5)  EmailAddress:  ​ .................................................................................................................. 

 

 

 
 



 

​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​
………………………………………………………………………………………………………………...………………………………….……….……………… 

ท่ี………………………………………….​ วันท่ี​
……………………..…………………...................................................................................... 

เร่ือง การกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสาร​
       ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน.....………………......( ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี) 

​ ตามท่ีโรงเรียนได้รับงบประมาณปี..…………ประเภทงบลงทุนเป็นค่า 

………………………………………………… ………………….………………................................................................................วงเงิน ……………..…….

…………บาทและได้แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่าง

ประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59   และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560​
ข้อ 21  น้ัน  

​ คณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ดังกล่าว ได้

จัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 ข้อ 21                      เรียบร้อยแล้ว ดังแนบ   

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณา    

​ 1.  อนุมัติให้ใช้ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและ​
ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังแนบ  

​ 2.  หากอนุมัติตามข้อ 1 โปรดพิจารณาให้นำสาระสำคัญประกาศทางเว็บไซต์​
ของกรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.thและเว็บไซต์ของโรงเรียนเป็นระยะเวลา ....... วันทำการ 

 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ………………........…………… ประธานกรรมการ 

​ ​ ​ ​         ( ……………………………..…. ) 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ………………........…………… กรรมการ 

​ ​ ​ ​        ( ……………………………..…. ) 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ………………........…………… กรรมการ 

​ ​ ​ ​       ( ……………………………..…. ) 

 

 

 
 

http://www.gprocurement.go.th


 

 
 



​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………...………………… 

ท่ี………………………………………….​ วันท่ี​ ……………………..…………………................................................................................. 

เร่ือง    การกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสาร​
          ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน.........…....... 

​ ตามท่ีโรงเรียนได้รับงบประมาณปี..…………ประเภทงบลงทุนเป็นค่า 
………………………………………………… ………………….………………................................................................................วงเงิน ……………..…….

…………บาทและได้แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่าง
ประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59   และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560​
ข้อ 21  น้ัน  

​ คณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ดังกล่าว ได้
จัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 เรียบร้อย
แล้วดังแนบ 
​ โรงเรียน  ได้พิจารณาแล้วเห็นว่าเมื่อคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of 
Reference : TOR) ดังกล่าว ได้จัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศ
และ                 ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงเห็นควรอนุมัติและเพื่อให้
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 45 
– 46  จึงเห็นควร​
ลงประกาศเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง   www.gprocurement.go.th  และเว็บไซต์ของโรงเรียน                 
www. ……………………… เป็นเวลาติดต่อกัน ........... วันทำการ เพ่ือรับฟังคำวิจารณ์ หรือข้อเสนอแนะ  

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณา    
​ 1.  อนุมัติให้ใช้ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ร่างประกาศและ​
ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามที่คณะกรรมการเสนอดังแนบ  
​ 2.  หากอนุมัติตามข้อ 1  โปรดพิจารณาให้นำร่างขอบเขตของงานประกาศทางเว็บไซต์​
ของกรมบัญชีกลาง   www.gprocurement.go.thและเว็บไซต์ของโรงเรียน www. …………………………………………… ​
เป็นเวลาติดต่อกัน ........... วันทำการ​​ ​ ​  

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

​ ​  
​ ​ ​ 1.  อนุมัติ 
​ ​ ​ 2.  มอบตามเสนอ 
 
​ ​ ลงชื่อ ……………………………… ผู้อำนวยการโรงเรียน 

 
 

http://www.gprocurement.go.th
http://www.gprocurement.go.th


​         ( ……..………………..…….. ) 
​ ​ วันที่ ..................................... 
 

                                         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​
…………………………………………………………………………………………………………………….....………………… 

ท่ี ………………………………………….​ วันที่ 

………………..………………….............................................................................. 

เร่ือง   รายงานขอจ้างงาน ........................................................................................................................................ 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน.......…....................................................... 

                  ตามท่ีโรงเรียนได้รับงบประมาณประจำปี  พ.ศ. ...........ประเภทงบลงทุนเป็น

ค่า........................วงเงิน...................................บาท และได้แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของ

งาน(Terms of Referemce : TOR) ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 59 และระเบียบกระทรวง

การคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21  น้ัน 

            เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 

55(1) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 ​
จึงขอรายงานขอจ้าง ดังน้ี ​
               1. เหตุผลความจำเป็น............................................​
               2. รายละเอียดของงานจ้าง        รายละเอียดตามเอกสารแนบ​
               3. ราคากลาง (ราคาอ้างอิง)ตามราคาท้องถ่ิน จำนวน ………………………… บาท ​
               4. วงเงินท่ีจะจ้าง​
                   เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ………… จำนวน …………………………. บาท ​
               5. กำหนดเวลาท่ีต้องใช้พัสดุ หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ​
                   กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน .....วัน นับถัดจากวันลงนามใน

สัญญา​
               6. วิธีท่ีจะจ้าง และเหตุผล​
                   ดำเนิน การด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e-bidding) เน่ืองจากเป็นการจัดหาพัสดุท่ี

มีรายละเอียดคุณลักษณะท่ีมีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ ​
               7. ร่างประกาศ และร่างเอกสารประกวดราคาจ้าง​
                   ร่างประกาศจ้าง และร่างเอกสาร ประกวดราคางาน

ก่อสร้าง.................................................. โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) โดยเห็นควร ไม่/

ให้ นำร่างประกาศจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคาฯ ไปเผยแพร่เพ่ือให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ 

ผ่านทางเว็บไซต์ของ โรงเรียน.................   และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง​
               8. ข้อเสนออ่ืนๆเห็นควรแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังแนบ 

 
 
 



 

 

 

 

-​ 2 - 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

           1.  เห็นชอบในรายงานขอซ้ือ/ขอจ้าง ดังกล่าวข้างต้น  

           2. อนุมัติให้แต่งต้ังบุคคลดังต่อไปน้ีเป็น 

                               2.1 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

​ ​            2.1.1 .......................................ตำแหน่ง............................ ประธานกรรมการ 

​ ​            2.1.2.......................................ตำแหน่ง...............................     กรรมการ 

                                2.1.3......................................ตำแหน่ง.................................    กรรมการ/

เลขานุการ 
 

        2.2 ผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

              2.2.1  .......................................​ตำแหน่ง.......................​ ประธานกรรมการ 

    2.2.2 ........................................​ตำแหน่ง.......................​ กรรมการ 

    2.2.3........................................​ตำแหน่ง.......................​ กรรมการ 

​                       2.3 ผู้ควบคุมงาน 

                     2.3.1  .......................................​ ตำแหน่ง.......................​ หัวหน้าผู้ควบคุม

งาน 

                     2.3.2 ........................................​      ตำแหน่ง.................................ผู้ควบคุม

งาน 

2.​หากเห็นชอบตามข้อ1 โปรดลงนามประกาศประกวดราคาด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ดัง

แนบ 

3.ลงนามคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  คณะ

กรรมการตรวจรับ  ผู้ควบคุมงาน ดังแนบ 

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

​ ​      ​ 1.  เห็นชอบ 

​ ​ ​           2,3 ลงนามแล้ว 

 
​ ​     ลงชื่อ ………………………………  

​           ( ……..………………..…….. ) 

 
 



                                         ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................... 

​ ​ วันที่ ..................................... 

 

 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน ................................................................... 

ท่ี…………/……………… 

เร่ือง    แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

โครงการจ้างก่อสร้าง .................................................................................ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

ของโรงเรียน .............................................................................................. 
                                                                           *********************​
            ด้วยโรงเรียน ................................ มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้างก่อสร้าง................................ ​
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)     เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัด

ซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25 (1) จึงแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์สำหรับการประกวดราคาจ้างก่อสร้าง 

...........................................................................................  ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

ดังน้ี  

            ​ 1. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

​ ​    1.1 .......................................ตำแหน่ง............................ ประธานกรรมการ 

​ ​    1.2.......................................ตำแหน่ง...............................     กรรมการ 

                         1.3......................................ตำแหน่ง.................................    กรรมการ/เลขานุการ 

​ ​ 2.  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

​ ​    2.1 .....................................ตำแหน่ง................................... ประธานกรรมการ 

​ ​    2.2....................................ตำแหน่ง.................................   กรรมการ 

                        2.3....................................ตำแหน่ง.................................    กรรมการ/เลขานุการ 

​ ​ 3. ผู้ควบคุมงาน 

                        3.1. ..................................ตำแหน่ง................................ หัวหน้าผู้คุมงาน 

​ ​    3.2.....................................ตำแหน่ง....................................      ผู้คุมงาน 

ให้คณะกรรมการลงลายมือช่ือ พร้อมตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่างๆ และ

พิจารณาผลตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยถือปฏิบัติ​

 
 



ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยเคร่งครัด

และให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 5 วันทำการนับถัดจากวันเสนอราคา 

ส่ัง   ณ   วันท่ี . ……………………………………………………….....………… 

ลงช่ิอ....................................................... 

(……………………………………..) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………  

 

 

 

 

 

ประกาศโรงเรียน..........................................................................  

เร่ืองประกวดราคาจ้างก่อสร้าง.................................................... 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

******************** 

ด้วยโรงเรียน ...............................................................มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้าง

ก่อสร้าง................................................................... ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   ราคากลางของ

งานก่อสร้างในการประกวดราคาคร้ังน้ีเป็นเงินท้ังส้ิน..............................บาท (..........................................) 

ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปน้ี 

1. มีความสามารถตามกฎหมาย 

2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

3. ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

4. ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ระหว่างถูกระงับการย่ืนข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้

ช่ัวคราวเน่ืองจากเป็นผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ี

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชี

กลาง 

5. ไม่เป็นบุคคลซ่ึงถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ท้ิงงานของ

หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน

ผู้จัดการกรรมการผู้จัดการผู้บริหารผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันด้วย 

6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

7. เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 

8. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนท่ีเข้าย่ืนข้อเสนอให้แก่

โรงเรียน.............​
ณ  วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่าง

เป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์คร้ังน้ี 

9. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกันซ่ึงอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของ​
ผู้ย่ืนข้อเสนอได้มีคำส่ังให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 

 
 



10. ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจ้างก่อสร้าง​
ในวงเงินไม่น้อยกว่า.................บาท (...............................) และเป็นผลงานท่ีเป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วย

งานของรัฐหรือหน่วยงานเอกชนท่ีโรงเรียนเช่ือถือ 

ผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีเสนอราคาในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติดังน้ี 

(1) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่กิจการร่วมค้าจะต้องมีคุณสมบัติ

ครบถ้วนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาและการเสนอราคาให้เสนอราคาในนาม “กิจการ

ร่วมค้า” ​
ส่วนคุณสมบัติด้านผลงานก่อสร้างกิจการร่วมค้าดังกล่าวสามารถนาผลงานก่อสร้างของผู้เข้าร่วมค้ามาใช้

แสดงเป็นผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าท่ีเข้าประกวดราคาได้ 

(2) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่นิติบุคคลแต่ละนิติบุคคลท่ีเข้าร่วม

ค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาเว้นแต่ในกรณีท่ี

กิจการ​
ร่วมค้าได้มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษรกำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหน่ึง​
เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการเข้าเสนอราคากับหน่วยงานของรัฐและแสดงหลักฐานดังกล่าวมาพร้อมการย่ืน

ข้อเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์กิจการร่วมค้าน้ันสามารถใช้ผลงาน

ก่อสร้างของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าท่ีย่ืนข้อเสนอได้ 
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ท้ังน้ี “กิจการร่วมค้าท่ีจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่ากิจการร่วมค้าท่ี

จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์ 

12. ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 

Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

13. ผู้ย่ืนข้อเสนอซ่ึงได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ​
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลางตามท่ีคณะ

กรรมการป.ป.ช. กำหนด 

14. ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่ายหรือแสดงบัญชีรายรับ

รายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสำคัญตามท่ีคณะกรรมการป.ป.ช. กำหนด 

15. ผู้ย่ืนข้อเสนอซ่ึงได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคารเว้นแต่​
การจ่ายเงินแต่ละคร้ังซ่ึงมีมูลค่าไม่เกินสามหม่ืนบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ตามท่ีคณะกรรมการป.

ป.ช. กำหนด 

16. ........................... (คุณสมบัติอ่ืน).............................. 

ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์​
ในวันท่ี...........................ระหว่างเวลา................น. ถึง..............น. 

ผู้สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทาง

ระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ต้ังแต่วันท่ีประกาศจนถึงก่อนวันเสนอราคา 

ผู้สนใจสามารถขอซ้ือเอกสารประกวดราคาด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในราคาชุดละ...................บาท

(.....................................) ผ่านทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และชำระเงินผ่านทาง

ธนาคารต้ังแต่วันท่ี..................................ถึงวันท่ี.................................. โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบ

จัดซ้ือ​
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ภายหลังจากชาระเงินเป็นท่ีเรียบร้อยแล้วจนถึงก่อนวันเสนอราคา 

ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดได้ท่ีเว็บไซต์ ............... หรือ www.gprocurement.go.th หรือ

สอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข....................... ในวันและเวลาราชการ 

ผู้สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมเก่ียวกับสถานท่ีหรือแบบรูปรายการละเอียด​
โปรดสอบถามมายังโรงเรียน ผ่านทางอีเมล์.....................................หรือช่องทางตามท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

ภายในวันท่ี...........................................โดยโรงเรียนจะช้ีแจงรายละเอียดดังกล่าวผ่านทางเว็บ

ไซต์......................................และ www.gprocurement.go.th ในวันท่ี................................... 
 

ประกาศณวันท่ี .................................. พ.ศ. ................... 

(ลงช่ือ) ............................................ 

       (............................................) 

ตำแหน่ง ............................................ 

 

เอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) 

เลขท่ี ………………….. 

การจ้างก่อสร้าง…………………(ระบุช่ืองานท่ีจ้างก่อสร้าง)……………… 

ตามประกาศ …………….................................................…………….. 

 
 



ลงวันท่ี …………………………………………. 

************************* 

ด้วยโรงเรียน ........................................................ซ่ึงต่อไปน้ีเรียกว่าโรงเรียน มีความประสงค์​
จะประกวดราคาจ้างก่อสร้าง........................................................................ ณ  โรงเรียน 

…………………………..… ​
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยมีข้อแนะนาและข้อกำหนดดังต่อไปน้ี 

1. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

1.1 แบบรูปและรายการละเอียด 

1.2 แบบใบเสนอราคาท่ีกำหนดไว้ในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

1.3 แบบสัญญาจ้างก่อสร้าง 

1.4 แบบหนังสือค้ำประกัน 

​   (1) หลักประกันการเสนอราคา 

​   (2) หลักประกันสัญญา 

​   (3) หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า 

​   (4) หลักประกันผลงาน 

1.5 สูตรการปรับราคา 

1.6 บทนิยาม 

​   (1) ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 

​   (2) การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 

1.7 แบบบัญชีเอกสารท่ีกำหนดไว้ในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

​   (1) บัญชีเอกสารส่วนท่ี1 

​   (2) บัญชีเอกสารส่วนท่ี2 

1.8 รายละเอียดการคำนวณราคากลางงานก่อสร้างตาม BOQ (Bill of Quantities) 

1.9 ..................ฯลฯ................... 

2. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 

2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 

2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

2.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

2.4 ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ระหว่างถูกระงับการย่ืนข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ​
ไว้ช่ัวคราวเน่ืองจากเป็นผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ​
ท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรม

บัญชีกลาง 
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2.5 ไม่เป็นบุคคลซ่ึงถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ท้ิงงาน

ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็น

หุ้นส่วนผู้จัดการกรรมการผู้จัดการผู้บริหารผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันด้วย 

 
 



2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและ​
การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

2.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 

2.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนท่ีเข้าย่ืนข้อเสนอให้แก่โรงเรียน  ณ​
วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็น

ธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์คร้ังน้ี 

2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกันซ่ึงอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของ​
ผู้ย่ืนข้อเสนอได้มีคำส่ังให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 

2.10 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจ้างก่อสร้าง​
ในวงเงินไม่น้อยกว่า.......................บาท (........................................) และเป็นผลงานท่ีเป็นคู่สัญญาโดยตรง

กับหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานเอกชนท่ีโรงเรียนเช่ือถือ 

​ ผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีเสนอราคาในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติดังน้ี 

​ (1) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่กิจการร่วมค้าจะต้องมีคุณสมบัติ

ครบถ้วนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาและการเสนอราคาให้เสนอราคาในนาม “กิจการ

ร่วมค้า”ส่วนคุณสมบัติด้านผลงานก่อสร้างกิจการร่วมค้าดังกล่าวสามารถนาผลงานก่อสร้างของผู้เข้าร่วมค้า

มาใช้แสดงเป็นผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าท่ีเข้าประกวดราคาได้ 

​ (2) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่นิติบุคคลแต่ละนิติบุคคลท่ีเข้า

ร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาเว้นแต่ในกรณีท่ี

กิจการร่วมค้าได้มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษรกำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหน่ึง​
เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการเข้าเสนอราคากับหน่วยงานของรัฐและแสดงหลักฐานดังกล่าวมาพร้อมการย่ืน

ข้อเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์กิจการร่วมค้าน้ันสามารถใช้ผลงาน

ก่อสร้างของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าท่ีย่ืนเสนอราคาได้ท้ังน้ี “กิจการ

ร่วมค้าท่ีจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่ากิจการร่วมค้าท่ีจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อกรม

พัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์ 

2.11 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

(Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

2.12 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

(Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลางตามท่ีคณะกรรมการป.ป.ช. 

กำหนด 

2.13 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่ายหรือแสดงบัญชีรายรับ

รายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสำคัญตามท่ีคณะกรรมการป.ป.ช. กำหนด 

2.14 ผู้ย่ืนข้อเสนอซ่ึงได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคารเว้นแต่​
การจ่ายเงินแต่ละคร้ังซ่ึงมีมูลค่าไม่เกินสามหม่ืนบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ตามท่ีคณะกรรมการป.

ป.ช. กำหนด 

2.15 ........................... (คุณสมบัติอ่ืน).............................. 
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3. หลักฐานการย่ืนข้อเสนอ 

ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานย่ืนมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือ

จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์โดยแยกเป็น 2 ส่วนคือ 

3.1 ส่วนท่ี1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 

(1) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 

​ (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัดให้ย่ืนสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน​
นิติบุคคลบัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 

​ (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัดให้ย่ืนสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคลหนังสือบริคณห์สนธิบัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้นราย

ใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 

(2) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคลให้ย่ืนสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผู้น้ันสำเนาข้อตกลงท่ีแสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วนหรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนท่ีมิได้ถือสัญชาติไทยพร้อมท้ัง

รับรองสำเนาถูกต้อง 

(3) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้าให้ย่ืนสำเนาสัญญาของ​
การเข้าร่วมค้าและเอกสารตามท่ีระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้าแล้วแต่กรณี 

(4) .....………. (ระบุเอกสารอ่ืนตามท่ีหน่วยงานของรัฐท่ีดำเนินการจัดจ้างเห็นสมควรกำหนด​
เช่น   สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมเป็นต้น) …………….. 

(5) บัญชีเอกสารส่วนท่ี๑ท้ังหมดท่ีได้ย่ืนพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตามแบบในข้อ1.7 (1) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format) 

ท้ังน้ีเม่ือผู้ย่ืนข้อเสนอดำเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนท่ี๑ครบถ้วนถูกต้อง

แล้วระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนท่ี 1 ตามแบบในข้อ1.7 (1) ให้

โดยผู้ย่ืนข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนท่ี 1 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format) 

3.2 ส่วนท่ี 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 

(1) ในกรณีท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอมอบอำนาจให้บุคคลอ่ืนกระทำการแทนให้แนบหนังสือมอบอำนาจ​
ซ่ึงติดอากรแสตมป์ตามกฎหมายโดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ  ท้ังน้ีหาก

ผู้รับมอบอำนาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ท่ีบรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่าน้ัน 

(2) หลักประกันการเสนอราคาตามข้อ5 

(3) สำเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างพร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง (ให้ใช้ในกรณีท่ีมี​
การกำหนดผลงานตามข้อ 2.11 เท่าน้ัน) 

(4) บัญชีรายการก่อสร้างหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคาซ่ึงจะต้องแสดงรายการวัสดุอุปกรณ์

ค่าแรงงานภาษีประเภทต่างๆรวมท้ังกาไรไว้ด้วย 
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(5) บัญชีเอกสารส่วนท่ี๒ท้ังหมดท่ีได้ย่ืนพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ​
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตามแบบในข้อ1.7  (2) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format)ท้ังน้ีเม่ือผู้ย่ืนข้อเสนอดำเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนท่ี๒ครบถ้วนถูกต้องแล้ว​
ระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนท่ี๒ตามแบบในข้อ1.7 (2)ให้โดย​
ผู้ย่ืนข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนท่ี๒ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format) 

4. การเสนอราคา 

4.1 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ตามท่ีกำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์น้ีโดยไม่มีเง่ือนไขใดๆท้ังส้ินและจะต้อง

กรอกข้อความ​
ให้ถูกต้องครบถ้วนพร้อมท้ังหลักฐานแสดงตัวตนและทาการยืนยันตัวตนของผู้ย่ืนข้อเสนอโดยไม่ต้องแนบ​
ใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

4.2 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องกรอกรายละเอียดการเสนอราคาในใบเสนอราคาตามข้อ 1.2  พร้อม

จัดทำใบแจ้งปริมาณงานและราคาใบบัญชีรายการก่อสร้างให้ครบถ้วนในการเสนอราคาให้เสนอราคา​
เป็นเงินบาทและเสนอราคาได้เพียงคร้ังเดียวและราคาเดียวโดยเสนอราคารวมหรือราคาต่อหน่วยหรือราคา

ต่อรายการตามเง่ือนไขท่ีระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้องท้ังน้ีราคารวมท่ีเสนอจะต้องตรงกันท้ังตัวเลขและ

ตัวหนังสือถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นสำคัญโดยคิดราคารวมท้ังส้ินซ่ึง​
รวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิมภาษีอากรอ่ืนและค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้แล้วราคาท่ีเสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคา​
ไม่น้อยกว่า...............วันต้ังแต่วันเสนอราคาโดยภายในกำหนดยืนราคาผู้ย่ืนข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาท่ี

ตน​
ได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 

4.3 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องเสนอกำหนดเวลาดำเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จไม่เกิน............วันนับ

ถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้างหรือวันท่ีได้รับหนังสือแจ้งจากโรงเรียนให้เร่ิมทำงาน 

4.4 ก่อนเสนอราคาผู้ย่ืนข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญาแบบรูปและรายการละเอียดฯลฯให้

ถ่ีถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ท้ังหมดเสียก่อนท่ีจะตกลงย่ืนข้อเสนอตามเง่ือนไข

ในเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ 

4.5 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ​
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันท่ี…………………………….... ระหว่างเวลา…………..น. ถึง…………………น. และเวลาใน​
การเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 

เม่ือพ้นกำหนดเวลาย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาแล้วจะไม่รับเอกสารการย่ืนข้อเสนอและเสนอ

ราคาใดๆ  โดยเด็ดขาด 

4.6 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องจัดทำเอกสารสำหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์เอกสารประเภท

PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ย่ืนข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบความครบถ้วน

ถูกต้องและชัดเจนของเอกสาร PDF File ก่อนท่ีจะยืนยันการเสนอราคาแล้วจึงส่งข้อมูล (Upload) เพ่ือเป็น​
การเสนอราคาให้แก่โรงเรียน ผ่านทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

4.7 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะดำเนินการตรวจสอบ

คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอแต่ละรายว่าเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน

 
 



ตาม​
ข้อ1.6 (1) หรือไม่หากปรากฏว่าผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อ

เสนอรายอ่ืนคณะกรรมการฯจะตัดรายช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันน้ันออกจากการเป็นผู้

ย่ืนข้อเสนอ 
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หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ว่าก่อนหรือในขณะ

ท่ีมีการพิจารณาข้อเสนอมีผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดกระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตาม

ข้อ1.6 (2) และคณะกรรมการฯเช่ือว่ามีการกระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมคณะ

กรรมการฯจะตัดรายช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ันออกจากการเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอและโรงเรียนจะพิจารณาลงโทษผู้

ย่ืนข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ท้ิงงานเว้นแต่โรงเรียนจะพิจารณาเห็นว่าผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ันมิใช่เป็นผู้ริเร่ิมให้มี

การกระทำดังกล่าวและ​
ได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของโรงเรียน 

4.8 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องปฏิบัติดังน้ี 

​ (1) ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

​ (2) ราคาท่ีเสนอจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืนๆ (ถ้ามี)รวมค่าใช้จ่าย​
ท้ังปวงไว้ด้วยแล้ว 

​ (3) ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคาตามวันเวลาท่ีกำหนด 

​ (4) ผู้ย่ืนข้อเสนอจะถอนการเสนอราคาท่ีเสนอแล้วไม่ได้ 

​ (5) ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องศึกษาและทาความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลางท่ีแสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 

5. หลักประกันการเสนอราคา(ใช้สำหรับกรณีท่ีมีวงเงินงบประมาณการจ้างก่อสร้างเกินกว่า

5,000,000 บาท)ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือ​
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์โดยใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปน้ีจำนวน ...........................

บาท(............................................) 

5.1 เช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารเซ็นส่ังจ่ายซ่ึงเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันท่ีท่ีใช้เช็คหรือดราฟท์น้ัน 

ชำระต่อเจ้าหน้าท่ีในวันท่ีย่ืนข้อเสนอหรือก่อนวันน้ันไม่เกิน 3 วันทาการ 

5 .2 หนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบ​
ท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด 

5.3 พันธบัตรรัฐบาลไทย 

5.4 หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ท่ีได้รับอนุญาตให้

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศ

ไทย​
ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบโดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ​
ค้ำประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนดกรณีท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอนาเช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารส่ัง

จ่ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์มาวาง

เป็นหลักประกันการเสนอราคาจะต้องส่งต้นฉบับเอกสารดังกล่าวมาให้โรงเรียน ตรวจสอบความถูกต้อง​
ในวันท่ี..................................ระหว่างเวลา.................................น. ถึง.............................น. 

กรณีท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอย่ืนข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ประสงค์จะใช้หนังสือ​
ค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศเป็นหลักประกันการเสนอราคาให้ระบุช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอใน

หนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ฯดังน้ี 
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​ (1) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ให้ระบุช่ือกิจการร่วมค้าดังกล่าว​
เป็นผู้ย่ืนข้อเสนอ 

​ (2) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ให้ระบุช่ือผู้เข้าร่วมค้ารายท่ี

สัญญาร่วมค้ากำหนดให้เป็นผู้เข้าย่ืนข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอท้ังน้ี “กิจการร่วมค้าท่ี

จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่ากิจการร่วมค้าท่ีจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนาธุรกิจ

การค้ากระทรวงพาณิชย์หลักประกันการเสนอราคาตามข้อน้ี โรงเรียนจะคืนให้ผู้ย่ืนข้อเสนอหรือผู้ค้ำประกัน

ภายใน 15 วัน​
นับถัดจากวันท่ีโรงเรียนได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการประกวดราคาเรียบร้อยแล้วเว้นแต่​
ผู้ย่ืนข้อเสนอรายท่ีคัดเลือกไว้ซ่ึงเสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน 3 รายให้คืนได้ต่อเม่ือได้ทำ

สัญญาหรือข้อตกลงหรือผู้ย่ืนข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพันแล้วการคืนหลักประกันการเสนอราคาไม่ว่าใน

กรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบ้ีย 

6. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 

6.1 การพิจารณาผลการย่ืนข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์คร้ังน้ีโรงเรียนจะพิจารณา

ตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 

6.2 การพิจารณาผู้ชนะการย่ืนข้อเสนอโรงเรียนจะพิจารณาจากราคารวม 

6.3 หากผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือย่ืนหลักฐานการย่ืนข้อเสนอ​
ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อ๓หรือย่ืนข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ4  แล้วคณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ันเว้นแต่ผู้ย่ืนข้อเสนอรายใด

เสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะจ้างไม่ครบถ้วนหรือเสนอราย

ละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขท่ีโรงเรียนกำหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใน

ส่วนท่ีมิใช่สาระสำคัญและความแตกต่างน้ันไม่มีผลทาให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน

หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อยคณะกรรมการฯอาจพิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ัน 

6.4 โรงเรียนสงวนสิทธ์ิไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้ย่ืนข้อเสนอโดยไม่มีการผ่อนผันในกรณีดังต่อ

ไปน้ี 

​ (1) ไม่ปรากฏช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ันในบัญชีรายช่ือผู้รับเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์หรือบัญชีรายช่ือผู้ซ้ือเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียน 

​ (2) ไม่กรอกช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

​ (3) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขท่ีกำหนดในเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ท่ีเป็นสาระสำคัญหรือมีผลทาให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน 

6.5 ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการทำสัญญาคณะกรรมการ

พิจารณา​
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือ โรงเรียนมีสิทธิให้ผู้ย่ืนข้อเสนอช้ีแจงข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมได้โรงเรียน ​
มีสิทธิท่ีจะไม่รับข้อเสนอไม่รับราคาหรือไม่ทำสัญญาหากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 

6.6 โรงเรียนทรงไว้ซ่ึงสิทธิท่ีจะไม่รับราคาต่ำสุดหรือราคาหน่ึงราคาใดหรือราคาท่ีเสนอท้ังหมด​
ก็ได้และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจานวนหรือขนาดหรือเฉพาะรายการหน่ึงรายการใดหรืออาจจะยกเลิกการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้สุดแต่จะพิจารณาท้ังน้ีเพ่ือประโยชน์ของทาง

 
 



ราชการเป็นสำคัญและให้ถือว่าการตัดสินของโรงเรียนเป็นเด็ดขาดผู้ย่ืนข้อเสนอจะเรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือ

ค่าเสียหายใดๆมิได้รวมท้ังโรงเรียนจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ย่ืนข้อ

เสนอเป็นผู้ท้ิงงาน 
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ไม่ว่าจะเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตามหากมีเหตุท่ีเช่ือถือได้ว่าย่ืนข้อเสนอ

กระทำการ  โดยไม่สุจริตเช่นการเสนอเอกสารอันเป็นเท็จหรือใช้ช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอ

ราคาแทนเป็นต้น 

ในกรณีท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอรายท่ีเสนอราคาต่ำสุดเสนอราคาต่ำจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจดำเนิน

งานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

หรือโรงเรียนจะให้ผู้ย่ืนข้อเสนอน้ันช้ีแจงและแสดงหลักฐานท่ีทาให้เช่ือได้ว่าผู้ย่ืนข้อเสนอสามารถดำเนินงาน ​
ตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์หากคำช้ีแจงไม่เป็นท่ีรับฟังได้โรงเรียนมีสิทธิท่ีจะไม่

รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ันท้ังน้ีผู้ย่ืนข้อเสนอดังกล่าวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่าย

หรือค่าเสียหายใดๆจากโรงเรียน 

6.7 ก่อนลงนามในสัญญา โรงเรียนอาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์​
หากปรากฏว่ามีการกระทำท่ีเข้าลักษณะผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีชนะการประกวดราคาหรือท่ีได้รับการคัดเลือก​
มีผลประโยชน์ร่วมกันหรือมีส่วนได้เสียกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนหรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมหรือ

สมยอมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนหรือเจ้าหน้าท่ีในการเสนอราคาหรือส่อว่ากระทำการทุจริตอ่ืนใดในการ

เสนอราคา 

7. การทำสัญญาจ้างก่อสร้าง 

ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องทำสัญญาจ้างตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ1.3 

หรือทำข้อตกลงเป็นหนังสือกับโรงเรียนภายใน...……….วันนับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งและจะต้องวาง

หลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ   5  ของราคาค่าจ้างท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้

โรงเรียนยึดถือไว้ในขณะทำสัญญาโดยใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปน้ี 

7.1 เงินสด 

7.2 เช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารเซ็นส่ังจ่ายซ่ึงเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันท่ีท่ีใช้เช็คหรือดราฟท์น้ัน

ชาระต่อเจ้าหน้าท่ีในวันทำสัญญาหรือก่อนวันน้ันไม่เกิน 3 วันทำการ 

7.3 หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างท่ีคณะกรรมการนโยบาย

กำหนดดังระบุในข้อ 1.4 (2) หรือจะเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลาง

กำหนด 

7.4 หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ท่ีได้รับอนุญาตให้

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศ

ไทย​
ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบโดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ​
ค้ำประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนดดังระบุในข้อ 1.4 (2) 

7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทยหลักประกันน้ีจะคืนให้โดยไม่มีดอกเบ้ียภายใน  15 วันนับถัดจากวัน

ท่ี​
ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 

 
 



8. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

โรงเรียน………..................จะจ่ายค่าจ้างซ่ึงได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ

และค่าใช้จ่ายท้ังปวงด้วยแล้วโดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์และกำหนดการจ่ายเงินเป็นจำนวน..........งวด  

ดังน้ี 

งวดท่ี 1 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ….....……ของค่าจ้าง   เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน

………………(ระบุรายละเอียดตามการแบ่งงวดงาน)...     ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 

งวดท่ี 2  เป็นจานวนเงินในอัตราร้อยละ …………ของค่าจ้าง   เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน

……………. ระบุรายละเอียดตามการแบ่งงวดงาน)...     ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 

งวดท่ี 3  เป็นจานวนเงินในอัตราร้อยละ …………ของค่าจ้าง   เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน

……………. ระบุรายละเอียดตามการแบ่งงวดงาน)...     ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
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งวดสุดท้ายเป็นจานวนเงินในอัตราร้อยละ…………….ของค่าจ้างเม่ือผู้รับจ้าง​
ได้ปฏิบัติงาน………………(ระบุรายละเอียดตามการแบ่งงวดงาน)...     และงานท้ังหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อย​
ตามสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือรวมท้ังทาสถานท่ีก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อย 

9. อัตราค่าปรับ 

ค่าปรับตามสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์น้ีหรือข้อตกลงจ้าง​
เป็นหนังสือจะกำหนดดังน้ี 

9.1 กรณีท่ีผู้รับจ้างนำงานท่ีรับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้อ่ืนทำอีกทอดหน่ึงโดยไม่ได้รับอนุญาตจาก

โรงเรียนจะกำหนดค่าปรับสำหรับการฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจำนวนร้อยละ...............ของวงเงินของงานจ้างช่วง

น้ัน 

9.2 กรณีท่ีผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้างก่อสร้างนอกเหนือจากข้อ 9.1 จะกำหนดค่าปรับเป็น

รายวันเป็นจานวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง 

10. การรับประกันความชารุดบกพร่อง 

ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ซ่ึงได้ทำสัญญาจ้างตามแบบดังระบุในข้อ 1.3  หรือข้อ

ตกลงจ้างเป็นหนังสือแล้วแต่กรณีจะต้องรับประกันความชารุดบกพร่องของงานจ้างท่ีเกิดข้ึนภายในระยะ

เวลาไม่น้อยกว่า   2   ปี  นับถัดจากวันท่ีโรงเรียนได้รับมอบงานโดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้

ดีดังเดิมภายใน   15   วันนับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งความชารุดบกพร่อง 

11. ข้อสงวนสิทธ์ิในการย่ืนข้อเสนอและอ่ืนๆ 

11.1  เงินค่าจ้างสาหรับงานจ้างคร้ังน้ีได้มาจากเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ. ..... และ พ.ศ. 

...... 

การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ต่อเม่ือโรงเรียนได้รับอนุมัติเงินค่าก่อสร้างจากงบประมาณ

ประจำปี พ.ศ. ..................... แล้วเท่าน้ัน 

11.2 เม่ือโรงเรียนได้คัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้างตามการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้วถ้าผู้รับจ้างจะต้องส่ังหรือนำส่ิงของมาเพ่ืองานจ้างดังกล่าวเข้ามาจากต่าง

ประเทศและของน้ันต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู่และสามารถให้บริการรับขนได้

 
 



ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนดผู้ย่ืนข้อเสนอซ่ึงเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตาม

กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีดังน้ี 

​ (1) แจ้งการส่ังหรือนำส่ิงของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อกรมเจ้าท่าภายใน 7 วันนับ

ต้ังแต่วันท่ีผู้รับจ้างส่ังหรือซ้ือของจากต่างประเทศเว้นแต่เป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม

ประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้​
                     ( 2) จัดการให้ส่ิงของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจาก

ต่างประเทศมายังประเทศไทยเว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่าให้บรรทุกส่ิงของน้ันโดยเรืออ่ืนท่ีมิใช่

เรือไทยซ่ึงจะต้องได้รับอนุญาตเช่นน้ันก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืนหรือเป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวง

คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 

​ (3) ในกรณีท่ีไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการ

ส่งเสริมการพาณิชยนาวี 

11.3 ผู้ย่ืนข้อเสนอซ่ึงโรงเรียนได้คัดเลือกแล้วไม่ไปทำสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ

ภายในเวลาท่ีกำหนดดังระบุไว้ในข้อ๗โรงเรียนจะริบหลักประกันการย่ืนข้อเสนอหรือเรียกร้องจากผู้ออก

หนังสือค้ำประกันการย่ืนข้อเสนอทันทีและอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอ่ืน (ถ้ามี)รวมท้ังจะ

พิจารณาให้เป็นผู้ท้ิงงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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11.4 โรงเรียนสงวนสิทธ์ิท่ีจะแก้ไขเพ่ิมเติมเง่ือนไขหรือข้อกำหนดในแบบสัญญาหรือข้อตกลง

จ้างเป็นหนังสือให้เป็นไปตามความเห็นของสานักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 

11.5 ในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์น้ีมีความขัดหรือแย้งกันผู้

ย่ืนข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของโรงเรียนคำวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นท่ีสุดและผู้ย่ืนข้อเสนอไม่มี

สิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆเพ่ิมเติม 

11.6 โรงเรียนอาจประกาศยกเลิกการจัดจ้างในกรณีต่อไปน้ีได้โดยท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอจะเรียกร้อง

ค่าเสียหายใดๆจากโรงเรียนไม่ได้ 

​ (1) โรงเรียนไม่ได้รับการจัดสรรเงินท่ีจะใช้ในการจัดจ้างหรือได้รับจัดสรรแต่ไม่เพียงพอท่ี

จะทำการจัดจ้างคร้ังน้ีต่อไป 

​ (2) มีการกระทำท่ีเข้าลักษณะผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีชนะการจัดจ้างหรือท่ีได้รับการคัดเลือกมีผล

ประโยชน์ร่วมกันหรือมีส่วนได้เสียกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนหรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมหรือ

สมยอมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนหรือเจ้าหน้าท่ีในการเสนอราคาหรือส่อว่ากระทำการทุจริตอ่ืนใดในการ

เสนอราคา 

​ (3) การทำการจัดจ้างคร้ังน้ีต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่โรงเรียนหรือกระทบต่อ

ประโยชน์สาธารณะ 

​ (4) กรณีอ่ืนในทำนองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวงซ่ึงออกตาม

ความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

12. การปรับราคาค่างานก่อสร้าง 

การปรับราคาค่างานก่อสร้างตามสูตรการปรับราคาดังระบุในข้อ 1.5 จะนำมาใช้ในกรณีท่ีค่า

งานก่อสร้างลดลงหรือเพ่ิมข้ึนโดยวิธีการต่อไปน้ี ……………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 
 



………………………………………………………………………สูตรการปรับราคา (สูตรค่า K) จะต้องคงท่ีท่ีระดับท่ี

กำหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตามท่ีกำหนดไว้ในสัญญาหรือภายในระยะเวลาท่ีโรงเรียนได้ขยายออกไปโดยจะใช้

สูตรของทางราชการท่ีได้ระบุในข้อ 1.5​
            13. มาตรฐานฝีมือช่าง 

เม่ือโรงเรียนได้คัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้างก่อสร้างตาม

ประกาศน้ีแล้วผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องตกลงว่าในการปฏิบัติงานก่อสร้างดังกล่าวผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องมีและใช้ผู้

ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างจากคณะกรรมการกำหนด

มาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงานสถาบันของทางราชการ หรือสถาบันของเอกชนท่ีทางราชการรับรองหรือ

ผู้มีวุฒิบัตรระดับปวช. ปวส. และปวท.หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาท่ีก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้

ในอัตราไม่ต่ำกว่าร้อยละ  10  ของแต่ละสาขาช่างแต่จะต้องมีจานวนช่างอย่างน้อย 1 คนในแต่ละสาขาช่าง

ดังต่อไปน้ี 

                 13.1    สาขาช่างเช่ือมไฟฟ้า 

                 13.2    สาขาช่างเช่ือมแก๊ส 

                 13.3    สาขาช่างติดต้ังและเดินสายไฟฟ้าภายในอาคาร 

                 13.4    สาขาช่างไม้ (ก่อสร้าง) 

​        13.5    สาขาช่างท่อและสุขภัณฑ์ 

                 13.6    สาขาช่างก่ออิฐ 

                 13.7    สาขาช่างฉาบปูน  
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14. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 

ในระหว่างระยะเวลาการก่อสร้างผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างต้องปฏิบัติ

ตามหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้กำหนดไว้โดยเคร่งครัด 

15. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 

โรงเรียนสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาของผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีได้รับการ

คัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างเพ่ือนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการท้ังน้ีหากผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีได้รับ

การคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ท่ีกำหนดจะถูกระงับการย่ืนข้อเสนอหรือทำสัญญากับโรงเรียนไว้ช่ัวคราว 

 

โรงเรียน………………………..…………………………..……… 

​ ​            ……………….(วันเดือนปี)………….…… 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียน..........................………………… ……….………..…………….……………… 

ท่ี ………………………………………………วันท่ี …………………………………………………. 

เร่ือง      รายงานผลจำนวนผู้รับ/ซ้ือเอกสาร    การประกวดราคาจ้างก่อสร้าง......................              ​
            โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เลขท่ี....................................​ 
เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................................​  

ตามท่ีโรงเรียน.............. ได้อนุมัติเม่ือวันท่ี...................................ให้ดำเนินการ

ประกวดราคาจ้างก่อสร้าง.......................................................................... โดยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เลขท่ี..................................พร้อมท้ังแต่งต้ังคณะกรรมการเพ่ือดำเนินการตาม

แนวทางในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) วงเงิน

งบประมาณ ................................. บาท (..........................................) ราคากลาง ......................... บาท 

(....................................)  กำหนดย่ืนเสนอราคา   วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.....................น้ัน 

​ ​ ปรากฏว่า มีผู้รับจ้าง รับ/ซ้ือเอกสาร   จำนวน........................   ราย    ดังรายละเอียดท่ี

แนบ 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รอง ผอ. โรงเรียน 

 

 
 



                             ทราบ/ดำเนินการ 
 

                                                           (ลงช่ือ).................................................. 
                          (...............................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................................... 
 

 

 

(  พิมพ์สกรีนรายละเอียดจากระบบ e-GP พร้อมให้กรรมการพิจารณาผลลงนาม มาแนบ) 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียน..........................………………… ……….………..…………….……………… 

ท่ี ………………………………………………วันท่ี …………………………………………………. 

เร่ือง   รายงานผลจำนวนผู้ย่ืนเสนอราคา    การประกวดราคาจ้างก่อสร้าง......................              ​
         โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เลขท่ี....................................​  

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................................​  

ตามท่ีโรงเรียน............. ได้อนุมัติเม่ือวันท่ี...................................ให้ดำเนินการ

ประกวดราคาจ้างก่อสร้าง.......................................................................... โดยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เลขท่ี..................................พร้อมท้ังแต่งต้ังคณะกรรมการเพ่ือดำเนินการตาม

แนวทางในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: e-market) และด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) วงเงินงบประมาณ 

........................................ บาท (...........................................................) ราคากลาง ............................... 

บาท (....................................)  กำหนดย่ืนเสนอราคา   วันท่ี......เดือน..................................พ.

ศ.....................น้ัน 

​ ​ ปรากฏว่า มีผู้รับจ้าง ผู้ย่ืนซองเสนอราคา   จำนวน..................   ราย    ดังรายละเอียดท่ี

แนบ 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

 
 



ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รอง ผอ. โรงเรียน 

 
                                ทราบ/ดำเนินการ 

 
                                                           (ลงช่ือ).................................................. 

                          (...............................................) 
ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................................... 

 

 

 

(  พิมพ์สกรีนรายละเอียดจากระบบ e-GP พร้อมให้กรรมการพิจารณาผลลงนาม มาแนบ) 

 

 

 

 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียน..........................………………… ……….………..…………….……………… 

ท่ี ………………………………………………วันท่ี …………………………………………………. 

เร่ือง    รายงานผลการประกวดราคาจ้างก่อสร้าง..................................................... ​
          โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................................​  

ตามท่ีโรงเรียน............... ได้อนุมัติเม่ือวันท่ี...................................ให้ดำเนินการ

ประกวดราคาจ้างก่อสร้าง.......................................................................... โดยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เลขท่ี..................................พร้อมท้ังแต่งต้ังคณะกรรมการเพ่ือดำเนินการตาม

แนวทางในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: e-market) และด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) วงเงินงบประมาณ 

........................................ บาท (..........................................) ราคากลาง ............................... บาท 

(....................................) น้ัน 

การประกวดราคาจ้างก่อสร้างดังกล่าว ได้ดำเนินการออกประกาศ  เม่ือวัน

ท่ี........................... กำหนดขอรับ/ขอซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในวันท่ี .............................ถึง

วันท่ี ..............................และกำหนดย่ืนข้อเสนอและใบเสนอราคาทางระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ในวันท่ี .....................................ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. มีผู้สนใจขอรับ/ขอซ้ือ

เอกสารประกวดราคา​

 
 



ทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และชำระเงินผ่านธนาคารจำนวน........................ราย มีผู้

เสนอราคาย่ืนข้อเสนอและใบเสนอราคาทางระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

จำนวน................ราย  

​ คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ดำเนินการตรวจสอบเอกสาร

หลักฐาน เง่ือนไข และรายละเอียดอ่ืนๆ ของผู้เสนอราคาทุกรายตามเง่ือนไขท่ีกำหนดในเอกสาร

ประกวดราคาจ้างแล้ว มีรายละเอียดดังน้ี 

​ 1. บริษัท/ห้าง................................... เสนอราคาในใบเสนอราคา และ​
ใบแจ้งปริมาณและราคาเป็นเงินท้ังส้ิน ................................. บาท เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมรวมท้ังภาษี

อากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้แล้ว ปฏิบัติถูกต้องตามเง่ือนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

กำหนดยืนราคาเป็นระยะเวลา ......... วัน นับแต่วันเสนอราคา และกำหนดส่งมอบงานตามเอกสาร

ประกวดราคาจ้าง โดยครบถ้วนถูกต้องภายใน .......... วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญา หรือวันท่ีได้รับ

หนังสือแจ้งจากกรมให้เร่ิมทำงาน  

​ 2. บริษัท/ห้าง................................... เสนอราคาในใบเสนอราคา     และใบแจ้งปริมาณและราคา

เป็นเงินท้ังส้ิน ................................. บาท เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมรวมท้ังภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่าย

ท้ังปวงไว้แล้ว ปฏิบัติไม่ถูกต้องตามเง่ือนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กล่าวคือ กำหนดยืนราคา

เป็นระยะเวลา ......... วัน นับแต่วันเสนอราคา และกำหนดส่งมอบงานตามเอกสารประกวดราคาจ้าง โดย

ครบถ้วนถูกต้องภายใน .......... วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญา หรือวันท่ีได้รับหนังสือแจ้งจากกรมให้เร่ิมทำ

งาน 

​ ดังน้ัน มีผู้เสนอราคาท่ีปฏิบัติถูกต้องตามเง่ือนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน ...... 

ราย ดังน้ี 

​ 1.  บริษัท/ห้าง......................................​ ​ ​ ​
​ 2.  บริษัท/ห้าง.................................... ​ ​ ​  

และปฏิบัติไม่ถูกต้องตามเง่ือนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน..........ราย ดังน้ี 

​ 1.  บริษัท/ห้าง......................................​ ​ ​  

​ 2.  บริษัท/ห้าง.................................... ​ ​ ​  

​         การพิจารณาราคาคร้ังน้ี คณะกรรมการพิจารณาผล ได้ใช้เกณฑ์การพิจารณาราคารวม ตาม

เง่ือนไขประกาศประกวดราคา ได้พิจารณาราคาของผู้เสนอราคาท่ีปฏิบัติถูกต้องตามเง่ือนไขเอกสาร

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ปรากฏว่า  ผลการเสนอราคา   บริษัท/ห้าง............................ ซ่ึงเป็นผู้เสนอ

ราคาต่ำสุด เป็นเงินท้ังส้ิน .......................... บาท ​
               คณะกรรมการฯ ได้ตรวจสอบราคาและใบแจ้งปริมาณงานของบริษัท   พร้อมท้ังเปรียบเทียบ

ราคาท่ีบริษัท/ห้าง........................เสนอกับราคากลางของทางราชการแต่ละรายการแล้ว ปรากฏว่าทุก

รายการไม่สูงกว่าราคากลาง  คณะกรรมการฯ  พิจารณาแล้วเห็นสมควรรับราคาจาก บริษัท/

ห้าง..............................  ในราคาค่าก่อสร้างเป็นเงินท้ังส้ิน ........................ บาท ต่ำกว่าวงเงินงบประมาณ

เป็นเงิน ............................บาท คิดเป็น ...............% และต่ำกว่าราคากลางเป็นเงิน ............................ บาท 

คิดเป็น.............% ของราคากลาง และคิดเป็น ...........% ของผลประกวดราคา กำหนดยืนราคาเป็นระยะ

 
 



เวลา ........... วัน นับแต่วันยืนยันราคาสุดท้าย และกำหนดส่งมอบงานตามเอกสารประกวดราคาจ้างโดย

ครบถ้วนถูกต้องภายใน ........................ วัน นับถัดจากวันท่ีลงนามสัญญา  

                     อน่ึง สำหรับผลการประกวดราคาคราวน้ี   ต่ำกว่าราคากลางเกินกว่าร้อยละ 15  คณะ

กรรมการ จึงได้มีหนังสือท่ี....................................ลงวันท่ี...................................ให้คณะกรรมการกำหนด

ราคากลาง   พิจารณาทบทวนความถูกต้องของราคากลาง ซ่ึงคณะกรรมการกำหนดราคากลางได้มีหนังสือ

ท่ี ...................... ลงวันท่ี ................................................ ช้ีแจงว่า “…………..เช่น คณะกรรมการกำหนด

ราคากลางได้คำนวณโดยใช้หลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางของงานก่อสร้างของทางราชการตามมติ

คณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 13 มีนาคม 2555”  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

​ ​                   (ลงช่ือ)…………… ………………………ประธานกรรมการ 

(........................................................) 

(ลงช่ือ)………………………………..………… กรรมการ 

(............................................................) 

(ลงช่ือ)................................................กรรมการ 

​ ​ ​ ​ (......................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

. 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียน..........................

……………………….………..…………….…………………………………………………… 

ท่ี ………………………………………………วันท่ี 

………………………………………………………………………………………………… 

เร่ือง         รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังจ้าง​  

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................................​  

ตามท่ีโรงเรียน........ ได้อนุมัติเม่ือวันท่ี...................................ให้ดำเนินการประกวดราคา

จ้างก่อสร้าง.......................................................................... โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

 
 



(e-bidding) เลขท่ี..................................พร้อมท้ังแต่งต้ังคณะกรรมการเพ่ือดำเนินการตามแนวทางในการ

จัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: e-market) และด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) วงเงินงบประมาณ ............................ บาท 

(..............................) ราคากลาง ............................... บาท (....................................)  กำหนดย่ืนเสนอราคา   

วันท่ี.................เดือน..................................พ.ศ.....................น้ัน 

​ ​ โรงเรียน.....................   พิจารณาแล้วขออนุมัติจ้าง​ บริษัท/หจก..................................   

เสนอราคาต่ำสุด เป็นเงินท้ังส้ิน.....................บาท(........................)  ซ่ึงรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ๆ  

เช่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ  ท้ังปวง  ซ่ึงต่ำกว่าราคางบประมาณ.......................บาท 

คิคเป็นร้อยละ.................... ตามท่ีคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ ขอได้โปรดพิจารณาลงนามในประกาศรายช่ือ​
ผู้ชนะการเสนอราคาท่ีเสนอมาพร้อมน้ี 

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รอง ผอ. โรงเรียน 

 
                             - อนุมัติ/เห็นชอบ 

                       - ลงนามแล้ว 
 

                                                           (ลงช่ือ).................................................. 
                          (...............................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................................... 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

ประกาศโรงเรียน.............................. 

เร่ือง   ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาประกวดราคาจ้าง................................................... 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เลขท่ี.......................​
 

 
 



ตามประกาศโรงเรียน.................เร่ืองประกวดราคาจ้าง

ก่อสร้าง..........................................................ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และเอกสาร

ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) เลขท่ี................................ลงวัน

ท่ี..................... น้ัน 

การประกวดราคาจ้างก่อสร้าง........................................................... ผู้เสนอราคาท่ีชนะการเสนอ

ราคาได้แก่บริษัท/ห้าง.................................. โดยเสนอราคาต่ำสุดเป็นเงินท้ังส้ิน.........................บาท

(..................................................) ซ่ึงรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืนค่าขนส่งค่าจดทะเบียนและค่าใช้จ่าย

อ่ืนๆท้ังปวงแล้ว 

 

              ประกาศณวันท่ี........................................... 

 

 

            (.....................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน.......................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ   ประกาศพิมพ์ออกจากระบบ egp 

 

 

 

 
 

 

ท่ี ศธ  ................/.................​ ​ ​ ​ ​ ​
............................................... 

 
 



............................................... 

                                                              …………………………………….. 

เร่ือง         แจ้งผลผู้ชนะการประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

               งานซ้ือ/จ้าง.................................................................................. 

เรียน           กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการห้าง/ผู้จัดการร้าน............................................ 

อ้างถึง          ประกาศประกวดราคาโรงเรียน...............             ลงวันท่ี.................................. 

                   ตามประกาศประกวดราคาท่ีอ้างถึงโรงเรียน..................................................................... ​
ได้ประกาศประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) งานซ้ือ/จ้าง........................... 

........................ ลงวันท่ี........................ เลขท่ีโครงการ...................... วงเงิน

งบประมาณ.................................บาทกำหนดวันเสนอราคาย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจ้า

งภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์​
ในวันท่ี.................................ต้ังแต่เวลา……….น. ถึง……… น. น้ัน 

      บัดน้ีโรงเรียน......................................................... ได้อนุมัติส่ังซ้ือ/ส่ังจ้างจากบริษัท/ห้าง/

ร้าน.................................... ในวงเงิน.............................บาท(.....................................................) เน่ืองจาก

เป็น​
ผู้เสนอราคาท่ีย่ืนเอกสารเสนอราคาครบถ้วนถูกต้องมีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุ

ท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะท่ีครบถ้วนถูกต้องตามเง่ือนไขประกวดราคาและ*เสนอราคาต่ำสุด (กรณี

เกณฑ์ราคา) ....**เป็นผู้เสนอราคาท่ีได้คะแนนรวมสูงสุด(กรณีเกณฑ์ Price Performance) ท้ังน้ีหาก

ประสงค์จะคัดค้านผลการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคาก็ให้อุทธรณ์ต่อ.........(ระบุช่ือส่วนราชการท่ีจัดหา

พัสดุน้ัน)...... ภายใน 15 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งหนังสือฉบับน้ีพร้อมแสดงเหตุผลและแนบเอกสารประกอบ

การพิจารณาด้วย 

      จึงแจ้งมาเพ่ือทราบ 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(..........................................) 

(หัวหน้าหน่วยงาน) 

................................... 

โทรศัพท์………………… 

โทรสาร…………………. 

 

 

 

หมายเหตุ   พิมพ์เอกสารแจ้งผู้ชนะจากระบบ e-GP  เสนอผู้อำนวยการโรงเรียนลงนาม 

 

 

 

 
 



 

ท่ี  ศธ  ……………/………​ ​ ​ ​ โรงเรียน.............................................................. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ............................................................................ 

​ ​ ​ ​ ​       .........................................       ​ ​ ​
​  

เร่ือง     การทำสัญญาจ้าง 

เรียน    กรรมการผู้จัดการห้างหุ้นส่วนจำกัด.................................... 

อ้างถึง    1.   ใบเสนอราคา   ลงวันท่ี   ............. เดือน   ...................    พ.ศ. ......................... 

​ ​ ตามท่ี    โรงเรียน......................................................    ได้ดำเนินการก่อสร้าง/ ปรับปรุง

ซ่อมแซม.............................................  และท่านได้เข้าร่วมย่ืนใบเสนอราคา   ความละเอียดแจ้งแล้ว  น้ัน 

​ ​ บัดน้ี  โรงเรียน.........................................    ได้พิจารณาตัดสินให้ท่านเป็นผู้รับจ้าง   ดัง

กล่าว   ในราคา    ...................   บาท ( ........................................)    จึงขอให้ท่านไปทำสัญญาภายใน  

..................วัน  นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือฉบับน้ี โดยให้นำหลักประกันสัญญาในวงเงิน  

..........................................บาท (........................................................................)  ไปประกอบการทำสัญญา

ดังกล่าว 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และดำเนินการ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนับถือ 

 

  ​ ​ ​ ​ ​  

 

 

 

กลุ่ม................................ 

โทร.  ................................. 

โทรสาร   ................................ 

 

หมายเหตุ  ดำเนินการตอนท่ีได้รับแจ้งการโอนเงินประจำงวด และพ้นระยะอุทธรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ................................................................................................................................. 

ท่ี…………………………………………………….วันท่ี    ......................................................... 

เร่ือง    ขออนุมัติจัดจ้างก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซม...................................................................................... 

 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................................. 

​ ​ ตามท่ี   โรงเรียน....................................  ได้อนุมัติให้ดำเนินการจัดจ้าง  ก่อสร้าง/

ปรับปรุงซ่อมแซม.............................................................................................  โดยวิธี วิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ ​
วงเงินงบประมาณ    ...................  บาท (...........................................................)  น้ัน 

​ ​ บัดน้ี  บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด......................................................เสนอราคาค่าก่อสร้าง/

ปรับปรุงซ่อมแซม............................................................................................................. โดยให้นำ

หลักประกันสัญญา    เป็นจำนวนเงิน  ...................   บาท  (................................................................)     

กำหนดส่งมอบภายใน  …………… วัน          นับถัดจากวันลงนามสัญญา   

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รอง ผอ. โรงเรียน 

                                   อนุมัติ 

                                      (............................................................) 

                                   ผู้อำนวยการโรงเรียน..................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ………………………………………………………………………………………… 

ท่ี…………………………………………………….วันท่ี    …………………………………………. 

เร่ือง    ลงนามสัญญาจ้าง............…………………………………………………………….. 

 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................................... 

​ ​ ตามท่ี   โรงเรียน..........................................................  ได้อนุมัติให้ดำเนินการจัดจ้าง  

ก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซม............................................................. โดยวิธี ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ​
วงเงินงบประมาณ    ............  บาท (...................................................)  น้ัน 

​ ​ บัดน้ี บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด................................   โดย ................................................. 

ได้นำหลักประกันสัญญาเป็นเงินสด หรือหนังสือค้ำประกันธนาคาร  ธนาคาร.................................................​
จำนวนเงิน   ..................  บาท (...............................................)   มาเป็นหลักประกันสัญญาด้วยแล้ว 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

1. ลงนามในสัญญาพร้อมกับคู่สัญญาในฐานะผู้ว่าจ้าง 

2. มอบคู่ฉบับสัญญาให้ผู้รับจ้าง 

3. แจ้งคณะกรรมการและผู้เก่ียวข้องเพ่ือทราบและดำเนินการต่อไป 

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รอง ผอ. โรงเรียน 

                                   อนุมัติ 

                                      (............................................................) 

                                   ผู้อำนวยการโรงเรียน..................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



แบบสัญญา 

สัญญาจ้างก่อสร้าง 

 

สัญญาเลขท่ี

……...…......…./................….…… 

​ สัญญาฉบับน้ีทำข้ึน ณ ………….……..………………………………………………………………………….......

ตำบล/แขวง…………………..………………….………………..อำเภอ/เขต……………………….….……………………………...

จังหวัด…….…………………………….…………. เม่ือวันท่ี ...……….. เดือน.……………….……….………... พ.ศ. 

.....……… ระหว่าง  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน   โดย นาย/

นาง....................................................................ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน.................................ซ่ึงต่อไป

ในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ึง กับ …………….…………....……………..…….ซ่ึงจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

ณ…………………………………………………….……..​
มีสำนักงานใหญ่อยู่เลขท่ี……………......……ถนน………..……….……………..ตำบล/แขวง…….……….…..……….…....

อำเภอ/เขต………………….…..…….จังหวัด………..…………………..….โดย………….…………………………………..……...​
ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท..…………… ​
ลงวันท่ี………………………………………… (และหนังสือมอบอำนาจลงวันท่ี....………….…….……..) แนบท้ายสัญญา

น้ี   (ในกรณีท่ีผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า กับ ……………..……..….…  

…………………………………......​
อยู่บ้านเลขท่ี…………….….…..….ถนน…………………..……….…...……ตำบล/แขวง.……...………………….….………….

อำเภอ/เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผู้ถือบัตรประจำตัวประชาชน

เลขท่ี.......................... ดังปรากฏตามสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนแนบท้ายสัญญาน้ี) ซ่ึงต่อไปในสัญญาน้ี

เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหน่ึง 

​ คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 

​ ข้อ 1​ ข้อตกลงว่าจ้าง 

​ ​ ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำงาน….……….…….……….…...….……… ​
ณ …..……………................... ตำบล/แขวง….…………………………….…….. อำเภอ/เขต.........…………..…………..…

จังหวัด……………………….……….….. ตามข้อกำหนดและเง่ือนไขแห่งสัญญาน้ีรวมท้ังเอกสารแนบท้ายสัญญา 

​ ​ ผู้รับจ้างตกลงท่ีจะจัดหาแรงงานและวัสดุ เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ 

ชนิดดีเพ่ือใช้ในงานจ้างตามสัญญาน้ี 

​ ข้อ 2​ เอกสารอันเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา 

​ ​ เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 

2.1 ผนวก 1 .…….….(แบบรูป)……........…......….......…..​ จำนวน.…..(…..…….….) หน้า 

​ ​ 2.2 ผนวก 2 ………...(รายการละเอียด)…….....…….......​ จำนวน.…..(…..…….….) หน้า 

​ ​ 2.3 ผนวก 3 …........(ใบแจ้งปริมาณงานและราคา)......​ จำนวน.…..(…..…….….) หน้า 

​ ​ 2.4 ผนวก 4 ……….(ใบเสนอราคา)….........………….......​ จำนวน.…..(…..…….….) หน้า  

​
 

 
 



(ลงช่ือ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง                (ลงช่ือ)…………………………………..……….ผู้

รับจ้าง 

 

 

  

​ ​ ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาท่ีขัดหรือแย้งกับข้อความในสัญญาน้ี ให้ใช้

ข้อความ​
ในสัญญาน้ีบังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้ง

กันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง คำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างให้ถือเป็นท่ีสุด และผู้รับจ้าง

ไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าจ้าง ค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมเติมจากผู้ว่าจ้างท้ังส้ิน 

​ ข้อ 3​ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

​ ​ ในขณะทำสัญญาน้ีผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็น…………..…...…..…....………..……… 

เป็นจำนวนเงิน……………....บาท (………….…..………….) ซ่ึงเท่ากับร้อยละ……….………...…(…………..………...) ​
ของราคาค่าจ้างตามสัญญา มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี  

​ ​ กรณีผู้รับจ้างใช้หนังสือค้ำประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ​
หนังสือค้ำประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน

หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ​
ค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห่งประเทศไทย

แจ้งเวียนให้ทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด 

หรืออาจเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดก็ได้ และจะต้องมีอายุ​
การค้ำประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างพ้นข้อผูกพันตามสัญญาน้ี  

​ ​ หลักประกันท่ีผู้รับจ้างนำมามอบให้ตามวรรคหน่ึง จะต้องมีอายุครอบคลุมความ

รับผิดท้ังปวงของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ถ้าหลักประกันท่ีผู้รับจ้างนำมามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเส่ือม

ค่าลง หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึง

กรณี ผู้รับจ้างส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบกำหนดความรับผิดในความชำรุด

บกพร่อง​
ตามสัญญาเปล่ียนแปลงไป ไม่ว่าจะเกิดข้ึนคราวใด ผู้รับจ้างต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกันเพ่ิมเติม

ให้มีจำนวนครบถ้วนตามวรรคหน่ึงมามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน...........(…….….) วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้ง

เป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง  

​ ​ หลักประกันท่ีผู้รับจ้างนำมามอบไว้ตามข้อ

น้ี ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างโดยไม่มีดอกเบ้ียเม่ือผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญ

ญาน้ีแล้ว 

​ ​ ข้อ 4  ค่าจ้างและการจ่ายเงิน ​  (สำหรับสัญญาท่ีเป็นราคาเหมารวม) 

​ ​ ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างก่อสร้าง/ปรับปรุง

ซ่อมแซม................................................................................จำนวนเงิน…………………………..บาท

(………………………………..…) ซ่ึงได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จำนวน…………..…………บาท (......................................) 

ตลอดจนภาษีอากร

อ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์ และกำหนดการจ่ายเงินเป็นงวดๆ ดังน้ี 

 
 



 

 

(ลงช่ือ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง                (ลงช่ือ)…………………………………..……….ผู้

รับจ้าง 

 

 

 

 

 

 

​ ​ งวดท่ี 1 เป็นจำนวนเงิน……………….………...บาท (…………………………………...………….) 

เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………………………………(รายละเอียดตามการแบ่งงวดงาน)   ให้แล้วเสร็จภายใน

………………………………………………….. 

​ ​ งวดท่ี 2 เป็นจำนวนเงิน…….………………...บาท (…………………………………...………….) ​
เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน…………………………..…..……(รายละเอียดตามการแบ่งงวดงาน)   ให้แล้วเสร็จ

ภายใน…………………………………………………. 

                            งวดท่ี 3 เป็นจำนวนเงิน…….………………...บาท (…………………………………...………….) ​
เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน…………………………..…..……(รายละเอียดตามการแบ่งงวดงาน)   ให้แล้วเสร็จ

ภายใน…………………………………………………. 

​ ​ ​ งวดสุดท้าย เป็นจำนวนเงิน……………..………....บาท 

(…………………………………...….…..) เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานท้ังหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมท้ัง

ทำสถานท่ีก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อยตามท่ีกำหนดไว้ในข้อ 18 

​ ​  การจ่ายเงินตามเง่ือนไขแห่งสัญญาน้ี ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร

ของผู้รับจ้าง ช่ือธนาคาร……………….….…….….สาขา……….…..…….…….…..ช่ือบัญชี……………………………………

เลขท่ีบัญชี……………………………….… ท้ังน้ี ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใด

เก่ียวกับการโอน รวมท้ังค่าใช้จ่ายอ่ืนใด (ถ้ามี) ท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจาก

จำนวนเงินโอนในงวดน้ันๆ (ความในวรรคน้ีใช้สำหรับกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้รับจ้าง 

(ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง ตามแนวทางท่ีกระทรวงก

ารคลังหรือหน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณเป็นผู้กำหนด แล้วแต่กรณี) 

​ ข้อ  5  กำหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 

​ ​ ผู้รับจ้างต้องเร่ิมทำงานท่ีรับจ้างภายในวันท่ี ….... เดือน ..………….…………… พ.ศ. ……. 

และจะต้องทำงานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันท่ี ….... เดือน ..………….….. พ.ศ. ...…. ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือ

ทำงานภายในกำหนดเวลา หรือไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา หรือมีเหตุให้เช่ือได้ว่า​
ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่ากำหนดเวลา ​
หรือผู้รับจ้างทำผิดสัญญาข้อใดข้อหน่ึง หรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย     

หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามคำส่ังของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษา  ซ่ึงได้

รับมอบอำนาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญาน้ีได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่  เข้าทำ

 
 



งานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปด้วย การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาน้ันไม่กระทบสิทธิของผู้ว่าจ้างท่ีจะเรียกร้อง

ค่าเสียหายจากผู้รับจ้าง 

​ ​ การท่ีผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจาก​
ความรับผิดตามสัญญา 

 

 

 

(ลงช่ือ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง                (ลงช่ือ)…………………………………..……….ผู้

รับจ้าง 

 

 

 

 

​ ข้อ 6​ ความรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง 

​ ​ เม่ืองานแล้วเสร็จบริบูรณ์   และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้าง   

รายใหม่ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ 7 หากมีเหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดข้ึนจากการจ้างน้ี ​
ภายในกำหนด   ……   ปี -   เดือน นับถัดจากวันท่ีได้รับมอบงานดังกล่าว ซ่ึงความชำรุดบกพร่องหรือ

เสียหายน้ันเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุท่ีไม่ถูกต้องหรือทำไว้ไม่เรียบร้อย หรือ

ทำไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบทำการแก้ไขให้เป็นท่ีเรียบร้อยโดยไม่ชักช้า โดยผู้

ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใดๆ ในการน้ีท้ังส้ิน หากผู้รับจ้างไม่กระทำการดังกล่าวภายในกำหนด………. วัน นับถัด

จากวันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่ทำการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาท่ีผู้ว่าจ้าง

กำหนด ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะทำการน้ันเองหรือจ้างผู้อ่ืนให้ทำงานน้ัน โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเ

องท้ังส้ิน  

​ ​ ในกรณีเร่งด่วนจำเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายโดยเร็ว และไม่อาจ

รอให้ผู้รับจ้างแก้ไขในระยะเวลาท่ีกำหนดไว้ตามวรรคหน่ึงได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุชำรุด

บกพร่องหรือเสียหายน้ันเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ซ่อมแซมความชำรุดบกพร่องหรือเสียหาย โดยผู้รับจ้าง​
ต้องรับผิดชอบชำระค่าใช้จ่ายท้ังหมด 

​ ​ การท่ีผู้ว่าจ้างทำการน้ันเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ทำงานน้ันแทนผู้รับจ้าง ไม่ทำให้ผู้รับจ้าง​
หลุดพ้นจากความรับผิดตามสัญญา หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามท่ีผู้ว่าจ้างเรียกร้องผู้

ว่าจ้างมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ 

​ ข้อ 7​ การจ้างช่วง 

​ ​ ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานท้ังหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญาน้ีไปจ้างช่วงอีกทอดหน่ึง 

เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนท่ีได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การท่ีผู้ว่าจ้างได้อนุญาต​
ให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดังกล่าวน้ัน ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าท่ี​
ตามสัญญาน้ี และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง ​
หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงน้ันทุกประการ 

 
 



​ กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหน่ึง ผู้รับจ้าง       

ต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ.......... ของวงเงินของงานท่ีจ้างช่วงตามสัญญา 

ท้ังน้ี ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 

​ ข้อ 8​ การควบคุมงานของผู้รับจ้าง 

​ ​ ​ ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานท่ีรับจ้างอย่างเอาใจใส่ ด้วยประสิทธิภาพและความ

ชำนาญ และในระหว่างทำงานท่ีรับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซ่ึงทำงานเต็มเวลาเป็นผู้รับผิดชอบควบคุมงาน​
ของผู้รับจ้าง ผู้แทนดังกล่าวจะต้องได้รับมอบอำนาจจากผู้รับจ้าง คำส่ังหรือคำแนะนำต่างๆ ท่ีผู้ว่าจ้าง  

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผู้ว่าจ้างแต่งต้ังได้แจ้งแก่ผู้แทนเช่นว่าน้ัน ​
ให้ถือว่าเป็นคำส่ังหรือคำแนะนำท่ีได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง การแต่งต้ังผู้แทนตามข้อน้ีจะต้องทำเป็นหนังสือ 

และต้องได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง การเปล่ียนตัวหรือแต่งต้ังผู้แทนใหม่จะทำมิได้​
หากไม่ได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน 

 

(ลงช่ือ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง                (ลงช่ือ)…………………………………..……….ผู้

รับจ้าง 

 

 

​ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะขอให้เปล่ียนตัวผู้แทนตามวรรคหน่ึง โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยัง​
ผู้รับจ้าง และผู้รับจ้างจะต้องทำการเปล่ียนตัวผู้แทนน้ันโดยพลัน โดยไม่คิดค่าจ้างหรือราคาเพ่ิม​
หรืออ้างเป็นเหตุเพ่ือขยายอายุสัญญาอันเน่ืองมาจากเหตุน้ี 

​ ข้อ 9​ ความรับผิดของผู้รับจ้าง 

​ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจาก​
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระทำของลูกจ้างหรือตัวแทน​
ของผู้รับจ้าง และจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างช่วงด้วย (ถ้ามี) 

​ ความเสียหายใดๆ อันเกิดแก่งานท่ีผู้รับจ้างได้ทำข้ึน แม้จะเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย​
ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปล่ียนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง 

เว้นแต่ความเสียหายน้ันเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ท้ังน้ี ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อน้ีจะส้ินสุด

ลง  เม่ือผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานคร้ังสุดท้าย ซ่ึงหลังจากน้ันผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีชำรุดบกพร่อง ​
หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ ๘ เท่าน้ัน 

​ ​ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อันเกิดจากการปฏิบัติ

งานของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างหรือตัวแทนของผู้รับจ้าง รวมถึงผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ตามสัญญาน้ี หากผู้ว่าจ้าง    

ถูกเรียกร้องหรือฟ้องร้องหรือต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่บุคคลภายนอกไปแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการ

ใดๆ เพ่ือให้มีการว่าต่างแก้ต่างให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง รวมท้ังผู้รับจ้างจะต้องชดใช้

ค่าเสียหายน้ันๆ ตลอดจนค่าใช้จ่ายใดๆ อันเกิดจากการถูกเรียกร้องหรือถูกฟ้องร้องให้แก่ผู้ว่าจ้างทันที 

ข้อ 10​ การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 

​ ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างท่ีผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามกำหนดเวลา​
ท่ีผู้รับจ้างได้ตกลงหรือทำสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 

 
 



​ ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคหน่ึง ​
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะเอาเงินค่าจ้างท่ีจะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้

ถือว่าผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจำนวนน้ันเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 

​ ​ ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยสำหรับลูกจ้างทุกคนท่ีจ้างมาทำ

งาน โดยให้ครอบคลุมถึงความรับผิดท้ังปวงของผู้รับจ้าง รวมท้ังผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ในกรณีความเสียหายท่ี

คิดค่าสินไหมทดแทนได้ตามกฎหมาย ซ่ึงเกิดจากอุบัติเหตุหรือภยันตรายใดๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนท่ีผู้

รับจ้าง 

หรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมาทำงาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมท้ังหลักฐาน​
การชำระเบ้ียประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเม่ือผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 

ข้อ 11​ การตรวจงานจ้าง 

​ ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา ​
เพ่ือควบคุมการทำงานของผู้รับจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาน้ัน ​
มีอำนาจเข้าไปตรวจการงานในโรงงานและสถานท่ีก่อสร้างได้ทุกเวลา และผู้รับจ้างจะต้องอำนวย​
ความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการน้ันตามสมควร 

​ การท่ีมีคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาน้ัน หาทำให้ผู้รับจ้างพ้นความรับผิดชอบตามสัญญาน้ีข้อใดข้อหน่ึงไ

ม่ 

 

(ลงช่ือ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง                (ลงช่ือ)…………………………………..……….ผู้

รับจ้าง 

 

ข้อ 12 แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคล่ือน 

​ ​ ผู้รับจ้างรับรองว่าได้ตรวจสอบและทำความเข้าใจในแบบรูปและรายการละเอียด        

โดยถ่ีถ้วนแล้ว หากปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดน้ันผิดพลาดหรือคลาดเคล่ือนไปจากหลักการ        

ทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงท่ีจะปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุ ​
ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผู้ว่าจ้างแต่งต้ัง เพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ คำวินิจฉัยดังกล่าว          

ให้ถือเป็นท่ีสุด โดยผู้รับจ้างจะคิดค่าจ้าง ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมข้ึนจากผู้ว่าจ้าง หรือขอขยาย

อายุสัญญาไม่ได้ 

ข้อ 13​ การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง 

​ ​ ผู้รับจ้างตกลงว่าคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา​
ท่ีผู้ว่าจ้างแต่งต้ัง มีอำนาจท่ีจะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือให้เป็นไปตามสัญญาน้ีและมีอำนาจท่ีจะส่ังให้

แก้ไขเปล่ียนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซ่ึงงานตามสัญญาน้ี หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตาม ผู้ว่าจ้าง คณะ

กรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา มีอำนาจท่ีจะส่ังให้หยุดการน้ันช่ัวคราวได้ ความ

ล่าช้าในกรณีเช่นน้ี ผู้รับจ้างจะถือเป็นเหตุขอขยายระยะเวลาการปฏิบัติงานตามสัญญาหรือเรียกร้อง

ค่าเสียหายใดๆ ไม่ได้ท้ังส้ิน 

ข้อ 14​ งานพิเศษและการแก้ไขงาน  

 
 



​ ​ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะส่ังเป็นหนังสือให้ผู้รับจ้างทำงานพิเศษซ่ึงไม่ได้แสดงไว้หรือรวมอยู่

ในเอกสารสัญญาน้ีหากงานพิเศษน้ันๆ อยู่ในขอบข่ายท่ัวไปแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญาน้ี นอกจากน้ี ​
ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิส่ังให้เปล่ียนแปลงหรือแก้ไขแบบรูปและข้อกำหนดต่างๆ ในเอกสารสัญญาน้ีด้วย 

   ​ อัตราค่าจ้างหรือราคาท่ีกำหนดไว้ในสัญญาน้ี ให้กำหนดใช้สำหรับงานพิเศษ​
หรืองานท่ีเพ่ิมเติมข้ึนหรือตัดทอนลงท้ังปวงตามคำส่ังของผู้ว่าจ้างหากในสัญญาไม่ได้กำหนดไว้ถึง     อัตรา

ค่าจ้าง หรือราคาใดๆ ท่ีจะนำมาใช้สำหรับงานพิเศษหรืองานท่ีเพ่ิมข้ึนหรือลดลงดังกล่าว ผู้ว่าจ้าง​
และผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันท่ีจะกำหนดอัตราค่าจ้างหรือราคาท่ีเพ่ิมข้ึนหรือลดลง รวมท้ังการขยายระยะ

เวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพ่ือความเหมาะสมในกรณีท่ีตกลงกันไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะกำหนดอัตราจ้างหรือราคาตาม

แต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซ่ึงผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามคำส่ังของผู้ว่าจ้างไปก่อนเพ่ือมิ

ให้เกิดความเสียหายแก่งานท่ีจ้าง 

ข้อ 15​ ค่าปรับ 

​ ​ หากผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในเวลาท่ีกำหนดไว้ในสัญญา​
และผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินวันละ   …........

บาท (……...................………...) และจะต้องชำระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงาน (ถ้ามี) ในเม่ือผู้ว่าจ้างต้องจ้างผู้

ควบคุมงานอีกต่อหน่ึงเป็นจำนวนเงินวันละ…........บาท (…..................)    นับถัดจากวันท่ีครบกำหนดเวลา

แล้วเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันท่ีผู้ว่าจ้างได้ขยายเวลาทำงานให้ จนถึงวันท่ีทำงานแล้วเสร็จ

จริง นอกจากน้ี ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดข้ึนจากการท่ี   ผู้รับจ้างทำงานล่าช้าเฉพาะ

ส่วนท่ีเกินกว่าจำนวนค่าปรับและค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย 

 

(ลงช่ือ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง                (ลงช่ือ)…………………………………..……….ผู้

รับจ้าง 

 

 

 

​ ​ ในระหว่างท่ีผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญาน้ัน หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่

สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ 16 ก็ได้ และถ้าผู้

ว่าจ้าง   ได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเม่ือครบกำหนดเวลาแล้วเสร็จของงานขอให้ชำระค่าปรับแล้ว ผู้

ว่าจ้างมีสิทธิ  ท่ีจะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

ข้อ 16​ สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 

​ ​ ในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจทำงานน้ันเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ทำงาน

น้ันต่อจนแล้วเสร็จก็ได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ท่ีรับจ้างทำงานน้ันต่อมีสิทธิใช้เคร่ืองใช้ในการก่อสร้าง ส่ิงท่ีสร้างข้ึน

ช่ัวคราวสำหรับงานก่อสร้างและวัสดุ

ต่างๆ ซ่ึงเห็นว่าจะต้องสงวนเอาไว้เพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญาตามท่ีจะเห็นสมควร 

​ ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

ท้ังหมดหรือบางส่วน ตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากน้ัน ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซ่ึงเป็น

จำนวนเกินกว่าหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา รวมท้ังค่าใช้จ่ายท่ีเพ่ิมข้ึนในการทำงานน้ันต่อให้แล้วเสร็จ

ตามสัญญา ตลอดจนค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพ่ิม (ถ้ามี) ซ่ึงผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือ

จำนวนเงินใดๆ ท่ีจะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 

 
 



ข้อ 17​ การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย 

​ ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหน่ึงด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุ 

ให้เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ 

ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยส้ินเชิงภายในกำหนด....................(.....................) วัน 

นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้ง​
เป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้าง   มี

สิทธิท่ีจะหักเอาจากจำนวนเงินค่าจ้างท่ีต้องชำระ หรือจากเงินประกันผลงานของผู้รับจ้าง หรือบังคับจาก

หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันที 

​ ​ หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายท่ีบังคับจากเงินค่าจ้างท่ีต้องชำระ เงินประกัน

ผลงานหรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมชำระส่วนท่ีเหลือท่ียังขาด

อยู่จนครบถ้วนตามจำนวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายน้ัน ภายในกำหนด..................(......................) 

วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาท่ีหักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้ว​
ยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างท้ังหมด 

ข้อ 18​ การทำบริเวณก่อสร้างให้เรียบร้อย 

​ ผู้รับจ้างจะต้องรักษาบริเวณสถานท่ีปฏิบัติงานตามสัญญาน้ี รวมท้ังโรงงานหรือ​
ส่ิงอำนวยความสะดวกในการทำงานของผู้รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ให้สะอาด 

ปลอดภัย​
และมีประสิทธิภาพในการใช้งานตลอดระยะเวลาการจ้าง และเม่ือทำงานเสร็จส้ินแล้วจะต้องขนย้าย​
บรรดาเคร่ืองใช้ในการทำงานจ้างรวมท้ังวัสดุ ขยะมูลฝอย และส่ิงก่อสร้างช่ัวคราวต่างๆ (ถ้ามี) ท้ังจะต้อง​
กลบเกล่ียพ้ืนดินให้เรียบร้อยเพ่ือให้บริเวณท้ังหมดอยู่ในสภาพท่ีสะอาดและใช้การได้ทันที 

 

(ลงช่ือ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง                (ลงช่ือ)…………………………………..……….ผู้

รับจ้าง 

 

 

 

ข้อ 19 การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
​ ​ ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย ​
หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหน่ึงอันใดท่ีผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกำหนด​
ในกฎกระทรวง ซ่ึงออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทำให้       

ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเง่ือนไขและกำหนดเวลาแห่งสัญญาน้ีได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุ

หรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือของดหรือลดค่าปรับ หรือขยาย

เวลาทำงานออกไป

ภายใน 15 (สิบห้า) วันนับถัดจากวันท่ีเหตุน้ันส้ินสุดลง หรือตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวงดังกล่าว แล้วแต่

กรณี 

 
 



​ ​ ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรค

หน่ึง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิเรียกร้องในการท่ีจะของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาทำงานออกไปโดย

ไม่มีเง่ือนไขใดๆ ท้ังส้ิน เว้นแต่​
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้างซ่ึงมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่

แล้วต้ังแต่ต้น 

​ ​ การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายกำหนดเวลาทำงานตามวรรคหน่ึง อยู่ในดุลพินิจของ

ผู้ว่าจ้างท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

 ข้อ 20 การใช้เรือไทย 
​ ​ ในการปฏิบัติตามสัญญา

น้ี หากผู้รับจ้างจะต้องส่ังหรือนำของเข้ามาจากต่างประเทศรวมท้ังเคร่ืองมือและอุปกรณ์ท่ีต้องนำเข้ามาเพ่ือ

ปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ท่ีนำของเข้ามาเองหรือนำเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอ่ืน

ใด ถ้าส่ิงของน้ันต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือ ท่ีมีเรือไทยเดินอยู่และสามารถให้บริการรับขน

ได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผู้รับจ้างต้องจัดการให้ส่ิงของดังกล่าวบรรทุก

โดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาต

จากกรมเจ้าท่าก่อนบรรทุกของน้ันลงเรืออ่ืนท่ีมิใช่เรือไทยหรือเป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม

ประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน

ได้ ท้ังน้ีไม่ว่าการส่ังหรือนำเข้าส่ิงของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบใด 

​ ในการส่งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้าง ถ้างานน้ันมีส่ิงของตามวรรคหน่ึง ​
ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือสำเนาใบตราส่งสำหรับของน้ัน ซ่ึงแสดงว่าได้บรรทุก

มาโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย 

​ ในกรณีท่ีส่ิงของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย

หรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซ่ึงแสดงว่าได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้

บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้หรือหลักฐานซ่ึงแสดงว่าได้ชำระค่าธรรมเนียมพิเศษเน่ืองจากการไม่บรรทุกของโดย

เรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหน่ึงแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 

​ ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหน่ึงดังกล่าวในวรรคสองและ

วรรคสามให้แก่ผู้ว่าจ้าง แต่จะขอส่งมอบงานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อนโดยไม่รับชำระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ

รับงานดังกล่าวไว้ก่อน และชำระเงินค่าจ้างเม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 

 

(ลงช่ือ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง                (ลงช่ือ)…………………………………..……….ผู้

รับจ้าง 

 

 

ข้อ 21​ มาตรฐานฝีมือช่าง 

​ เม่ือโรงเรียนได้คัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้างก่อสร้างตาม

ประกาศน้ีแล้วผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องตกลงว่าในการปฏิบัติงานก่อสร้างดังกล่าวผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องมีและใช้ผู้

ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างจากคณะกรรมการกำหนด

มาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงานสถาบันของทางราชการ หรือสถาบันของเอกชนท่ีทางราชการรับรองหรือ

ผู้มีวุฒิบัตรระดับปวช. ปวส. และปวท.หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาท่ีก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้

 
 



ในอัตราไม่ต่ำกว่าร้อยละ  10  ของแต่ละสาขาช่างแต่จะต้องมีจานวนช่างอย่างน้อย๑คนในแต่ละสาขาช่าง

ดังต่อไปน้ี 

​       21.1    สาขาช่างเช่ือมไฟฟ้า 

                21.2    สาขาช่างเช่ือมแก๊ส 

                 21.3    สาขาช่างติดต้ังและเดินสายไฟฟ้าภายในอาคาร 

                 21.4    สาขาช่างไม้ (ก่อสร้าง) 

​        21.5    สาขาช่างท่อและสุขภัณฑ์ 

                 21.6    สาขาช่างก่ออิฐ 

                 21.7    สาขาช่างฉาบปูน  

​ ผู้รับจ้างจะต้องจัดทำบัญชีแสดงจำนวนช่างท้ังหมดโดยจำแนกตามแต่ละสาขาช่าง​
และระดับช่าง พร้อมกับระบุรายช่ือช่างผู้ท่ีผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้มีวุฒิบัตรดังกล่าว​
ในวรรค

หน่ึง นำมาแสดงพร้อมหลักฐานต่างๆ ต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงานก่อนเร่ิมลงมือทำงา

น และพร้อมท่ีจะให้ผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าท่ีของผู้ว่าจ้างตรวจสอบดูได้ตลอดเวลาทำงานตามสัญญาน้ีของผู้

รับจ้าง 

สัญญาน้ีทำข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ ​
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือ พร้อมท้ังประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน ​
และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหน่ึงฉบับ 

 

(ลงช่ือ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง         (ลงช่ือ)…………………………………..……….ผู้รับจ้าง 

       (……........……...…………………….)                             (……........……...…………………….) 

(ลงช่ือ)………………………………………..….พยาน           (ลงช่ือ)………………………………………..….พยาน 

      (……........……...…………………….)                                 (……........……...…………………….) 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

       บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ       โรงเรียน............................................................................................................... 

ท่ี ........................................ ........................................วันท่ี   ........................................................ 

 
 



เร่ือง     การส่งมอบงานจ้างก่อสร้าง.................................................................................................... 

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียน................................ 

ตามท่ีโรงเรียน........................................ได้จ้าง หจก./บริษัท/ร้าน........................................... 

ก่อสร้าง................................................เป็นเงิน......................บาท   ตามสัญญาจ้าง เลขท่ี ................../……….. 

ลงวันท่ี ..........................................ครบกำหนด ในวันท่ี........................................น้ัน 

​ ​ บัดน้ี หจก./บริษัท/ร้าน........................................  ได้แจ้งว่า ได้ดำเนินการก่อสร้างเสร็จ

เรียบร้อยแล้ว  จึงขอส่งมอบงานจ้าง ดังกล่าว 

​ ​ ข้อเสนอ – เห็นควรแจ้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง ตามคำส่ัง โรงเรียน........................​
ท่ี  ................./……….   ลงวันท่ี...................................................ทราบ เพ่ือดำเนินการตรวจรับงานจ้างต่อไป 

และขออนุญาตใช้บันทึกข้อความน้ี แจ้งคณะกรรมการ​ ​  

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รอง ผอ. โรงเรียน 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (     )   ทราบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (     )  แจ้งคณะกรรมการ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ .................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (.................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน.............. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขท่ีรับ…………………… 

วันท่ี…………………… 

เวลา…………….น. 

ใบส่งมอบงานก่อสร้าง 

 

 
 



เขียนท่ี  ……………………………….. 

​ ………………………………. 

วันท่ี  …………………………………. 

เร่ือง  ส่งมอบงานก่อสร้างและแจ้งหน้ีขอเบิกเงิน 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน………………………… 

                       ตามท่ี โรงเรียน...................................... ได้ตกลงจ้างข้าพเจ้า …………………………………….. 

ก่อสร้าง/ซ่อมแซม............................................................................................................................. ตามใบส่ัง

จ้าง   

เลขท่ี  ……../……….  ลงวันท่ี  …………………… วงเงิน  …………………… บาท  น้ัน 

                       บัดน้ี ข้าพเจ้าได้ทำการซ่อมแซม/ก่อสร้าง....................งานดังกล่าว ดังรายละเอียดตาม 

สัญญาเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอให้ท่านดำเนินการตรวจรับงานจ้างของงานงวดท่ี……….และขอเบิกจ่ายเงิน 

ค่าจ้างให้กับข้าพเจ้าเป็นเงิน  ……………………… บาท (………………………………………….) ด้วย 

 

              ขอแสดงความนับถือ 

 

………………………….. 

         (………………………….) 

 

 

 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................... 

​ ​ เห็นควรแจ้งคณะกรรมการตรวจรับ เพ่ือดำเนินการตรวจ 

ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​  

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ลงช่ือ ………………………..……… รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (     )   ทราบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (     )  แจ้งคณะกรรมการ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (.................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ผู้อำนวยการโรงเรียน....................... 

 

ใบตรวจรับพัสดุ 

                                             เขียนท่ีโรงเรียน…………………………………​ วันท่ี

………………………………. 

 
 



ตามท่ีโรงเรียน ……………..…………..………ได้จัดซ้ือ/จัดจ้าง 

…………………………………………              จาก ..........(ระบุช่ือผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) ………...…………. ตาม

สัญญา/ใบส่ังซ้ือ/ใบส่ังจ้างเลขท่ี…………….………                 ลงวันท่ี ………………………… ครบ

กำหนดส่งมอบวันท่ี………………………………………… 

บัดน้ีผู้ขาย/ผู้รับจ้างได้จัดส่ง/ทำงาน ……………………………….……….. ตามหนังสือส่งมอบของ 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง เลขท่ี ...............................ลงวันท่ี………………………………………….. 

การซ้ือ/จ้างรายน้ีได้ส่ังแก้ไขเปล่ียนแปลงคือ ……………………………………………………………...… 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานเม่ือวันท่ี …………………………………… แล้ว

ปรากฏว่างานเสร็จเรียบร้อยถูกต้องตามสัญญา/ใบส่ังซ้ือ/ใบส่ังจ้าง ทุกประการ เม่ือวันท่ี 

..........................​
โดยส่งมอบเกินกำหนดจำนวน ……… วัน  คิดค่าปรับในอัตรา..........*. รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ……..…….. 

บาท จึงออกหนังสือสำคัญฉบับน้ีให้ไว้ วันท่ี ……………………………………… ผู้ขาย/ผู้รับจ้างควรได้รับ

เงินเป็นจำนวนเงินท้ังส้ิน ……………………….. บาท   (……………………………………..) ตามสัญญา/ใบส่ัง

ซ้ือ/ใบส่ังจ้าง 

จึงขอเสนอรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียน ........................ เพ่ือโปรดทราบ ตาม

นัย​
ข้อ 175 (4) ข้อ 176  แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

​                                  (ลงช่ือ) ……………………….. ประธานกรรมการ      ​
​                                                      (…………………………….) 

(ลงช่ือ) …………………………กรรมการ 

(…………………………….) 

(ลงช่ือ)…………………………กรรมการ 

                  (…………………………….) 

เรียนผู้อำนวยการโรงเรียน……………………………………….​
        คณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง ได้ตรวจรับพัสดุ/บริการ ตามรายละเอียดดังกล่าวไว้ครบถ้วนถูกต้อง

แล้วซ่ึงจะต้องจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้าง เป็นจำนวนเงิน..........................บาท  หักคืนค่าเสาเข็ม........................

บาท ​
คงเหลือ.......................บาท หักภาษี ณ ท่ีจ่าย..............บาท หักค่าปรับ...............บาท คงจ่ายจริง.................

บาท​
         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินต่อไป​
ลงช่ือ ………………........…………… เจ้าหน้าท่ี​ ​      ​ ​ ​ ​ -ทราบ 

ลงช่ือ ………………………..……… หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี​ ​ ​ ​ ​ - อนุมัติ 

ลงช่ือ ………………………..……… รอง ผอ. โรงเรียน​ ​ ​ ลงช่ือ.................................................​  

                                                  ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................ 

 

 
 



​ ​ ​ ​ ​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ      โรงเรียน………………………………………………………………………………………………..… 

ท่ี  …………………………………………….        วันท่ี………………………………………………………………….... 

เร่ือง    ทราบผลและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่า……………………………………………………………………….. 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน………………………………………………………... 

​ ​ ตามท่ี อนุมัติให้………………………..จาก……………………………………………….. 

เป็นเงิน  …………………………บาท  (…………………………)  ตาม(    ) บันทึกตกลงจ้าง/ใบส่ังจ้าง (    )สัญญา

จ้าง 

เลขท่ี………../…………..   ลงวันท่ี ………………………….น้ัน 

บัดน้ีผู้รับจ้างได้ส่งงานงวดท่ี……....ตามหนังสือส่งมอบงานลงวันท่ี………………………… 

ผู้ควบคุมงานได้แจ้งว่าผู้รับจ้างได้ทำงานเสร็จถูกต้องตาม (  )บันทึกตกลงจ้าง (  ) สัญญาจ้างเม่ือวันท่ี

…………และคณะกรรมการตรวจการจ้างได้ทำการตรวจรับมอบงานเม่ือวันท่ี  ……….  

………………………………….………ปรากฏว่า   งานเสร็จถูกต้องตามงวดงานท่ีกำหนด   ดังหลักฐานท่ีแนบ ซ่ึง

จะต้องจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้าง 

เป็นเงิน………………………..บาท (………………………………….)  

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือทราบผลการตรวจรับงานตามแห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัด

ซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25(5) 

                                              (ลงช่ือ)………………………………….เจ้าหน้าท่ี 

             (ลงช่ือ)…………………………………..หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ี 

​ ​ ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้ว  ปรากฎว่ามีเอกสารครบถ้วน และมีเงินงบประมาณ ปี พ.

ศ........... 

แผนงาน ……………………………………………………….. ผลผลิต/โครงการ.................................................................          

กิจกรรม .................................................................   งบ..............................รายการ..........................................​
จำนวนเงินขอเบิก   จำนวน................. (ตามสัญญา).............บาท    หักคืนค่าเข็ม….…………………….…….บาท       ​
คงเหลือ..................................บาท  หักภาษี ณ ท่ี จ่าย………………………………บาท   หักค่าปรับ................. บาท            

คงจ่ายจริงเป็นเงิน………………………………… บาท  

​ ​ เห็นควร  อนุมัติเบิกจ่ายเงิน  จำนวน  ……………………..บาท 

(……………………..……………………)  ให้แก่…………………………………………………………..ต่อไป 

(ลงช่ือ)………………………………..เจ้าหน้าท่ี​ ​ ​ ​ คำส่ัง 

(ลงช่ือ)………………………………..หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี                                                     - ทราบ  

(ลงช่ือ)……………………… …...รอง  ผอ.โรงเรียน                                                       - อนุมัติ                             

                                                                                        ลงช่ือ)………………………………​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                  (…………………………)   ​
​ ​ ​                                              ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………… 

 
 

 
 



 

 

 

 

เอกสารการเบิกจ่ายเงิน ค่าจ้าง   

โดยวิธีประกวดราคาราคาจ้าง  วิธี  e-bidding 

1.​ ข้ันตอนการกำหนดราคากลาง  (คำส่ังแต่งต้ังกรรรมการกำหนดราคากลาง 

2.​  เอกสารราคากลางท่ีคณะกรรมการกำหนดพร้อมบัญชีแสดงราคาปริมาณวัสดุ 

3.​ บันทึกรายงานขอจ้าง/ประกาศแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

4.​ คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการประกวดราคา /คณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้ควบคุมงาน 

5.​ คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (TOR) 

6.​ หลักฐานการนำร่างขอบเขตของงาน (TOR) และร่างเอกสารประกวดราคาลงเว็บไซต์ 

7.​ บันทีกข้อความรายงาน/แบบเปิดเผยราคากลาง ปปช. กำหนด 

8.​ ประกาศประกวดราคาจ้าง และเอกสารประกวดราคาจ้าง 

9.​  เอกสารผู้ซ้ือแบบรูปรายการ(พิมพ์ออกจากระบบ)  ทุกราย​
บันทึกสรุปเสนอผู้บังคับบัญชาทราบและให้ความเห็นชอบ 

10.​เอกสารผู้เสนอราคา (พิมพ์ออกจากระบบ) ทุกราย  ให้คณะกรรมการพิจารณาฯ ตรวจสอบ

และ​
ลงลายมือช่ือ  ทุกคน ทุกแผ่น    บันทึกสรุปผู้เสนอราคา    (รับรองสำเนาถูกต้องทุกแผ่น)   

ดังน้ี 

        -    บัญชีเอกสารส่วนท่ี 1 และบัญชีเอกสารส่วนท่ี 2 (พร้อมเอกสารหลักฐานตามประกาศ) 

       -    ใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์( e-bidding) 

       -     บัญชีรายการก่อสร้าง (ใบแจ้งปริมาณงาน) 

11.​บันทึกเสนอผลการตรวจสอบเอกสารคุณสมบัติเบ้ืองต้น (พิมพ์ออกจากระบบ) ทุกรายการ ​
รับรองสำเนาทุกแผ่น 

12.​รายงานผลการพิจารณาจัดจ้าง 

13.​เอกสารต่าง ๆ ของผู้รับจ้าง  อ่ืน ๆ   (ถ้ามี) 

14.​บันทึกขออนุมัติจัดจ้าง 

15.​หนังสือแจ้งผู้เสนอราคาให้ไปทำสัญญา 

16.​สำเนาสัญญาจ้าง  /หนังสือแจ้งให้มาดำเนินการก่อสร้าง 

17.​ การดำเนินการเก่ียวกับการตอกเสาเข็ม    ตารางการตอกเสาเข็ม (กรณีตอกเสาเข็ม) พร้อม

หลักฐานของวิศวกร  ผู้รับรอง ส่งพร้อมเบิกงวดท่ี  1  

18.​บันทึกควบคุมงาน   

19.​หนังสือแจ้งการเรียกค่าปรับ (ผู้ว่าจ้างออกเม่ือส้ินสุดสัญญา) กรณีส้ินสุดสัญญาแล้ว​
แต่งานยังไม่แล้วเสร็จ 

20.​หนังสือสงวนสิทธิเรียกค่าปรับ (ผู้ว่าจ้างออกเม่ือส่งงานเสร็จแล้ว) กรณีส้ินสุดสัญญาแล้ว​
แต่งานยังไม่แล้วเสร็จ 

21 . หนังสือรับรองผลิตภัณฑ์เหล็กโครงสร้างรูปพรรณ (ในงวดท่ีมีการติดต้ังโครงหลังคา) 

21.​หนังสือรับรองการตรวจสอบมาตรฐานจากไฟฟ้า (ในงวดสุดท้ายท่ีมีการเดินสายไฟฟ้า)  
 
 



22.​หนังสือรับรองมาตรฐานครุภัณฑ์  (ในงวดสุดท้ายท่ีมีการส่งมอบครุภัณฑ์) 

23. ใบส่งมอบงาน (ลงรับตามระเบียบงานสารบรรณ) 

24.​รูปถ่าย ท้ัง 4 ด้าน จำนวน 4 รูป โดยคณะกรรมการตรวจการจ้างลงลายมือช่ือรับรองด้านหลัง

ภาพ    ตามงวดงาน 

 

 

 

25. ใบตรวจรับงานจ้าง 

26. บันทึกทราบผลและอนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

หมายเหตุ  -   ลำดับท่ี  1- 26  ส่งฉบับจริง 

27 . เอกสารส่ง สพป. เพ่ือทำข้อมูลหลักผู้ขาย (จัดส่งอย่างละ 2 ฉบับ) 

-​ สำเนาทะเบียนการค้า (ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำนาถูกต้อง) 

-​ สำเนาบัตรประชาชน/บัตรประจำตัวผู้เสียภาษี (เจ้าของบัตรรับรองสำเนาถูกต้อง) 

-​ สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (หน้าบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีปรากฏเลขท่ีบัญชี (เจ้าของ

บัญชีรับรองสำเนาถูกต้อง)  และรายละเอียดรายการเคล่ือนไหวบัญชีฝาก – ถอน 

เดือนปัจจุบัน) 

หมายเหตุ      1.  เอกสารท่ีเป็นสำเนาให้รับรองความถูกต้องทุกฉบับ 

​         2. เม่ือโรงเรียนก่อหน้ีผูกพัน(ลงนามสัญญา)แล้ว ให้โรงเรียนดำเนินการ ดังน้ี 

2.1  ส่งสำเนาใบส่ังจ้าง / สัญญาจ้าง    ให้ สพป. จัดทำใบส่ังจ้าง/ สัญญาจ้าง (PO) 

       เพ่ือจองเงินในระบบการเบิกจ่ายเงินภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  (ระบบ  

GFMIS) 

2.2  ส่งเอกสารตามข้อ 27  ให้ สพป. เพ่ือจัดทำข้อมูลหลักผู้ขาย ต่อกรมบัญชีกลาง 

      (เพ่ือพร้อมเม่ือโรงเรียนส่งเร่ืองเบิกเงิน จะได้ไม่ล้าช้า)เน่ืองจากข้ันตอนน้ีต้อง

ประสานงาน 

      กับหน่วยงานอ่ืน และต้องใช้เวลา พอสมควร 

ส่งเบิกงวดท่ี 1   ให้ส่งเอกสารให้ครบทุกรายการ  

ส่งเบิกงวดท่ี 2   สุดท้าย ให้ส่ง  

1.รายงานขอจ้าง/คำส่ัง/ประกาศ/เอกสารประกวด/สำเนาสัญญาจ้าง  (สำเนาถูกต้องทุก

ฉบับ) 

2.ใบส่งมอบ (ฉบับจริง) 

3.ใบตรวจรับ (ฉบับจริง) 

4. รูปถ่าย (ฉบับจริง) 

5.บันทึกควบคุมงาน  (ฉบับจริง)                      

6. บันทึกทราบผลและขออนุมัติเบิกจ่าย และหลักฐานท่ีเพ่ิมตามรายละเอียดของงาน

แต่ละงวด​ (ฉบับจริง) 

 

 
 



 

 
 

 
 


