PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYPADKU
UCZNIA

W Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. , Na Bursztynowym Szlaku” w Lewinie Ktodzkim

PODSTAWA PRAWNA

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U z 2003 . Nr
6 poz.69 ze zm. )

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1. Definicja wypadku

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty:

1. na terenie szkoty;

2. poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,zielona szkofa”, zawody,
konkursy itp.).

§2. Cel procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikdw szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

§3. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikdéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

§4. Osoby odpowiedzialne
1. Nauczyciele
2. Dyrektor

3. Pracownicy niepedagogiczni

ROZDZIAL I
PRZEPISY OGOLNE

§5.

Dyrektor szkoty zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole lub placdwce, a takze
bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez szkote.



§6.

Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet sportowy, urzadzenia
techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zaje¢, a takze
pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badZz inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa
znich korzysta¢ w pracy zuczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty.

§7.

W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi nauczyciel
prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami planowymi, czy tez nauczyciel
zastepuje nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.

88.

Oprocz zaje¢ edukacyjnych odbywajacych sie w szkole sg takze prowadzone poza szkofg lekcje
plenerowe, wycieczki, dyskoteki, zielone szkoty, olimpiady, zawody sportowe itp. Podczas nich
uczniowie réwniez pozostajg pod opiekg nauczycieli, bo za wypadek podczas takich zajec
odpowiada szkota ijej pracownicy. Podczas przerw uczniowie majg zapewniong opieke przez
nauczycieli majgcych w tym czasie dyzur. Czas miedzy zajeciami lekcyjnymi organizuje szkota,
uczniowie nie mogg opuszczac jej terenu. Caly teren szkoty w czasie, gdy odbywajg sie zajecia,
pozostaje pod nadzorem i opiekg szkoty.

ROZDZIAL Il
OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA

§9.
Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

1) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je, wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa
uczniow;

2) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w miare mozliwosci udzielajgc mu pierwszej
pomocy (ogdine zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach stanowig zatgcznik nr 1 do procedury);

3) jesli nauczyciel ma wtym czasie zajecia z klasg - prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczgcego w najblizszej sali;

4) w kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) nauczyciel
lub dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe;

5) dowiaduje sie o stanie zdrowotnym poszkodowanego ucznia i ocenie zdarzenia (pod katem
sklasyfikowania go jako wypadku, co wigze sie z koniecznoscig wypetnienia dokumentacji
wypadku);

6) niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty i wypetnia karte zgtoszenia wypadku (zatgcznik nr
2 do procedury);



7) powiadamia rodzicéw, a nastepnie dokumentuje ten fakt wpisem w dzienniku elektronicznym
w zaktadce ,wiadomosci” lub innym dokumencie (np. karcie wycieczki), podajgc date, godzine
i informacje, kto powiadomit rodzicdw ucznia o wypadku.

§10.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi
nauczyciel lub dyrektor, powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu, ustala z nim:

1) potrzebe wezwania pogotowia;
2) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
3) godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

2. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rdwniez w dzienniku zajec.

ROZDZIAL IV
OBOWIAZKI DYREKTORA SZKOLY

§12.

1. W razie zaistnienia wypadku dyrektor szkoty zapewnia pomoc i opieke uczniowi, ktéry ulegt
wypadkowi.

2. W czasie oczekiwania na przybycie fachowej pomocy medycznej oraz w przypadku zabrania
poszkodowanego ucznia przez lekarza pogotowia ratunkowego, dyrektor szkoty wyznacza
opiekuna (nauczyciela lub pracownika szkoty) nad tym uczniem do chwili przybycia rodzicéw
(opiekunéw prawnych).

3. Dyrektor szkoty o kazdym wypadku niezwtocznie zawiadamia:
1) rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego;

2) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) spotecznego inspektora pracy;

4) organ prowadzacy szkote;

5) rade rodzicow.

3. O wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.

4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

5. W przypadku nieobecnosci dyrektora zawiadomien dokonuje inny upowazniony przez niego
pracownik szkoty.

6. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy zwany dalej ,,zespotem” dyrektor
w miare mozliwosci zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb
niepowotanych.

7. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac¢ dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.



8. Bada okolicznosci i przyczyny wypadku.

9. Powotuje zarzadzeniem zespot powypadkowy.

10. Omawia na zebraniu rady pedagogicznej okolicznosci i przyczyny wypadku.
11. Zatwierdza protokdt powypadkowy (zatgcznik nr 3 do procedury).

12. Przekazuje rodzicom (prawnym opiekunom ) poszkodowanego ucznia jeden egzemplarz
protokotu wraz z zatgcznikami.

13. Przekazuje kopie protokotu organowi prowadzgcemu szkote - na jego wniosek.

14. Prowadzi rejestr wypadkéw ucznia.

ROZDZIAL V
ZESPOL POWYPADKOWY

§13.

1. Postepowanie powypadkowe prowadzi powotany przez dyrektora szkoty zespdt powypadkowy
w sktadzie:

1) wspotpracujacy ze szkotg pracownik stuzby bhp jako jej przewodniczacy;
2) spoteczny inspektor pracy albo pracownik wyznaczony przez dyrektora.

2. Jezeli z jakichkolwiek powoddw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z oséb, o
ktérej mowa w ust. 1, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty przeszkolonego
w zakresie bhp.

3. Jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy, ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik
przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy .

4. Jezeli w zespole nie uczestniczy pracownik stuzby bhp, przewodniczacym zespotu jest
spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp, ani
spoteczny inspektor pracy, przewodniczagcego zespotu sposréd pracownikdw szkoty wyznacza
dyrektor.

5. W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczyé przedstawiciel organu
prowadzacego szkote, kuratora o$wiaty oraz rady rodzicow.

6. Do zadan zespotu powypadkowego nalezy:
1) okreslenie okolicznosci i przyczyn wypadku;
2) niezwtoczne wszczecie postepowania powypadkowego;

3) sporzadzenie szkicu lub fotografii miejsca wypadku; jesli moze to by¢ istotne dla
postepowania powypadkowego

4) przestuchanie poszkodowanego;

5) przestuchanie $wiadkéw wypadku oraz nauczyciela sprawujgcego opieke nad uczniem w chwili
wypadku;

6) uzyskanie opinii lekarskiej oraz zapoznanie sie z materiatami zebranymi przez organy
prowadzace Sledztwo;

7) sporzadzenie w terminie 14 dni protokotu ustalenia okolicznosci wypadku ucznia.



7. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Czionek
zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze wyrazi¢ odmienne
zdanie, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

5. Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby
0 przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

ROZDZIAL VI
PROTOKOL POWYPADKOWY

§14.

1. Po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku zespot powypadkowy sporzadza nie pozniej niz
w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy.

2. Przekroczenie tego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione
przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie.

3. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie:

1) poszkodowanego petnoletniego;
2) rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego matoletniego.

4. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie rodzicéw ( prawnych opiekundw).

5. Protokdt powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami
postepowania powypadkowego.

6. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

7. Organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorecza sie na ich
whniosek.

8. Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

§15.Zatwierdzenie protokotu powypadkowego.
1. Protokot powypadkowy sporzadzony przez zespdt zatwierdza dyrektor szkoty.
2. Protokot sporzadza sie dla:
1) poszkodowanego;
2) szkoty,
3) organu prowadzacego i kuratora o$wiaty — na ich wniosek;

3.W ciggu siedmiu dni od doreczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktdérych mowa powyzej
w ust. 2, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

4. Zastrzezenia do protokotu skfada sie ustnie lub na pisSmie przewodniczgcemu zespotu.
5. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
6. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;

2) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranymi materiatami dowodowymi.



7. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

1) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych;

2) powotaé nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

8. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez rodzicow
poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakonczone.

§16.

Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala $rodki
niezbedne do zapobiezenia im.



10.

11.

12

Zatacznik nr 1
do procedury postepowania
w przypadku wypadku ucznia

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokoj, nie wpadac¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.
Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj
jg zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsungé¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia
i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosic¢ lub przewozié.
Poszkodowanemu nie wolno podawac lekdw w postaci ptynnej ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzenn uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



Zatgcznik nr 2 do procedury postepowanie
w przypadku wypadku ucznia

(pieczet szkoty)

KARTA ZGtOSZENIA WYPADKU UCZNIA*

*wypelnia nauczyciel
(opiekun lub inna osoba dokonujaca zgloszenia)

Imie i nazwisko

poszkodowanego dziecka

Klasa,
grupa

Data wypadku

Godzina

Miejsce wypadku

Rodzaj zaje¢

Miejsce zamieszkania

Poszkodowanego ucznia

Telefon

opiekuna prawnego

Imig i nazwisko, funkcja osoby
sprawujacej nadzor nad
uczniem

Czy osoba sprawujaca nadzor nad poszkodowanym tak/nie
uczniem byta obecna w chwili wypadku w miejscu,
w ktorym zdarzyt si¢ wypadek

Jesli nie to z jakiego powodu

KROTKI OPIS WYPADKU

okolicznosci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu itp.




Rodzaj uszkodzenia ciata

Miejsce uszkodzenia ciata

Udzielona pomoc

Kto udzielit pierwszej pomocy

Zgloszenie wypadku rodzicom Sposdb zgloszenia

(prawnym opiekunom)

SWIADKOWIE WYPADKU
NAZWISKO I IMIE KONTAKT (TELEFON, ADRES)
Data zgloszenia wypadku
Czytelny podpis osoby
zglaszajacej
Wptyneto do Dyrektora .........ccevvivieerniniieennieeeee e (data i podpis)

Wptyneto do BHP .....cooveiiieee e (data i podpis)



Zatacznik nr 3
do procedury postepowania
w przypadku wypadku ucznia

PROTOKOL POWYPADKOWY NR ........... Lo,

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

1) PrzeWodniCZGCY: . ..ueeeeieieeeiiieee i e
2) CZIONEK: ...

3) CZIONEK: . et

dokonat w dniu ......ceeeiiiiiiiii ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu
W dNiU e, 0 godz.......... UGt .o

6. ROAZA] ZAJEC: ...iviiiieiiiiiiieeeee et



Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn:

7. Imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym w chwili wypadku:

8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt sie wypadek ( jezeli nie — podaé, z jakiej
przyczyny)

11. Poszkodowanego, jego rodzicdw/ prawnych opiekunéw pouczono o mozliwosci, sposobie
i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:



12. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

13. Data podpisania protokotu: ..........ceevvvviiiiiiiiiiieiii e

Podpisy cztonkdw zespotu :

Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty [ub PIACOWKI ..........uvveiiiiieriereiiriiiiiee e eeeerr e

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:

2) ZtozZenia ZastrzEZEN NA PISIMIE: ...ciiiiiieiieierriiiii i e e e eeeerrrr e e e e eseeresssa s aeeeeeeeerssssnarrreeeseesssnnnnnn

3) otrzymania ProtoKOIU: ....ceuuiiiiii i


https://sprzasnik.szkolnastrona.pl/art,851,procedura-postepowania-w-przypadku-wypadku-ucznia#top

