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คูม่อืสำหรบัประชาชน : การนำเงนิไปลงทนุโดยซือ้หุน้ของสถาบนัอืน่ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : สำนักนายทะเบยีนและกฎหมาย 

กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
 
1.​ชือ่กระบวนงาน : การนำเงนิไปลงทนุโดยซือ้หุน้ของสถาบนัอืน่ 
2.​ หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : สำนักนายทะเบยีนและกฎหมาย 

3.​ประเภทของงานบรกิาร : (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)​  
4.​หมวดหมูข่องงานบรกิาร : อนุมตั​ิ  
5.​กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ.  สหกรณ ์พ.ศ. 2542 

 
2) แนวทางปฏบิตักิรณีสหกรณน์ำเงนิไปลงทนุ ตามมาตรา 62 แหง่

พระราชบญัญัตสิหกรณ ์พ.ศ. 2542 
 

6.​ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป​ 
7.​พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค​  
8.​ กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา ไมม่​ี 
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ​ ไมไ่ดก้ำหนด 

9.​ ขอ้มลูสถติ ิ
​ จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน​ ไมม่ขีอ้มลู (0) 
​ จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ ​ ไมม่ขีอ้มลู (0) 
​ จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ ​ ไมม่ขีอ้มลู (0) 
10.​ ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [สำเนาคูม่อืประชาชน] ซือ้หุน้ของสถาบนั
อืน่  

11.​ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร​  
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่1​

เลขที ่20 อาคารกรมหมืน่พทิยาลงกรณ ์ชัน้ 3 ถนนพชิยั เขตดสุติ 

กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10200​
โทรศพัท ์0 2241 5902, 0 2241 5903 โทรสาร 0 2243 3194​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa1@cpd.go.th / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 

mailto:cpd_cpoa1@cpd.go.th
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ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ– 
 
 
 

2) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่2​
เลขที ่352 ถนนสหีบรุานุกจิ แขวงมนีบรุ ีเขตมนีบรุ ีกรงุเทพมหานคร รหสั
ไปรษณีย ์10510​
โทรศพัท ์0 2914 5767, 0 2914 5412, 0 2914 5770 โทรสาร 0 2540 
7230​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa2@cpd.go.th /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

3) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานสหกรณจั์งหวดัทัว่ประเทศ / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 

ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12.​ หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต 

​ ​ การลงทนุของสหกรณต์ามทีพ่ระราชบญัญัตสิหกรณพ์.ศ. 2542 มาตรา 62 
(6) (http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) กำหนดใหส้หกรณซ์ือ้หุน้
ของสถาบนัทีป่ระกอบธรุกจิอนัทำใหเ้กดิ ความสะดวกหรอืสง่เสรมิความเจรญิแก่
กจิการของสหกรณโ์ดยไดรั้บความเห็นชอบจากนายทะเบยีนสหกรณ​์

mailto:cpd_cpoa2@cpd.go.th
http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html)%20%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89
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ดงันีน้สหกรณท์ีป่ระสงคล์งทนุซือ้หุน้ของสถานประกอบธรุกจิอนัทำใหเ้กดิความ
สะดวกหรอืสง่เสรมิความเจรญิแกก่จิการของสหกรณจ์ะตอ้งพจิารณาถงึ 

▪​ สถาบนั หมายถงึ นติบิคุคลตามกฎหมายทีจั่ดตัง้ไวก้อ่นจะมกีารขอความ
เห็นชอบ 

▪​ ซือ้หุน้ หมายถงึ การซือ้หุน้ของสถาบนัทีม่ทีนุซึง่แบง่เป็นหุน้ 
▪​ ความสะดวก หมายถงึ ธรุกจิของสถาบนัดงักลา่วทำใหก้จิการของ
สหกรณเ์กดิความสะดวกอยา่งไรซึง่สหกรณจ์ะตอ้งชีแ้จงเพือ่ประกอบ
การพจิารณาใหช้ดัเจน 

▪​ ความเจรญิ หมายถงึ ธรุกจิของสถาบนัดงักลา่วทำใหก้จิการของสหกรณ์
มคีวามเจรญิกา้วหนา้อยา่งไรซึง่สหกรณจ์ะตอ้งชีแ้จงเพือ่ประกอบการ
พจิารณาใหช้ดัเจน 

▪​ สภาพคลอ่งของสหกรณว์า่หากสหกรณม์คีวามจำเป็นใชเ้งนิสดในการ
ดำเนนิธรุกจิจะตอ้งสามารถขายหุน้ดงักลา่วไดเ้พือ่นำเงนิสดมาใชใ้นการ
ดำเนนิธรุกจิตอ่ไป 

▪​ ความมัน่คงของสถานประกอบธรุกจิดงักลา่วจะตอ้งมกีารดำเนนิงานทีม่ัน่
คงเพือ่ทีส่หกรณจ์ะไดรั้บคนืเงนิทนุทีล่งไปมฉิะนัน้จะกระทบถงึฐานะ
การเงนิและการดำเนนิงานของสหกรณ ์

▪​ ผลตอบแทนของหุน้จะตอ้งมอีตัราผลตอบแทนจากการลงทนุซือ้หุน้ดงั
กลา่วจะตอ้งมากกวา่ตน้ทนุทางการเงนิเฉลีย่ของสหกรณเ์พือ่ทีส่หกรณ์
จะไดม้รีายไดจ้ากการลงทนุทีคุ่ม้คา่ 

​ การเสนอเรือ่งขอความเห็นชอบนัน้สหกรณต์อ้งนำเสนอเรือ่งเกีย่วกบัการนำ
เงนิของสหกรณไ์ปลงทนุตอ่ทีป่ระชมุใหญเ่พือ่พจิารณาใหค้วามเห็นชอบเป็น
คราวๆเมือ่ทีป่ระชมุใหญใ่หค้วามเห็นชอบแลว้ใหส้หกรณส์ง่คำรอ้งขอพรอ้ม
เอกสารประกอบการพจิารณาณสำนักงานสหกรณจั์งหวดัในกรณีตัง้อยู่
สว่นภมูภิาคในกรณีตัง้อยูก่รงุเทพมหานครใหส้ง่ไดท้ีส่ำนักงานสง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานครพืน้ที ่1 หรอืพืน้ที ่2​
หมายเหต:ุ  1.  กรณีคำขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้น 

หรอืไมถ่กูตอ้ง และไมอ่าจแกไ้ข เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอ
จะตอ้งลงบนัทกึความบกพรอ่งและรายงานเอกสารหลกัฐาน รว่มกนัพรอ้มกำหนด
ระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการ
แกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ำหนดผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอและ
เอกสารประกอบพจิารณา 
​ ​      2. ขัน้ตอนการดำเนนิงาน ตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ที่
ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
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​ ​     3. ทัง้นีจ้ะมกีารแจง้ผลการพจิารณาและกำหนดวนัทำสญัญาใหผู้ย้ืน่
คำขอทราบภายใน 7 วนันับแตท่ีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 
13.​ ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้
ตอน 

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ
บรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ย
งานที่

รบัผดิชอ
บ  

หมายเห
ต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยืน่คำขอความเห็น
ชอบนำเงนิไป
ลงทนุโดยซือ้หุน้
ของสถาบนัอืน่
พรอ้มเอกสาร
หลกัฐาน และ
เจา้หนา้ทีต่รวจ
สอบความถกูตอ้ง
ของขอ้ความและ
เอกสาร 
 

1 วนัทำการ สำนักงาน
สหกรณ์
จังหวดั, สำนัก
งานสง่เสรมิ
สหกรณ ์
กรงุเทพมหาน
คร พืน้ที ่1 
หรอืพืน้ที ่2 

- 

2) การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ทีก่ลุม่งาน
ทีไ่ดรั้บมอบหมาย
จากสหกรณ์
จังหวดั/ผอ.สสพ.
1/ผอ.สสพ.2/ 
- พจิารณา
วเิคราะหค์วามเป็น
ไปไดข้องการนำ
เงนิไปลงทนุ โดย
ซือ้หุน้ของสถาบนั
อืน่ 
- จัดทำเอกสาร
เพือ่เสนออนุมตัลิง
นาม 
 

3 วนัทำการ สำนักงาน
สหกรณ์
จังหวดั, สำนัก
งานสง่เสรมิ
สหกรณ ์
กรงุเทพมหาน
คร พืน้ที ่1 
หรอืพืน้ที ่2 

- 
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3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มมีต ิ
 

นายทะเบยีน
สหกรณล์งนาม
และออกเอกสาร
การนำเงนิไป
ลงทนุโดยซือ้หุน้
ของสถาบนัอืน่ 
 

2 วนัทำการ สำนักงาน
สหกรณ์
จังหวดั, สำนัก
งานสง่เสรมิ
สหกรณ ์
กรงุเทพมหาน
คร พืน้ที ่1 
หรอืพืน้ที ่2 

- 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 6 วนัทำการ 
 

14.​ งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตั ิ
ราชการมาแลว้​  

​ ยงัไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน 
15.​ รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่

รายการ

เอกสาร

ยนืยนัตวั

ตน 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

ไมพ่บเอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ย
งานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน

เอกสา

ร​
ฉบบั

จรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกสา

ร  

หมายเห

ต ุ

1) หนังสอืสหกรณ ์ - 1 0 ชดุ - 

2) 

สำเนา
รายงานการประชมุ
ใหญค่ราวทีอ่นุมตั ิ
หรอืเห็นชอบให ้

- 0 2 ชดุ - 
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สหกรณน์ำเงนิไป
ลงทนุ 

3) 
รายละเอยีดเกีย่ว
กบัการลงทนุ 

- 0 2 ชดุ - 

4) 

เหตผุลทีต่อ้งการ
นำเงนิไปลงทนุ
และทีม่าของเงนิที่
นำไปลงทนุ 

- 2 0 ชดุ - 

 
16.​ คา่ธรรมเนยีม 
1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

คา่ธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหต ุ-​
 

 
17.​ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1
) 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่
1​
หมายเหต ุ(เลขที ่20 อาคารกรมหมืน่พทิยาลงกรณ ์ชัน้ 3 ถนนพชิยั เขต
ดสุติ กรงุเทพมหานคร 
รหสัไปรษณีย ์10200 โทรศพัท ์0 2241 5902, 0 2241 5903 โทรสาร 0 
2243 3194​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa1@cpd.go.th) 

2
) 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่
2​
หมายเหต ุ(เลขที ่352 ถนนสหีบรุานุกจิ แขวงมนีบรุ ีเขตมนีบรุ ี
กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10510​
โทรศพัท ์0 2914 5767, 0 2914 5412, 0 2914 5770 โทรสาร 0 2540 
7230​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa2@cpd.go.th) 

3
) 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน สำนักงานสหกรณจั์งหวดั​
หมายเหต ุ(ณ สำนักงานสหกรณจั์งหวดัทีย่ืน่คำขอ) 
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4
) 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยป์ระสานราชการกรมสง่เสรมิสหกรณ​์
หมายเหต ุ(เลขที ่12  ถนนกรงุเกษม แขวงวดัสามพระยา เขตพระนคร 
กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10200​
โทรศพัท ์0 2281 3095, 0 2281 1900 WWW.CPD.GO.TH) 

5
) 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยบ์รกิารประชาชนสำนักปลดัสำนัก
นายกรัฐมนตร​ี
หมายเหต ุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 
/ www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
18.​ ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

19.​ หมายเหต ุ
- 
 

 
 


