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DISTRIBUSI SURAT DI TATA USAHA 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proses 
Penanggung Jawab 

Tanggal 
Nama Jabatan Tanda Tangan 

1.​Perumusan     

2.​Pemeriksaan     

3.​Persetujuan     

4.​Penetapan     

5.​Pengendalian     
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