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AVVISO DI DISPONIBILITA’ PER L’INSERIMENTO NELL’ALBO ESPERTI DELLA FONDAZIONE 
ISTITUTO TECNOLOGICO SUPERIORE ITS ACADEMY - EFFICIENZA ENERGETICA​

 

Art. 1 - Finalità dell’avviso e natura dell’Albo Esperti 

La Fondazione “Istituto Tecnologico Superiore ITS Academy - Efficienza Energetica” Fabriano (d’ora in avanti 
anche Fondazione o I.T.S. Academy Fabriano) pubblica il presente “avviso di disponibilità” per istituire l’Albo 
Esperti per le attività di Tutoraggio, Coordinamento, Orientamento e Progettazione realizzate da ITS. Il 
predetto avviso non ha natura di bando di selezione, avendo come scopo solo quello di effettuare 
un’indagine di mercato dei soggetti disposti ad assumere eventualmente incarichi per lo svolgimento di 
attività oggetto del presente avviso. L’iscrizione nell’albo non è vincolante per la Fondazione e l’attribuzione 
dell’incarico avviene ad insindacabile giudizio della Fondazione, in base ad una valutazione non 
comparativa, ma in termini di scrutinio assoluto. Il presente avviso è stato integrato e deliberato dal CDA 
dell’11/09/2025. 

Art. 2 - Valutazione delle domande e modalità di inserimento nell’Albo 

Le domande di ammissione, se ritenute idonee in base all’art. 4 del presente avviso, verranno valutate e se 
approvate, saranno inserite nell’Albo Esperti dalla Fondazione, a proprio insindacabile giudizio. Le domande 
potranno anche essere escluse. La Fondazione ITS provvederà poi, a proprio insindacabile giudizio e ogni 
qualvolta necessario, a conferire gli incarichi di cui all’art. 3 ai soggetti ritenuti più idonei, fra gli ammessi 
all’albo, all’espletamento delle specifiche attività di competenza. 

Art. 3 - Articolazione dell’Albo e ruoli previsti 

L' ALBO ESPERTI è suddiviso nei seguenti ruoli:  
A.​ Tutor 
B.​ Coordinatore didattico 
C.​ Orientatore 
D.​ Orientatore Tecnico 
E.​ Progettista 
F.​ Supporto all'attuazione didattica 
G.​ Supporto alla gestione documentale dei corsi 
H.​ Tecnico Specializzato 
I.​ Predisposizione dati per piattaforme 
J.​ Supporto alla progettazione didattica 
K.​ Assistente stage 

 
Ogni richiedente potrà presentare domanda per uno o per più ruoli.  

Art. 4 - Requisiti di ammissione 

Possono essere iscritte all’Albo Esperti le persone fisiche di qualunque nazionalità che, alla data di 
presentazione della domanda, siano in possesso dei seguenti requisiti giuridici e tecnici, dichiarati in 
domanda secondo le modalità dell’autocertificazione di cui al Testo Unico D.P.R. 28.12.2000 n° 445. 
 
Requisiti giuridici  

a)​ Godimento dei diritti civili e politici nello stato di residenza: non possono accedere alla selezione 
coloro che siano esclusi dall’elettorato politico attivo. 

b)​ Non avere riportato condanne penali e/o non avere a proprio carico procedimenti penali in corso, 

 

 
Istituto Tecnologico Superiore ITS Academy - Efficienza Energetica 

CF 90020930427 
Sede :via B. Buozzi, 46G | 60044 Fabriano (AN) 

+39 0732 035590 | info@itsfabriano.it | pec@pec.itsfabriano.it 
 



 

    ​ ​  

tali da determinare situazioni di incompatibilità con eventuali incarichi da espletare. 
 
La Fondazione si riserva di accertare l’inesistenza sul territorio di cause di esclusione previste dalla 
normativa vigente.  
 
Requisiti tecnici 

A.​ Tutor 
deve essere in possesso di almeno uno dei requisiti sotto riportati:  
•​  
•​ laurea triennale o livello di istruzione EQF 5 (ITS) o qualifica professionale per tutor o esperto di 

processi formativi o profili affini, accompagnata da almeno una esperienza professionale di 
tutoraggio maturata nell'ambito di progetti afferenti all'operazione-tipo in oggetto; 

•​ esperienza professionale di tutoraggio maturata nell'ambito di progetti afferenti all'operazione 
tipo in oggetto, con riferimento ad almeno tre progetti.  

 
B.​ Coordinatore didattico 

deve essere in possesso di almeno uno dei requisiti sotto riportati:  
●​ un’esperienza almeno biennale nel coordinamento di interventi tipologicamente simili a quelli 

per cui è incaricato; 
●​ un’esperienza lavorativa biennale nell’ambito dell’istruzione pubblica superiore; 
●​ un’esperienza lavorativa biennale con mansioni gestionali che comportino autonomia 

decisionale e di coordinamento maturata nel settore/area tecnologica/ambito oggetto del 
percorso specifico.  

 
C.​ Orientatore  

deve essere in possesso di almeno uno dei requisiti sotto riportati: 
●​ iscrizione all’ordine degli Psicologi, sezioni A e B o degli Assistenti Sociali; 
●​ livello di istruzione EQF 5 (ITS), EQF 6 (Laurea) e superiori, accompagnato da documentata 

esperienza nel ruolo o documentata esperienza lavorativa nel settore/area tecnologica/ambito 
oggetto del percorso specifico, almeno biennale; 

●​ qualifica professionale nel campo dell’orientamento, acquisita successivamente a diploma di 
scuola secondaria superiore (EQF 4) accompagnata da documentata esperienza nel ruolo o 
documentata esperienza lavorativa nel settore/area tecnologica/ambito oggetto del percorso 
specifico, almeno triennale; 

●​ diploma di scuola secondaria superiore (EQF 4) accompagnata da esperienza professionale 
maturata nel ruolo o documentata esperienza lavorativa nel settore/area tecnologica/ambito 
oggetto del percorso specifico, pari ad almeno cinque anni. 
 

D.​ Orientatore Tecnico 
Il requisito di base è il livello di istruzione EQF 4 ed essere in possesso di almeno uno dei requisiti 
sotto riportati: 
●​ documentata esperienza almeno biennale nell’organizzazione e gestione di attività 

laboratoriali e progetti di orientamento tecnico, rivolti a studenti delle scuole secondarie di 
secondo grado o a diplomati; 

●​ competenza nella progettazione e conduzione di percorsi laboratoriali legati alle aree 
tecnologiche di riferimento dell’ITS; 
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●​ esperienza lavorativa almeno biennale maturata nell’ambito specialistico oggetto dei percorsi 
ITS di riferimento. 

 
E.​ Progettista 

deve essere in possesso di almeno uno dei requisiti sotto riportati: 
●​ livello di istruzione EQF 5 (ITS); 
●​ livello di istruzione EQF 6 (Laurea) e superiori; 
●​ qualifica professionale nel campo dei processi formativi o del settore di progettazione 

formativa, acquisita successivamente a diploma di scuola secondaria superiore (EQF 4); 
●​ esperienza professionale maturata nel ruolo (almeno una esperienza di progettazione) o nel 

settore di almeno un anno. 
 

F.​ Supporto all’attuazione didattica 
Il requisito di base è il livello di istruzione EQF 4 ed essere in possesso di almeno uno dei requisiti 
sotto riportati: 
●​ qualifica professionale o certificazione specifica nel campo della gestione formativa o 

dell’organizzazione didattica; 
●​ esperienza professionale almeno biennale nel supporto all’attuazione di attività didattiche in 

percorsi di formazione superiore, ITS, universitari o affini. 
 

G.​ Supporto alla gestione documentale e amministrativa 
Il requisito di base è il livello di istruzione EQF 4 ed essere in possesso di almeno uno dei requisiti 
sotto riportati: 
●​ esperienza almeno biennale nella gestione documentale e amministrativa in ambito formativo 

o scolastico; 
●​ documentata esperienza professionale almeno quinquennale in attività amministrative. 

 
H.​ Tecnico Specializzato 

Il requisito di base è il livello di istruzione EQF 4 ed essere in possesso di: 
●​ documentata esperienza professionale almeno biennale in attività tecnico-specialistiche 

coerenti con l’ambito oggetto del percorso specifico. 
 

I.​ Predisposizione dati per piattaforme 
Il requisito di base è il livello di istruzione EQF 4 ed essere in possesso di: 
●​ documentata esperienza almeno biennale nella gestione e nell’inserimento di dati su 

piattaforme digitali di monitoraggio e rendicontazione formativa (es. sistemi ministeriali, 
regionali, piattaforme FSE, ecc.). 

 
J.​ Supporto alla progettazione didattica 

Il requisito di base è il livello di istruzione EQF 4 ed essere in possesso di almeno uno dei requisiti 
sotto riportati: 

●​ qualifica professionale o certificazione nel campo della progettazione formativa; 
●​ documentata esperienza almeno biennale di supporto alla progettazione didattica in percorsi ITS, 

universitari o affini, o partecipazione ad almeno due progetti di natura formativa. 
 

K.​ Assistente stage 
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Il requisito di base è il livello di istruzione EQF 4 ed essere in possesso di: 
●​ documentata esperienza almeno biennale nella ricerca, selezione e coinvolgimento di aziende 

disponibili ad accogliere studenti in stage, nonché nell’organizzazione, gestione e tutoraggio di 
percorsi di stage e tirocini formativi, con capacità di attivare e mantenere rapporti con il tessuto 
imprenditoriale locale e settoriale. 
 

Art. 5 - Natura non vincolante dell’inserimento nell’Albo 

Come già specificato nell’art. 1, l'inserimento nell'Albo Esperti non comporta alcun obbligo da parte della 
Fondazione di attribuzione di incarichi di qualsiasi tipo. 
 

Art. 6 - Modalità di presentazione della domanda 

I soggetti interessati dovranno produrre apposita domanda, redatta su carta libera, in base allo schema di 
cui all’Allegato 1, corredata dei documenti previsti nel predetto Allegato.  
La domanda dovrà pervenire via e-mail ordinaria all’indirizzo albo@itsfabriano.it, specificando 
nell’oggetto: “candidatura albo esperti”. 

Art. 7 - Cause di esclusione 

Saranno escluse le domande:  
-​ non sottoscritte dal candidato; 
-​ non contenenti le dichiarazioni in merito al possesso dei necessari requisiti, ovvero contenenti 

dichiarazioni incomplete; 
-​ prive di curriculum vitae datato e sottoscritto; 
-​ recanti informazioni che non risultino veritiere.  

 

Art. 8 – Documentazione da allegare alla domanda 

La richiesta di inserimento dovrà essere corredata dei seguenti documenti: 
-​ documento di identità; 
-​ codice fiscale; 
-​ curriculum vitae datato e sottoscritto dal quale si evincano i requisiti richiesti all’articolo 4 del 

presente avviso; 
-​ allegato 2. 

 
La Fondazione si riserva di richiedere in qualsiasi momento al candidato ulteriori informazioni riguardanti le 
esperienze effettuate e le certificazioni dei titoli indicati o di effettuare colloqui informativi con i candidati 
all’inserimento nell'Albo.  

Art. 9 - Comunicazione dell’incarico 

L’eventuale proposta di incarico professionale verrà comunicata all'interessato.  
 

Art. 10 - Aggiornamento dell’Albo 

L'Albo Esperti della Fondazione I.T.S. verrà aggiornato semestralmente.  
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Art.11 - Aggiornamento dei dati da parte degli esperti 

Ogni esperto inserito nell'Albo Esperti potrà aggiornare la propria posizione, qualora lo ritenga opportuno, 
indicando eventuali nuovi titoli o servizi prestati, con cadenza annuale. 

Art.12 – Monitoraggio e cancellazione dall’Albo 

La Fondazione valuterà con una costante attività di monitoraggio la qualità delle prestazioni professionali 
svolte dagli incaricati. La Fondazione si riserva la facoltà di cancellare i nominativi di un esperto dall'Albo, 
dandone tempestiva comunicazione all’interessato, qualora vengano a mancare i requisiti di ordine generale 
ovvero nel caso in cui l’esperto si sia reso responsabile di grave inadempimento, negligenza o ritardi 
nell’espletamento degli incarichi svolti per conto della Fondazione. 

Art. 13 – Cancellazione su richiesta dell’esperto 

L’esperto potrà in qualsiasi momento richiedere volontariamente, dietro presentazione di formale istanza, 
che il suo nominativo venga cancellato dall'Albo della Fondazione. 

Art. 14 – Trattamento dei dati personali 

I dati personali forniti dai richiedenti saranno trattati per le operazioni connesse alla costituzione dell'Albo 
Esperti, secondo quanto previsto dalla informativa privacy, ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento 
europeo 2016/679, stesa in calce all’Allegato 1) Domanda di inserimento e informativa privacy. 

Art. 15 – Scelta dei ruoli di candidatura 

Gli esperti dovranno indicare nell’allegato 1 i ruoli per i quali intendono candidarsi. 
 
Per ulteriori informazioni rivolgersi a: 
ITS Academy Fabriano in Via B.Buozzi 46/G - 60044 Fabriano (AN) 
T. 0732/035590; albo@itsfabriano.it ; 
Il presente avviso sarà pubblicato nel sito www.itsfabriano.it . 
 
 
 
 
Fabriano 12/09/2025 
 

Il Presidente 
Roberto Girolamini 

 
 
 
 
ALLEGATI: 
-Allegato 1 
-Allegato 2 
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