
รายงานผลการดำเนนิงาน (PDCA) 
ตามแผนงาน/โครงการ/งาน/กจิกรรม 

ปีงบประมาณ ................ 
 
 
โครงการ.............................................

........ 
 
 
 

โดย 
................................................................

............ 
 
 
 
 

วทิยาลยัเทคนคิสมทุรสาคร   



สำนกังานคณะกรรมการอาชวีศกึษา   
กระทรวงศกึษาธกิาร 

 

คำนำ 
 
​
โครงการ............................................................................................
........ จัดทำขึน้
เพือ่...................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
................................................... 

ขอขอบคณุบคุลากรทีเ่กีย่วขอ้งกบัการดำเนนิโครงการทกุทา่นทีใ่ห ้
ความรว่มมอืในการดำเนนิงานตาม
โครงการ.................................................................................. ทำให ้
การดำเนนิงานบรรลผุลตามเป้าหมายทีก่ำหนด ซึง่ประประโยชนเ์กดิ
ประโยชนส์งูสดุตอ่โรงเรยีน  และผูเ้กีย่วขอ้ง สำหรับใชใ้นการพัฒนางาน 
ใหม้คีวามกา้วหนา้ตอ่ไป 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ ​ ​ ​           
(..............................................) 
                                                                              ผูรั้บผดิชอบ
โครงการ    

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สารบญั 
หนา้ 

คำนำ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ก 
สารบญั​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
ข 
ขัน้ตอนการวางแผน (P) 
ขัน้ตอนการดำเนนิงาน (D) 
ขัน้ตอนการประเมนิผล (C) 
ขัน้ตอนการพัฒนา (A) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Plan 
ข ัน้การวางแผนการทำงาน 

 
 

บนัทกึขอ้ความขออนุญาตดำเนนิโครงการ ​ ​ ​  
สำเนาโครงการ   ​ ​  
คำสัง่มอบหมายหนา้ที​่ ​ ​  
บนัทกึขออนุญาตประชมุ / ระเบยีบวาระการประชมุ                      ​          
สรปุรายงานการประชมุ​ ​  ​          
หลกัฐานการประชาสมัพันธ​์ ​ ​           
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Do 
ข ัน้การลงมอืปฏบิตังิาน 

 
 

สรปุรายชือ่เขา้รว่มกจิกรรม   
รปูภาพการดำเนนิงาน       ​ ​ ​   
หลกัฐานการใชจ้า่ยเงนิ  (บนัทกึขอ้ความอนุมตัจัิดซือ้ตา่งๆ)​               
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Check 
ข ัน้การตรวจสอบ 

 
 

ตวัอยา่งเครือ่งมอืทีใ่ชเ้กบ็ขอ้มลู                                                 
เครือ่งมอืประเมนิผลโครงการ​  
แสดงผลการวเิคราะหข์อ้มลู​ ​ ​          
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Action 
ข ัน้การแกไ้ขปรบัปรงุการทำ

งาน 
 
 

ผลการดำเนนิการ 

จดุเดน่ของการดำเนนิโครงการ 

จดุดอ้ยของการดำเนนิโครงการ 

ขอ้เสนอแนะ 



วธิกีารพัฒนาปรับปรงุจากจดุดอ้ยการดำเนนิโครงการ 

ผลการดำเนนิการพัฒนาปรับปรงุ 
 

ปญัหาและอปุสรรค การ
นําปญัหาและอปุสรรคมาปรบัป

รงุแกไ้ข 
1. หากเป็นโครงการทเคยจัดมาแลว้ 
หรอื จัดเป็นประ
จําทกุปีใหร้ะบปุระเด็นทีโ่ครงการจะ
นําผลทีค่วรปรับปรงุในครัง้ทีแ่ลว้มา
พัฒนาตอ่ในครัง้นีอ้ยา่งไรบา้ง 

 

2. ปัญหาและอปุสรรคทีม่ในขณะ
ปฏบิตัโิครงการและวธิกีารแกไ้ข 
ปรับปรงใหโ้ครงการ
ดําเนนิการไดจ้นสําเร็จ 

 

3. ขอ้เสนอแนะเพือ่การปรงุพัฒนา
ในครัง้ตอ่ไป 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


