
 

 

                              บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                      VOIP:   

ท่ี                                                       วันท่ี        

เร่ือง   ขอส่งเอกสารชดใช้เงินยืมทดรองราชการ ส่งใช้เงินสดและขออนุมัติเบิกเงินสำรองจ่าย 

เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง/ผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากร 

​ ตามท่ีข้าพเจ้า............................................................................. ตำแหน่ง.........................................ได้

รับอนุมัติค่าใช้จ่าย..........................................................................................................................................จำนวน

เงิน.....................บาท (...........................................................................) ตามสัญญายืมเงินเลขท่ี.................. ลงวัน

ท่ี............................................................. น้ัน 

​ บัดน้ีได้ดำเนินการเสร็จส้ินแล้ว  

1.​ขอส่งเอกสารชดใช้เงินยืม จำนวน.........ฉบับ เป็นเงิน..................บาท (...........................................)   

2.​ขอส่งใช้เงินสด เป็นเงิน....................บาท (....................................................................)  

3.​ขออนุมัติเบิกเงินสำรองจ่าย เป็นเงิน....................บาท (............................................................)   

โดยขอให้โอนเงินท่ีสำรองจ่ายเข้าบัญชีธนาคาร กรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขา................................

ช่ือบัญชี.................................................................... เลขท่ีบัญชี............................................ 

รายละเอียดดังเอกสารและหลักฐานท่ีแนบมาพร้อมน้ี 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายเพ่ือส่งใช้เงินยืมและโอนเงินสำรองจ่ายต่อไป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


