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URAIAN TUGAS KETUA PROGRAM KEAHLIAN

Jabatan : Ketua Program Keahlian

Bertanggung Jawab kepada : Kepala Sekolah

Membawahi : Kepala Bengkel,
Wali Kelas
Staf Pengajar
Teknisi

TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB

* Bersama Wakasek Kurkulum merencanakan pelaksanaan pengembangan program pendidikan pada
Kompetensi Keahlian vang dipimpinnya
Merencanakan program pengembangan pendidikan pada Kompetensi Keahlian yang dipimpinnya
 Melaksanakan persiapan dan pengembangan kurikulum yang akan diberlakukan pada proses kegiatan
pemelajaran pada Kompetensi Keahlian vang dipimpinnya
Mengimplementasikan/mensosialisasikan kurikulum kepada pengajar dan peserta didik
* Mengelola beban pengajaran untuk pengajar
* Mempersiapkan dan menyusun jadwal pelajaran

Mengendalikan dan mengkoordinasi pelaksanaan PKL bersama-sama dengan Pokja PKL

Mengendalikan dan mengkoordinasi bersama kep manajemen bengkel dan pelaksanaan

Mengkoordinir dan melakukan pengawasan terhadap I pelaksanaan serta evaluasi



