
 
 

 
 
LA SIGNATURA 
 
La signatura en molts casos esdevé la primera carta de presentació del centre per tant és 
important que siguem curosos a l’hora de configurar la nostra signatura., i que seguim les 
instruccions per fer-la. El que està marcat en groc són els camps a canviar (treieu el color 
groc un cop fets els canvis) 
 
Tipografia: 
 
 La familia tipográfica Arial. El tamany habitual és de 8 en les signatures. 
 
Signatura estandar del centre 
 

 

 

Nom i cognoms 
Càrrec i departament 
Institut de Seguretat i Mobilitat de Barcelona 
Consorci d’Educació de Barcelona 

 
C/ Artesania,55 | 08042 Barcelona | T.  933 593 404   ext. --  
correu@ismb.cat |web ISMB  
 

 
El contingut d’aquest correu és reservat i només per a la persona destinatària. Si l’heu rebut per error, us demanem 
que ens ho comuniqueu i l’esborreu. Penseu en el medi ambient abans d’imprimir-lo. 
 
 
 
 

 
A continuació posem tres exemples de possibles signatures i situacions: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://sites.google.com/xtec.cat/ismb/inici


 
 

 
 
Exemple 1: cap de departament 

 

 

 

Joan Grinyó Capdevila 
Cap de departament de l’àrea de mobilitat 
Institut de Seguretat i Mobilitat de Barcelona 
Consorci d’Educació de Barcelona 

 
C/ Artesania,55 | 08042 Barcelona | T.  933 593 404   ext. 86 
 jmoratal@xtec.cat |web ISMB  
 

 
❌ Si no és per a vostè, esborri’l. 🌱 Penseu en el medi ambient. 
 
 
 
 
 
 

Exemple 2: tutoria 
 

 

 

Gisela Grinyó Capdevila 
Tutora 1D de l’àrea de mobilitat. 
Institut de Seguretat i Mobilitat de Barcelona 
Consorci d’Educació de Barcelona 

 
C/ Artesania,55 | 08042 Barcelona | T.  933 593 404   ext. 86 
 jmoratal@xtec.cat |web ISMB  
 

 
Aquest 

 

Nom i cognoms 

Càrrec i departament 

Institut de Seguretat i Mobilitat de Barcelona 

Consorci d’Educació de Barcelona 

 

https://sites.google.com/xtec.cat/ismb/inici
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C/ Artesania,55 | 08042 Barcelona | T.  933 593 404   ext. -- 

correu@ismb.cat |web ISMB 

  

Avís de confidencialitat: el contingut d’aquest correu és reservat i només per a la persona destinatària. Si l’heu rebut 
per error, us demanem que ens ho comuniqueu i l’esborreu. Penseu en el medi ambient abans d’imprimir-lo. 

 
 

 
 
Exemple 3: 

 

 

 

Violeta  Grinyó Capdevila 
Tutora 1D de l’àrea de sanitat. 
Institut de Seguretat i Mobilitat de Barcelona 
Consorci d’Educació de Barcelona 

 
C/ Artesania,55 | 08042 Barcelona | T.  933 593 404   ext. 86 
 jmoratal@xtec.cat |web ISMB  
 

 
Aquest missatge s’adreça exclusivament a la persona destinatària i pot contenir informació privilegiada o 
confidencial. Si no sou la persona destinatària indicada, us recordem que la utilització, divulgació i/o còpia sense 
autorització està prohibida en virtut de la legislació vigent. Si heu rebut aquest missatge per error, us demanem que 
ens ho feu saber immediatament per aquesta via i que el destruïu. Abans d'imprimir aquest missatge, assegureu-vos 
que és realment necessari. 
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