
ASIRTuraniana. Modelo de correo electrónico para firmar convenios 
 
Hola Ernesto.  
 
Soy Alfonso Bonillo Sierra, coordinador de FP Dual para el ciclo formativo de Administración 
de Sistemas Informáticos en Red del IES Turaniana, tenemos esta dirección de correo 
electrónico para la tramitación de documentos. Pongo en copia a Ángeles Caro como 
docente responsable del seguimiento. 
 
Antes de nada, queremos volver a agradecer vuestra participación en este nuevo proyecto 
de Formación Profesional Dual del IES Turaniana.  
 
Nuestro alumno nombre y apellidos ha sido asignado a EMPRESA, para realizar estancias 
formativas de FP Dual y pasaremos por allí para su presentación el próximo fecha. Nos 
pondremos en contacto para concretar hora.     
 
Previa a su incorporación a la empresa es necesario firmar la documentación del Convenio 
de colaboración por parte del representante de la entidad y para ello tenemos varias 
opciones: 
 
OPCIÓN 1.  Lo mejor sería realizar la firma digital como años anteriores siguiendo estas 
instrucciones y que paso a resumir: 

1.​ Acceder a la Secretaría Virtual de la Junta de Andalucía.  
2.​ Pulsar a SOLICITUDES --> FORMACIÓN PROFESIONAL. Y allí pulsar sobre la 

opción FIRMA CONVENIO PROYECTO FP DUAL. 
3.​ Debes acceder con tu Certificado Digital. 
4.​ Una vez dentro debes pulsar NUEVA SOLICITUD.  
5.​ Leer las instrucciones y verificar si tu sistema es compatible para la firma digital. 
6.​ Una vez que accedas al PDF del Convenio, puedes VER CONVENIO Y FIRMAR. 

Para ello debes elegir hacerlo mediante SMS o CERTIFICADO DIGITAL. 

NOTA: Es posible que esta opción 1 tarde en estar operativa a lo largo del día porque 
debe tener el visto bueno de la Delegación Territorial.  

 
OPCIÓN 2. Si prefieres realizar la firma del documento de forma manual, adjunto el 
Convenio que debe ser impreso, sellado y firmado para recogerlo cuando vayamos por allí. 
 
OPCIÓN 3. Cualquier otro sistema de firma digital que utilice la empresa. En este caso, 
debe enviarme una copia en PDF firmada. 
 
Espero respuesta. Gracias y hasta pronto. 
 

https://drive.google.com/file/d/1c6PkgoZVCT6iAobxZsLI46jrWD3lEKmy/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1c6PkgoZVCT6iAobxZsLI46jrWD3lEKmy/view?usp=share_link
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

