
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน    คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ    โทร.1823 
ท่ี อว.8205.07/                                            วันท่ี  

เร่ือง  ขอช้ีแจงเหตุผลการดำเนินเอกสารล่าช้า 

เรียน  คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ 

​ ​ ตามท่ีข้าพเจ้า..........................................................ตำแหน่ง ..........................................

สังกัด คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ ได้ย่ืนขออนุญาตเดินทางและขออนุมัติงบประมาณเพ่ือ.......(เช่น 

นิเทศนิสิตปฏิบัติสหกิจศึกษา)................ ณ..........................ระหว่างวันท่ี .............. เดือน .............. พ.ศ. 

.......................น้ัน 

​ ​ เน่ืองจาก ..........................(ระบุสาเหตุ)...................................................................................

จึงทำให้ไม่สามารถจัดส่งเอกสารล่วงหน้าก่อนระยะเวลา 3 วันทำการตามท่ีคณะกำหนดได้  

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​   ลงช่ือ             

         (                                 ) 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​                ตำแหน่ง อาจารย์ 

 

 

 
 


