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คูม่อืสำหรบัประชาชน: การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: เทศบาลตำบลเกาะคาแมย่าว  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 
 
1.​ชือ่กระบวนงาน:การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
2.​ หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
3.​ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)​  
4.​หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้​  
5.​กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 
1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6.​ ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป​  
7.​พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่​  
8.​กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยั
อำนาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522​  
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ​15วนั 

9.​ ขอ้มลูสถติ ิ
​ จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0​  
​ จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0​  
​ จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0​  
10.​ ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [สำเนาคูม่อืประชาชน] การแจง้รือ้ถอนอาคารตาม

มาตรา 39 ทว ิ​  
11.​ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร​  

เทศบาลตำบลเกาะคาแมย่าว  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 
292  หมู ่6  ตำบลเกาะคา  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 52130 

​ โทร. 054-284126 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

12.​ หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
 ผูใ้ดจะรือ้ถอนอาคารทีม่สีว่นสงูเกนิ 15เมตรซึง่อยูห่า่งจากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ย
กวา่ความสงูของอาคารและอาคารทีอ่ยูห่า่ง จากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่ 2 
เมตร ตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ซึง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจ
พจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้คำสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ ้
ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บคำขอในกรณีทีม่เีหตจุำเป็นที่
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยงัไมอ่าจมคีำสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน
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กำหนดเวลาทีข่ยายออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 คราวคราวละไมเ่กนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอื
แจง้การขยายเวลาและเหตจุำเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิน้กำหนด
เวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี 

 
 
 
 
 
 
13.​ ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร 

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยืน่แจง้รือ้ถอนอาคาร
จา่ยคา่ธรรมเนยีมและ
รับใบรับแจง้ 
 

1 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ดำเนนิการรือ้
ถอนอาคาร) 

2) การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ตรวจพจิารณา
เอกสารประกอบการ
แจง้ 
 

2 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ดำเนนิการรือ้
ถอนอาคาร) 

3) การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ตรวจพจิารณาแบบ
แปลนและพจิารณา
รับรองการแจง้และมี
หนังสอืแจง้ผูย้ืน่แจง้
ทราบ 

12 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ดำเนนิการรือ้
ถอนอาคาร) 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 15 วนั 
14.​ งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมา
แลว้​  

      ยงัไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน 
15.​ รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 
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ที ่
รายการ
เอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจำ
ตวัประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณี
บคุคลธรรมดา
) 

2) หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณี
นติบิคุคล) 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) แบบการแจง้
รือ้ถอน
อาคารตามที่
เจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่
กำหนดและ
กรอก
ขอ้ความให ้
ครบถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูแ้จง้
รือ้ถอน
อาคาร) 

2) หนังสอื
รับรองของ
วศิวกรผูอ้อก
แบบขัน้ตอน
และสิง่
ป้องกนัวสัดุ
หลน่ในการ
รือ้ถอน
อาคาร (กรณี
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูแ้จง้
รือ้ถอน
อาคาร) 
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ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

วชิาชพี
ควบคมุ) 

3) โฉนดทีด่นิน.
ส.3 หรอืส.ค.
1 ขนาดเทา่
ตน้ฉบบัทกุ
หนา้พรอ้ม
เจา้ของทีด่นิ
ลงนาม
รับรองสำเนา
ทกุหนา้กรณี
ผูข้ออนุญาต
ไมใ่ชเ่จา้ของ
ทีด่นิตอ้งมี
หนังสอื
ยนิยอมของ
เจา้ของทีด่นิ
ใหร้ือ้ถอน
อาคารใน
ทีด่นิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูแ้จง้
รือ้ถอน
อาคาร) 

4) ใบอนุญาต
ใหใ้ชท้ีด่นิ
และประกอบ
กจิการใน
นคิมอตุสาห
กรรมหรอืใบ
อนุญาตฯ
ฉบบัตอ่อายุ
หรอืใบ
อนุญาตให ้
ใชท้ีด่นิและ
ประกอบ
กจิการ (สว่น
ขยาย) พรอ้ม
เงือ่นไขและ

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูแ้จง้
รือ้ถอน
อาคาร) 
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ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

แผนผังทีด่นิ
แนบทา้ย 
(กรณีอาคาร
อยูใ่น
นคิมอตุสาห
กรรม) 

5) กรณีทีม่กีาร
มอบอำนาจ
ตอ้งมหีนังสอื
มอบอำนาจ
ตดิ
อากรแสตมป์ 
30 บาท
พรอ้มสำเนา
บตัรประจำ
ตวัประชาชน
สำเนา
ทะเบยีนบา้น
หรอื
หนังสอืเดนิท
างของผูม้อบ
และผูรั้บ
มอบอำนาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูแ้จง้
รือ้ถอน
อาคาร) 

6) บตัรประจำ
ตวัประชาชน
และสำเนา
ทะเบยีนบา้น
ของผูม้ี
อำนาจลง
นามแทน
นติบิคุคลผู ้
รับ
มอบอำนาจ
เจา้ของทีด่นิ 
(กรณีเจา้ของ

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูแ้จง้
รือ้ถอน
อาคาร) 
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ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ทีด่นิเป็น
นติบิคุคล) 

7) หนังสอื
รับรองของ
วศิวกรผูอ้อก
แบบพรอ้ม
สำเนาใบ
อนุญาตเป็น
ผูป้ระกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ 
(ระดบัวฒุิ
วศิวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ) 

8) หนังสอื
ยนิยอมเป็นผู ้
ควบคมุงาน
ของวศิวกรผู ้
ควบคมุการ
รือ้ถอนพรอ้ม
สำเนาใบ
อนุญาตเป็น
ผูป้ระกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ 
(กรณีอาคาร
ทีต่อ้งมี
วศิวกร
ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ) 

9) แผนผัง
บรเิวณแบบ
แปลน
รายการ
ประกอบแบบ

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ) 
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ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

แปลนทีม่ี
ลายมอืชือ่
พรอ้มกบั
เขยีนชือ่ตวั
บรรจงและ
คณุวฒุทิีอ่ยู่
ของสถาปนกิ
และวศิวกรผู ้
ออกแบบ
ตาม
กฎกระทรวง
ฉบบัที ่10 
(พ.ศ.2528) 

16.​ คา่ธรรมเนยีม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน

พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
      1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์ำรงธรรมจังหวดัลำปาง 
       2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน   เทศบาลตำบลเกาะคาแมย่าว  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 
       292  หมู ่6  ตำบลเกาะคา  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 52130 
​ โทร. 054-284126 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
      ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
 

 


