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Kabinet Sentrum Katalis

SOP PENGAJUAN SURAT
SENTRUM KATALIS
HIMPUNAN MAHASISWA MATEMATIKA ITS
2025

1. General Secretary HIMATIKA ITS memfasilitasi kebutuhan persuratan seperti
Surat Rekomendasi, Surat Keterangan Aktif Fungsionaris, Surat Keterangan Warga,
dll yang berhubungan dengan HIMATIKA ITS.
2. Permohonan surat hanya boleh dilakukan oleh warga/calon warga HIMATIKA ITS.
3. Permohonan surat bisa dilakukan dengan cara berikut:
a. Mengisi form https:/its.id/m/PermintaanSuratHIMATIKAITS2025 dengan
data sebenar-benarnya.
b. Setelah submit, harap lakukan konfirmasi ke CP tertera.
4. Lebih lanjut, perhatikan beberapa poin berikut
a. Permohonan pembuatan surat maksimal H-1. Jika lebih dari 1x24 jam, General
Secretary berhak menolak pembuatan surat tersebut.
b. Konfirmasi permohonan surat akan dikirimkan maksimal 2x24 jam setelah
konfirmasi.
c. Teknis penerbitan surat adalah keputusan mutlak General Secretary.

Contact Person
Rara 085335156539
Jidan 085175385592
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