Na osnovu ¢lana 114. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj $koli u Kantonu Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo* broj: 27/24), ¢lana 158. odredbi Pravila, Nastavnicko vije¢e JU
OS ,,.DZemaludin Causevi¢* Sarajevo, na sjednici odrzanoj 05.11.2025. godine, donosi

POSLOVNIK
O RADU STRUCNIH ORGANA JU OS ,,DZEMALUDIN CAUSEVIC%
SARAJEVO

(Nastavnickog vijeca, Odjeljenskog vijeca i Stru¢nog aktiva nastavnika)
I OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)
Poslovnikom o radu Struénih organa JU OS ,Dzemaludin Causevi¢“ Sarajevo (u daljem tekstu
Poslovnik) ureduje se nacin rada Nastavnickog vije¢a, Odjeljenskog vijeca i Stru¢nog aktiva nastavnika
(u daljem tekstu: Stru¢nih organa) i to: pravo, obaveze i odgovornost ¢lanova, pripremanje i sazivanje
sjednica, vodenje i tok sjednice, donoSenje odluka, odrzavanje reda na sjednicama, odlaganje, prekid i
zakljuCivanje sjednica, vodenje zapisnika, kao 1 druga pitanja utvrdena Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u Kantonu Sarajevo ( u daljem tekstu: Zakon).

Clan 2.
(Djelokrug rada Stru¢nih organa)
Struéni organi obavljaju poslove iz svog djelokruga u skladu sa odredbama Zakona, Pravila JU OS
,,Dzemaludin Causevi¢*“ Sarajevo (u daljem tekstu: Skola) i ovog Poslovnika.

Clan 3.
(Odrzavanje sjednica)
(1)Sjednice Nastavnickog vijeca i Odjeljenskih vijeca se odrzavaju u skladu sa Godi$njim planom i
programom rada i po potrebi, a obavezno na pocetku Skolske godine, polovinom oba polugodista i na
kraju Skolske godine.
(2)Sjednice Stru¢nih aktiva se odrzavaju jedanput mjesecno.

Clan 4.

(Pripremanje, sazivanje i rukovodenje sjednicama)
(1)Sjednice Nastavni¢kog vijeca priprema i saziva direktor Skole, koji se brine i o realizaciji zakljudaka
Nastavni¢kog vijeca.
(2)Nastavnickim vije¢em rukovodi direktor, a u njegovom odsustvu lice koje on ovlasti (pomoc¢nik
direktora/pedagog/psiholog/socijalni radnik).
(3)Odjeljenskim vije¢em rukovodi razrednik.
(4)Stru¢nim aktivom rukovodi predsjednik stru¢nog aktiva.

Clan 5.
(Clanovi Struénih organa)
(1)Nastavni¢ko vijeée ¢ine svi nastavnici i struéni saradnici Skole, dok Odjeljensko vijeée ¢ine svi
nastavnici koji izvode nastavu u jednom odjeljenju.
(2)Strucne aktive ¢ine nastavnici odredenih nastavnih oblasti.
(3)Clanovi Struénih organa duzni su se pridrzavati odredbi ovog Poslovnika.
(4)Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na sve ¢lanove koji sudjeluju u radu Stru¢nih organa.



Clan 6.
(Terminolosko znacenje roda)

Terminolosko koriStenje muskog ili Zenskog roda u Poslovniku podrazumijeva uklju¢ivanje oba roda.

II NADLEZNOSTI STRUCNIH ORGANA
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Clan 7.
(NadleZnosti Nastavnickog vijeca)

Nastavnicko vijece obavlja sljedece poslove:

utvrduje prijedlog godiSnjeg programa rada i izvjestaj o radu,

donosi odluke o organizaciji odgojno-obrazovnog rada,

ostvarivanje i realizaciju nastavnog plana i programa i preduzima mjere za njegovo izvrSavanje
i o tome podnosi izvjestaj Skolskom odboru,

razmatra realizaciju nastavnog plana i programa s posebnim osvrtom na postignuca ucenika kao
1 na kontinuitet ocjenjivanja ucenika,

usvaja [EP, IPP 1 ITP, 1 druge posebne programe u skladu sa Zakonom,

na prijedlog odjeljenskog vijeca utvrduje potrebu uvodenja posebnog oblika nastave (dopunska,
instruktivna, konsultativna, dodatna i sl.),

odlucuje o zalbama 1 prigovorima na zakljucne ocjene,

odlucuje o zahtjevima ucenika,

utvrduje obim i raspored instruktivno-konsultativne nastave za vanredne ucenike, ucenike koji
polazu razlike predmeta ili su opravdano propustili redovnu nastavu,

utvrduje prijedlog programa stru¢nog usavrSavanja nastavnika i stru¢nih saradnika, program rda
strucnih organa i1 komisija 1 razmatra realizaciju istih,

vrsi raspored ucenika u odjeljenja,

na prijedlog direktora donosi odluku o izboru razrednika i predsjednika stru¢nih aktiva,
analizira uspjeh ucenika 1 rad odjeljenskih vijeca,

m) analizira rad nastavnika i stru¢nih saradnika,

imenuje komisije za polaganje ispita,

razmatra izvjestaj o polaganju ispita,

razmatra izvjestaj o izvr§enom stru¢nom nadzoru,

odobrava u¢eniku Skole zavriavanje dva razreda u toku jedne §kolske godine,

stara se o profesionalnom usmjeravanju ucenika,

razmatra odgojno-disciplinske mjere i donosi odgovarajuée odluke,

preporucuje nabavku stru¢nih Casopisa 1 druge strucne literature,

procjenjuje opravdanost razloga nepohadanja nastave,

donosi odluku o dodjeli specijalnog statusa ucenika,

utvrduje prijedlog posebnih programa za nadarene ucenike i ucenike povratnike iz inostranstva
vrsi 1 druge poslove utvrdene Zakonom i normativnim aktima Ministarstva za odgoj 1
obrazovanje Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo) i Skole.

Clan 8.
(Nadleznosti Odjeljenskog vijeca)

Odjeljensko vijece obavlja slijedece poslove:

a) kontinuirano prati rad i napredovanje ucenika u odjeljenju,

b) prati realizaciju nastavnog plana i programa,

c) prati razvoj ucenika i predlaZe izbor programa za nadarene ucenike i izbor programa i oblika
nastave za ucenike koji imaju tesSkoce u savladavanju nastavne grade,



d) analizira rad nastavnika 1 struénih saradnika i predlaze mjere za unapredivanje njihovog 1
ukupnog odgojno-obrazovnog rada,

e) ujednacava kriterije i pristup nastavnika u odgojno-obrzovnom procesu,

f) predlaze, odnosno izri¢e odgojno-disciplinske mjere,

g) donosi misljenje po prigovoru na zakljuénu ocjenu 1 isto dostavlja nastavnickom vijecu na
odlucivanje,

h) na osnovu zaklju¢nih ocjena utvrduje op¢i uspjeh ucenika,

i) obavlja i druge poslove utvrdene drugim relevantnim propisima.

Clan 9.
(Nadleznosti stru¢nog aktiva)
Strucni aktiv obavlja slijedece poslove:
a) prati realizaciju nastavnog plana i programa i predlaZze mjere za njegovo unapredenje,
b) usaglasava kriterije ocjenjivanja,
¢) predlaze izmjene nastavnog plana i programa u skladu sa tehnoloskim razvojem i dostignu¢ima
u toj oblasti,
d) predlaze direktoru podjelu predmeta 1 asova na nastavnike,
e) ulestvuje u izradi i izboru programa strucnog usavrsavanja nastavnika i
f) obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom i normativnim aktima Ministarstva i Skole.

III PRAVA 1 OBAVEZE CLANOVA STRUCNIH ORGANA

Clan 10.
(Prava i duznosti clanova Stru¢nih organa)
(1)Clanovi Struénih organa imaju duznost i obavezu da:
- redovno prisustvuju sjednicama i sudjeluju u raspravljanju i odlucivanju,
- orazlozima sprijeenosti pravovremeno izvjestavaju rukovodioca Stru¢nog organa,
- daju prijedloge za razmatranje odredenih pitanja na sjednicama,
- daju prijedloge za donoSenje odluka iz njihovog djelokruga.
(2)Vrijeme provedeno na sjednici sastavni je dio obaveznog radnog vremena u okviru 40 — satne radne
sedmice.
(3)Dolazak na sjednice Stru¢nih organa je obavezno, osim u izuzetnim i opravdanim slucajevima,
kada nastavnik mora blagovremeno najaviti odsustvovanje $to ¢e biti evidentirano u zapisniku stru¢nih
organa

IV PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE

Clan 11.
(Pripreme materijala za sjednicu)
O pitanjima koja su u isklju¢ivoj nadleznosti odredenog Stru¢nog organa, rukovodioc stru¢nog organa
je neposredno odgovoran za pripremu materijala za sjednicu.

Clan 12.
(Vrijeme odrzavanja sjednica)
(1)Sjednice Stru¢nih organa odrzavaju se prema potrebi.
(2)Sjednicu saziva rukovodioc Stru¢nog organa po svojoj inicijativi ili po zahtjevu nekog ¢lana, po
pravilu dva dana prije odrzavanja.
(3)Izuzetno sjednica se moze zakazati i odrzati isog dana ako je predmet hitan, a nije potrebno vise
vremena za proucavanje materijala.



Clan 13.
(Obavijest o0 odrzavanju sjednica)
(1)Obavijest o odrzavanju sjednice Strucnog organa sadrzi: dan, sat odrzavanja sjednice i dnevni red.
(2)Obavijest o odrzavanju sjednice Nastavnickog vije¢a se istice na oglasnoj plo¢i Skole najkasnije dva
dana prije odrzavanja sjednice.

Clan 14.
(Dnevni red sjednice)

(1)Rukovodilac Stru¢nog organa daje prijedlog dnevnog reda.
(2)Rukovodilac iz stava 1. ovog ¢lana je obavezan da za svaku predlozenu tacku dnevnog reda izvrsi
pripremu koja sadrzi:

- osnovu za razmatranje i odlu¢ivanje (odredbe Zakona, Pravila Skole i drugih akata kojim se

odlucuje o konkretnom pitanju),

- moguca rjeSenja odnosno odluke,

- za svako rjeSenje razloge za ili protiv prijedloga odluke,

- konacan prijedlog odluke.

V TOK SJEDNICE

Clan 15.
(Prisustvo na sjednicama)
(1)Sjednicom Stru¢nog organa predsjedava rukovodilac Stru¢nog organa, a u slucaju njegove
odsutnosti osoba koju on ovlasti. Rukovodilac otvara sjednicu i utvrduje da li je na sjednici prisutan
potreban broj ¢lanova Stru¢nog organa. Ako sjednici ne prisustvuje 50% od ukupnog broja ¢lanova,
sjednica se ne moze odrZati i zakazuje se drugi put.
(2)Sjednice se po pravilu odrzavaju van nastavnog proseca.

Clan 16.
(Utvrdivanje dnevnog reda sjednice)
(1)Rukovodilac Stru¢nog organa podnosi ¢lanovima Stru¢nog organa prijedlog dnevnog reda na
razmatranje i usvajanje.
(2)Svaki ¢lan ima pravo zatraZiti izmjenu 1 dopunu predloZenog dnevnog reda.
(3)Nakon utvrdivanja dnevnog reda zapocinje rasprava i odlucivanje o pojedinim tatkama dnevnog
reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clan 17.
(Prava i duznosti rukovodioca sjednice)
(1)Rukovodilac Stru¢nog organa otvara sjednicu, rukovodi njenim radom, brine se o odrzavanju reda
na sjednici i zakljucuje sjednicu.
(2)Rukovode¢i sjednicom rukovodilac ima slijedeca prava i duznosti:
- utvrduje da li je na sjednici prisutan dovoljan broj ¢lanova, odnosno da li postoji kvorum za
punovazno odlucivanje,
- utvrduje pojedinacno koji ¢lanovi nisu prisutni na sjednici,
- brine se da rad na sjednici te¢e prema utvrdenom redu i prema odredbama ovog Poslovnika,
- daje rije¢ ucesnicima sjednice i usmjerava diskutovanje uz saglasnost s utvrdenim dnevnim
redom,
- brine o pravilnom formulisanju donijetih zakljucaka i odluka,
- odobrava ¢lanovima Stru¢nog organa da iz opravdanih razloga napuste sjednicu,



istice mjere zbog narusavanja reda na sjednici 1 za koju je ovlasten ovim Poslovnikom.

Clan 18.

(Diskusija na sjednici)
(1)Poslije iznoSenja prijedloga za svaku tacku dnevnog reda, rukovodilac Stru¢nog organa daje rije¢
prisutnim po redu prijave.
(2)Svaki ¢lan na sjednici moze govoriti po pitanju koje je na dnevnom redu.
(3)Diskusije se svode na minimum vremena do 5 minuta sa konkretnim prijedlozima.
(4)Za vrijeme diskusije mora da vlada red 1 mir. Svaki drugi rad ili obavljanje bilo kakvih poslova se
iskljucuje.

Clan 19.
(Pridrzavanje dnevnog reda)

(1)Niko nema pravo da prekida ¢lana koji diskutuje, da mu upada u rijec ili na bilo koji nacin utice na
njegovo slobodno izlaganje i davanje prijedloga 1 sugestija. Izuzetno, ukoliko je ¢lan na sjednici u
svojoj diskusiji preopSiran i ponavlja se, ako prekoraci ograni¢eno vrijeme za diskusiju, ako pri tom
vrijeda ostale ¢lanove ili iz bilo kog razloga ili ometa 1 onemogucava rad Stru¢nog organa, rukovodioc
je obavezan da ga upozori, odnosno u ponovljenom sluc¢aju izrekne mjeru opomene.

(2)Ako opomenuti ¢lan nastavi sa ometanjem rada, rukovodioc mu izri¢e mjeru oduzimanja rijeci. Ako
1 dalje nastavi s raspravom moze se udaljiti sa sjednice.

Clan 20.
(Udaljenje sa sjednice)
Sa sjednice se moze udaljiti svaki ¢lan, ako svojim ponaSanjem ili rije¢ju onemogucava rad Stru¢nog
organa. Odluku o udaljenju donosi lice koje rukovodi sjednicom Stru¢nog organa.

Clan 21.

(Glasanje na sjednici)
(1)Kada rukovodilac Stru¢nog organa utvrdi da nema viSe prijavljenih ¢lanova za raspravu ili kada
ocijeni da se iz do tada obavljene rasprave moze donijeti odgovarajuc¢a odluka ili zakljucak, tada on
zakljucuje raspravu, utvrduje formulaciju prijedloga i stavlja na glasanje.
(2)O prijedlogu odluka ¢lanovi Struénog organa glasaju javno (dizanjem ruku ili pojedinac¢nim
prozivanjem).
(3)Po zavrSenom glasanju rukovodilac utvrduje i objavljuje rezultate glasanja (broj glasova ,,ZA*
prijedlog, broj glasova ,,PROTIV* prijedloga i broj ,,SUZDRZANIH* glasova).
(4)Odluka je punovazna ako je za prijedlog glasalo vise od 50% prisutnih.

Clan 22.

(Tajno glasanje)
(1)Glasati se moze i tajno o pojedinim tackama dnevnog reda, ako tako odluce ¢lanovi Stru¢nog
organa.
(2)Tajno glasanje se obavlja zaokruzivanjem jednog od ponudenih rjeSenja, a za provodenje glasanja
bira se Komisija od tri ¢lana. Clanovi Struénog organa ne mogu na ovjereni glasacki listi¢ unositi nove
formulacije ni dopune teksta.
(3)Po izvrSenom glasanju Komisija utvrduje rezultate izjasnjavanja i podnosi izvjeStaj ili usmeno
izlaganje predsjednika komisije.
(4)Glasacki listi¢i kojima je dopisan tekst ili na kojima se ne moze utvrditi opredjeljenje, glasacka
komisija ¢e smatrati nevaze¢im.
(5)Prijedlog odluke je prihvacen ako se za isti izjasni vecina ¢lanova stru¢nog organa.



Clan 23.
(Odlaganje tacke dnevnog reda)
(1)U slucaju da se pojedina pitanja nisu mogla rijesiti na sjednici Stru¢nog organa ili nije dovoljno
pripremljen materijal ili je potrebno formirati posebnu komisiju, tatka dnevnog reda se odlaze za
sljedec¢u sjednicu.
(2)U slucaju da je hitno donoSenje odluke, sjednica se saziva za sljede¢i dan, a Komisija u
meduvremenu mora obaviti svoj dio posla.
VI ZAPISNICI
Clan 24.
(Zapisnik Nastavnickog vijeca)

(1)Na svakoj sjednici vodi se zapisnik.
(2)Zapisnik Nastavnickog vije¢a vodi po pravilu jedan od ¢lanova Nastavnickog vijeca, kojeg imenuje
direktor Skole. Zapisnik odjeljenskog vije¢a vodi razrednik, a stru¢nog aktiva rukovodilac aktiva.
(3)Zapisnik Nastavnickog vije¢a obavezno sadrzi:
- broj,

vrijeme 1 mjesto odrZavanja sjednice,

ime 1 prezime predsjedavajuéeg, ¢lana Nastavni¢kog vijec¢a i1 drugih lica prisutnih sjednici,

broj prisutnih,

ime 1 prezime odsutnog ¢lana,

dnevni red,

sazetak diskusije, odnosno rasprave na sjednici,

donesenu odluku,

zakljucak,

na svakoj stranici zapisnika potpis direktora 1 pecat, odnosno predsjedavajuceg sjednice i lica koje

vodi zapisnik.
(4)Zapisnicar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika.
(5)Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar i direktor Skole.
(6)Izmjena 1 dopuna zapisnika sa sjednice Nastavnickog vijeca vrsi se samo odlukom Nastavni¢kog
vijeca prilikom njegovog usvajanja.
(7)Zakljucci sa sjednice Vijeca oglaSavaju se na oglasnu plo¢u u zbornicu u roku od 5 dana od dana
odrzavanja sjednice.

Clan 25.
(Sveska zapisnika Nastavnickog vijeca)

Zapisnik sa sjednice NastavniCkog vije¢éa vodi se u elektronskom obliku i obaveznoj
Stampanoj verziji na papiru formata A4, numerisanih stranica sa potpisom direktora Skole,
zapisniCara i ovjerom pecCata Skole na svakoj stranici. Numerisanje se vrSi na nacin da svaki
novi zapisnik prati niz sa prethodne sjednice. Zapisnik se uvezuje u svesku zapisnika na kraju
Skolske godine, u tvrdi uvez. Naslovna stranica sveske zapisnika treba da sadrzi sljedece
podatke: naziv ustanove, Skolsku godinu, ime zapisniCara i potpis direktora Skole. Posljednja
stranica treba da sadrzi podatke o ukupnom broju stranica sveske zapisnika sa potpisom
direktora i ovjerom pecata Skole.

Clan 26.
(Zapisnik Odjeljenskog vijeca)
(1)Zapisnik sjednice Odjeljenskog vije¢a vodi se u odjeljenskoj knjizi/E-dnevnik, na predvidenoj
stranici.
(2)Zapisnik Odjeljenskog vijeca obavezno sadrzi:



broj,

vrijeme 1 mjesto odrZzavanja sjednice,

ime 1 prezime predsjedavajuéeg, ¢lana Odjeljenskog vijec¢a i drugih lica prisutnih sjednici,
ime 1 prezime prisutnih ¢lanova,

ime 1 prezime odsutnih ¢lanova,

dnevni red,

sazetak diskusije, odnosno rasprave na sjednici,

donesenu odluku,

zakljucak,

potpis predsjedavajuceg.

Clan 27.
(Zapisnik Stru¢nog aktiva)

(1)Zapisnik sjednice Stru¢nog aktiva vodi se u Svesci — Evidencija o radu stru¢nog aktiva, zapisnik sa
sjednica stru¢nog aktiva elektronskim putem, a na kraju Skolske godine isti se predaje u stru¢nu sluzbu
Skole u printanoj verziji s potpisom predsjednika stru¢nog aktiva .
(2)Zapisnik Stru¢nog aktiva obavezno sadrzi:
- broj,

vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice,

ime 1 prezime predsjedavajuceg, ¢lana Strucnog aktiva i drugih lica prisutnih sjednici,

broj prisutnih,

ime 1 prezime odsutnog ¢lana,

dnevni red,

sazetak diskusije, odnosno rasprave na sjednici,

donesenu odluku,

zakljucak,

potpis predsjedavajuceg sjednice.

VIII ZAVRSNE ODREDBE
Clan 28.
(Stupanje na snagu)
Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Nastavnickog vijeca.

Clan 29.
(Izmjene i dopune Poslovnika)

Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrse se po istom postupku kao i njegovo donoSenje.

Clan 30.
(Prestanak vazenja prethodnog

Poslovnika)

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Struénih organa JU OS
“Dzemaludin Causevié” Sarajevo, broj: 787-01/20 od 10.03.2020. godine.

Broj: 07-2384/25
Sarajevo, 05.11.2025.god. Predsjedavajuéi Nastavnickog vijeca



Prljaca Emir, prof.
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