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โรงเรยีนบา้นคำเจรญิราษฎรบ์ำรงุ 
สำนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถม

ศกึษาสกลนคร เขต 2 



1. ชือ่งาน (กระบวนงาน) 
             การพฒันาอาคารสถานที ่
2. วธิกีารข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน​  
​ 1. แตง่ตัง้คณะกรรมการ/คณะทำงาน 
​ 2. จัดทำแผนการตรวจสอบบำรงุอาคารสถานทีร่ายปี 
​ 3. ดำเนนิการสำรวจตรวจสอบ อาคารสถานทีต่ามปฎทินิ 
​ 4. บนัทกึขออนุมตัซิอ่มบำรงุอาคารสถานที ่
​ 5. ดำเนนิการซอ่มบำรงุอาคารสถานที ่
​ 6. รายงานผลการดำเนนิการรายครัง้ 
​ 7. สรปุรายงานผลารดำเนนิงานตลอดทัง้ปี 
 
3. ระยะเวลาการปฏบิตังิาน 
ข ัน้
ตอนที ่

รายละเอยีดการปฏบิตั ิ ระยะเวลาในการ
ปฏบิตั ิ

1 แตง่ตัง้คณะกรรมการ/คณะทำงาน 1 วนั 
2 จัดทำแผนการตรวจสอบบำรงุอาคาร

สถานทีร่ายปี 
1 สปัดาห ์

3 ดำเนนิการสำรวจตรวจสอบ อาคาร
สถานทีต่ามปฎทินิ 

เดอืนละ 1 วนั 

4 บนัทกึขออนุมตัซิอ่มบำรงุอาคารสถาน
ที ่

เดอืนละ 1 วนั 

5 ดำเนนิการซอ่มบำรงุอาคารสถานที ่ ตลอดปี 
6 รายงานผลการดำเนนิการรายครัง้ ตลอดปี 
7 สรปุรายงานผลารดำเนนิงานตลอดทัง้

ปี 
1 สปัดาห ์

 



4.​กฎหมายทีเ่ก ีย่วขอ้ง 
1) ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร วา่ดว้ยการใชอ้าคารสถานทีข่อง

สถานศกึษา พ.ศ. 2553 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2561 พ.
ศ. 2566  
 


