I. Berilah tanda silang pada jawaban yang paling benar!

1. Menyalakan komputer pertamakali dengan menekan tombol...
a. Tombol On pada Motherboard

b. Tombol Of pada Motherboard

c. Tombol Restart

d. Tombol Enter pada keyboard

2. Mengetikan huruf atau angka menggunakan...

a. Mouse b. Monitor c. Keyboard d. Motherboard

3. Menggerakan kursor menggunakan...

a. Monitor b. Mouse c. Keyboard d. Motherboard

4. Program microsoft untuk mengetik surat adalah...

a. Paint b. Wordpad c. Word d. Winamp

5. Menu untuk mencetak adalah...

a. Open b. Text c. Shapes d. Open

6. Di microsof word menu untuk menebalkan tulisan adalah...
a. BOLD b. Italic c. Underline d. Delete

7. Langkah masuk ke program microsoft word yaitu...

a. Klik start — Accesories — Paint

b. Klik start — Accesrries — Wordpad

c. Klik start — Accesrries — Calculator

d. Klik start — Accesrries — Notepad

8. Untuk memberi garis bawah pada tulisan menggunakan ...
a. BOLD b. Italic c. Underline d. Delete

9. Untuk pindah baris menggunakan tombol... pada keyboard
a. Space b. Enter c. Backspace d. Delete

10. Menghapus bisa menggunakan tombol... pada keyboard
a. Delete b. Shift c. Enter d. CTRL

11. Untuk merubah huruf menjadi kapital tekan tombol... pada keyboard....

a. Enter b. Shift c. Capslock d. Backspace

12. Untuk memberi jarak atau spasi tekan tombol...

a. Enter b. Space c. Capslock d. Delete

13. Untuk menampilkan hasil karya atau presentasi dalam bentuk slide...
a. Microsoft Word

b. Microsoft Excel

c. Microsoft Powerpoint

d. Paint

14. Kumpulan lembar kerja dalam program powerpoint disebut ....

a. Slide b. Design c. Kertas d. Foto



15. Perintah untuk menyimpan hasil dokumen ....

a. Print b. New c. Save d. Delete

16. Mengandakan file menjadi dua digunakan perintah ...
a. Copy b. Print c. Save d. Open

17. Di bawah ini yang termasuk software adalah.....

a. Mouse b. Monitor c. Keyboard d. Ms.word

18. Salah satu dari perangkat komputer yang termasuk hardware adalah...
a. Paint b. Ms. Word c. Manusia Keyboard d. Keyboard
19. Animasi teks pada slide dapat diatur dengan menu...
a. animation b. Design c. View d. New slide

20. Di bawah ini yang bukan termasuk menu adalah....

a. File b. Insert c. Edit d. Open

21. Untuk menampilkan tampilan dalam bentuk slide perintahnya terdapat pada menu....

a. Insert b. Slide show c. Format d. help

22. Untuk membuka slide yang disimpan digunakan icon...

a. Open b. Save c. Close d. print

23. Alat komunikasi yang hanya dapat mengirim dan menerima suara disebut...
a. Telepon b. Televisi c. Radio d. kentongan

24. Untuk keluar dari tampilan slide maka mneggunakan tombol....

a. Esc b. Space bar c. Delete d. Enter

25. Icon .berfungsi untuk....

a. Membuka file b. Menyiman file c. Menghapus file d. Mengedit

. Isilah titik-titik dibawah ini dengan jawaban yang benar!

. Program microsof word untuk ....

. Program microsof powerpoint untuk ....

. Copy digunakan untuk ....

. Delete digunakan untuk ....

. Capslock untuk ....

. Space digunakan untuk ....

. Untuk memindahkan menggerakan kursor menggunakan ....
. icon disamping berguna untuk ....
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. icon disamping berguna untuk ....
10. Menu new documen berguna untuk ....

[ll. Jawablah pertanyaan dibawah ini dengan tepat!

1. Apa kegunaan dari program microsoft word ....

2. Tuliskan langkah menyimpan file pada program microsoft powerpoint ....
3. Apa kegunaan Keyboard ....



4. Apa kegunaan Monitor pada komputer....
5. Tuliskan nama nama Program microsoft ....



