Procedura zapewnienia dostepnosci dla oséb ze

szczego6lnymi potrzebami w zamdéwieniach publicznych

udzielanych przez Uczelnie Wyzsza Szkoty Kadr
Menedzerskich w Koninie

1. Cel Procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie zgodnosci wszystkich zamdwien

publicznych udzielanych przez uczelnie z wymaganiami dotyczacymi dostepnosci

dla 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z zasadami uniwersalnego

projektowania i przepisami prawa.

2. Zakres Procedury

Procedura obejmuje wszystkie etapy procesu udzielania zamdwien publicznych

w tym:

e Przygotowanie dokumentacji przetargowe;j.
e Realizacje zamodwien dostaw, ustug i rob6t budowlanych.

e Monitorowanie realizacji zamdwien pod katem spetnienia

wymagan dostepnosci.

3. Podstawy Prawne

1.

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2024,
poz. 1320 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom

ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. 2024, poz. 1411).

Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotdw publicznych.

Zalecenia dotyczace uniwersalnego projektowania.

4. Definicje

1.

Dostepnos¢ — zdolnos¢ produktu, ustugi, budynku lub przestrzeni do bycia

uzytkowanym przez wszystkie osoby, w tym osoby z



niepetnosprawnosciami i inne osoby ze szczegdinymi potrzebami.



2. Uniwersalne projektowanie - projektowanie w sposéb uwzgledniajacy
potrzeby wszystkich uzytkownikdw, bez koniecznosci adaptacji czy

specjalistycznego dostosowania.

5. Etapy Procedury

5.1. Planowanie Zamdéwien
1. Przy kazdym zamdwieniu uczelnia identyfikuje wymagania dotyczace

dostepnosci, stosownie do przedmiotu zamdwienia.

2. Na etapie przygotowania kazdego postepowania nalezy skonsultowacd
potrzeby poprawy dostepnosci lub wymagania dostepnosci w kontekscie
przedmiotu zamdwienia z Koordynatorem ds. Dostepnosci lub innym
wyznaczonym ekspertem.

3. Kazdorazowo dokumentacja przetargowa powinna zostac
przeanalizowana pod katem mozliwych zapisdw dot. dostepnosci w
zakresie: opisu
przedmiotu zamdwienia, kryteridéw oceny ofert, postanowiers umownych
dot. monitoringu (odbioru) realizacji wymagarn dostepnosci wraz
z projektowanymi karami umownymi.

4. W przypadku identyfikacji braku koniecznosci uwzglednienia wymagan
dot. dostepnosci wobec danego przedmiotu zamdwienia, Koordynator ds.
Dostepnosci zatwierdza pisemne uzasadnienie faktyczne ww. sytuacji.

5. Dokumentacja przetargowa, o ile przedmiot zamdwienia to uzasadnia,
zawiera szczegdétowe wymagania dostepnosci, takie jak:

o Wymagania dotyczace dostepnosci architektonicznej (np.
dostepne wejscia, windy, toalety).
o Wymagania dotyczace dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej (np.
dostepne strony internetowe, petle indukcyjne).
o Wpymagania dotyczace dostepnosci cyfrowej (np. dostepna
strona internetowa, aplikacja mobilna, platforma e-learningowa
itp.).
o Wymagania dotyczace ergonomii i intuicyjnej obstugi.

5. W dokumentacji przetargowej nalezy odnosic sie do obiektywnych standardéw



i norm dostepnosci (np. WCAG 2.1, normy architektoniczne) w sposéb

jednoznaczny, zrozumiaty i mierzalny.



5.2.Przygotowanie Dokumentacji Przetargowej

1. Dokumentacja przetargowa publikowana na stronach
internetowych i platformach zamdwiert musi by¢ dostepna cyfrowo,

tj. sporzadzona z zachowaniem standardu cyfrowego.

2. Dokumentacja przetargowa powinna zawierac:

o Opis przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem wymagan w
zakresie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
projektowania
z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, chyba Ze nie jest
to uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia.

o Kryteria oceny ofert, w tym kryteria dotyczgce spetnienia wymagan
w zakresie dostepnosci, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem
przedmiotu zamdwienia dostepnosci.

o0 Wzdr umowy okreslajacy odpowiedzialnos¢ wykonawcy za
zapewnienie dostepnosci oraz sposdb monitorowania/kontroli

zapewnienia dostepnosci (o ile dotyczy).

3. Dokumentacja przetargowa powinna uzyskac akceptacje Koordynatora ds.

Dostepnosci.

5.3. Proces Udzielania Zaméwien

1.

Komisja przetargowa ocenia oferty pod katem spetnienia

wymagan dostepnosci (o ile dotyczy).

W przypadku réwnorzednych ofert preferencje przyznaje sie ofertom
zapewniajgcym wyzszy poziom dostepnosci, co nalezy zaplanowac i

opisa¢ w dokumentacji przetargowej uwzgledniajac zasady prawidtowego
formutowania opisu przedmiotu zamdwienia oraz kryteriéw oceny ofert.
Umowy z wykonawcami, o ile jest to uzasadnione charakterem przedmiotu
zamoéwienia, muszg zawiera¢ postanowienia w zakresie wymagar dostepnosci,
okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia; procedury dot. monitorowania
realizacji tych wymagan, w tym mozliwe dziatania naprawcze (o ile dotyczy);
jak tez odpowiednie sankcje (kary umowne) za niespetnienie przez

wykonawce wymagarn w zakresie dostepnosci.



5.4. Realizacja Zaméwien

1. Na etapie realizacji zamdwienia Koordynator ds. Dostepnosci monitoruje
zgodnos¢ dostaw, ustug lub robdt budowlanych z wymaganiami
dostepnosci, okreslonymi w dokumentacji przetargowe;j.

2. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci wykonawca zobowigzany jest
do podjecia dziatari naprawczych (zgodnie z postanowieniami
umownymi).

3. W przypadku niewywigzania sie wykonawcy z okreslonych w umowie
wymogow/termindw zwigzanych z nakazanymi dziataniami
naprawczymi, Zamawiajacy naktada kary umowne (zgodnie z warunkami

i procedurami okreslonymi w umowie).

5.5. Odbiér Zamdéwienia

1. Odbidr przedmiotu zamdwienia musi obejmowac kontrole spetnienia
wymagan dostepnosci, zgodnie z projektowanymi postanowieniami
umownymi.

2. Koordynator ds. Dostepnosci opracowuje zestaw narzedzi/metod kontroli
odbioru czesciowego i koricowego wymogdow dostepnosci
uwzglednianych
w dokumentacji przetargowej — w odniesieniu do danego rodzaju zamdwienia
(ustugi, dostawy, roboty budowlane), np. testy funkcjonalne/uzytkowe,

raporty okresowe zgodnosci z normami dostepnosci, inspekcje, audyty, itp.

6. Odpowiedzialnosci

1.

2.

Rektor — zapewnia nadzor strategiczny nad realizacjg procedury.

Koordynator ds. Dostepnosci — odpowiada za merytoryczng ocene dostepnosci
na kazdym etapie procesu zamdwien publicznych, w tym monitoring/kontrole
realizacji przedmiotu zamodwienia w kontekscie wymaganej dostepnosci
(czesciowy i koricowy odbidér zamdwienia).

Dziat Zamdéwien Publicznych - koordynuje proces przygotowania i realizacji
zamoOwien zgodnie z niniejszg procedury.

Wykonawca - zobowigzany do dostarczenia przedmiotu zamdwienia

zgodnie z wymaganiami dostepnosci.



7. Monitoring i Ewaluacja
1. Proces zamdwien publicznych podlega corocznej ocenie pod katem

zgodnosci z zasadami dostepnosci.
2. Koordynator ds. Dostepnosci sporzadza raport roczny, ktdry jest
przedstawiany Rektorowi.

3. Wnioski z raportu sg wykorzystywane do doskonalenia procedury.

8. Postanowienia Koncowe
1. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Rektora.

2. Wszelkie zmiany w procedurze wymagaja konsultacji z Koordynatorem ds.
Dostepnosci i zatwierdzenia przez Rektora.

3. Wszystkie dziaty uczelni s3 zobowigzane do przestrzegania niniejszej procedury.
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