Vyplnovani protokoll a vysledku SZZk
(navod pro zapisovatele)

1) Prihlaseni do SIS a vybér role

Pro vyplhovani protokolt a vysledkl SZZk musime byt pfihlaSeni do SIS a mit pfidélenou roli
“SZZk - Protokoly” nebo “SZZk - Administrator”.

Pokud nezname své heslo do SIS, mizeme si nechat vygenerovat tzv. neovérené heslo na
https://Idapuser.cuni.cz/reset/search/, které nam pfihlaseni do SIS umozni.

Nemame-li pfidélenou roli pro vyplfiovani protokold SZZk, mizeme o jeji pfidéleni pozadat
Spravu SIS prostfednictvim sekretariatu katedry.

V SIS se na pfidélenou roli pfepneme v pravém hornim rohu pod nadim jménem.

2) Vybér modulu

VeSkeré dalSi ukony budeme provadét v modulu s nazvem ,Statni zavéreéné zkousky -
protokoly“, ktery je umistén v sekci ,Vyuka®“.

B Statni zavéredné zkousky -
protokoly

3) Nalezeni spravnych protokolu

Pomoci nastaveni filtru vyhledame studenty, kterym chceme vyplfiovat protokoly. Je praktické
hledat studenty bud podle pfisludné statnicové komise nebo jednotlivé podle pfijmeni a
jména studenta.

Vyhledani podle komise (viz obrazek):

e nastavime spravnou katedru (napf. Katedra Zurnalistiky)
e zvolime odpovidajici obdobi SZZk (zimni, jarni, podzimni nebo PhD)
e vybereme spravnou komisi (subkomisi)

Filtr o7 &2
— Katedra| katedra sumnalistiy (23-KZ) | A%
sl 0000bi[T577 jaR0 M szz-zMa (szz-Popzin Cszz-PHD &
Typ komise:| = | o

e KoMise:[ 5ubkomise (Obor: ZBC, Katedra: 23-KZ, Datum: 02.02.2021 0:00): ZURNALISTI BC 108 [ZURNALISTI] (37475) (37475) [v| ‘A%
Jména:| |

PHjment| |

Formastudia[—  []



https://ldapuser.cuni.cz/reset/search/

Po vybéru komise se nam zobrazi pfehled studentd, ktefi jsou ke komisi pfifazeni, pficemz
jeden student je obvykle v pfehledu zastoupen vice fadky - kazdy fadek odpovida jedné Casti
SZZk, ze které bude student zkousen.
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Na ilustraCnim obrazku je seznam tfi studentll. Vidime, Ze prvni a tfeti student opakuji
nékteré Casti statni zkousky, druhy student jde (v tomto pfipadé) ke statni zkouSce poprvé. U
prvniho studenta, kterému zbyva jedina zkouska, neni moznost vyplfiovat protokoly
hromadné.

4) Vyplnovani protokolll a znamek

Do prostiedi pro upravu protokolu se dostaneme kliknutim na ikonku s tuzkou, resp. na
ikonku se studenty a tuzkou, chceme-li vSechny protokoly jednoho studenta editovat
hromadné.

Davame si pozor, abychom editovali spravny protokol (spravny student a ¢ast)!
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V tuto chvili se nachazime v prostfedi pro upravu protokolu, které vypada podobné jako na
obrazku nize (zde se jedna o protokol z obhajoby).



- - - Obhajoba diplomové prace

ldentifikaéni éislo studia} Aktualni studijni stav: studuje Roénik: 3
Obhor: Vefejna a socialni politika (MP_VERASP)
Druh studia: navazujici magisterske
Nazev komise:
Datum zasedani:
Misto zasedani:

Obec (i stat mimo I:':Il) na protokol: Praha

Pribéh zkougky:

Jazyk protokolu: [ Zedting v |
v]

Jazyk zkoudky: | Zedtina

Zavérecna price: B @
Wsledek  (22.01.2024
Piitomni Elenove| yoc 1ng. et Ing. Elidka Vejchodska, Ph.D.: () nepiitomen (@ Predseda
Ing. Zuzana Kotherova, Ph.D.: O nepfitomen @ Glenové e
PhDr. Petr Witz, Ph.D. () nepritomen @ Clenové
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Musi bitwhran pravé 1 pfedseda, alespof 2 flenavé a bitvypinén pribéh zkouZky a znamka.

e im \VyCisti protokol

|§J UloFit jako koncept | Protokol nelze uloZit, protoZe neni vyplnéné datum zasedani komise nebo datum znamky neodpovida datu zasedani
komise Dosud neni moZno protokol vygenerovat a uloZit, je nejprve nutné v modulu Visledky zkouS ek zadat visledek s odpovidajicim datem.

(1) Vyplnime prabéh zkousky. Z popisu by mélo byt zfejmé, jak si student pfi zkouSce ved|, a
pro€ mu byla udélena konkrétni znamka. Obzvlast pfi hodnoceni neprospél/a (F), kdy je
vy8Si pravdépodobnost, Zze student se proti vysledku odvola, je vhodné se o prabéhu
rozepsat a vysledek podrobnéji zdivodnit. Protokol z obhajoby by mél obsahovat informaci,
ze komise byla seznamena s vysledky kontroly originality prace (hovorové kontrolou na
plagiat), pfipadné doplnény o komentar k vysledku kontroly.

(2) Upfesnime, v jakém jazyce byla zkouska Ci obhajoba vedena a v jakém jazyce ma byt
vystaven vysledny protokol.

(3) Upfesnime, ktefi ¢lenové komise byli pfi zkouSeni pfitomni. VZzdy by mél byt pfitomen
alesponi pfedseda a dva Clenové.



(4) Pouze pro obhajobu. Doporuduje-li komise udélit studentovi ocenéni za vynikajici praci,
zaskrtne se “Navrh na ocenéni”. Do protokolu se tato informace automaticky nezapisuije,
proto doporu€ujeme, aby ji zapisovatel zdUraznil v popisu pribéhu obhajoby. Seznam praci
navrzenych k ocenéni je dostupny ve studijnich sestavach pod kli¢ovym slovem “studentské
prace” jako “Prace navrzené na ocenéni”.

Neni nutné, aby byl cely protokol vyplnén najednou (pfitomnost €lenu, pribéh zkousky,
udélena znamka). Napfiklad z ddvodu porady komisafu o znamkach az na konci zkouseni
daného studenta to ani nemusi byt mozné. Z tohoto dlvodu mizeme rozpracovany protokol
uloZit tlaitkem “Ulozit jako koncept” (5) a pozdéji se k nému vratit, dokoncit jeho upravu a
vygenerovat finalni protokol.

POZOR, koncept neni fadné dokonéenym protokolem! U hotového protokolu se
zobrazuje ikonka PDF dokumentu (viz nize).

(6) Poslednim krokem je udéleni znamky. Po kliknuti na tlaCitko ,Editovat® budeme
pfesmérovani do modulu pro vyplhiovani znamek (viz obrazek nize).

Obhajoba bakalarské prace (JBAKO01) Z5
Pfedmét Obhajoba bakalaiské prace (JBAKO01) ZS
Jmeéno studenta:
Datum narezeni: T
Obor: ZBC
Poznamka: Student ma pfedmét zapsan v akademickém roce 2018/2019
Vysledky: Datum Uitel Propadlit. Pozndmka
Radny termin 02.02.2021 Lab Filip, doc. Mar. Mga., Ph.D. (00590) (] |

1. opravny termin x
2. opravny termin ®

Vislednaznamka - | (A B,C,D,EF-)

1 Zapsat vysledky

Do pole “Vysledna znamka” zapiSeme znamku (A-F), kterou student obdrzel a klikneme na
“Zapsat vysledky”. Znamka se ulozi a SIS nas vrati zpét do prostfedi pro upravu protokolu.

Pokud se student nedostavil ke zkousce, zaskrtneme “Propadly t.” a klikneme na “Zapsat
vysledky”. Pole “Vysledna znamka” v pfipadé propadlého terminu nelze ménit (bude
obsahovat pomli¢ku, 4 nebo F). Do prubéhu zkouSky v protokolu napiSeme “Student se
nedostavil.”

Pokud student odstoupil od obhajoby kvlli posudkiim navrhujicim klasifikaci “neprospél/a”
(viz Pravidla pro organizaci studia ¢l. 12 odst. 4 pism. g), udélime propadly termin a do
pribéhu zkousky v protokolu napiSeme “Student/ka odstoupil/a od obhajoby v souladu s €.
12 odst. 4 pism. g Pravidel pro organizaci studia FSV UK.”

Jedna-li se 0 2. opravny termin studenta, tedy posledni mozny, a nejde-li o pisemnou
zkousku, v protokolu se také vyplni nezavisly pozorovatel. Podle SaZR ¢&l. 9 odst. 12 se
jedna o prodékana nebo jinou osobu povéfenou dékanem. Nezavisly pozorovatel by mél byt
pfedvyplnén katedrou pfi sestavovani komise v SIS, ale pfi vypliovani protokolu jej Ize
dodatecné zmeénit podle aktualni situace.



Jakmile mame vyplnén pribéh zkousky a zapsanou znamku, vyplnéné udaje zkontrolujeme
a dokoncime protokol kliknutim na “Uloz a generuj PDF”. Tim se protokol ulozi do podoby
PDF dokumentu. U protokolu z obhajoby dojde také k jeho uloZeni k zavérecné praci a po
finalizaci prace ke zvefejnéni v digitalnim repozitafi UK.

Ulozeny protokol vidime v pfehledu protokolt v podobé ikonky PDF dokumentu. Také ikonka
tuzky pro editaci protokolu uz neni dostupna.
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Kliknutim na ikonku PDF si zobrazime vyplnény protokol. Kliknutim na ikonku s ¢ervenym
minusem vratime protokol do stavu vyplnéného konceptu, kdy mizeme pokracovat v editaci.

5) Celkovy vysledek SZZk

Po uspésném splnéni posledni ¢asti statni zkousky a vygenerovani posledniho protokolu
se v poslednim sloupci pfehledu zobrazi automaticky vypocitany celkovy vysledek SZZk.
Pokud se vysledek automaticky nespocita (nezobrazuje se znamka v poslednim sloupci),
zaSkrtneme libovolny checkbox u jména studenta a dole v sekci Akce zvolime “zazadat o
kontrolu”. Tim spustime vypocet celkového vysledku SZZk.

Spogitany celkovy vysledek musime potvrdit kliknutim na ikonku tuzky (% s ) v
pFedposlednim sloupci a v dalSim okné& kliknout na tlacitko “Potvrdit vysledek”. (Ikonka tuzky
se zobrazuje u vSech protokoll studenta a je jedno, na kterou z nich klikneme.)

POZOR, pokud nepotvrdime celkovy vysledek, SIS neumozni tisk posledni strany!
Celkovy vysledek musi byt potvrzen.

Pozn.: Celkovy vysledek se musi rovnat pevné definovanému vypoctu pro FSV (viz priloha).
Viysledek neni potfeba rucné prepocitavat, spoléhame se na vysledek spocitany SIS.
Provedeme-li rucni vypocet a vysledek bude jiny nez v SIS, obratime se na spravu SIS.

6) Tisk protokolu a jejich kompletace

Tisténa dokumentace statni zkousky se sklada z prvni strany, na které je pfrehled pfiloh, z
protokol jednotlivych Casti a v pfipadé Uspésné slozené statni zkousky také z posledni
strany, na které je uveden celkovy vysledek, datum a sloZeni komise, ktera studenta
absolvovala.

POZOR, mimo podpisy ¢lenit komise neni potieba do vytiSténych dokumenti nic
dopisovat! V opacéném pfipadé je to signal, ze nebyl dodrzen spravny postup, napf.
protokol zustal ve fazi konceptu nebo po slozeni posledni ¢asti nebyl potvrzen celkovy
vysledek SZZk. Potiebujete-li poradit, volejte spravu SIS (222 112 207).



ProtozZe jednotlivé fadky odpovidaji jednotlivym &astem SZZk, zaskrtneme fadky, pro které
chceme tisknout protokol. Vybereme pouze &asti, pro které uz mame protokol vygenerovany.
Koncepty netiskneme!
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Ve spodni &asti stranky zvolime akci “vytisknout pdf’ a upfesnime, které dokumenty chceme
vytisknout.

Akce:

Akee: | vytisknout pdf w
Pro wybrané studenty/pfedméty: @ tisk prvni strany
M tisk wbranjch protokold nastaveni
Mtisk posledni strany nastaveni
Zpusobtisku: () jednostranné
@) choustranné
L4 Proved

e Vzdy volime “tisk vybranych protokold”. U jednodennich statnich zkousek se jedna
o vSechny protokoly, u vicedennich statnich zkouSek jen o protokoly pro dany den.
Pokud jsme jiz vygenerovali protokoly ze vSech €asti, volime také “tisk prvni strany”.

e V prfipadé, Ze student Uspésné slozil vSechny Casti SZZk a potvrdili jsme celkovy
vysledek (viz vy8e bod 5), volime také “tisk posledni strany”. Pokud student v
nékteré Casti neuspél a bude ji muset opakovat, posledni stranu netiskneme.

e Budeme-li tisknout na tiskarné, ktera umi oboustranny (tzv. duplexni) tisk, vzdy
volime “Zpusob tisku: oboustranné” a v samotném dialogu pro tisk pak
“oboustranny tisk (pfevratit na delSim okraiji)”.

Po kliknuti na “Proved” se vybrané strany vygeneruji do jednoho PDF dokumentu, ktery
otevieme v aplikaci Acrobat Reader a v ném také dokument vytiskneme. Pokud uzZ musime
PDF otevfit v jiném programu, napf. pfimo v prohlize€i, dbame alespon na to, aby se na
protokoly netiskla hlavicka a patiCka, kterou si dosadi sam prohlize€¢ (typicky nazev
dokumentu, datum a ¢as apod.).

Tiskneme-li s volbou “ZpUsob tisku: jednostranné”, dbame na to, aby prvni strana, posledni
strana a protokol z obhajoby byly na samostatném listu. Obzvlast pokud student v nékteré
Casti SZZk neuspél, je nutné, aby prvni strana byla na samostatném listu, protoze se pfi
opravném terminu bude tisknout znovu.

Vyplnéné protokoly nechame podepsat od jednotlivych €lend komise a doru¢ime na studijni
oddéleni.



Priloha: Ruéni vypocet celkového vysledku SZZk

Celkovy vysledek SZZ je nové hodnocen na stupnici A-F (resp. A-E). Vypocet je opét pevné
stanoven a to na zékladé ohodnoceni jednotlivych éasti SZZ, kde Zadna z ¢asti ani obhajoba
nema vysS$i vahu (stejné jako dosud). Zvilastni situaci je stav, kdy student ma jiz dfive
splnéné casti SZZ ohodnocené na stupnici 1-3. Tyto Ciselné vysledky se prevedou na
pismena dle nasledujici matice:

1->A,2->C,3->E

Vypocet celkového vysledku SZZ ma tuto formu:

(5*pocet znamek za 5 + 4*pocet znamek za 4 + 3*pocet znamek za 3 + 2*pocet znamek za 2
+ pocet znamek za 1) / pocet_statnic_diplomek

Kde:A->1,B->2,C->3;D->4;E->5

Slovné:

Jednotlivé ¢asti SZ budou ohodnoceny na stupnici A-F. Kazdému pismenu bude pridéleno
Cislo dle poradi: A>1, B>2, C>3, D>4, E>5. Z téchto Cisel se provede prosty aritmeticky
prumér a vysledek se zaokrouhli na celé Cislo tak, Zze 1,49 => 1 a 1,5 => 2 atd. Toto vysledné
Cislo se dle stejné matice pfevede zpét na pismeno. 2 => B. Celkovy vysledek je B. Ta Cisla
Jsou pouze pomocna Cisla pro vypocet, nejedna se o Zadné znamky. Je to stejné jako by
stupnice nebyla A-F ale 1-6, jenom jsou zde pismena.

Priklady:

Student je ohodnocen: A, C, D, C. Toje (1+3+4+3)/4=>2,756=>3=>C
Student je ohodnocen: B, D, A. Toje (2+ 4 + 1)/3=>2,333=>2=>B
Netispésné pokusy se nezohledriuji.

Posledni revize: 9. 1. 2024 (Sprava SIS)



