
Mẫu HC5 –Tờ trình 
 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ 
THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG 

Đơn vị: ………………..  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 
Thái Nguyên, ngày       tháng       năm 201… 

 
 

TỜ TRÌNH 
Về việc…………………………………….. 

 
​ ​ ​ Kính gửi:………………………………… 

-​ Căn 
cứ……………………………………………………………………………. 

​ …………………………………………………………………………………… 

-​Trưởng/ Phó phòng Phòng ……………………….. trình Hiệu trưởng xin ý kiến 
chỉ đạo về việc…………………………………………………………………………... 

-​  

Ý kiến của Hiệu trưởng Nội dung trình 
  

- Nội dung trình: 
…………………………………………………………. 
- Mục đích: 
………………………………………………………….. 
- Thành phần: 
………………………………………………………….. 
- Thời gian: 
………………………………………………………….. 
- Địa điểm: 
…………………………………………………………
… 
- Kinh phí: 
…………………………………………………………
… 

(có bảng kê chi tiết kèm theo) 
- Đề xuất: 
………………………………………………………….. 

 
Kính trình Hiệu trưởng phê duyệt./. 

 
LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ  

 

 


