
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                    Додаток 1 
до наказу КЗПО  
«ЦПО «Терни» КМР  
№ 01-08 58/24 К-тр 
від 08.10.2024 року 

 
 

Графік проведення атестації 2025 року 

комунального закладу позашкільної освіти  

«Центр позашкільної освіти «Терни» Криворізької міської ради 

                    
№ 
з/п 

Зміст роботи Термін Відповідальні 

1. Наказ про склад атестаційної комісії та проведення 
атестації педагогів у 2024-2025 н.р. 

до 20.09.2024 Директор 

2. Опрацювання нового Положення про атестацію 
педагогічних працівників від 09.09.2023 № 805 

до 20.09.2024 Директор 

3. Ознайомлення педагогічних працівників із Положенням 
про атестацію від 09.09.2023 № 805 

до 15.10.2024 Директор 

4. Засідання атестаційної комісії № 1   
 1.​ Про регламент роботи атестаційної комісії  КЗПО 

«ЦПО «Терни» КМР у 2024-2025 навчального року 
відповідно до нового Положення про атестацію 
педагогічних працівників. 
2.​ Про розподіл функціональних  обов’язків між членами 
атестаційної комісії. 
3.​ Про затвердження графіка та плану роботи 
атестаційної комісії. 

16.09.2024 Члени АК 

5. Отримання списку педагогічних працівників, які 
підлягають черговій атестації 

до 10.10.2024 Директор 

6. Прийом заяв про перенесення строку атестації до 10.10.2024 Директор 
7. Наказ «Про затвердження списку педагогічних 

працівників, що атестуються у 2025 році» 
до 10.10.2024 Директор 

8. Засідання атестаційної комісії № 2   
 1. Про затвердження списку педагогів, як підлягають 

черговій атестації у 2024/2025 н. р. 
2. Про визначення строків проведення  атестації 
педагогічних працівників, строку та адресу електронної 
пошти для подання педагогічними працівниками 
документів. 
3. Про перенесення чергової атестації педпрацівників, у 
разі тимчасової непрацездатності, або настання інших 
обставин, що перешкоджають проходженню ним атестації 
на один рік. 

до 10.10.2024 Члени АК 

9. Ознайомлення працівників, які атестуються з графіком 
проведення атестації 

до 20.10.2024 Секретар АК 

10. Прийом заяв про проходження позачергової атестації до 20.12.2024 Директор 
11. Уточнення списку педпрацівників, які підлягають 

черговій атестації, прийом заяв і затвердження списку на 
позачергову атестацію 

до 20.12.2024 Директор 

12. Засідання атестаційної комісії № 3   



 1. Про включення до списку, за заявою, педагогічного 
працівника, який підлягає черговій атестації, але не був 
включений до списку.  
2. Про затвердження списку педагогів, які підлягають 
позачерговій атестації,  визначення строків проведення 
атестації, подання документів педагогів, які атестуються 
позачергово. 

грудень 2024 Члени АК 

13. Вивчити систему роботи педагогічних працівників, які 
атестуються. Оформити та систематизувати матеріали 

20.10.2024- 
15.03.2025 

Члени АК 

14. Засідання атестаційної комісії № 4   
 1.Про розгляд, перевірку достовірності документів 

педагогічних працівників, які атестуються, встановлення 
дотримання вимог п. 8, 9 Положення про атестацію 
педагогічних працівників. 
2. Про оцінку професійних компетентностей педагогічних 
працівників з урахуванням їх посадових обов’язків і 
вимог професійного стандарту (за наявності). 

січень 2025 Директор 

15. Проведення консультацій щодо оформлення матеріалів 
педагогічними працівниками, які атестуються в 2024- 
2025 н.р. 

листопад 
2024- 
лютий 2025 

Секретар АК 

16. Підготувати атестаційні матеріали педагогічних 
працівників для розгляду на засіданнях атестаційної 
комісії 

за 10 днів до 
засідання 

Директор 

17. Засідання атестаційної комісії № 5 з 20.03.2025 Директор 
18. Про підсумки атестації педагогічних працівників по 29.03.2025 Директор 
19. Оформити та видати на руки педагогічним працівникам 

атестаційні листи  
після 
засідання 

Директор 

20. Підготовка проєкту наказу про підтвердження 
(встановлення) тарифних розрядів та за рішенням 
атестаційної комісії 

до 01.04 2025 Директор 

21. Узагальнення, аналіз результатів атестації педагогічних 
працівників, підготовка звітної та статистичної 
документації 

квітень 2025 Директор 

 
 
 
 
 


