
 
UBND XÃ PHÚ HÒA ĐÔNG CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG TIỂU HỌC  
TÂN THẠNH ĐÔNG 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

 
ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP 

Kính gửi: ​ - Hiệu trưởng Tiểu học Tân Thạnh Đông; 
- Tổ trưởng văn phòng. 

 
Tôi tên: ………………​ Sinh ngày: …………………….. 

Hiện đang công tác tại: Trường Tiểu học Tân Thạnh Đông. 

Chức vụ: …………………………………… 

Chức danh: ………………………………… 

Nay tôi làm đơn này kính xin Lãnh đạo nhà trường xem xét cho tôi được 
nghỉ phép từ ngày ……………… đến hết ngày ……………..; 

Lý do: ……………………………………………………………… 

Trong thời gian tôi xin nghỉ phép tôi sẽ bàn giao công việc trong tổ 
chuyên môn và báo cáo lại cho tổ trưởng văn phòng. Kính mong Hiệu trưởng 
nhà trường giải quyết cho tôi nghỉ phép theo nguyện vọng trên./.  

​ Xin chân thành cảm ơn! 

Nơi nhận: 
-CBQL nhà trường; 
-Tổ trưởng CM; 
-Tổ trưởng VP; 
-Lưu: VP. Trường TH Tân Thạnh Đông. 

Phú Hòa Đông, ngày … tháng … năm 2025 
Người viết đơn 

 

 

…………………….. 

XÁC NHẬN CỦA THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 



Nguyễn Hoàng Thu Mai  


