
KOP K/L/PD 

SURAT PEMUTUSAN KONTRAK (SURAT PESANAN) 
_______(1), _________(2) 

 
 

Nomor     : _______________(3) 
Lampiran : _______________(4) 
Perihal     : _______________(5) 

Kepada Yth. 
_____________________________________(6) 
di - 
_____________________________________(7) 

 
Dengar Hormat, 
 
Dalam rangka pengadaan barang/jasa pemerintah yaitu pengadaan 
_______________________________________(8). Kami sampaikan beberapa hal berikut: 
 

1.​ Bahwa ___________________(9) (“Penyedia”) telah menyepakati pengadaan barang/jasa 
berdasarkan Surat Pesanan dengan nomor _______________________(10)  tanggal 
_________________(11) (“Surat Pesanan”). 

2.​ Bahwa Penyedia telah melakukan kesalahan berupa 
___________________________________________________(12) (“Kesalahan”). 
 

Berdasarkan keterangan di atas, maka kami menyampaikan hal-hal sebagai berikut: 
1.​ Memutuskan untuk melakukan pemutusan kerjasama berdasarkan Surat Pesanan. 
2.​ Bahwa pemutusan Surat Pesanan ini dikategorikan sebagai pemutusan Surat Pesanan yang 

karena Kesalahan Penyedia. 
3.​ Bahwa berdasarkan poin (2) diatas, maka Penyedia berkewajiban untuk mengganti seluruh  

biaya jasa pengiriman atas barang yang telah dikirimkan berdasarkan Surat Pesanan (“Biaya 
Jasa Pengiriman”). 

4.​ Pembayaran Biaya Jasa Pengiriman wajib dilakukan paling lambat 7 (tujuh) hari kerja setelah 
surat ini dibuat. 

5.​ Pembayaran Biaya Jasa Pengiriman wajib dibayarkan ke rekening berikut: 
a)​ Nama Pemilik Rekening​​ : ___________________(13) 
b)​ Nomor Rekening​ ​ : ___________________(14) 
c)​ Nama Bank​ ​ ​ : ___________________(15) 

 
Demikian Surat Pemutusan ini kami buat dan sampaikan, atas perhatian saudara kami ucapkan terima 
kasih. 
 

 

Jabatan di 
___________________(16) 

 
 
 
 

__________________(17) 
                         

………….(18). 

 



KOP K/L/PD 

 
TATA CARA PENGISIAN 

SURAT PEMUTUSAN KONTRAK (SURAT PESANAN) 
 

Nomor Uraian 

1 Tempat Surat Pemutusan Pesanan dibuat 

2 Tanggal, Bulan, dan Tahun Surat Pemutusan Pesanan dibuat 

3 Nomor Surat Pemutusan Pesanan 

4 Lampiran Surat Pemutusan Pesanan 

5 Perihal Surat Pemutusan Pesanan 

6 Nama Penyedia 

7 Alamat Penyedia 

8 Nama pengadaan 

9 Nama Penyedia 

10 Nomor Surat Pesanan 

11 Tanggal Surat Pesanan 

12 Kesalahan Penyedia 

13 Nama Pemilik Rekening, Untuk saat ini Telkom (TBC) 

14 Nomor Rekening, Untuk saat ini rekening Telkom (TBC) 

15 Nama Bank 

16 Jabatan PPK di K/L/PD 

17 Nama perwakilan PPK 

18 Nomor Induk Pegawai PPK 

 


