
Vốn điều lệ của công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên (TNHH MTV) tại thời điểm đăng ký 
doanh nghiệp là tổng giá trị tài sản do chủ sở hữu cam kết góp và ghi trong Điều lệ công ty. 
Trong quá trình hoạt động, tùy theo tình hình hoạt động của công ty mà vốn điều lệ có thể tăng, 
giảm. Khi có sự thay đổi vốn điều lệ so với vốn điều lệ đã đăng ký ban đầu, chủ sở hữu phải tiến 
hành thủ tục thay đổi vốn điều lệ. Trong phạm vi bài viết, chúng tôi sẽ làm rõ về thủ tục thay đổi 
vốn điều lệ của công ty TNHH MTV. 

 
Trình tự thay đổi vốn trong công ty TNHH MTV Phương thức thay đổi vốn điều lệ công ty 
Tăng vốn điều lệ công ty Chủ sở hữu đầu tư thêm 
Đây là cách nhanh nhất và hiệu quả nhất để tăng vốn điều lệ công ty. Tuy nhiên, cách này 
thường được khuyến cáo áp dụng đối với các chủ sở hữu có tiềm năng và khả năng lớn về 
vốn. 
Huy động thêm vốn góp của người khác 
Việc huy động thêm vốn góp của người khác sẽ dẫn đến có hơn một chủ sở hữu công ty, do đó, 
công ty TNHH MTV phải tiến hành chuyển đổi loại hình doanh nghiệp. Cụ thể, công ty phải tổ 
chức quản lý theo một trong hai loại hình sau đây: 

●​ Công ty trách nhiệm hai thành viên trở lên và công ty phải thông báo thay đổi nội dung 
đăng ký doanh nghiệp trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày hoàn thành việc thay đổi vốn 
điều lệ; 

●​ Công ty cổ phần theo quy định tại Điều 196 của Luật doanh nghiệp 2014. 
Giảm vốn điều lệ công ty Hoàn trả một phần vốn góp trong vốn điều lệ của công ty 
Trường hợp này chỉ áp dụng đối với công ty đã hoạt động kinh doanh liên tục trong hơn 02 
năm, kể từ ngày đăng ký doanh nghiệp và bảo đảm thanh toán đủ các khoản nợ và nghĩa vụ tài 
sản khác sau khi đã hoàn trả cho chủ sở hữu. 
Vốn điều lệ không được chủ sở hữu thanh toán đầy đủ và đúng hạn theo quy định 
Xuất pháp từ vốn điều lệ là tổng giá trị tài sản do chủ sở hữu cam kết góp và ghi trong Điều lệ 



công ty tại thời điểm đăng ký, do đó, Chủ sở hữu phải góp đủ và đúng loại tài sản như đã cam 
kết khi đăng ký thành lập doanh nghiệp trong thời hạn 90 ngày, kể từ ngày được cấp Giấy 
chứng nhận đăng ký doanh nghiệp. 
Trường hợp không góp đủ vốn điều lệ trong thời hạn quy định tại khoản 2 Điều 74 Luật Doanh 
nghiệp 2014, chủ sở hữu công ty phải đăng ký điều chỉnh vốn điều lệ bằng giá trị số vốn thực 
góp trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày cuối cùng phải góp đủ vốn điều lệ. Trường hợp này, chủ 
sở hữu phải chịu trách nhiệm tương ứng với phần vốn góp đã cam kết đối với các nghĩa vụ tài 
chính của công ty phát sinh trong thời gian trước khi công ty đăng ký thay đổi vốn điều lệ. 
Các giai đoạn thay đổi vốn điều lệ 

 
Lưu ý khi nộp hồ sơ thông báo thay đổi vốn điều lệ 
Theo quy định tại Điều 44 Nghị định 78/2015/NĐ-CP ngày 14/9/2015 về đăng ký doanh nghiệp, 
trường hợp công ty đăng ký thay đổi tỷ lệ vốn góp của các thành, công ty gửi Thông báo đến 
Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đã đăng ký. Nội dung Thông báo gồm: 

●​ Tên, mã số doanh nghiệp, mã số thuế hoặc số Giấy chứng nhận đăng kinh doanh 
(trường hợp doanh nghiệp chưa có mã số doanh nghiệp, mã số thuế); 

●​ Họ, tên, địa chỉ, quốc tịch, số Chứng minh nhân dân, Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân 
hợp pháp khác quy định tại Điều 10 Nghị định này; 

●​ Vốn điều lệ đã đăng ký và vốn điều lệ đã thay đổi; thời điểm và hình thức tăng giảm vốn; 
●​ Họ, tên, quốc tịch, số Chứng minh nhân dân hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân 

hợp pháp khác quy định tại Điều 10 Nghị định này, địa chỉ thường trú và chữ ký của 
người đại diện theo pháp luật của công ty. 

Trường hợp đăng ký thay đổi vốn điều lệ công ty, kèm theo Thông báo được nêu trên, phải có 
Quyết định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên về việc 
thay đổi vốn điều lệ của công ty. 
Khi giảm vốn điều lệ, doanh nghiệp phải cam kết bảo đảm thanh toán đủ các khoản nợ và các 



nghĩa vụ tài sản khác sau khi giảm vốn, kèm theo Thông báo phải có thêm báo cáo tài chính 
của công ty tại kỳ gần nhất với thời điểm quyết định giảm vốn điều lệ. 
Khi nhận Thông báo, Phòng Đăng ký kinh doanh trao Giấy biên nhận, kiểm tra tính hợp lệ của 
hồ sơ và cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp cho doanh nghiệp. 
Thời gian xử lý hồ sơ: 03 ngày làm việc 
Thủ tục nộp hồ sơ trực tuyến 

 
Thủ tục thay đổi vốn điều lệ online 
Địa chỉ nộp sơ trực tuyến tại Cổng thông tin Quốc gia về Đăng ký Doanh nghiệp 
Công ty nộp hồ sơ bản mềm (văn bản đã được scan) lên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký 
doanh nghiệp. Người nộp hồ sơ có thể là chủ sở hữu công ty, người đại diện theo pháp luật, 
hoặc người được ủy quyền nộp hồ sơ. Thời gian nhận thông báo là khoảng 03 ngày làm việc. 
Sau khi nhận được thông báo hợp lệ, người nộp hồ sơ nộp hồ sơ bản giấy đến Phòng đăng ký 
kinh doanh thuộc Sở kế hoạch và đầu tư. Phòng đăng ký kinh doanh kiểm tra tính hợp lệ của 
hồ sơ, đồng thời viết giấy biên nhận giao lại cho người nộp. 
Phòng đăng ký kinh doanh xử lý giải quyết hồ sơ và cấp giấy chứng nhận đăng ký doanh 
nghiệp. Người nộp hồ sơ căn cứ vào lịch hẹn trên biên nhận để liên hệ lấy kết quả 
Các trường hợp không được thực hiện thủ tục thay đổi vốn điều lệ 
Không phải trong mọi trường hợp công ty đều được thực hiện thủ tục đăng ký thay đổi vốn điều 
lệ. Pháp luật đã quy định doanh nghiệp không được thực hiện việc đăng ký thay đổi nội dung 
đăng ký doanh nghiệp trong các trường hợp sau: 

●​ Đã bị Phòng Đăng ký kinh doanh ra Thông báo về việc vi phạm của doanh nghiệp thuộc 
trường hợp thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc đã bị ra Quyết định thu 
hồi Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp; 

●​ Đang trong quá trình giải thể theo quyết định giải thể của doanh nghiệp; 
●​ Theo yêu cầu của Tòa án hoặc Cơ quan thi hành án hoặc cơ quan công an. 

https://dangkykinhdoanh.gov.vn


Trên đây là toàn bộ nội dung tư vấn của chúng tôi hướng dẫn thực hiện thủ tục thay đổi vốn 
điều lệ công ty TNHH MTV. Nếu có thắc mắc về vấn đề trên hoặc Quý khách hàng muốn được 
tư vấn trực tiếp hoặc yêu cầu hỗ trợ, vui lòng liên hệ Công ty Luật Long Phan PMT qua hotline 
bên dưới. Xin cảm ơn. 
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