
 

 
UBND TỈNH QUẢNG NINH 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HẠ LONG 
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 
NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯ 

Quảng Ninh, ngày …. tháng …. năm ….. 
 

 

ĐỀ ÁN 
Tổ chức hội thảo quốc tế về…….. 

 
 
 

Kính gửi: Sở Ngoại vụ Quảng Ninh. 
 

I. LÝ DO, MỤC ĐÍCH TỔ CHỨC HỘI THẢO 
1. Bối cảnh, lý do tổ chức 
2. Mục đích, dự kiến kết quả 
3. Danh nghĩa tổ chức 
II. THÔNG TIN VỀ HỘI NGHỊ, HỘI THẢO 
1. Thời gian, địa điểm tổ chức hội nghị, hội thảo 
2. Địa điểm tham quan, khảo sát (nếu có) 
3. Hình thức và công nghệ tổ chức  
4. Thành phần tham gia tổ chức: cơ quan phía Việt Nam, cơ quan phía nước 

ngoài, cơ quan, tổ chức, cá nhân tài trợ (nếu có) 
5. Dự kiến thành phần và số lượng tham dự: số lượng và cơ cấu thành phần 

đại biểu, bao gồm cả đại biểu Việt Nam và đại biểu có quốc tịch nước ngoài 
6. Thông tin về báo cáo viên/diễn giả người nước ngoài: về lý lịch trích 

ngang và trình độ chuyên môn 
III. NỘI DUNG, CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC 
IV. CÁC HOẠT ĐỘNG BÊN LỀ HỘI NGHỊ, HỘI THẢO 
 

V. KẾ HOẠCH TUYÊN TRUYỀN HỘI NGHỊ, HỘI THẢO 
VI. NGUỒN KINH PHÍ TỔ CHỨC 

 
    Nơi nhận: 

- Như trên; 
…...    

 

 

 

 
 

KT. HIỆU TRƯỞNG 
PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

                  
             



 

 



PHỤ LỤC 01 
DANH SÁCH DIỄN GIẢ, ĐẠI BIỂU, KHÁCH MỜI TRONG NƯỚC VÀ QUỐC TẾ  

THAM DỰ HỘI THẢO QUỐC TẾ   
 
1. Đại biểu quốc tế 

STT Tên tổ chức Họ Tên Giới 
tính 

Quốc 
tịch 

Chức 
danh Số hộ chiếu 

Ngày hết 
hạn​

(dd/mm/yy) 

Loại 
hộ 

chiếu 

Ngày dự 
kiến nhập 

cảnh 

1           

2          

…          

 
Lưu ý: 

-​ Có thể thêm cột/bớt cột tuỳ theo từng HN, HT-QT 
-​ Đại biểu quốc tế bao gồm đại biểu có hoạt động xuất-nhập cảnh và đại biểu sinh sống tại Việt Nam. 

 
 
 
 
 

 



 
 

2. Đại biểu trong nước 

STT Tên tổ chức/trường đại học Họ và tên Giới tính Chức danh tại đơn vị làm việc 

1     

2     

…     

 
-​ Có thể thêm cột/bớt cột tuỳ theo từng HN, HT-QT 

 
3. Khách mời 

 

STT Tên tổ chức/trường đại học Thành phần tham gia Ghi chú 
(Ghi số lượng khách) 

1    

2    

…    
 
 
 

 



PHỤ LỤC 02 
THÔNG TIN DIỄN GIẢ NƯỚC NGOÀI 

 

Tên diễn giả Giới thiệu Nội dung phụ trách 
dự kiến 

…   
…   
…   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



PHỤ LỤC 03 
CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG HỘI THẢO  

(Tùy theo đặc thù riêng của từng hội thảo, chương trình và nội dung hội thảo có 
thể được xây dựng theo form khác nhau, dưới đây là ví dụ)  

 
Thời gian Nội dung Đơn vị chủ trì Ghi chú 

    
    
    
    
    
    

 


	 
	ĐỀ ÁN 
	Tổ chức hội thảo quốc tế về…….. 
	 
	 
	 
	 
	 

