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CẨM NANG CÀI ĐẶT & SỬ DỤNG​
MEETILY LOCAL AI 

Trợ Lý Ghi Âm & Tóm Tắt Cuộc Họp Chạy 100% Cục Bộ • Bảo Mật Tuyệt Đối • Whisper & 
Ollama 

⭐ GitHub Repository: https://github.com/Zackriya-Solutions/meetily (~4.200+ Stars) 
👑 Tác giả / Tổ chức: Zackriya Solutions 
Giấy phép: MIT 
Nền tảng: macOS (Apple Silicon M1/M2/M3/M4), Windows 10/11 x64, Linux 
Kiến trúc: Tauri v2 (Rust) + Next.js UI + whisper.cpp / Parakeet ONNX 
Tóm tắt LLM: Ollama (Local 100%) hoặc OpenAI/Anthropic API 

 

1. MEETILY LÀ GÌ & VÌ SAO BẠN CẦN? 
Trong các cuộc họp bàn về chiến lược, tài chính hay bí mật kinh doanh, việc tải file ghi âm 
lên các dịch vụ đám mây công cộng tiềm ẩn nguy cơ rò rỉ thông tin cực lớn. Meetily ra đời 
để giải quyết triệt để bài toán này: một trợ lý ghi chép cuộc họp chạy 100% trên phần cứng 
máy tính của bạn, không gửi bất kỳ byte âm thanh hay văn bản nào ra bên ngoài. 

●​ Ghi âm song song micro & âm thanh hệ thống: Thu trực tiếp giọng nói từ micro 
của bạn đồng thời bắt trọn âm thanh loa từ Google Meet, Zoom, MS Teams hay 
Discord. 

●​ Nhận diện giọng nói siêu tốc (Local STT): Tích hợp whisper.cpp và Parakeet 
ONNX, tối ưu hóa phần cứng qua Apple Metal / Core ML trên Mac và Vulkan / CUDA 
trên Windows, tốc độ nhanh gấp 4 lần Whisper thông thường. 

●​ Tự động trích xuất Action Items: Sau cuộc họp, mô hình Ollama cục bộ sẽ tự động 
tóm tắt các quyết định quan trọng, công việc cần làm (Todo) và hạn chót được phân 
công. 

●​ 100% bảo mật & miễn phí vĩnh viễn: Không tài khoản, không thuê bao hàng tháng, 
toàn bộ dữ liệu lưu trữ trong thư mục SQLite máy tính cá nhân. 

2. HƯỚNG DẪN CÀI ĐẶT QUA BẢN ĐÓNG GÓI SẴN (NHANH NHẤT) 
Cài đặt trên Windows (x64) 

●​ Bước 1: Truy cập mục Releases chính thức của repo 
github.com/Zackriya-Solutions/meetily. 

●​ Bước 2: Tải file bộ cài đặt: Meetily_x64_en-US.msi (hoặc file .exe tương đương). 
●​ Bước 3: Mở file và hoàn tất trình cài đặt Windows. Ứng dụng sẽ xuất hiện trên Start 

Menu. 

Cài đặt trên macOS (Apple Silicon) 
●​ Bước 1: Tải file Meetily_aarch64.dmg từ trang Releases. 

https://github.com/Zackriya-Solutions/meetily


●​ Bước 2: Mở file .dmg và kéo icon Meetily vào thư mục Applications. 
●​ Bước 3: Cấp quyền Micro (Microphone) và Ghi âm thanh hệ thống (Screen & 

System Audio Recording) trong System Settings > Privacy & Security. 

3. CẤU HÌNH OLLAMA TÓM TẮT CUỘC HỌP MIỄN PHÍ 
Để Meetily tự động tóm tắt cuộc họp mà không tốn tiền mua API key, hãy kết nối với Ollama: 

Bước 1: Khởi động mô hình tóm tắt trong Ollama 

# Tải và chạy mô hình Llama-3.2 hoặc Qwen-2.5 
ollama run llama3.2:3b 
# Hoặc mô hình tiếng Việt / đa ngữ xuất sắc: 
ollama run qwen2.5:7b 

Bước 2: Cấu hình trong Meetily Settings 

Mở Meetily > Settings > AI Model 
- LLM Provider: Chọn 'Ollama (Local)' 
- Endpoint: http://localhost:11434 
- Model Name: llama3.2:3b hoặc qwen2.5:7b 

4. QUY TRÌNH SỬ DỤNG TRONG CUỘC HỌP THỰC TẾ 
●​ 1. Trước cuộc họp: Mở Meetily, chọn nguồn mic và nguồn loa hệ thống, chọn ngôn 

ngữ 'Vietnamese' hoặc 'English'. 
●​ 2. Trong cuộc họp: Bấm 'Start Recording'. Transcript sẽ chạy chữ trực tiếp theo thời 

gian thực. 
●​ 3. Kết thúc cuộc họp: Bấm 'Stop Recording'. Bấm tiếp 'Generate AI Summary' để 

nhận bản tóm tắt và danh sách hành động hoàn chỉnh. 
●​ 4. Xuất file: Chọn xuất bản ghi ra định dạng Markdown, PDF hoặc sao chép thẳng 

vào Notion/Slack. 

Tài khoản githot mới được tặng 5 xu để dùng thử công cụ AI Repo Explainer hoặc Repo Health 
Check. 
Đăng ký: githot.io.vn/register  ·  Tìm thêm hướng dẫn cài đặt: githot.io.vn 

 

Chúc bạn nâng tầm hiệu suất họp nhóm và bảo mật dữ liệu tuyệt đối cùng Meetily! 
© Kênh AI Mỗi Ngày | Hướng dẫn AI & Linux Tự Động Hóa 

Nội dung kỹ thuật tổng hợp từ tài liệu chính thức của repo https://github.com/Zackriya-Solutions/meetily 
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