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SEGAO 01 - Preambulo
TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR - SERVICO

O Termo de Referéncia Preliminar (TRP) é um documento auxiliar que
contém as informagoes necessarias para elaboragao do Termo de Referéncia.

TODAS AS SECOES ABAIXO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

SECAO 02 -
Servigo por escopo NAO CONTINUO ou CONTINUO
O enquadramento como servigo continuo deve estar alinhado ao elemento 3 do ETP.

Marque com “X” a opcéo escolhida e se for caso, especifique.

N&o continuo
O prazo de vigéncia da contratagao € contado a partir da data de assinatura do
contrato/termo de inicio dos servigos.
Indique o prazo (dias) de vigéncia:

Ou
Continuo
O prazo de vigéncia da contratagdo € de NN (...) meses/anos/ (outros)
(maximo de 5 anos) contados do(a) ...(data de assinatura do contrato/termo de
inicio dos servigos/____ (outros) prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que [...motivo...],
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...justificativa... e/ou
o Estudo Técnico Preliminar.
Indique o prazo de vigéncia, o motivo de enquadramento como continuado e a
justificativa da vigéncia plurianual mais vantajosa:

SECAO 03 -

SUBCONTRATACAO
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A subcontratacao parcial € permitida e devera ser analisada pela Administracdo com
base nas informacdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso
admitida no Termo de Referéncia, deve-se estabelecer com detalhamento seus
limites e condigdes, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderédo ser
subcontratadas.

ANTES DE PREENCHER ESTA SECAO, CONSULTE A DIVISAO
ADMINISTRATIVA.

Marque com “X” a opcéo escolhida e se for caso, especifique os critérios.

O CONTRATADO nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratual.

Ou
Indique a porcentagem do valor total, as parcelas que nao poderao ser
subcontratadas e as parcelas que serdo subcontratadas.
E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de ...... % (..... por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigodes:
1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigacéo,
abaixo discriminada:
1.1. ...
1.2. ...
2. Podera(éo) ser subcontratada(s) a(s) seguinte(s) parcela(s) do objeto:
21. ..
2.2. ..

SEGAO 04 -

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Os critérios de sustentabilidade devem estar alinhados ao preenchimento
do elemento 12 do ETP.

Marque com “X” a opcéao escolhida e se for caso, especifique os critérios.
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Nada a acrescentar.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

SECAO 05 —
GARANTIA DA CONTRATAGAO (GARANTIA CONTRATUAL - CAUGAO)

Deve-se indicar se a contratacao utilizara garantia de execug¢ao ou néo.

Marque com “X” a opgéo escolhida e se for caso, especifique a garantia desejada.

Nao havera exigéncia, pelas razdes constantes no Elemento VIl do ETP.

Sera exigida a garantia da contratacdo conforme condi¢gbes descritas no
contrato. De acordo com o artigo 98 da Lei 14.133/2021 o percentual podera
ser de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratagdes em geral;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade

técnica e riscos envolvidos, caso em que devera haver justificativa especifica nos
autos.

Neste caso, o percentual da garantia sera de: INFORMAR PERCENTUAL

SECAO 06 -
VISTORIA PREVIA
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Marque com “X” a opc¢éao escolhida e se for o caso, indique o que se pede:

Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao
dos servigos.

A avaliacao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacédo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das NN:NN horas as NN:NN horas.

[Recomenda-se que a previséo de vistoria seja adotada de forma motivada, ja
que aumenta os custos transacionais dos interessados, devendo, sempre que
possivel, ser substituida pela apresentagdo de fotografias, plantas, desenhos
técnicos e congéneres relativos ao local de execugao do servigo].

Indique:

1. A justificativa para adogao da vistoria prévia;

2. Horario;

3. Servidor designado para acompanhara vistoria e sanar duvidas;
4. Telefone e e-mail para agendamento da vistoria;

5. Local (enderegco completo).

SECAO 07 -
MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao

Recomenda-se que seja inserida data de inicio e data de fim de cada etapa para que
fique clara a ocorréncia de eventuais atrasos.

Indique o prazo para inicio da execug¢ao do objeto:
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Cronograma de realizagdo dos servigos com prazo de execugao superior a 30
dias:

Os servigos serdo prestados no seguinte horario:

SECAO 08 -
Indicar qual sera o prazo de garantia

Marque com “X” a opcéao escolhida e se for o caso, indique o que se pede:

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

90 dias, tratando-se de fornecimento de servigo.

O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal,
sera de, no minimo (__) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Informe o prazo de garantia complementar, desde que justificado no elemento
3 do ETP.

SECAO 09 -

Manutencao do Preposto no Local

Marque com “X” a opcéao escolhida e se for o caso, indique o que se pede:

Nao ha necessidade de permanéncia de preposto da contratada no local de
prestacado de servigos.
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Sim. O Contratado devera manter seu preposto no local da execugao do objeto
durante o periodo ....

Informe o periodo, desde que justificado no elemento 3 do ETP.

SEGCAO 10 -
Fiscalizagao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitacgo do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).

Caso ocorra descumprimento das obriga¢gdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei
n° 14.133, de 2021.

Marque com “X” a opcéao escolhida e se for o caso, indique o que se pede:

Nada a acrescentar.

Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

SEGAO 11 -

Recebimento Provisorio e Definitivo
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Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias ,contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao mediante
termo detalhado.

Caso necessite de um prazo superior para recebimento definitivo, indique e
justifique:

SECAO 12 -
Ato de Autorizagao para o exercicio da atividade

Este subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n® 14.133,
de 2021. Cabe ao 6rgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser
contratado exige registro ou autorizagado para funcionamento, em razao de previsao legal ou
normativa. Em caso positivo, deverao ser especificados o documento a ser apresentado, o
o6rgao competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se, como exemplo, a
necessidade de registro de pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com vistas ao exercicio
de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais como a
fabricagcdo, o comércio, a importacado, a exportacao, a utilizagcao e a prestagao de servigcos
envolvendo arma de fogo, explosivo, munigdo, dentre outros.

Nada a acrescentar.

Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a
atividade contratada sujeita a autorizacao), expedido por ....... (especificar o
orgao competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° .......
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SECAO 13 —

Demais informagdes, se julgar necessarias.

SECAO 14 -

Aquisicao nos termos da tabela abaixo, conforme condigées e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ESPECIFICAGAO COMPLETA DO OBJETO

ITEM 1

COD.BEM

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDAD
E TOTAL

ESPECIFICAGAO COMPLETA DO OBJETO

ITEM 2

COD.BEM

CATSER
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UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDAD
E TOTAL

....Se necessario, acrescentar itens na tabela
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